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"
ESTADO DE GOIAS

SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

Secretaria de
Estado de
Agncultura;
Pecudria e
Abastecimento

Instru¢do Normativa n® 002/2020

Dispde sobre procedimentos para concessdao de férias dos servidores e
empregados publicos em exercicio na Secretaria de Estado de Agricultura,
Pecuaria e Abastecimento.

O SECRETARIO DE ESTADO DE AGRICULTURA, PECUARIA E
ABASTECIMENTO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

Considerando os dispostos no artigo 7°, inciso XVII, da Constitui¢cao Federal, nos artigos
129 e seguintes na Consolidacdo das Leis do Trabalho e nos artigos 128 a 132, na Lei Estadual
20.756/2020;

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos pertinentes a concessao de
férias dos servidores e empregados publicos, no ambito desta Secretaria;

Considerando os dispostos no DESPACHO N° 301/2020-GGDP (SEI 000014421991) da
Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas e no PARECER PROCSET N° 281/2020 (SEI
000014468855) da Procuradoria Setorial desta Pasta,

RESOLVE:

Art. 1° As férias regulamentares previstas na Lei Estadual n® 20.756/2020 serao
concedidas aos servidores estatutarios, observado o seguinte:

I — O servidor fara jus, anualmente, a 30 (trinta) dias de férias, que podem ser acumuladas,
até o maximo de 02 (dois) periodos, no caso de necessidade do servigo, sob pena de serem concedidas de
oficio antes de adquirido o 3° periodo aquisitivo, ressalvadas as hipoteses previstas em legislagdo
especifica.

IT - As férias poderao ser parceladas em até 03 (trés) periodos, desde que assim requeridas
pelo servidor e no interesse da Administragdo publica, contanto que nenhum deles seja inferior a 05 (cinco)
dias.

IIT - O pagamento do adicional de férias sera incluido na folha de pagamento no més
imediatamente anterior ao inicio da frui¢do dessa, na propor¢ao do periodo a ser gozado.

IV - O servidor devera encaminhar, via SEI, a Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento de
Pessoas, até¢ o ultimo dia util anterior ao més de inclusdo na folha de pagamentos o "Requerimento de
Férias" (modelo disponivel nos autos 202017647001160), devidamente preenchido e assinado pela chefia
imediata.

§ 1° E vedado levar a conta de férias qualquer falta ao servigo.
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§ 2° Apos o processamento do adicional de férias em folha de pagamento nao ¢ dado ao
servidor desistir da fruicdo do periodo solicitado.

§ 3° O servidor tera o prazo de 36 (trinta e seis) meses, a partir da entrada em vigor da Lei
20.756/2020, ou seja, 28/07/2020, para regularizacao dos periodos de férias que ultrapassem o maximo
permitido, qual seja, 02 (dois) periodos.

§ 4° Decorrido o prazo do paragrafo anterior, os periodos de férias acumulados e nao
usufruidos serdo objetos de férias de oficio.

Art. 2° Para os empregados publicos regidos pela Consolidagdo das Leis do Trabalho
(CLT), as férias serdao concedidas nos termos seguintes:

I - As férias serdo concedidas por ato do empregador, em um sé periodo, nos 12 (doze)
meses subsequentes a data em que o empregado tiver adquirido o direito.

IT - Desde que haja concordancia do empregado, as férias poderdo ser usufruidas em até
trés periodos, sendo que um deles ndo podera ser inferior a (14) quatorze dias corridos € os demais ndo
poderdo ser inferiores a (05) cinco dias corridos, cada um.

III - E facultado ao empregado converter 1/3 (um ter¢o) do periodo de férias a que tiver
direito em abono pecunidrio, no valor da remuneracdo que lhe seria devida nos dias correspondentes, desde
que protocole o requerimento na Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas no prazo de 15
(quinze) dias antes de completar o periodo aquisitivo.

IV — O empregado publico deverd apresentar a Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento de
Pessoas, com antecedéncia de 60 (sessenta) dias ao més do gozo programado de suas férias, o documento
"Requerimento de Férias" (modelo disponivel nos autos 202017647001160), devidamente preenchido e
assinado pela chefia imediata.

V - Caso o empregado ndo solicite suas férias até¢ o 10° (décimo) més subsequente a data
em que adquiriu seu periodo aquisitivo, serd notificado para entrar de férias de oficio pela Geréncia de
Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas.

VI - E vedado o inicio das férias no periodo de dois dias antecedentes a feriado ou dia de
repouso semanal remunerado.

VII - As Carteiras de Trabalho, para os regidos pela CLT, deverao ser entregues entre os
dias 20 e 30 de cada més, antes do inicio do gozo, para registro dos eventos de férias.

Art. 3° E vedado a Geréncia de Gestéio de Pessoas o recebimento de solicitagdo férias fora
dos prazos estipulados nesta Instru¢do Normativa.

Art. 4° As férias regularmente solicitadas na forma e prazo previstos nesta Instrucdo
Normativa, poderao ter seu periodo alterado pelo solicitante ou sua chefia imediata, desde que ainda nao
tenham sido incluidas no Sistema de Recursos Humanos do Estado de Goiéas - RHNet.

Paragrafo unico. As solicitagdes de alteragdao previstas no caput deste artigo deverao ser
encaminhadas a Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas no mesmo processo em que foram
solicitadas as férias regulares, devidamente justificadas, assinadas pelo requerente e chefia imediata.

Art. 5° Apds homologagao das férias solicitadas, a Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento
de Pessoas emitira o ato concessivo do direito, na forma de portaria, assinada pelo (a) Superintendente de
Gestao Integrada.

Paragrafo Unico. Apés inclusdo no Sistema de Recursos Humanos do Estado de Goias -
RHNet, os autos em que foram solicitadas as férias, serdo devolvidos a unidade de lotagdo do
servidor/empregado publico para ciéncia e retorno a Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas
para arquivamento nos assentos funcionais do interessado.
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Art.6° As férias regularmente requeridas, autorizadas e remuneradas, uma vez ja iniciado
o seu usufruto, somente poderdo ser interrompidas em situagdes excepcionais de calamidade publica,
comogao interna, convocacao para o juri, servico militar ou eleitoral, licenca para tratamento de saude,
licenca-maternidade e licenca-paternidade, conforme disposto no art. 132 da Lei Estadual n°® 20.756/2020,
devendo as chefias primar pelo cumprimento da legislagdo pertinente aplicavel aos direitos e deveres dos
servidores sob sua coordenacdo, a fim de evitar responsabilizagdo funcional pela ocorréncia de situagdes
contrarias aos dispositivos legais aplicaveis.

Paragrafo Unico. O restante do periodo suspenso serd gozado de uma so6 vez,
imediatamente apos a cessacao do evento que tenha dado causa a suspensao.

Art. 7° Esta instrugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Instrucao
Normativa n° 001/2019-SEAPA.

PUBLIQUE-SE, DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

Antonio Carlos de Souza Lima Neto

Secretario de Estado de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DE AGRICULTURA, PECUARIA E
ABASTECIMENTO, aos 04 dias do més de agosto de 2020.

'I Documento assinado eletronicamente por ANTONIO CARLOS DE SOUZA LIMA NETO,
E?E!:-. l'ﬁy Secretario (a) de Estado, em 04/08/2020, as 09:31, conforme art. 2°, § 2°, 111, "b", da Lei 17.039/2010
eletrénica e art. 3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.

. http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
] ' acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o c6digo verificador
1= 000014537981 e o codigo CRC EC2BA62B.
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