Estado de Goias

EDITAL DE LICITACAO

PREGAQO ELETRONICO N° 001/2013
AGR

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE GUARDA, ORGANIZACAO,
MICROFILMAGEM, DIGITALIZACAO E
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS.

ABERTURA: 18/02/2013 as 08:00 horas



Estado de Goias

AVISO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 001/2013
PROCESSO N° 201200029001400 de 01/03/2012

A Agéncia Goiana de Regulacdo, Controle e Fiscalizagdo de Servigos Publicos - AGR,
por intermédio de seu Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela Portaria n°
006/2012 — GAB, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara
licitacdo na modalidade Pregéo (Eletrénico) , tipo Menor Preco Global, em sesséo
publica eletrdnica a partir das 08:00 horas (horario de Brasilia-DF) do dia 18/02/2013,
através do site www.comprasnet.go.gov.br__, destinado a Contratacdo de Empresa
Especializada na Prestacdo de Servicos de Guarda, Organizacédo, Microfilmagem,
Digitalizacdo e Gerenciamento Eletrénico de Documentos, relativo ao Processo n°
201200029001400 de 01/03/2012, nos termos da Lei Federal n°® 10.520/2002, Lei
Federal 8.666/1993 e suas alteracOes posteriores, Decreto Estadual n® 7.468 de 20
de outubro de 2011, Decreto Estadual n°® 7.466 de 18 de outubro de 2011, Decreto
Estadual 7.600/2012 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie. O Edital
e seus anexos encontram-se disponiveis no endereco citado abaixo ou nos sites
www.comprasnet.go.qov.br e www.agr.go.gov.br_.

Geréncia de Licitagdo da AGR, localizada na Av. Goias, n° 305, Ed, Visconde de
Maua — 3° andar, centro — CEP: 74005-010 — Goiania — Goias. Tel./Fax: (62) 3226-
6452.

Adv. Milton Elizeu da Silva
Pregoeiro
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RECIBO DE EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 001/2013
PROCESSO N° 201200029001400 de 01/03/2012

NOME DA LICITANTE:

CNPJ/MF:

ENDERECO:

CEP: CIDADE: ESTADO:

TELEFONES:

FAX:

E-MAIL:

PESSOA PARA CONTATO:

, a0s / /

(Assinatura)

1- E§TE RECIBO DEVERA SER DEVIDAMENTE PREENCHIDO E RgMETIDO A
GERENCIA DE LICITAQOES PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS
INTERESSADQOS, ATRAVES DO E-MAIL licitacaocagr@gmail.com

2 - TODA INFORMACAO ADICIONAL DESTE CERTAME SERA DI VULGADA
CONFORME EXIGENCIA EM LEL. O NAO ENVIO DESTE DOCUMENTO OU
PREENCHIMENTO INCORRETO EXIME A ADMINISTRACAO DA OB RIGACAO DE
ENVIAR DIRETAMENTE A LICITANTE EVENTUAIS INFORMACOE S SOBRE ESTE
PREGAO.
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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 001/2013
PROCESSO N° 201200029001400 de 01/03/2012

A Agéncia Goiana de Regulacdo, Controle e Fiscalizacdo de Servigos
Pulblicos - AGR, por intermédio de seu Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela
Portaria n°® 006/2012 — GAB, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
realizara licitacdo na modalidade Pregédo (Eletrénico) , tipo Menor Preco Global, em
sessao publica eletronica a partir das 08:00 horas (horario de Brasilia-DF) do dia
18/02/2013, através do site www.comprasnet.qo.gov.br__, nos termos da Lei Federal
n° 10.520/2002, Lei Federal 8.666/1993 e suas alteragbes posteriores, Decreto
Estadual n® 7.468 de 20 de outubro de 2011 e Decreto Estadual n°® 7.466 de 18 de
outubro de 2011 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, bem como as
condicOes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1-DO OBJETO

O presente Pregdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTA@AO DE SERVICOS DE GUARDA, O RGANIZA(;AO,
MICROFILMAGEM, DIGITALIZACAO E GERENCIAMENTO ELETRO NICO DE
DOCUMENTOS, de acordo com as condi¢cdes e especificacbes constantes no Termo
de Referéncia, Anexo | e demais disposicdes fixadas neste Edital e seus Anexos.

2 — DO LOCAL, DATA E HORA
2.1 O Pregédo Eletronico sera realizado em sessdo publica, atravées do site

www.comprasnet.go.gov.br, no dia 18/02/2013 a partir das 08:00 horas, mediante
condi¢cBes de seguranca, criptografia e autenticacédo, em todas as suas fases.

2.2 As Propostas Comerciais deverdo ser encaminhadas, através do site
www.comprasnet.go.qgov.br, no periodo compreendido entre as 08:00 e 09:00 horas
do dia 18 de fevereiro de 2013.

2.3 A fase competitiva (lances) tera inicio, as 09:30 h do dia 18/02/2013, sendo
iniciado procedimento de encerramento (conforme estabelecido no item 6.8) as 10:00
horas .

2.4 Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, independentemente de nova comunicacdo, desde que nao haja
comunicacéo do Pregoeiro em contrario.

2.5 Todas as referéncias de tempo contidas neste Edital, no Aviso e durante a
Sessédo Publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa
forma, serdo registradas no sistema eletrébnico e na documentacdo relativa ao
certame.
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3— DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DO TRATAMENTO D IFERENCIADO
CONCEDIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

3.1 Poderéo participar deste Pregéo as empresas:

a) do ramo pertinente ao seu objeto, legalmente constituidos;

b) que atendam as condi¢cOes estabelecidas neste Edital e seus anexos;

c) que possuam cadastro obrigatério (certificado de registro cadastral — CRC emitido
pelo CADFOR ou certificado de registro cadastral que atenda aos requisitos
previstos na legislagdo geral). O certificado de registro cadastral devera estar
homologado e valido na data de realizacdo do Pregdo. Caso o certificado de
registro cadastral apresente “status irregular”, sera assegurado a licitante o direito
de apresentar, via fax ou e-mail, a documentacéo atualizada e regular na prépria
sessdo. O licitante vencedor que se valer de outros cadastros para participar de
pregao por meio eletrénico devera providenciar sua inscricdo junto ao CADFOR,
como condi¢do obrigatdria para a sua contratacéo;

d) que, previamente, realizem o credenciamento junto ao ComprasNet.GO.

3.2 A participacao neste pregéao eletrénico dar-se-a por meio da digitacao de login
e senha privativa da licitante e subsequente encaminhamento da Proposta Comercial
em data e horario previstos neste Edital, exclusivamente por meio eletrénico.

3.3 Como requisito para participacdo neste Pregéao, a licitante devera manifestar,
em campo proprio do sistema eletrbnico www.comprasnet.go.gov.br _, o pleno
conhecimento e atendimento das exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

3.4 E vedada a participacio de empresa:

3.4.1 Em recuperacao judicial ou em processo de faléncia, sob concurso de
credores, em dissolucdo ou em liquidacao.

3.4.2 Que tenha sido declarada inidénea pela Administracdo Publica e, caso
participe do processo licitatério, estara sujeita as penalidades previstas no Art. 97,
paragrafo Unico da Lei Federal 8.666/93.

3.4.3 Que esteja suspensa de licitar junto ao Cadastro Unificado de Fornecedores
do Estado —-CADFOR.

3.5 As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboracédo e
apresentacdo de suas propostas, sendo que a AGR nado sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado do
processo licitatorio.

3.6 N&o poderédo se beneficiar do regime diferenciado e favorecido em licitacbes
concedido as microempresas e empresas de pequeno porte pela Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, licitantes que se enquadrem em qualquer das
exclusdes relacionadas no artigo terceiro da referida Lei.
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3.7 Conforme estabelecido no Decreto Estadual n°® 7.466/2011, sera assegurada
preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

3.7.1 Para usufruir dos beneficios estabelecidos no Decreto Estadual n°
7.466/2011, a licitante que se enquadrar como microempresa ou empresa de pequeno
porte, deverd declarar-se como tal, devendo apresentar certiddo que ateste o
enquadramento expedida pela Junta Comercial ou, alternativamente, documento
gerado pela Receita Federal, por intermédio de consulta realizada no sitio
www.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional, podendo ser confrontado com as pecas
contabeis apresentadas ao certame licitatério.

3.7.2 O proprio sistema disponibilizara a licitante a opg¢do de declarar-se como
microempresa ou empresa de pequeno porte. A ndo manifestacdo de enquadramento,
guando indagado pelo sistema eletrdnico, implicara no decaimento do direito de
reclamar, posteriormente, essa condicdo, no intuito de usufruir dos beneficios
estabelecidos na Lei supramencionada.

3.7.3 Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacédo
para as microempresas e empresas de pequeno porte.

3.7.3.1 Entende-se por empate aquelas situacfes em que as ofertas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco
por cento) superiores ao menor preco registrado.

3.7.3.2 O critério de desempate, preferéncia de contratacdo, aqui disposto somente
se aplicara quando a melhor oferta vélida ndo tiver sido apresentada por
microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada.

3.7.3.3 A preferéncia aqui tratada sera concedida da seguinte forma:

| - ocorrendo empate, a microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
melhor classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, situagdo em que serd adjudicado o objeto licitado em seu
favor;

Il — o direito de preferéncia previsto no inciso | sera exercido, sob pena de preclusao,
apos o encerramento da rodada de lances, devendo ser apresentada nova proposta
no prazo maximo de cinco minutos para o lote em situacdo de empate;

lIl - no caso de igualdade dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem em situacdo de empate, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que podera exercer o direito de preferéncia
previsto no inciso I,

IV - na hipétese da nédo contratacdo da microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparada com base no inciso |, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem em situacdo de empate, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito.

3.7.3.4 Na hipo6tese da ndo-contratacdo nos termos previstos no item 3.7.3.3, 0 objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
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4 — DO CREDENCIAMENTO

4.1 O acesso ao credenciamento se dard somente as licitantes com cadastro
homologado pelo Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR da
Superintendéncia de Suprimentos e Logistica da SEGPLAN ou aquelas que atendam
as condicdes do item 4.1.5 abaixo.

4.1.1 Para cadastramento, renovacado cadastral e regularizacdo, o interessado
devera atender a todas as exigéncias do Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado - CADFOR da Superintendéncia de Suprimentos e Logistica da SEGPLAN até
o 5° (quinto) dia util anterior & data de registro das propostas. A relacdo de
documentos para cadastramento esta disponivel no site

www.comprasnet.go.gov.br

4.1.2 Nao havendo pendéncias documentais sera emitido o CRC - Certificado de
Registro Cadastral pelo CADFOR, no prazo de 04 (quatro) dias Uteis contados do
recebimento da documentacéo.

4.1.3 A simples inscricdo do pré-cadastro no sistema Comprasnet.go, ndo dara
direito a licitante de credenciar-se para participar deste Pregédo, em razdo do bloqueio
inicial da sua senha.

4.1.4 O desbloqueio do login e da senha do fornecedor sera realizado apés a
homologacéo do cadastro da licitante.

4.1.5 Conforme Instru¢ao Normativa n°® 004/2011 — SEGPLAN, em caso do licitante
pretender utilizar-se de outros cadastros que atendam a legislacao pertinente para
participar do pregado eletrdnico, efetuard seu credenciamento de forma simplificada
junto ao CADFOR, caso em que ficara dispensado de apresentar toda a
documentacgéo abrangida pelo referido cadastro, mediante a apresentacdo do mesmo
ao CADFOR e tera registrado apenas a condicdo de “credenciado”.

4.2 Os interessados que estiverem com o cadastro homologado ou
“credenciados” (conforme item 4.1.5), deverdo credenciar-se pelo site
www.comprasnet.go.gov.br __, opcéo “login do FORNECEDOR”, conforme instrucdes
nele contidas.

4.3 O credenciamento dar-se-a de forma eletrénica por meio da atribuicdo de
chave de identificacdo ou senha individual.

4.4 O credenciamento do usuario sera pessoal e intransferivel para acesso ao
sistema, sendo 0 mesmo responsavel por todos os atos praticados nos limites de
suas atribuicbes e competéncias;

4.5 O credenciamento do usuario implica sua responsabilidade legal e a
presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transacfes inerentes ao
pregéao eletronico.
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4.6 O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua exclusiva responsabilidade,
incluindo qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, néo
cabendo ao provedor do sistema ou a AGR, promotora da licitac&do, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.7 As informacdes complementares para cadastro e credenciamento poderdo ser
obtidas pelos telefones (62) 3201- 6576 e 3201-6625 e para operacdo no sistema
Comprasnet.go pelo telefone (62)3201-6515.

5 — DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

51 Concluida a fase de credenciamento, as licitantes registrardo suas propostas.
SO sera aceita uma proposta para cada licitante e, ao término do prazo estipulado
para a fase de registro de propostas, 0 sistema automaticamente blogueara o envio
de novas propostas.

5.2 As propostas comerciais deverdo ser enviadas atravées do site
www.comprasnet.qgo.qgov.br _ na data e hora estabelecidas neste edital, apdos o
preenchimento do formulario eletrénico, com manifestacdo em campo proprio do
sistema de que tem pleno conhecimento e que atende as exigéncias de habilitacdo
previstas no Edital.

5.3 A Proposta Comercial devera ser formulada e enviada, exclusivamente por
meio do Sistema Eletronico, indicando o valor unitario de cada item, entretanto , a
disputa na fase de lances sera feita pelo valor glo  bal. O 6nus de comprovacao de
sua exequibilidade caber& exclusivamente a licitante, caso solicitado pelo pregoeiro.

5.3.1 O sistema comprasnet.go possibilita a licitante a exclusdo/alteracdo da
proposta dentro do prazo estipulado no edital para registro de propostas. Ao término
desse prazo, definido no item 2.2, ndo havera possibilidade de exclusao/alteracdo das
propostas, as quais serdo analisadas conforme definido no edital.

5.4 A licitante se responsabilizara por todas as transacdes que forem efetuadas
em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas, assim como o0s lances inseridos durante a sesséo publica.

5.5 O licitante € responsavel pelo 6nus da perda de negdcios resultante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Pregoeiro ou pelo sistema,
ainda que ocorra sua desconexao.

5.6 As propostas deverdo atender as especificacbes contidas no Termo de
Referéncia, Anexo | deste Edital.

5.7 Todas as empresas deverdo cotar seus pre¢os com todos os tributos cabiveis
inclusos, bem como todos os demais custos diretos e indiretos necessarios ao
atendimento das exigéncias do Edital e seus anexos.
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5.8 Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidos na
proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos,
nao sendo aceitos pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer outro titulo.

5.9 A licitante detentora da melhor oferta, ap6s a fase de lances, devera enviar
Proposta Comercial, por fax ou e-mail, devendo a mesma conter, obrigatoriamente,
ainda:

a) Nome da Empresa, CNPJ, endereco, fone/fax, n° da conta corrente, Banco, n° da
agéncia, nome do responsavel;

b) N° do Pregéo;

c) Preco em Real, com no maximo duas casas decimais, onde devera estar inclusas
todas as despesas que influam nos custos, tais como: transporte, frete, tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e parafiscais), obrigacdes
sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de qualquer natureza, e todos
os demais custos diretos e indiretos. O preco apresentado devera ser aquele
resultante da fase de lances e/ou negociagdo com o Pregoeiro;

d) Objeto ofertado, consoante exigéncias editalicias e com a quantidade licitada;

e) Prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias , a contar da data
da sesséo deste Pregao Eletronico. Caso ndo apresente prazo de validade sera
este considerado;

f) Data e assinatura do responsavel;

g) Para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte detentoras da melhor oferta,
devera apresentar também, conforme exigéncia do art. 10 do Decreto Estadual n®
7.466/2011:
gl) Certiddao que ateste o enquadramento expedida pela Junta Comercial ou,
alternativamente, documento gerado pela Receita Federal, por intermédio de
consulta realizada no sitio www.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional, podendo
ser confrontado com as pecas contabeis apresentadas ao certame licitatorio;
g2)Declaracdo de Enquadramento na Lei Complementar n°® 123/06 (conforme
Anexo lII).

6 — DA SESSAO DO PREGAO

6.1 O Pregoeiro via sistema eletrénico, dara inicio a Sessdo Publica, na data e
horério previstos neste Edital.

6.2 Iniciada a sessdo publica do pregdo eletronico, ndo cabe desisténcia da
proposta, salvo por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo
Pregoeiro.

6.2.1 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas
gue nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

6.2.2 A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.3 Em seguida, no horario marcado sera dado inicio a fase de lances através do
sistema eletronico, observada as regras de aceitagcdo dos mesmos.Todos os licitantes
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poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e respectivo horario de registro e
valor.

6.4 Durante o transcurso da sessdo publica eletrbnica, os licitantes seréo
informados, em tempo real, as mensagens trocadas no chat do sistema, inclusive
valor e horario do menor lance registrado apresentado pelas licitantes, vedada a
identificagéo do detentor do lance.

6.5 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, pelo valor global ,
observando o horario fixado e as regras de aceitacdo dos mesmos.

6.5.1 A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema, obedecendo, quando houver, ao percentual ou valor minimo
exigido entre os lances.

6.5.2 O sistema eletrénico rejeitara automaticamente os lances em valores
superiores aos anteriormente apresentados pela mesma licitante.

6.6 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
gue for recebido e registrado no sistema em primeiro lugar.

6.7 Caso a licitante nao realize lances, permanecera o valor da proposta
eletrbnica apresentada para efeito da classificacao final.

6.8 A fase de lances tera duas etapas:

6.8.1 A primeira, com tempo de duracdo definido no item 2.3 serd encerrada
mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema aos
licitantes;

6.8.2 Na segunda etapa sera adotada a seguinte metodologia: apds transcorrido o
prazo definido no referido aviso de fechamento iminente dos lances, transcorrera o
tempo de 1 (um) minuto, prorrogado sempre que houver novo lance, contado mais 1
(um) minuto a partir de cada lance, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepc¢ao de lances.

6.9 Apds encerradas as operacdes referidas no item acima, o sistema ficara
impedido de receber novos lances.

6.10 Encerrada a fase de lances, em caso de ocorréncia de participacdo de
licitante que detenha a condi¢cdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, 0
sistema averiguara se houve empate nos termos dos itens 3.7.3.1 e 3.7.3.2. Nesse
caso serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para
as microempresas e empresas de pequeno porte.

6.11 Para efeito do disposto no item acima, ocorrendo o empate, proceder-se-a de
acordo com o item 3.7.3.3.
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6.12 Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos nos itens 6.10 e 6.11, 0
objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente detentora da
melhor oferta.

6.13 O disposto nos itens 6.10 e 6.11 somente se aplicara quando a melhor oferta
(apbs a fase de lances) nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte.

6.14 Encerrada a etapa competitiva, 0 Pregoeiro, verificada as condi¢cbes de
desempate estabelecidas nos arts. 43 a 45 da Lei Complementar federal n. 123/2006,
podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta diretamente ao licitante
gue tenha apresentado o lance de menor valor, bem assim decidir sua aceitagdo, nao
se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.

6.15 O Pregoeiro sempre podera negociar diretamente com o proponente para que
seja obtido preco melhor.

7. DA APRESENTACAO DO SISTEMA:

7.1 Apos a fase de lances, definida a licitante detentora da melhor oferta, a
mesma deverd apresentar prova de conceito do Sistema ofertado, para comprovar a
area técnica da AGR que o mesmo possui todas as funcionalidades e atende todas as
caracteristicas previstas no Termo de Referéncia (Anexo ). A Prova de Conceito
devera ser realizada em até 72 (setenta e duas) horas ap0s o término da fase
competitiva de lances , na Avenida Goias n°305, Edificio Visconde de Mau &, Centro,
Goiania — GO, onde sera avaliado pela Geréncia de Gestdo e Planejamento da AGR,
através da Supervisdo de Informatica e da Supervisdo de Protocolo Setorial.

7.2 Apés a avaliagdo, a AGR tera o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
para a emissdo do Laudo de Avaliacdo, que sera entregue ao Pregoeiro, para a
continuidade do certame. A ndo apresentacdo do sistema no prazo exigido ou a
reprovacdo do mesmo acarretara a desclassificacdo da licitante detentora da melhor
oferta.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
8.1 O critério de julgamento € baseado no menor preco global.
8.2 Considerar-se-a vencedora aquela licitante que:

a) tiver ofertado o menor preco aferido apds a fase de lances e aplicacéo dos critérios
de desempate da Lei Complementar n° 123/2006;

b) cuja proposta tiver sido aceita e estiver de acordo com os termos deste Edital e
Seus anexos; e

c) for devidamente habilitada apos apreciacdo da documentacéao.

8.3 Declarado o encerramento da etapa competitiva, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira oferta classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.



AAGENCIA GOIANA DE
REGULACAO, CONTROLE E FISCALIZACAO
DE SERVICOS PUBLICOS

Estado de Goids

8.4 Caso nao se realizem lances sera verificada a conformidade da proposta de
menor pre¢co com as exigéncias do Edital.

8.5 Havendo apenas uma proposta, desde que atenda a todas as condi¢cdes do
edital e estando o0 seu preco compativel com os praticados no mercado, podera ela
ser aceita, devendo o Pregoeiro negociar, visando a obter preco melhor.

8.6 Sendo aceitavel a oferta de menor preco, o sistema informara quem € a
licitante detentora da melhor oferta, respeitada as disposi¢cdes dos itens 6.10 e 6.11.
Essa licitante devera enviar, via fax ou e-mail, a nova proposta comercial com valores
readequados ao valor ofertado e registrado como de menor preco e todos os
documentos exigidos no Edital e seus anexos.

8.6.1 Posteriormente devera ser encaminhado, via correio ou representante, 0s
memoriais originais da Proposta Comercial, conforme item 5.9, e a documentacéo
exigida para habilitacéo, no original ou copia autenticada.

8.7 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante sera
declarada vencedora.

8.8 Se a oferta ndo for aceita ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, salvo na situacdo prevista no item 9.8, o Pregoeiro restabelecera a
etapa competitiva de lances entre os licitantes, cabendo & mesma estabelecer o inicio
do procedimento de encerramento da nova etapa de lances.

8.9 Serao desclassificadas as propostas que:

a) Forem elaboradas em desacordo com as exigéncias do Edital e seus Anexos;
b)Apresentarem precos irrisorios, simbodlicos ou abusivos, ou seja, as que
apresentarem precos manifestamente inexequiveis ou superiores ao preco de
mercado, de conformidade, subsidiariamente com os Arts.43, inciso 1V, 44, paragrafo
3°e 48, incisos | e Il da Lei 8.666/93;

c) Apresentarem propostas alternativas tendo como opcdo de preco ou marca, ou
oferta de vantagem baseada nas propostas das demais licitantes;

8.10 Caso ocorrer desclassificacdo ou inabilitagéo por responsabilidade exclusiva
da licitante, a mesma podera sofrer as san¢des previstas neste edital.

8.11 Da sesséo publica do Pregédo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual
estaréo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que
estara disponivel para consulta no site www.comprasnet.go.gov.br

8.12 Havendo empate, respeitado o disposto nos itens 6.10 e 6.11 acima, no caso
de todas licitantes desistirem da fase de lances e se negarem a negociar com 0
Pregoeiro, serdo utilizados para fins de desempate os seguintes critérios:

1°) o disposto no § 2° do Art. 3° da Lei Federal n° 8.666/93;
2°) sorteio, em ato publico, para o qual todas as licitantes serdo convocadas.
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9 — DA HABILITACAO

9.1 A habilitacdo da licitante detentora da melhor oferta sera verificada ao final da
etapa de lances.

9.2 A licitante detentora da melhor oferta, inclusive se esta for microempresa
ou empresa de pequeno porte , devera atender, obrigatoriamente, as seguintes
exigéncias, sob pena de inabilitacéo:

a) Encaminhar de imediato (maximo de 2 (duas) horas ao final da fase de lances)
para analise, via fax (0XX-62 3226-6520) ou e-mail (documentos assinados e
escaneados) (licitacaoagr@gmail.com ), a documentacdo de habilitacdo para as
exigéncias nao contempladas no cadastro obrigatério. Os documentos cuja
regularidade devera ser comprovada por meio de cadastro obrigatorio (certificado
de registro cadastral emitido pelo CADFOR ou por certificado de registro
cadastral que atenda aos requisitos previstos na legislacéo geral) estdo elencados
no Anexo |l deste Edital e dizem respeito a habilitacéo juridica, regularidade fiscal e
a qualificacdo econdmico-financeira. O Certificado de Registro Cadastral — CRC,
emitido pelo Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR da
Superintendéncia de Suprimentos e Logistica da SEGPLAN, podera ser impresso
pelo Pregoeiro para averiguagéo da conformidade exigida. Caso o CRC apresente
“status irregular”, sera assegurado a licitante o direito de apresentar,via fax ou e-
mail, a documentacdo atualizada e regular na propria sesséo. O licitante vencedor
gue se valer de outros cadastros para participar de pregdo por meio eletrénico
deverd providenciar sua inscricdo junto ao CADFOR, como condi¢cdo obrigatoria
para a sua contratacao.

b) Apresentar para fins de qualificacdo técnica, no minimo 01 (um)
atestado/declaracdo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante j& executou ou executa, satisfatoriamente, servicos
de microfiimagem de 250.000 documentos no prazo de um ano. O
atestado/declaragdo devera conter, no minimo, o nome da empresa/0rgao
contratante e o nome do responsavel pelo mesmo.

c) Apresentar para fins de qualificacdo técnica, no minimo 01 (um)
atestado/declaracéo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante jA executou ou executa, satisfatoriamente, servicos
de digitalizacdo de 1.000.000 documentos com OCR, e m 12 meses. O
atestado/declaracdo devera conter, no minimo, o0 nome da empresa/orgao
contratante e 0 nome do responsavel pelo mesmo.

d) Apresentar para fins de qualificacdo técnica, no minimo 01 (um)
atestado/declaracdo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante j& executou ou executa, satisfatoriamente, servicos
de higienizacao, classificacao, identificacdo por a  ssunto, triagem e selecéao,
listagem de eliminagéo, ordenacéo, acondicionamento , organizagao de 2.000
caixas-box de documentos, em 12 meses . O atestado/declaracédo devera conter,
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no minimo, o0 nome da empresa/érgado contratante e o nome do responsavel pelo
mesmo.

e) Apresentar para fins de qualificacdo técnica, no minimo 01 (um)
atestado/declaracéo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante jA executou ou executa, satisfatoriamente, servicos
Elaboragao de Instrumentos de Gestdo Documental Pla  no de Classificagéo e
Tabela de Temporalidade . O atestado/declaracdo devera conter, no minimo, o
nome da empresa/drgdo contratante e o nome do responsavel pelo mesmo.

f) Apresentar para fins de qualificacdo técnica, no minimo 01 (um)
atestado/declaracdo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante j& executou ou executa, satisfatoriamente, servicos
de Fornecimento de Sistema Gerenciamento Eletronico de Documentos numa
plataforma de SIGAD . O atestado/declaragdo devera conter, no minimo, o nome
da empresal/drgao contratante e o nome do responsavel pelo mesmao.

g) Apresentar DECLARACAO, juntamente com as demais documentacoes,
declarando que disponibilizara durante a execucdo do contrato, profissionais
qualificados para prestacdo dos servigcos, sendo eles, no minimo, 02 (dois)
profissionais graduados em Biblioteconomia e/ou Arquivologia, 1(um) profissional
com certificado CDIA + e 1(um) profissional detentor de Certificado RFID+.

Deverao ser anexados juntos a esta declaracéo:

» Copia do diploma de graduacéo no curso de Arquivologia/Biblioteconomia;
» Copia do certificado do curso CDIA+;

e Copia do certificado do curso RFID+.

h) Apresentar DECLARACAO, juntamente com as demais documentacdes,
declarando que possui infra-estrutura adequada ao processamento técnico e
armazenamento dos documentos, com instalacbes prediais que atendam a todas
as normas estabelecidas pelas entidades regulamentadoras, para armazenamento
de documentos de arquivo, citando, no minimo, as seguintes informacdes:
| - endereco completo, da forma que melhor identifique a localizacdo das
instalagdes;

Il - que as instalacdes dispdem de:

 Vigilancia patrimonial e operacional 24 horas por dia, durante 7 dias por semana,
incluindo servigos de Brigada contra Incéndio e Inundagoes;

» Sistema de prevencdo e combate ao fogo e inundagdes, em conformidade com
as especificagdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros do Distrito Federal,

e Para-raios, de acordo com as normas vigentes;

» Sistema de monitoramento de video com gravacdo e recuperagcdo de imagens
por, pelo menos, 90 (noventa) dias corridos;

» Sistema de controle de acesso as instalacbes e sistema de alarme contra
intruséo;

» Grades ou muros nas areas que circundam o(s) prédio(s) destinado(s) a guarda
e processamento de documentos;

» Vias asfaltadas ou com calcamento para o acesso as instalacdes de guarda e
processamento dos documentos;

» Estrutura predial, incluindo elétrica e hidraulica, em perfeitas condi¢cdes.
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i) Apresentar DECLARACAO, juntamente com as demais documentacdes,
declarando que atende plenamente ao que dispde o Inciso XXXIII do Artigo 72 da
Constituicdo Federal, em cumprimento ao Inciso V do Artigo 27 da Lei n® 8666/93,
atestando que ndo possui em seu quadro, funcionarios menores de 18 anos que
exercam trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como que n&o possui
nenhum funcionario menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
14 anos.

J) Prova de registro no Ministério da Justica, que regula a atividade de microfiimagem
de documentos oficiais.

k) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT), nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943. (Incluido pela Lei n° 12.440, de
2011).

Nota: Caso o CRC traga informacé&o a respeito da regularidade para com a justica
do trabalho (CNDT), este sera aceito em substituicdo a apresentacdo da certidao
exigida nesta alinea.

9.3 A licitante detentora da melhor oferta devera encaminhar de imediato (maximo
de 2 (duas) horas ao final da fase de lances) para analise, via fax (0XX-62 3226-
6520) ou e-mail, nova proposta com valores readequados ao valor ofertado e
registrado como de menor lance, bem como a documentacdo de habilitacdo para as
exigéncias ndo contempladas no cadastro obrigatério.

9.4 Os originais ou coépias autenticadas da documentacdo e proposta, deverdo
ser encaminhados ao Pregoeiro em no maximo de 05 (cinco) dias Uteis apods a da
data do encerramento do Pregdo, como condicdo indispensavel para a contratagéo.

9.5 Os documentos extraidos via INTERNET terdo seus dados conferidos pela
Equipe de Apoio perante o site correspondente.

9.6 N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

9.7 Se a documentacdo de habilitacdo ndo atender as exigéncias deste Edital, o
Pregoeiro considerara a licitante inabilitada, estando a licitante sujeita as penalidades
cabiveis.

9.8 Para as microempresas e empresas de pequeno porte , em cumprimento
ao Artigo 3° do Decreto Estadual n° 7.466/2011, havendo alguma restricdo na
comprovacédo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte, sera assegurado o prazo de até 4 (quatro) dias Uteis para a regularizacdo da
documentagéo, contados do momento em que o proponente for declarado o vencedor
do certame.
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9.8.1 O tratamento favorecido previsto no item 9.8 somente sera concedido se as
microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem no certame toda a
documentacéo fiscal exigida, mesmo que esta contenha alguma restricao.

9.8.2 O motivo da irregularidade fiscal pendente sera registrado pelo Pregoeiro em
ata, com a indicagdo do documento necessario para comprovar a regularizacao.

9.8.3 A néo-regularizacdo da documentagcdo no prazo estabelecido implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da
Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitacéo.

9.9 A critério do Pregoeiro, os prazos constantes do item 9.3 e 9.4 poderao ser
prorrogados.

9.10 Os documentos originais da Proposta Comercial e dos Documentos de
Habilitacdo deverdo ser enviados em envelope fechado e lacrado contendo os dizeres
abaixo descritos no seguinte endereco: Av. Goias, n° 305, Edificio Visconde de Maua,
3° Andar - Geréncia de Licitacdes, centro, Goiania-Goias, CEP 74005-010.

“PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTOS DE HABILITACAO”
AGENCIA GOIANA DE REGULACAO, CONTROLE E FISCALIZACA O
DE SERVICOS PUBLICOS - AGR

GERENCIA DE LICITACOES

PREGAO ELETRONICO N° 001/2013

(Razao Social da licitante e CNPJ)

10 - DOS RECURSOS

10.1 Declarada vencedora, ao final da sessdo, qualquer licitante podera
manifestar, motivadamente, no prazo de até 10 (dez) minutos, a intencdo de recorrer
da decisdo do Pregoeiro, com o registro da sintese de suas razfes em campo proprio
definido pelo Sistema Eletronico.

10.2 A intencdo motivada de recorrer é aquela que identifica, objetivamente, os
fatos e o direito que a licitante pretende que sejam revistos pelo Pregoeiro.

10.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard na
decadéncia do direito de recurso.

10.4 A licitante que manifestar inten¢&o de interpor recurso sera concedido o prazo
de 03 (trés) dias para apresentacdo das razdes do mesmo, através de formulario
préprio do Sistema Eletronico, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a
apresentar contrarrazfes, se quiserem, através de formulario proprio do Sistema
Eletrénico, em igual prazo, cuja contagem tera inicio no primeiro dia util subsequente
ao do término do prazo da recorrente.
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10.5 Na&o serdo conhecidos 0s recursos interpostos ap0s 0s respectivos prazos
legais, bem como os que forem enviados pelo chat, por fax, correios ou entregue
pessoalmente .

10.6 O exame, a instrucdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade
competente para aprecia-los serdo realizados pelo Pregoeiro no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, podendo este prazo ser dilatado até o dobro, por motivo justo. O
encaminhamento a autoridade superior se dara apenas se 0 Pregoeiro,
justificadamente, ndo reformar sua deciséo. A autoridade competente tera o prazo de
até 3 (trés) dias uteis para decidir o recurso, podendo este prazo ser dilatado até o
dobro, por motivo justo, devidamente comprovado.

10.7 O acolhimento do recurso pelo Pregoeiro ou pela autoridade competente
importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.8 A decisdo do recurso sera postada no site www.comprasnet.go.gov.br

11 — DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1 Inexistindo manifestacao recursal, o Pregoeiro adjudicard o objeto a licitante
vencedora. Decididos os recursos, a autoridade superior fara a adjudicacédo do objeto
da licitagao.

11.2 A homologacédo da presente licitagdo compete ao Conselheiro Presidente da
AGR.

12 — DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACAO DO EDITAL

12.1 Qualquer cidaddo ou licitante podera solicitar esclarecimentos, providéncias
ou impugnar o ato convocatorio em até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a
realizacdo da sesséo publica do pregdo.

12.2  Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

12.3 Se reconhecida a procedéncia das impugnacbes ao instrumento
convocatorio, a administragdo procedera a sua retificacdo e republicacdo com
devolucéo dos prazos.

12.4 Os pedidos de impugnacdo ou esclarecimentos ao Edital deverdo ser
encaminhados por escrito, ao Pregoeiro e protocolizados na Agéncia Goiana de
Regulacdo, Controle e Fiscalizacdo de Servicos Publicos - AGR, no seguinte
endereco: Avenida Goiés, Edificio Visconde de Maua, 3° Andar — Protocolo, centro,
Goiania-Go, CEP 74005-010, por meio do Fax: (0XX62) 3226-6520 ou atravées do
email: licitacaoagr@gmail.com.

13 - DO PAGAMENTO, DO FATURAMENTO E DO REAJUSTE
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13.1 Apoés a homologacao da licitacdo sera emitida Nota de Empenho a favor da
Adjudicataria, que apos a realizacdo dos servigos, conforme estabelecido no Termo
de Referéncia, Anexo |, devera protocolizar na Supervisdo de Protocolo da AGR, a
Nota Fiscal/Fatura correspondente.

13.2 Os pagamentos serdo efetuados em até 20 (vinte) dias apds protocolizacéo e
aceitacao pela Contratante das Notas Fiscais / Faturas correspondentes, devidamente
atestadas pela Supervisora do Protocolo Setorial, J6sane Rodrigues Cardoso e pelo
Gerente de Gestdo e Planejamento, Bruno Batista Silva. O pagamento da Nota
Fiscal/Fatura fica condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento.

13.3 Para efetivacdo do pagamento, a regularidade fiscal e trabalhista devera ser
comprovada pelos documentos habeis ou por meio do Certificado de Registro
Cadastral — CRC, e outros documentos que possam ser considerados pertinentes
pelo setor responsavel pelo pagamento da AGR, devendo a contratada manter todas
as condic¢Oes de habilitacdo exigidas pela Lei.

13.4 Na ocorréncia de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou
incorrecdes, 0 prazo para pagamento estipulado no item 12.2, passara a ser contado
a partir da data da sua reapresentacao.

13.5 Ocorrendo atraso no pagamento em que a contratada néo tenha concorrido
de alguma forma para o0 mesmo, a contratada fara jus a compensacao financeira
devida, desde a data limite fixada para pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios pelo atraso no pagamento
serdo calculados pela seguinte formula:

EM =N x Vp x (I / 365) onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a
data do efetivo pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;

IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do
IBGE)/100.

13.6 Para efeito de emissdao da Nota Fiscal, o niumero do CNPJ da AGR é
03.537.650/0001-69.

14 — DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA DOTACAO ORCAMENT ARIA

A despesa decorrente da presente licitacdo correra a conta da Dotacdo Orcamentaria
n°® 2013.5702.04.122.1090.1222.03 (Fonte 20).

15 — DAS PENALIDADES
15.1 Sem prejuizo das demais sancdes legais cabiveis, pelo ndo cumprimento dos

compromissos acordados poderdo ser aplicadas, a critério da AGR, as seguintes
penalidades:
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a) Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar
0 contrato ou instrumento equivalente, deixar de entregar ou apresentar
documentacédo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucgao do
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato ou
instrumento equivalente, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com a
Administragéo e sera descredenciado do CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade sem
prejuizo das multas previstas nesse Edital e das demais cominacdes legais;

b) A inexecucao contratual, inclusive por atraso injustificado na execucao do contrato
ou instrumento equivalente, sujeitard a contratada, além das penalidades referidas
nesse item, a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infracéo,
obedecidos os seguintes limites maximos:

| — 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em
caso de descumprimento total da obrigacdo, inclusive no caso de recusa do
adjudicatario em firmar o contrato ou retirar a nota de empenho, dentro de 10
(dez) dias contados da data de sua convocacéo;

Il — 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor
da parte do servi¢co nao realizado;

lll—- 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servi¢co nao realizado, por

cada dia subsequente ao trigésimo.

c) Adverténcia;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, na forma da lei, perante a AGR;

e) As sancdes previstas nas alineas a), ¢) e d) poderao ser aplicadas juntamente com
a da alinea b).

15.2  Antes da aplicacdo de qualquer penalidade sera garantido a contratada direito
ao contraditério e a ampla defesa. A multa podera ser descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela AGR ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

15.3  As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no CADFOR.
16 — DAS CONDICOES PARA CONTRATACAO

16.1 Apo6s a homologacdo sera emitida Nota de Empenho em favor da licitante
vencedora. O ajuste firmado entre as partes sera formalizado através de instrumento
contratual, conforme Anexo Il, no qual sera registrado, no que couber, o disposto no
Art. 55 da Lei 8.666/93.

16.2 A recusa injustificada da adjudicataria, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-a as penalidades previstas em lei, excecado feita as
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licitantes que se negarem a aceitar a contratacao, fora da validade de suas propostas.

16.3 A rescisdo das obrigacGes decorrentes do presente Pregdo se processara de
acordo com o que estabelecem os artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

16.4  As exigéncias dos servicos, as quantidades, os prazos, bem como as demais
condi¢Bes constam no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

16.5 Cabera a contratante indicar o gestor do contrato, que devera observar as
disposicdes do Art. 67 da Lei Federal n°® 8.666/93.

16.6 Como condicdo para celebracdo do contrato ou instrumento equivalente, o
licitante vencedor devera manter as condi¢cdes de habilitacao.

a) Se o licitante vencedor ndo celebrar o contrato/instrumento equivalente ou nao
apresentar situacado regular, é facultado a Administracdo examinar e verificar a
aceitabilidade das propostas subsequentes, na ordem de classificacao, procedendo a
contratacdo, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des previstas neste edital.

b) Quando da contratacdo com autor de proposta subsequente aquela melhor
classificada, deverd a Administracdo negociar o valor, procurando aproxima-lo
daquele ofertado inicialmente.

17 — DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 Todas as licitantes deverdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito horas)
antes da data de abertura do pregao, realizar vistoria técnica, para total conhecimento
do objeto e completa avaliagdo do servi¢o a ser executado;

17.1.1 A vistoria técnica devera ser agendada na Geréncia de Gestdo e
Planejamento da AGR, através dos telefones: (062) 3226-6423 / 3226-6449.

17.2 Este Edital devera ser lido e interpretado na integra. ApO0s o registro da
proposta no sistema, ndo serao aceitas alegagdes de desconhecimento.

17.3 A autoridade competente para determinar a contratacdo poderd revogar a
licitacdo em face de razbGes de interesse publico, derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante
ato escrito e fundamentado, conforme determinagao do Art. 18 do Decreto Estadual n°
7.468/2011.

17.4  As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

17.5 Na contagem dos prazos previstos neste Edital excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, considerando-se os dias consecutivos, exceto quando
houver disposicdo em contrario. Somente se iniciam e vencem o0s prazos em dia de
expediente regular e integral na AGR.

17.6  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracéo, a finalidade e seguranca da contratag&o.
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17.7 A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes da licitacdo, os
acréscimos ou supressodes, nos termos do § 1° do Artigo 65 da Lei Federal n°
8.666/93.

17.8 As informacgbes e/ou esclarecimentos serdo prestados pelo Pregoeiro através
dos sites www.comprasnet.go.qov.br e www.agr.go.gov.br _ ficando todos os
Licitantes obrigados a acessa-los para obtencdo das informacdes prestadas pelo
Pregoeiro.

17.9 Caberd também a licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico
durante a sesséo publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

17.10 Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante no Edital e a
descricdo do objeto constante nos sites www.comprasnet.go.gov.br e
www.agr.go.gov.br _ e nota de empenho, prevalecerd, sempre, a descricdo deste
Edital.

17.11 Em qualquer fase da licitacdo, o Pregoeiro podera promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, bem como sanear
os erros de pequena relevancia, mediante ato devidamente motivado.

17.12 Em conformidade com o art. 3° do Decreto n° 7.569/2012, serdo isentas do
ICMS, as operacdes e prestacao internas, relativas a aquisicdo de bem, mercadoria e
servico por orgaos da Administracdo Publica Estadual Direta e suas Fundacdes e
Autarquias, ficando mantido o crédito, observado o seguinte (Convénio ICMS 26/03).

17.13 Para dirimir as questdes relativas ao presente Edital elege-se como foro
competente o de Goiania — GO, com exclusao de qualquer outro.

18 — DOS ANEXOS
Constituem Anexos do Edital e dele fazem parte integrante:

ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO Il — Minuta de Contrato

ANEXO II“A” — Anexo Unico ao Contrato

ANEXOIIl —Relacédo de Documentos que deverao ser substituidos pela apresentacao
do Certificado de Registro Cadastral — CRC

ANEXO IV — Declaracdo de Enquadramento na Lei Complementar n°® 123/06

Goiania, 29 de janeiro de 2013.

Adv. Milton Elizeu da Silva
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 001/2013

1-OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em servicos de guarda e gerenciamento de
documentos, organizacdo, microfiimagem, digitalizacdo e gerenciamento eletrénico,
para suprir as necessidades do arquivo desta AGR.

2 — JUSTIFICATIVA

A contratacdo destina-se ao atendimento das necessidades desta Agéncia na
execucado de suas atribuicdes arquivisticas, para promover melhoria ao acesso,
disseminacdo e recuperacdo de documentos, minimizar os riscos, reduzir o volume
dos arquivos. Proporcionar acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informacdes
arquivadas.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

3.1 Instrumentos de Gestdo Documental

A Contratada devera elaborar dentro do prazo previsto do Plano de Classificagdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD

Elaboracdo e/ou revisdao e aplicagdo do plano de classificagdo e da tabela de
temporalidade e destinacdo, deverao ser elaborados por profissionais graduados em
Biblioteconomia e Arquivologia, bem como sua aprovacdo serd feita pela Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos da CONTRATANTE, conforme Resolucdo
N6 CONArg. A Tabela devera determinar o prazo de guarda dos documentos no
arquivo corrente, sua transferéncia ao arquivo intermediario, os critérios para a
digitalizacdo e/ou microfilmagem, eliminacdo ou o recolhimento ao arquivo
permanente. A Tabela de Temporalidade, depois de elaborada e aprovada pela CPDA
(COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAQAO DE DOCUMENTOQOS)
/ICONTRATANTE, devera ser amplamente divulgada, para evitar que os documentos
sejam descartados sem terem sido submetidos a destinagdo e aos prazos de guarda
nela definidos. Nao se pode admitir a eliminacdo de documentos de arquivo sob a
alegacdo do desconhecimento do processo de avaliacdo ou dos prazos de retengéo.
Para os documentos indicados para descarte, a Contratada devera produzir o Termo
de Eliminag&o ou de Descarte , conforme determinacdo do CONArqQ.

Os processos e documentos eliminaveis deverdo ter seus dados consolidados em
uma listagem que devera ser encaminhada em formato eletrénico para o CPAD, que
fara a avaliacdo, de acordo com o modelo constante no anexo da Resolugcéo n° 7 do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de 20 de maio de 1997. Os processos e
documentos eliminaveis deverdo ser guardados em estantes distintas das dos demais
documentos, devidamente organizados da mesma forma que aqueles que deveréo
ser mantidos. Todos os documentos eliminaveis deverdo ser devolvidos, pois a sua
eliminagcdo competira a CONTRATANTE.
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Elaboracéo e/ou revisdo e aplicacdo do plano de classificagcdo para os documentos,
gue serd utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo, produzido
ou recebido, pelo 6rgdo, no exercicio de suas funcbes e atividades. Devera ser
elaborado, a partir do estudo de toda a legislacdo vigente e referente a instituicao, do
levantamento da producdo documental e de entrevistas junto as unidades meio e
finalistica, devera ainda ser feita com base no modelo estabelecido pelo CONArq,
com os devidos ajustes e adequacdes especificas para a realidade desta AGR, e,
acompanhada pela CPAD, e aprovado, inicialmente, por esta Comissao.

Definicdo dos métodos a serem criados no momento da producéo do documento e ao
longo do seu ciclo de vida;

Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos de protocolo e de arquivamento
dos documentos;

Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos para acesso, uso e transmissao
dos documentos;

Elaboracéo e/ou revisdo de manuais e instru¢cdes normativas.

A documentacdo deve ser organizada conforme suas caracteristicas de valor
corrente, permanente, administrativo, juridico ou fiscal.

Todo o manejo e a movimentagcdo dos documentos sdo de responsabilidade da
Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que assegurem a sua
integridade fisica.

3.2 Organizacao Documental

3.2.1 Triagem e Classificagdo dos Documentos

Os documentos devem ser separados de conforme suas caracteristicas, classificacao
de acordo com seu assunto, avaliacdo de acordo com a tabela de temporalidade

3.2.2 Higienizagcao de documentos

O processo de higienizacdo deverd compreender todos 0s processos e documentos
vigentes e consistira nos seguintes procedimentos:

Retirada de poeira, particulas sdlidas, incrustagcfes, residuos de excrementos de
insetos ou outras sujidades de superficie, com o uso de trinchas e p6 de borracha;
Troca de objetos metdlicos (grampos, clipes, bailarinas, presilhas e outros) por clipes
e presilhas de plastico;

Corte das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da informacéo, quando
tiverem sofrido alguma exposicdo a umidade, visando facilitar o0 manuseio e inibir a
possivel acdo de fungos;

Planificacdo de folhas e capas empenadas e eliminacdo de dobras com uso de
técnicas adequadas;

Restauracdo de folhas e capas rasgadas com o uso de fita adesiva de ph neutro ou
com a adocéao de técnica de restauro de qualidade equivalente ou superior.

3.2.3 Consideracdes Gerais

A CONTRATADA devera organizar e avaliar toda a massa documental acumulada
(processos e ou documentos), pertencente a CONTRATANTE, para formar o acervo
corrente , intermediario e permanente da CONTRATANTE. Os documentos com
prazos de guarda intermediaria (de longa duracdo) e os avaliados como de valor
permanente deverdo ser Digitalizados e/ ou Microfiimados , segundo orientagdes do
Plano de Classificacdo e TTD (Tabela de Temporalidade de Documentos), desde que
submetidos e aprovados previamente pela CPAD/CONTRATANTE, para que a
mesma defina se serdo digitalizados e/ ou microfilmados.
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Dever-se-a, entéo, identificar o assunto principal do documento - motivo pelo qual ele
foi produzido. Esse assunto principal devera ter uma correspondéncia com o Plano de
Classificacdo de Documentos.

De posse de todas essas informacfes, o documento serd cadastrado no sistema
préprio, indicando-se suas principais caracteristicas e outros elementos
informacionais que lhe forem peculiares.

O sistema gerara, entdo, um numero de identificacdo proprio, que devera ser
impresso em codigo de barra para fixagdo no documento. Os documentos compostos,
dossiés e processos, deverdo ser considerados como unidades documentais, nao
podendo ser desmembrados. Esses tipos de documentos receberdo um Unico nimero
de identificacéao

A Contratada devera passar todos os documentos por uma triagem, indexagdo e
cadastramento, em sistema que sera disponibilizado pela Contratada a Contratante,
na WEB via INTERNET, para consulta e requisicao de desarquivamento por parte de
responsaveis e usuarios da CONTRATANTE.

3.2.4 Elaboracgéo da Listagem de Eliminagédo de Docum  entos

Os processos e documentos passiveis de eliminacdo deverdo ser relacionados em
uma lista formatada de acordo com o modelo constante no anexo da Resolugdo n® 7
do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, de 20 de maio de 1997.

Os processos e documentos eliminaveis deverdo ser guardados em prateleiras
distintas das dos demais documentos.

Todos os processos e documentos eliminaveis deverdo ser devolvidos, vez que sua
eliminacdo incumbird a CONTRATANTE.

3.3 Guarda de Documentos

O acondicionamento dos documentos devera ser feito em caixas-arquivo,
padronizadas, no formato (360x245x135mm). A caixa devera conter uma etiqueta
com as informacdes sobre o seu conteudo (cédigo de classificacao, titulos das
unidades de classificagdo, datas-limite, enderecamento fisico, dentre outras
informacdes).

As caixas-arquivo deverdao ser armazenadas em estantes, garantindo-lhes total
seguranca, e 0 seu endereco devera ser incluido no sistema informatizado. A
composicdo do endereco fisico devera ser feita em etiqueta com codigo de barras e
conterda, obrigatoriamente, no minimo: a prateleira, 0 modulo de armazenamento e a
fileira.

A Contratada devera disponibilizar instalagcbes adequadas para a gestao e guarda dos
documentos da CONTRATANTE, garantindo total seguranca e integridade fisica dos
mesmos, desde o seu recolhimento, transporte, armazenamento, até a devolucao a
CONTRATANTE.

A instalacdo a ser disponibilizada, pela Contratada, para o processamento técnico e
guarda dos documentos, devera estar situada em local livre de riscos de alagamento
e inundacdes, com vias publicas de acesso e/ou circulacdo asfaltadas ou com
calcamento.

O espaco ofertado pela Contratada deve ser utilizado, unicamente, para fins de
atividades de guarda, processamento técnico e cadastramento dos documentos e
informacdes, ndo devendo ser compartilhado com nenhuma outra atividade que possa
colocar em risco a integridade fisica do acervo.

Neste espaco, a Contratada devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional,
durante 24 horas, 7 dias por semana, incluindo servicos de Brigada contra Incéndio e
Inundacdes. Devera dispor, ainda, de sistema de alarme contra intrusdo e de sistema
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de deteccdo precoce e extingcdo de fogo e inundacdes, em conformidade com as
especificacdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros. O depoésito devera dispor ainda de
para-raios, de acordo com as normas vigentes.

Dentre outros recursos de seguranca, devera haver, ainda, o monitoramento do
ambiente por meio de circuito interno de televisdo, durante todo o periodo da
execucao dos servigos, de modo que ocorra a filmagem e gravacgao, ininterrupta, de
todo o ambiente em que estejam alocados os documentos e/ou caixas-arquivo da
CONTRATANTE, bem como do ambiente necessario ao desempenho das atividades
de processamento técnico e recuperacdo de informacdes e documentos. A gravacgao
das imagens devera ser preservada pelo prazo de 90 (noventa) dias corridos.

A Contratada devera executar acdes periddicas de conservacdo predial em suas
instalagbes, com a realizagdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos
servicos. A manutencéo da limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento, bem
como, das é&reas de trabalho, deverd ser preocupacdo constante da Contratada.
Sempre que necessario, deverao ser executadas acdes de dedetizacéo, desratizacao
e desinfestacdo, em conformidade com as normas definidas pelo 6rgdo competente,
para o controle de pragas.

As madeiras, eventualmente empregadas na estrutura, telhados, moveis e outros
elementos, deverdo estar tratados contra insetos, principalmente cupins, com o
objetivo de evitar a contaminagao do acervo.

O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo
adentrar ao ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela Contratada, em
comum acordo com a CPAD, ou os funcionarios indicados para a realizacdo do
processamento técnico.

A Contratada devera disponibilizar sempre que necessario um ambiente nao inferior a
30m2 (trinta metros quadrados), em suas dependéncias, em area contigua aquela
onde estardo sendo processados os documentos, para alocar uma base de gestédo da
CPAD. Este ambiente devera contar com 0s seguintes equipamentos basicos: 01
mesa de escritdrio com gavetas, do tipo retangular e com tamanho meédio; 03
cadeiras; 01 armario baixo tamanho 0,75 X 0,45 m; 02 tomadas com rede elétrica 110
volts estabilizada, e 02 tomadas de 220 volts rede convencional; 01 microcomputador
(de dltima geracgéo e respectivos acessorios basicos, como monitor de video, teclado,
mouse) com acesso a Internet.

A transferéncia das caixas da Contratante para as instalacdes da Contratada sera
efetuada pela Contratada em transporte fechado, garantindo a integridade dos
documentos.

A solicitacdo de documentos e ou processos fisicos, durante a execucédo do contrato,
devera ser atendida no prazo de 8 horas para URGENCIA, 24 para EMERGENCIA e
48 horas para atendimento normal.

3.4 Consulta Impressa, de Processos e ou Documentos Microfilmados

Estima-se mensalmente 30 consultas impressas, dos microfimes do acervo
armazenado pela Contratada.

A impressédo devera ser providenciada pela contratada e entregue a CONTRATANTE,
durante a execucdo do contrato, no prazo de 8 horas para URGENCIA, 24 para
EMERGENCIA e 48 horas para atendimento normal.

O transporte dos documentos deverd ser realizado em veiculos apropriados da
CONTRATADA, e a entrega deve ser feita nas dependéncias da CONTRATANTE.
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Vale lembra que as consultas virtuais estdo disponibilizadas no Sistema de
Gerenciamento sem limitagdo do numero de consultas e impressfes, para 0S
processos e ou documentos digitalizados.

3.5 Digitalizacao

A digitalizacdo sera realizada nos documentos, cujas caracteristicas apontadas no
Plano de Classificacdo de Documentos e TTD, justifiquem tal procedimento.

Neste procedimento deverdo ser observadas as atividades de: preparacdo dos
documentos; processamento em scanners de alta velocidade e precisdo, indexacéo e
captura com a utilizacéo de ferramentas de OCR e Software de visualizacéo.

Deverdo ser retirados todos os elementos metalicos (clipes, bailarinas, grampos,
presilhas, etc.); de modo a permitir a digitalizacdo em alta performance.

3.5.1 Processamento Digital

O servico de digitalizacdo devera ser executado pela Contratada, nas instalacées da
Contratada, sendo de responsabilidade da Contratada o fornecimento de
computadores, scanners, sistemas e material necessario para execucao dos servicos.
Todo o manejo e a movimentagcdo dos documentos sao de responsabilidade da
Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que garantam seguranca
e integridade fisica aos documentos.

Esse servico de digitalizacdo devera ser realizado por equipamentos em perfeito
estado de funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens digitais
geradas.

Apés a digitalizagdo, os documentos originais deverdo retornar aos seus locais de
guarda. As imagens geradas deverdao ser armazenadas em equipamentos
especialmente definidos para esta finalidade, bem como disponibilizados no Sistema
de Gerenciamento.

A Contratada deverd integrar os recursos de controle do sistema préprio, que esta
sendo disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no
processo de digitalizacdo, de modo que, no sistema préprio, constem dados
identificando que o documento foi digitalizado.

As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para
verificar se houve alguma falha durante o processamento. Aquelas imagens que
apresentarem qualquer defeito deverdao ser re-digitalizadas. Posterior, as imagens
serdo Certificadas Digitalmente.

O arquivo resultante devera ser indexado, tendo como chaves os campos a serem
definidos pela CONTRATANTE.

Quanto as caracteristicas minimas das imagens dos documentos, deverdo ser
observados:

- Resolucéo de 300 DPI ;

- Preto e Branco;

- Formato em TIFF, PDF,;

- Compresséo G4 ou superior;

- Certificagdo Digital.

Os arquivos de imagem dos documentos digitalizados e o banco de dados gerados,
serdo gravados em DVD-R independentes, em 2 (duas) vias, com capacidade minima
de 4.7 Gb, midia diamante ou dourada, estruturados em pastas individualizadas por
orgao ou setor da CONTRATANTE.

O DVD-R devera dispor de identificacdo externa com impressao na propria midia e
em encarte impresso inserido na embalagem plastica individual protetora.
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A guantidade prevista dos documentos a serem digitalizados podera variar para maior
ou para menor, sendo que os pagamentos serao efetuados em conformidade com os
servicos efetivamente realizados e recebidos pela Contratante.

Nota: Os documentos deverao ser exibidos como imagem fiel do original em papel,
nao devendo haver nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout da
pagina, fontes, tamanhos, formatacdo (negrito, italico, etc.), graficos, fotos e/ou
imagens, tornando inquestionavel a identidade entre a imagem digitalizada e o
documento original.

3.6 Sistema de Gerenciamento

O objetivo deste sistema, em um primeiro momento, é disponibilizar consultas por
campos pré-definidos e de trabalho da CONTRATANTE, como os de numero do
PROCESSO ADMINISTRATIVO, codigo de controle/identificagdo do sistema interno,
com o intuito de tornar acessivel documentos/processos, fisicos, digitalizados e
microfilmados.

Devera ter requisitos basicos de garantia da seguranca, conforme politica e sistema
de seguranca da CONTRATANTE, de modo que permita 0 acesso a informacdes
somente aos usuarios autorizados. A CPAD encaminhara todas as requisi¢cdes de
cadastramento de usuarios.

A Contratada devera providenciar um suporte técnico para atendimento de qualquer
duvida e/ou consulta de esclarecimento, da CONTRATANTE, quanto ao sistema, da
mesma forma que devera realizar qualquer tipo de modificacdo e/ou alteracdo, no
mesmo, que venha a ser solicitada pelo érgao.

As solicitacbes deverdo ser por Gerenciamento para controle do atendimento e
fiscalizacdo por parte da Contratante. O acesso ao sistema serd feito através da
Internet.

* Tecnologia de desenvolvimento devera ser ASP.NET;

e Banco de dados SQL Server 2008, Oracle 9i ou
Superior.

* Totalmente em Ambiente WEB.

Plataforma Tecnologica

* O sistema deverd ser totalmente baseado na
legislacdo brasileira (Leis, Decretos, Portarias do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao,
Resolucdes do Conselho Nacional de Arquivos —
CONARQ).

» Devera estar de acordo com a Resolugéo 25, de 27
de abril de 2007. Neste sentido exige-se que o
sistema adquirido possua todas as funcionalidades
como obrigatérias do modelo e-ARQ 1.0 de
04/12/2006.

Software - Requisitos

* Acompanhamento da tramitacdo de documentos com o registro completo do
historico.

* Acompanhar a tramitacdo dos objetos protocolados com o registro completo do
histérico da peca documental.

» Acrescer informacdes textuais e arquivos digitalizados durante a vida util do
objeto protocolado, podendo, no entanto, ser utilizado todo o processo ou
documento somente em formato digital.

» Configurar a Interface do usuério, conforme a necessidade da AGR, no que diz
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respeito a cores, logotipos e formatacdo de texto e imagens. A configuracao dar-
se-a independentemente da definicdo de padronizagfes existentes.

» Controlar a expedicdo de documentos através dos servicos de postagem
(Correios, DHL, Sedex e outros) e quando possivel visualizar rastreamento
através da WEB pelo Sistema.

» Controle de Fluxos de Informacdo com Gréficos de Andamento e Prazos de
Tramites.

» Controle de Publicacdo de Informacdes e Imagens.

» Controle de nivel de sigilo de documentos.

» Criar documentos dentro do sistema sem a utilizacdo de programas externos.

* Digitalizar documentos em todos os modulos.

* Disponibilizar tabela de espécie e tipologia documental de forma parametrizada.

 Disponibilizar tabela de suporte documental de forma parametrizada com a
possibilidade de definir regras para a migracéo de midia.

* Disponibilizar tabela de temporalidade, vinculada ou ndo as suas diversas
tipologias documentais, com alerta ao usuario sobre o vencimento da
temporalidade de seus documentos e a destinacao.

* Emisséo de relatérios de gestdo arquivistica.

* Emisséo de relatdrios de seguranca e de trilhas de auditoria;

* Emisséo de relatérios gerenciais, estatisticos e de tomada de decisoes.

* Emisséo de termos de descarte de documentos, processos e arquivos.

» Emitir etiquetas de codigo de barras.

» Emitir guias de transferéncia e empréstimo de documentos.

» Emitir lista de eliminagdo de documentos com aprovagdo das CPAD e CPADS
(Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos e a Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos Sigilosos).

» Emitir relatério de Destinatério.

» Emitir relatério de Juntada.

» Emitir relatério de Prazo de Resposta.

» Emitir relatério de Prazos de Guarda.

» Emitir relatério de Producdo Documental por Unidade Organizacional.

» Emitir relatério de Recebimento.

» Emitir relatério de Transferéncia.

« Emitir relatérios de seguranca e de auditoria, ambos, parametrizados.

» Emitir relatorios descritivos e parametrizados para as funcbes do Sistema de
Informacao, podendo na visualizacao ser efetuadas alteracdes de dados.

« Emitir relatérios estatisticos, contendo percentuais e graficos associados.

» Garantir a seguranca do Sistema de Informacdo através de importacdo de
permissdes dos servicos de rede ou através de seguranca propria. Devera estar
prevista a utilizagdo dos mecanismos de autenticacdo baseados em LDAP ou
ActiveDirectory.

» Geréncia e Controle de Arquivos Permanentes.

» Geréncia e Controle de Arquivos Setoriais.

* Gréficos de acompanhamento de historico de tramitacdo em tempo real,

* Imprimir etiquetas de processos padronizadas conforme modelo utilizado na
AGR;

* Imprimir guias de movimentacdo e de recebimento, além de etiquetas de
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identificacdo, enderecamento, controle de volumes, caixas, etc.

* Incluir objetos protocolizados anteriormente, através de cadastro manual ou
importagcdo de conjunto de registros estruturados, mantendo-se as mesmas
caracteristicas dos objetos correntes.

* Informar por e-mail aos usuarios interessados internos e externos a AGR sobre
a tramitacao de pecas documentais.

* Permitir a implantacéo de recurso de assinatura eletrénica, vinculada ao uso de
CA (Certification Authority) do érgdo ou através de CA externa, conforme a
legislacédo vigente.

» Permitir a integracdo com outros sistemas ligados através da utilizacdo de traca
de informacéo via XML mediante Webservices.

* Permitir que todas as operacgOes realizadas (tramitacao, expedicéo, distribuicéo,
arquivamento, etc) em um objeto possam ser replicadas para grupos de objetos
(lotes), visando otimizacao do trabalho.

» Pesquisa, através de funcdes parametrizadas ou textuais, utilizando os recursos
de bole, da fonética, e dos sinénimos.

» Pesquisar, através de fun¢des parametrizada ou textual, utilizando recursos de
booleana, de fonética, e de sinbnimos.

* Planejar a classificagcdo documental, permitindo a gestdo e planejamento, em
tempo real, da classificagdo e codificagdo documental baseada nas instrucdes
do CONARQ.

» Possibilitar a mudanca de suporte do documento, ou seja, 0 material que esta
registrada a informacéao.

 Possibilitar a mudanca no grau de sigilo dos documentos, quando for permitido.

» Possibilitar a tramitacdo do objeto ou de imagem do objeto junto a tramitacéo
normal.

* Possibilitar a tramitagcdo do objeto protocolizado ou da imagem do objeto
protocolizado junto a tramitacédo normal, controlando as informacgdes adicionadas
durante a vida Gtil do mesmo e seu versionamento.

* Possibilitar a visualizacdo das imagens de documentos digitalizados e
microfilmados.

 Possibilitar a transferéncia de documentos para o Arquivo Central apos sua fase
corrente, efetuados de forma automatica ou sob demanda.

» Possibilitar o estabelecimento de grau de sigilo dos documentos, baseado no
Decreto 4.553 e posteriores modificagdes.

» Possibilitar o planejamento da classificagdo da informagcdo com controle e
cadastramento de instrumentos arquivisticos (plano de classificacdo e tabela de
temporalidade documental — TTD).

» Possibilitar que o setor apligue o Codigo de classificacdo de documentos e a
tabela de temporalidade.

» Possibilitar que o setor empreste o documento para outro setor.

» Possibilitar que qualquer relatorio seja exportado em formatos utilizados pela
AGR.

» Possuir estrutura modular, permitindo que novos recursos e funcionalidades
sejam agregados, incorporados e acoplados sem a necessidade de interrupgao
do sistema.

» Possuir geréncia para parametrizagao de Tabelas Auxiliares.

» Possuir integracdo entre todos os modulos com a Digitalizacdo de Documentos.
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 Possuir repositério para Modelos Documentais com Geréncia Parametrizada.

» Protocolar processos, documentos e correspondéncias.

» Realizar upade de documentos eletrdénicos para o sistema.

» Tramitar objetos protocolados para estruturas informais.
3.7 Certificagao Digital
A certificacao sera feita nas imagens digitalizadas
3.8 Microfilmagem
A microfilmagem dos documentos devera ser gerada f  rente e verso, exceto
versos em branco e deverdo, obrigatoriamente, conte r as seguintes
especificacoes
a) Atribuir codificagdo aos microfilmes, de formal sequencial e renovada
anualmente, obedecendo a estrutura AAAA-NNNNN(onde:; AAAA = ano; NNNNN =
namero do filme), Orgao, Unidade, Tipo do Documento.
b) Microfilmar os documentos no equipamento microfimadora planetaria,
preenchendo os formularios especificos (imagem de Abertura e Encerramento), de
modo a espelhar o conteudo de cada microfilme, acondicionando os documentos
microfilmados em caixas especificas.
C) Microfilmar 03 folhas brancas de papel alta alvura tamanho A-4 e 02 Cartdes
de Resolugcdo com tamanho adequado ao dos documentos e sistemas microfilmados,
antes da insercdo da Imagem de Abertura e apdés a microfiimagem da Imagem de
Encerramento.
3.8.1 Processamento:
a) compreende a revelacao, fixacdo, lavagem e secagem do microfilme, bem o
controle do processamento com testes sensitomeétricos, densitométricos, resolucéo e
testes para deteccao de hipossulfito e residuo de prata.
b) Restringir a utilizacdo dos produtos quimicos, ao limite especificado pelos
fabricantes, no tocante & reacdo do revelador e fixador, no processamento dos
microfilmes.
3.8.2 Duplicacdo: Reproduzir os microfilmes originais em base DIAZO e efetuar
leitura de densidades, utilizando padrbes da ANSI (American National Standards
Institute) com a qualidade arquivistica necessaria para que 0S mMesSmMos possam
permanecer armazenados pelo prazo pretendido (de 100 a 500 anos).
3.8.3 Revisdo: apurar a integridade das imagens produzidas nos microfilmes,
avaliando possiveis omissdes de documentos, desfocalizagbes ou danos fisicos,
promovendo as corregbes necessarias, observando o atendimento a legislacédo
especifica.
3.8.4 Indexagédo: Catalogar os documentos microfilmados e gravar em DVD.
3.8.5 Reducgbes consideradas na microfiimagem: em equipamento Planetéria:
documentos de tamanho A4 e maiores => Redugé&o 27X
3.8.6 As quantidades previstas dos documentos a ser em microfiimados serdo
referenciais: o volume real podera variar para maior ou para menor de, sendo que 0s
pagamentos serdo efetuados em conformidade com os servicos efetivamente
realizados e recebidos pela Contratante.
Cabera a Empresa contratada:
a) fornecer o Certificado de Garantia de Servicos de Microfilmagem, para cada
microfilme produzido;
b) utilizar somente microfiimes com data de validade superior a 06 (seis) meses,
contados a partir da realiza¢do dos servicos;
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c) produzir microfiimes com os documentos apontados, utilizando, sempre que
possivel, a capacidade de armazenamento total dos rolos de microfilme;

d) providenciar a impressao dos formularios a serem utilizados na prestacdo dos
servigos, sem Onus adicionais para a Contratante;

e) acondicionar os microfilmes originais nos carretéis e nas caixas originais de compra
e os microfilmes copias em carretéis e caixas plasticas, conforme especificacbes a
seguir, sem onus adicionais para a Contratante: e.1) carretel ventilado de alto impacto
para microfiimes de 16 mm; e.2) caixa plastica para rolo de microfilmes de 16 mm,;

f) Realizar testes sensitométricos a cada carga de quimicos, de forma a manter os
microfilmes produzidos dentro dos padrdes de qualidade estabelecidos, fornecendo a
esta os resultados e fitas sensitométricas quando solicitados.

3.8.7 Padrbes de Qualidade a serem utilizados na Mi  crofilmagem:

a) MICROFILMES PRATA: a) densidade de fundo (frente): de 0,95 a 1,20; b)
densidade de fundo (verso): de 0,00 até 0,06 menor que a frente e c¢) densidade de
base: maximo de 0,06. A densidade de fundo sera aferida nas folhas brancas
microfilmadas, em separado, do conjunto do inicio e do final de cada microfilme. Na
afericdo da densidade de fundo podera ser observado o limite maximo de tolerancia
de mais ou menos 0,05 (cinco décimos).

b) MICROFILMES COPIA DIAZO: a) densidade de base méaxima: 0,10; b) densidade
de fundo maxima: 1,50 e c) densidade de fundo minima: 0,85 somado com a
densidade de base (de cada filme).

c) Resolugcdo minima de 100 linhas por milimetro. A resolucdo aferida seré
considerada aprovada quando a leitura dos fatores descritos no cartdo de resolucéo
microfilmado apresentar-se dentro dos padroes estabelecidos. A margem de
tolerancia sera de apenas 01 (um) fator.

d) A microfiimagem devera ser original de camara de 16 mm de largura, tipo AHU,
100 pés, de imagem com polaridade negativa e o microfilme copia DIAZO azul médio
contraste, de 16 mm de largura e comprimento compativel com o filme original de
camera.

e) A contratada deverd realizar os servicos de processamento e duplicagdo em
laboratorio proprio.

f) Como os servigos terdo fins arquivisticos, devera a Contratada observar o0s
dispositivos legais especificos e atender aos padrbes técnicos estabelecidos nas
normas da ANSI (American National Standards Institute).

3.8.8 Arquivo de Seguranca

Todos os microfilmes gerados deverdo ser armazenados pela Contratada durante a
vigéncia do contrato, em arquivos ou armarios resistentes a altas e baixas
temperaturas. Manter o ambiente de arquivamento dos microfiimes e midias sob
sistema de condicionamento de ar, a temperatura maxima de 21° C (70° F), com
controle de temperatura ambiente.

Manter o ambiente de arquivamento dos microfiimes e midias sob pressédo de ar
levemente positiva.

Manter o ambiente de arquivamento dos microfilmes e midias sob sistema de
purificacdo do ar com filtragem deste para remocao de pé e eliminagdo de gases
contaminantes.

Manter, no ambiente de arquivamento dos microfilmes e midias, a umidade relativa do
ar em niveis de 20% a 40%, controlada com higrometro dotado de umidostato para
controle do desumidificador, a fim de evitar variagcbes bruscas de temperatura e
umidade.
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3.9 RFID - Identificacdo Por Radiofrequéncia

Serd utilizado para rastrear documentos por motivos de seguranca e necessidade de
localizacéo rapida. Cada documento identificado devera receber uma tag com o chip
de identificacdo de radio freqiéncia. Deste modo, quando documento passar por um
sensor, ele sera facilmente identificado e localizado.

Garantird que somente os individuos autorizados tenham acesso a processos e
documentos classificados e aos originalmente sigilosos

A CPAD - Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos que estabelecera
guais documentos seréo rastreados, de acordo com sua necessidade, inviolabilidade
e sigilo.

4.0 Web Image Service

A Contratada armazenard, todas as imagens geradas na Digitalizacdo em servidor
préprio, com Banco de Dados e Seguranca de Dados, Backup das informacdes e
fornecer acesso através de Sistema de Gerenciamento Eletrénico via Web.

5. LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

O servico devera ser executado na CONTRATADA, podendo ser utilizado também a
critério da CONTRATANTE o0 espaco da mesma, onde haja interesse e que tenham
possibilidade de adequacao, proporcionando maior seguranca e agilidade no controle
do acervo.

6. VIGENCIA DO CONTRATO
O contrato terd a duracdo de 12 (doze) meses, a partir da assinatura, podendo ser
prorrogado, a critério da Administracdo, mediante celebracéo de termo aditivo.

7. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Prazo, a partir da data

Item Descricao de assinatura do
Contrato
1 Apresentacgao do Plano de Projeto Em até 20 dias
Apresentacgao do Plano de . .
2 Acompanhamento e Avaliacdo do Projeto Em ate 30 dias
3 Levantamento Em até 30 dias
4 Plano de Classificacdo para os Documentos | Em até 60 dias
5 Tabela de Temporalidade de Documentos |[Em até 60 dias
Triagem, indexacdo e desarquivamento de
6 documentos
r Identificagcdo dos Documentos
8 Higienizacdo dos Documentos Durante 12 meses
9 Acondicionamento
10 Elaboracéo de Listagem de Eliminacéo de
Documentos
11 Digitalizacdo Durante 12 meses

12 Guarda Durante 12 meses
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13 Microfilmagem Durante 12 meses
Fornecimento de Sistema de

14 . N Durante 12 meses
Gerenciamento Eletronico de Documentos

8. QUALIFICACAO TECNICA

A licitante dever4 apresentar, a titulo de qualificagdo técnica, a seguinte
documentacéo:

8.1 Declaracdes de que disponibilizara durante a execuc¢ao do contrato, profissionais
gualificados para prestacdo dos servicos, sendo eles, no minimo, 02 (dois)
profissionais graduados em Biblioteconomia e/ou Arquivologia, 1(um) profissional com
certificado CDIA + e 1(um) profissional detentor de Certificado RFID+.

Deverao ser anexados juntos a esta declaragéo:

Copia do diploma de graduacéo no curso de Arquivologia/Biblioteconomia;

Copia do certificado do curso CDIA+;

Copia do certificado do curso RFID+.

8.2 Declaracdo informando que, possui infra-estrutura adequada ao processamento
técnico e armazenamento dos documentos, com instalacdes prediais que atendam a
todas as normas estabelecidas pelas entidades regulamentadoras, para
armazenamento de documentos de arquivo, citando, no minimo, as seguintes
informacdes:

Endereco completo, da forma que melhor identifique a localizacdo das instalacoes;
Vigilancia patrimonial e operacional 24 horas por dia, durante 7 dias por semana,
incluindo servicos de Brigada contra Incéndio e Inundacoes;

Sistema de prevencdo e combate ao fogo e inundacdes, em conformidade com as
especificacdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros do Distrito Federal;

Para-raios, de acordo com as normas vigentes;

Sistema de monitoramento de video com gravacdo e recuperacdo de imagens por,
pelo menos, 90 (nhoventa) dias corridos;

Sistema de controle de acesso as instalacdes e sistema de alarme contra intrusao;
Grades ou muros nas areas que circundam o(s) prédio(s) destinado(s) a guarda e
processamento de documentos;

Vias asfaltadas ou com calcamento para o acesso as instalacdes de guarda e
processamento dos documentos;

Estrutura predial, incluindo elétrica e hidraulica, em perfeitas condi¢cfes.

8.3 A licitante vencedora devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito p Ublico ou privado, que
comprove(m) que a proponente executou ou executa se  rvicos de microfilmagem
de 250.000 documentos no prazo de um ano. Os atesta dos deverdo vir
acompanhados do contrato referente a execucdo do se  rvico elencados ou
copia. Todos os documentos deverdo ser originais ou cbpias devidamente
autenticadas. Devera também, apresentar o registro no Ministério da Justica,
gue regula a atividade de microfiimagem de document  os oficiais.

8.4 A licitante vencedora devera apresentar Atestad 0 (s) de Capacidade Técnica,
fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direit o publico ou privado, que
comprove (m) que a proponente executou ou executa s  ervicos de digitalizacéo
de 1.000.000 documentos com OCR, em 12 meses. Os at estados deverdo vir
acompanhados de copia de contrato de prestacdo dos servicos elencados.
Todos o0s documentos deverdo ser originais ou copias devidamente
autenticadas.
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8.5 A licitante vencedora devera apresentar Atestad o(s) de Capacidade Técnica,
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito p Ublico ou privado, que

comprove(m) que a proponente executou ou executa se  rvicos de higienizacao,

classificacdo, identificagdo por assunto, triagem e selecédo, listagem de
eliminacdo, ordenacado, acondicionamento, organizacd o de 2.000 caixas-box de
documentos em 12 meses. Os atestados deverdo virac  ompanhados de cépia de
contrato de prestacdo dos servigos elencados. Todos 0os documentos deverao

ser originais ou cépias devidamente autenticadas.

8.6 A licitante vencedora deve apresentar Atestado de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a

proponente executa ou executou servigcos Elaboracéo de Instrumentos de
Gestdo Documental Plano de Classificacdo e Tabela d e Temporalidade. Os
atestados deverdo vir acompanhados de coOpia de cont rato de prestacdo dos
servicos elencados. Todos os documentos deverdo ser originais ou copias

devidamente autenticadas.

8.7 A licitante vencedora deve apresentar Atestado de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a

proponente executa ou executou servicos de Fornecim ento de Sistema
Gerenciamento Eletrénico de Documentos numa platafo rma de SIGAD.

9. APRESENTACAO DO SISTEMA

A licitante detentora da melhor oferta devera, em até 72 (setenta e duas) horas apés a
fase de lances, realizar prova de conceito do Sistema ofertado, para comprovar a area
técnica da AGR que o mesmo possui todas as funcionalidades e atende a todas as
caracteristicas previstas neste Termo de Referéncia. A AGR emitira um atestado de
atendimento apdés a prova de conceito.

10. VISITA TECNICA

Devera ser realizada visita técnica, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, antes
da data de abertura da Licitag&o;

A vistoria é obrigatéria para a habilitacdo dos licitantes, necessaria para o total
conhecimento do objeto e completa avaliagdo do servico a ser executado,
possibilitando ao licitante inteirar-se das condi¢cdes e do grau de dificuldade dos
servicos, para formular a sua proposta com mais exatidao;

Ao final da vistoria, a Contratante emitira Atestado de Visita em favor da licitante,
circunstanciando o atendimento desta exigéncia, e deve ser apresentado para a
habilitacao da licitante no certame no momento em que for exigido.

Os custos da visita sado de responsabilidade da licitante;

As licitantes se obrigam a n&o divulgar, publicar ou fazer uso das informacdes
recebidas durante a visita. A simples participa¢ao na visita caracteriza 0 compromisso
irretratavel de guarda do sigilo dos dados colhidos.

11. CONDICOES GERAIS

A Contratante ndo estd obrigada a contratar todos os servigos, bem como o valor
estimado informado, podendo haver variacdo de acordo com as necessidades da
Administragdo. O volume real podera variar para maior ou para menor, sendo que 0s
pagamentos serdo efetuados em conformidade com os servicos efetivamente
realizados e recebidos pela Contratante.
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Toda a execucdo dos servicos objeto deste contrato deve ser acompanhada por
arquivista, com certificacédo reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

A contratada devera ser registrada junto ao Ministério da Justica para realizar o
servico de microfilmagem.

A Contratada devera obter todo e qualquer tipo de licenca junto aos Orgaos
fiscalizadores (guias e demais documentos necessarios) para a perfeita execucéo dos
servicos contratados.

A CONTRATADA devera ter endereco situado na regido metropolitana de Goiania
Sera de responsabilidade da Contratada quaisquer despesas ou danos causados por
seus técnicos, nas dependéncias da CONTRATANTE, resultantes de atividades
alheias ao objeto da contratacdo, bem como aquelas resultantes de impericia ou
inobservancia a normas técnicas e de seguranca.

N&o sera permitida a retirada, por técnicos da Contratada as dependéncias da
CONTRATANTE, de qualquer documento sem a devida autorizagao.

A Contratada é obrigada a executar os servicos de acordo com 0S prazos e critérios
estipulados, em dias e locais determinados pela contratante, de acordo com suas
necessidades.

A Contratada € obrigada ao atendimento imediato, elucidacdo de duvidas e quaisquer
outros questionamentos oriundos dos servidores designados por cada Geréncia ao
acompanhamento da organiza¢do do arquivo, visto que estes s80 0S responsaveis
pelo respectivo processo a ser manipulado, devendo também os funcionarios da
Empresa reportarem-se a estes servidores autorizados de cada departamento, todas
suas duvidas quanto ao procedimento de cada processo daquela Geréncia.

A Contratada é obrigada a pagar todos o0s encargos fiscais, taxas comerciais,
seguros, tributos e contribuicées que incidirem direta, ou indiretamente, na execucao
dos servicos contratados méao-de-obra, despesas operacionais e administrativas,
selecdo e contratacdo de pessoal, supervisdo, fiscalizacdo, transporte, taxas,
uniformes, crachas, emolumentos, seguros, indenizacoes, férias, elementos substituto
de férias, folgas, licencas, atestados, faltas, e todas as obrigacGes trabalhistas,
previdenciarias e securitarias serdo de obrigacdo da empresa contratada para que
forneca com o maximo de competéncia a execucdo dos servicos requeridos.

Findo o contrato todo material e servico e de propr iedade e utilizacao exclusiva
desta AGR.

Os eventuais servigos de remanejamento de processos, carga e descarga, inclusive
todo o material necessario, deverao estar inclusos neste contrato.

A Contratada é obrigada, através de funcionarios préprios, devidamente
uniformizados e identificados através de crachas a realizar o servico, devera fornecer
aos seus empregados todos os equipamentos de protecdo, em quantidade suficiente
e de acordo com as normas de seguranca do trabalho, em especial, devera
disponibilizar as suas custas qualquer EPI — Equipamento de Protecdo Individual,
necessario ao bom desenvolvimento dos servicos. Em nenhuma hipotese a
Contratante podera ser responsabilizada por acidentes que venham a ocorrer com 0s
empregados da Contratada durante a execuc¢éo dos servi¢cos objeto do contrato.

12. QUANTIDADES/VALORES ESTIMADOS, PERIODO DE 12 ME SES

Item

Custo Custo Custo Total
Descricao Qtd. Unid. Unit. (R$) M(e;;)al (R$)
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o1 | Instrumentos de 02 Unidades | 93.333,35 ; 186.666,67
Gestdo Documental

02 |Organizacdo de 4.355 Caixas 47,67 ; 207.588.33
documentos

o3 |Cuardade 4355 | caxasi 128 | 558891 | 67.067,00
Documentos 2 meses

04 Consulta, impressa, de 30 Proce:sso 4.40 132,00 1.584.00
Processos s/més

05 | Digitalizacao 2.000.000 | Imagens 0,23 - 460.000,00
Fornecimento de Licencas

06 | Sistemas de 20 ¢ 1.200,00 - 24.000,00

i de uso

Gerenciamento

07 | Certificacao Digital 2.000.000 | Imagem 0,039 - 78.000,00

08 Microfilmagem de 500.000 Fotogram 0.21 ] 106.666.67
documentos as

09 |RFID 1.000 Procsesso 11,22 ] 11.223,33

10 | Web Image Service 100 GB/Més 63,33 6.333,33 | 76.000,00

13 — FORMA DE PAGAMENTO

Valor Total Estimado R$ 1.218.796,00

Os pagamentos serdo efetuados em até 20 (vinte) dias apds a apresentacdo da
fatura, devidamente atestada pela unidade competente, de acordo com a execucao
do servico, apds o més vencido, para o respectivo pagamento.

Goiania, 29 de janeiro de 2013.

Josane Rodrigues Cardoso
Supervisdo de Protocolo Setorial

Bruno Batista Silva
Gerente Especial de Gestao e Planejamento

Visto GELIC
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ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO N° 001/2013
Processo n° 201200029001400

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE

SERVICOS  ARQUIVISTICOS,

ENTRE SI CELEBRAM, A AGENCIA
GOIANA DE REGULACAO, CONTROLE
E FISCALIZACAO DE SERVICOS
PUBLICOS - AGR, E A EMPRESA

CONTRATO / XXX / AGR / GELIC N° XXX/2013

— AGENCIA GOIANA DE REGULAGCAO, CONTROLE E
FISCALIZACAO DE SERVICOS PUBLICOS - AGR , autarquia com
personalidade juridica de direito publico, criada pela Lei n° 13.550 de
11/11/99, regulamentada pela Lei n°® 13.569 de 27/12/99, alterada
pela Lei n°17.268 de 04/02/2011, estabelecida nesta Capital, na Av.
Goias, 305 Ed. Visconde de Maua, Centro, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do Ministério da Fazenda sob o
n°®  03.537.650/0001-69, doravante denominada  apenas
CONTRATANTE, neste ato representado pelo Conselheiro
Presidente, Humberto Tannus Junior , brasileiro, Economista,
portador da Cédula de ldentidade n® 472.932 SSP/GO, CPF n°
167.058.231-00 — GO residente e domiciliado nesta capital.

e , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ do Ministério da Fazenda sob 0 n°® ........cccc........ ,
com sede Na .......cocceeeveeeveeennnnnnns doravante denominada apenas
CONTRATADA, ora representada por seu ... , 0 Sr.
................................ , brasileiro, ........................, portador da Carteira
de Identidade n° ................. , Inscrito no C.P.F. sob o n°
......................... sresidente e domiciliado ..............c.ceeeeeeennne.enn, NESEA
Capital.

As partes acima qualificadas acordam a assinatura do presente CONTRATO,
mediante as Clausulas e condi¢des seguintes, tudo de acordo com as determinacdes
da Lei Federal n°® 10.520/2002, Lei Federal 8.666/1993 e suas alteragbes posteriores,
Decreto Estadual n® 7.468 de 20 de outubro de 2011, Decreto Estadual n° 7.466 de 18
de outubro de 2011, Decreto Estadual 7.600/2012 e demais normas regulamentares
aplicaveis a espécie. Os recursos orcamentarios para a referida despesa sao
provenientes da Dotacdo Orcamentaria: 2013.5702.04.122.1090.1222.03 (Fonte 20).
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| - DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA - Constitui objeto do presente Contrato a CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAQAO DE SERVICOS D E GUARDA,
ORGANIZACAO, MICROFILMAGEM DIGITALIZACAO E GERENCIA MENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS, conforme exigéncias do EDITAL DO PREGAO
ELETRONICO N° 001/2013 e demais ANEXOS, constantes do Processo
Administrativo n® 201200029001400.

Il — DA LICITACAO

CLAUSULA SEGUNDA — A presente licitagdo foi elaborada em conformidade com as
disposicdes constantes na Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Estadual
7.468/2011, Decreto Estadual 7.466/2011, Decreto Estadual 7.600/2012, Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e, subsidiariamente, as normas da
Lei 8.666 de 21/06/93 e posteriores alteracdes, e ainda normas gerais e especiais do
Edital, procedimento licitatorio proprio, na modalidade de PREGAO ELETRONICO,
que recebeu o numero 001/2013, do tipo “Menor Preco Global” .

Il - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

CLAUSULA TERCEIRA — O recebimento dos servicos sera de conformidade com os
artigos 73 a 76, da Lei n.° 8.666/93.

IV - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

CLAUSULA QUARTA - Na execucdo do presente contrato, obriga-se a
CONTRATANTE a:

a) Prestar as informacdes e esclarecimentos pertinentes, que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

b) Receber, aprovar e atestar os servicos realizados pela CONTRATADA;

c) Solicitar a substituicdo ou correcdo dos servicos que ndo tenham sido considerados
adequados, assegurando-se da boa prestacao e do bom desempenho dos servicos.

d) Recusar qualquer servico prestado fora das especificagcdes estabelecidas no
Termo de Referéncia,

e) Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com o prazo e forma estabelecidos
no contrato;

f) Assegurar-se de que 0s precos contratados, durante a vigéncia do contrato, estao
compativeis com os praticados no mercado, de forma a garantir que continuem sendo
0s mais vantajosos para a CONTRATANTE.

g) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servigos dentro das normas estabelecidas no Termo de Referéncia;
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h) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato, por intermédio de servidores
designados como Representantes da Administracdo, nos termos do artigo 67 da Lei
n° 8.666/93, exigindo seu fiel e total cumprimento;

i) Permitir, durante a vigéncia do Contrato, 0 acesso dos representantes ou prepostos
da CONTRATADA nas dependéncias da AGR, desde que devidamente identificados.

V - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

CLAUSULA QUINTA — A CONTRATADA obriga-se a observar as especificagoes dos
servigos a serem executados constantes do ANEXO — | do edital, Anexo Unico ao
Contrato, e ainda:

a) Dar integral cumprimento ao Edital do Pregdo Eletrénico n® 001/2013 e a sua
proposta,

b) Executar os servicos na forma determinada no Termo de Referéncia, Anexo | do
Edital e ANEXO UNICO AO CONTRATO;

c) Fornecer a CONTRATANTE ou a seu preposto, toda e qualquer informacéo que
Ihe seja solicitada sobre os servigos, objeto da contratacao.

d) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas os seus
empregados, quando em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis
trabalhistas e previdenciarias e |hes assegurando as demais exigéncias para o
exercicio das atividades;

e) Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais relacionados com 0s servigos contratados;

f) Prestar os Servicos, contados a partir da data da assinatura do Contrato;

g) Considerar que a acdo da fiscalizacgo do CONTRATANTE ndo exonera a
CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais;

h) Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagcdo, e a Certiddo Negativa de Débito — CND (INSS),
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — (CNDT) e Certificado de Regularidade
CRS (FGTS), bem como as Certiddes de Regularidade Fiscal Federal (Tributos
Federais e Divida Ativa da unido), Estadual e Municipal do estabelecimento sede do
licitante, alem da CND junto & Secretaria da Fazenda do Estado de Goiés;

i) Aceitar nas mesmas condicbes contratuais, acréscimos ou supressfes dos
Servigos, nos termos do artigo 65 §1°, da Lei n.° 8.666/93;

j) Observar o cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo
Federal.



k) Manter sigilo sobre toda e qualquer informacéo de interesse da CONTRATANTE
ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da contratacdo, devendo
orientar seus empregados nesse sentido, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, conforme o caso.

[) Assumir inteira responsabilidade pela prestacao dos servi¢cos que efetuar.

VI - DA GARANTIA

CLAUSULA SEXTA - Para a assinatura e Garantia do Contrato a Firma vencedora
devera recolher na tesouraria da AGR, a quantia de 5,0% (cinco por cento) do valor
estimado do Contrato, se exigido pela CONTRATANTE, podendo optar por uma das
seguintes modalidades:

a) - caucao em moeda corrente ou titulo da divida publica;

b) - carta de fianca bancéria;

c) - seguro Garantia.

VIl - DOS PRECOS DA PRESTACAO DOS SERVICOS

CLAUSULA SETIMA - A CONTRATANTE pagarda &8 CONTRATADA pela prestacéo
de servigcos arquivisticos, objeto deste Contrato, o valor total anual de R$

.......... (cervrvneniiiinieenanananenn.), da seguinte forma:
Cust
ltem Descricao Qtd Unid Custo Meur?s(;l Custo Total
¢ ' ' Unit. (R$) (R$)
(R9)
Instrumentos de .
01 N 02 Unidades
Gestdo Documental
02 | Organizacdo de 4.355 Caixas
documentos
03 Guarda de 4.355 Caixas/1
Documentos 2 meses
04 Consulta, impressa, de 30 ProceAsso
Processos s/més
05 | Digitalizagéo 2.000.000 | Imagens
Fornecimento de Licencas
06 | Sistemas de 20 ¢
i de uso
Gerenciamento
07 | Certificagao Digital 2.000.000 | Imagem
Microfil Fot
08 icrofilmagem de 500.000 otogram
documentos as
09 | RFID 1.000 Processo
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S

10 | Web Image Service 100 GB/Més

TOTAL ANUAL | (R$)

PARAGRAFO PRIMEIRO — O pagamento sera efetuado, pela CONTRATANTE,
mediante apresentacdo de fatura devidamente atestada pelos servidores: Josane
Rodrigues Cardoso e Bruno Batista Silva, da Supervisdo de Protocolo Setorial e da
Geréncia de Gestdo e Planejamento, respectivamente, acompanhada das certiddes
do FGTS, INSS, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), bem como as
Certiddes de Regularidade Fiscal Federal (Tributos Federais e Divida Ativa da Unido),
Estadual e Municipal do estabelecimento sede do licitante, alem da CND junto a
Secretaria da Fazenda do Estado de Goias.

PARAGRAFO SEGUNDO - Estéo inclusos no valor contratado todas as despesas
referentes a prestagéo do servico (remanejamento de processos, carga e descarga,
inclusive todo o material necessario), sendo vedado qualquer acréscimo.

VIl - DO PAGAMENTO

CLAUSULA OITAVA — A CONTRATANTE efetuarda os pagamentos em moeda
corrente do Pais, até o 20° (vigésimo) dia, contados a partir da apresentacédo da
respectiva fatura discriminativa, apds a quitacdo de eventuais multas que tenham sido
impostas a firma contratada e a devida atestacao.

PARAGRAFO UNICO - Ocorrendo atraso no pagamento em que a contratada ndo
tenha concorrido de alguma forma para o mesmo, a contratada fara jus a
compensacao financeira devida, desde a data limite fixada para pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios pelo atraso
no pagamento serdo calculados pela seguinte férmula:

EM =N x Vp x (I / 365) onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a
data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;

| = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do
IBGE)/100.

IX - DA VIGENCIA

CLAUSULA NONA - O presente Contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, a contar
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por consenso das partes, através de
Termo Aditivo, mediante aviso escrito a outra com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias, por igual periodo, ou rescindido antecipadamente se escorridas todas as
obrigacdes decorrentes do objeto contratado.
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PARAGRAFO UNICO - A gestdio deste contrato ficara a cargo da Supervisora de
Protocolo Setorial, servidora Josane Rodrigues Cardoso e do Gerente de Gestao e
Planejamento, servidor Bruno Batista Silva .

X - DO REAJUSTE

CLAUSULA DECIMA - Durante a vigéncia do contrato 0s precos serao irreajustaveis.
Entretanto, decorridos 12 meses da vigéncia do mesmo, podera haver reajuste, tendo
por base o Indice Geral de Preco de Mercado - IGPM.

XI- DAS PENALIDADES

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Sem prejuizo das demais sangées legais cabiveis,
pelo ndo cumprimento dos compromissos acordados poderao ser aplicadas, a critério
da AGR, as seguintes penalidades:

a) Aquele que, convocado dentro do prazo de validade, ndo celebrar o contrato ou
instrumento equivalente, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato ou instrumento
equivalente, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com a Administracéo e
serd descredenciado do CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade sem prejuizo das
multas previstas nesse Edital e das demais cominacgdes legais;

b) A inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucao do contrato
ou instrumento equivalente, sujeitard a contratada, além das penalidades referidas
nesse item, a multa de mora, graduada de acordo com a gravidade da infracéo,
obedecidos os seguintes limites maximos:

| — 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em
caso de descumprimento total da obrigacdo, inclusive no caso de recusa do
adjudicatario em retirar a nota de empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da
data de sua convocacao;

Il — 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor
da parte do servico nao realizado;

lll- 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servigo ndo realizado, por

cada dia subsequente ao trigésimo.

c) Adverténcia;

d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao;

e) Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo, na forma da lei, perante a AGR;
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f) As sancbes previstas nas alineas a), c), d) e e) poderdo ser aplicadas juntamente
com a da alinea b).

PARAGRAFO PRIMEIRO - Antes da aplicacdo de qualquer penalidade sera
garantido a contratada direito ao contraditério e a ampla defesa. A multa podera ser
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela AGR ou ainda, quando for o
caso, cobrada judicialmente.

PARAGRAFO SEGUNDO - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no
CADFOR,;

PARAGRAFO TERCEIRO - As multas serdo descontadas, ex-oficio, de qualquer
credito do LICITANTE existente na AGR, em favor desta ultima. Na inexisténcia de
créditos que respondam pelas multas, o LICITANTE devera recolhé-las nos prazos
gue a AGR determinar sob pena de sujeicdo a cobranca judicial,

Xl - DA RESCISAO

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - A rescisdo contratual resultante deste Contrato
podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVII, do artigo 78, da Lei n.° 8.666/93;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a
CONTRATANTE.

¢) Judicial, nos termos da legislacdo em vigor.
XllI — DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — A CONTRATADA deverd manter, para a
execucao do contrato, endereco situado na regido metropolitana de Goiania.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Em nenhuma hipétese a CONTRATANTE pagaréa
indenizacdo por encargos resultantes da legislacdo trabalhista e/ou da previdéncia
social a CONTRATADA ou a seus prepostos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - Em conformidade com o art. 3° do Decreto n°
7.569/2012, serao isentas do ICMS, as operacdes e prestacdo internas, relativas a
aquisicdo de bem, mercadoria e servico por 6rgdos da Administracdo Publica
Estadual Direta e suas Fundacdes e Autarquias, ficando mantido o crédito, observado
0 seguinte (Convénio ICMS 26/03).

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA n&o podera transferir ou subcontratar,
total ou parcialmente o objeto deste Contrato, ficando obrigada ao exato cumprimento
de todas as Clausulas deste instrumento perante a CONTRATANTE.
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PARAGRAFO SEGUNDO - Fica expressamente vedado & CONTRATADA, vincular
este Contrato a quaisquer operac¢des bancarias, inclusive o desconto de titulo e/ou
duplicatas, mesmo com o devido aceite, sem que, em carater excepcional, haja
autorizacéo por escrito do Presidente da CONTRATANTE.

XIV - DO FORO

CLAUSULA DECIMA SEXTA - Fica eleito o Foro da Cidade de Goiania-GO, com
rendncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as questdes
relacionadas com o presente Contrato, que nao puderem ser resolvidas pela via
administrativa.

E, por estarem assim justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento,
em 03 (trés) vias de igual teor, na presenca das duas testemunhas abaixo assinadas.

AGENCIA GOIANA DE REGULAGAO, CONTROLE E FISCALIZACA O DE
SERVICOS PUBLICOS - AGR em Goiania, aos dias do més de
de 2013.

HUMBERTO TANNUS JUNIOR
Conselheiro Presidente

CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

19) 24)

CPF: CPF:
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ANEXO Il “A” - UNICO AO CONTRATO

Organizacao do acervo documental;

A massa documental acumulada, pertencente a CONTRATANTE, devera ser
organizada e avaliada para formar o acervo corrente, intermediario e permanente da
CONTRATANTE, que serdo armazenados nas instalacbes da Contratada. Os
documentos com prazos de guarda intermedidria (de longa duracdo) e os avaliados
como de valor permanente deverdo ser Digitalizados e/ ou Microfiimados , segundo
orientacdbes do Plano de Classificagdo e TTD (Tabela de Temporalidade de
Documentos), desde que submetidos e aprovados previamente pela
CPAD/CONTRATANTE, para que a mesma defina se serdo digitalizados e/ ou
microfilmados.

A Contratada devera passar todos os documentos por uma triagem, indexagcdo e
cadastramento, em sistema que sera disponibilizado pela Contratada a Contratante,
na WEB via INTERNET, para consulta e requisicao de desarquivamento por parte de
responsaveis e usuarios da CONTRATANTE.

O objetivo deste sistema, em um primeiro momento, é disponibilizar consultas por
campos pré-definidos e de trabalho da CONTRATANTE, como os de numero do
PROCESSO ADMINISTRATIVO, codigo de controle/identificagdo do sistema interno,
com o intuito de tornar acessivel documentos/processos.

Deverao existir critérios de urgéncia e prioridade a serem aplicados ao procedimento
elou requisicdo de desarquivamento, considerando-se, no minimo, dois critérios de
prazo para o desarguivamento: normal , em até 48 (quarenta e oito) horas; e urgente ,
em até 24 (vinte e quatro) horas. Ressalta-se que a prioridade sera sempre maior
para o desarquivamento de PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Este sistema devera ter requisitos basicos de garantia da seguranca, conforme
politica e sistema de seguranca da CONTRATANTE, de modo que permita o0 acesso a
informacdes somente aos usuarios autorizados. A CPAD encaminhara todas as
requisicdes de cadastramento de usuarios.

A Contratada devera providenciar um suporte técnico para atendimento de qualquer
duvida e/ou consulta de esclarecimento, da CONTRATANTE, quanto ao sistema, da
mesma forma que devera realizar qualquer tipo de modificacdo e/ou alteracdo, no
mesmo, que venha a ser solicitada pelo 6rgao

Dever-se-a, entédo, identificar o assunto principal do documento - motivo pelo qual ele
foi produzido. Esse assunto principal devera ter uma correspondéncia com o Plano de
Classificacdo de Documentos.

De posse de todas essas informacfes, o documento serd cadastrado no sistema
préprio, indicando-se suas principais caracteristicas e outros elementos
informacionais que lhe forem peculiares.

O sistema gerara, entdo, um numero de identificacdo proprio, que devera ser
impresso em codigo de barra para fixagdo no documento. Os documentos compostos,
dossiés e processos, deverdo ser considerados como unidades documentais, nao
podendo ser desmembrados. Esses tipos de documentos receberdo um Unico nimero
de identificacao.

O processo de higienizacdo deverd compreender todos 0s processos e documentos
vigentes e consistira nos seguintes procedimentos:

Retirada de poeira, particulas sélidas, incrustacdes, residuos de excrementos de
insetos ou outras sujidades de superficie, com o uso de trinchas e pé de borracha,;
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Troca de objetos metélicos (grampos, clipes, bailarinas, presilhas e outros) por clipes
e presilhas de plastico;

Corte das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da informacédo, quando
tiverem sofrido alguma exposicdo a umidade, visando facilitar o manuseio e inibir a
possivel acdo de fungos;

Planificacdo de folhas e capas empenadas e eliminacdo de dobras com uso de
técnicas adequadas;

Restauracéo de folhas e capas rasgadas com o uso de fita adesiva de ph neutro ou
com a adocéao de técnica de restauro de qualidade equivalente ou superior.
Elaboracdo e/ou revisdao e aplicagdo do plano de classificagdo e da tabela de
temporalidade e destinacdo, deverado ser elaborados por profissionais graduados em
Biblioteconomia e Arquivologia, bem como sua aprovacdo serd feita pela Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos da CONTRATANTE, conforme Resolucdo
N6 CONArg. A Tabela devera determinar o prazo de guarda dos documentos no
arquivo corrente, sua transferéncia ao arquivo intermediario, os critérios para a
digitalizacdo e/ou microfiimagem, eliminacdo ou o recolhimento ao arquivo
permanente. A Tabela de Temporalidade, depois de elaborada e aprovada pela
CPAD/CONTRATANTE, deverd ser amplamente divulgada, para evitar que 0s
documentos sejam descartados sem terem sido submetidos a destinacdo e aos
prazos de guarda nela definidos. Nao se pode admitir a eliminacdo de documentos de
arquivo sob a alegacédo do desconhecimento do processo de avaliacdo ou dos prazos
de retencdo. Para os documentos indicados para descarte, a Contratada devera
produzir o Termo de Eliminacdo ou de Descarte , conforme determinacdo do
CONArq.

Os processos e documentos eliminaveis deverdo ter seus dados consolidados em
uma listagem que devera ser encaminhada em formato eletrénico para o CPAD, que
fara a avaliacdo, de acordo com o modelo constante no anexo da Resolugcédo n°® 7 do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de 20 de maio de 1997. Os processos e
documentos eliminaveis deverdo ser guardados em estantes distintas das dos demais
documentos, devidamente organizados da mesma forma que aqueles que deveréo
ser mantidos. Todos os documentos eliminaveis deverdo ser devolvidos, pois a sua
eliminacdo competira a CONTRATANTE.

Elaboracéo e/ou revisdo e aplicacdo do plano de classificagdo para os documentos,
gue serd utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo, produzido
ou recebido, pelo 6rgdo, no exercicio de suas funcbes e atividades. Devera ser
elaborado, a partir do estudo de toda a legislacdo vigente e referente a instituicao, do
levantamento da producdo documental e de entrevistas junto as unidades meio e
finalistica, devera ainda ser feita com base no modelo estabelecido pelo CONArq,
com os devidos ajustes e adequacdes especificas para a realidade desta AGR, e,
acompanhada pela CPAD, e aprovado, inicialmente, por esta Comissao.

Definicdo dos métodos a serem criados no momento da producéo do documento e ao
longo do seu ciclo de vida;

Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos de protocolo e de arquivamento
dos documentos;

Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos para acesso, uso e transmissao
dos documentos;

Elaboracéo e/ou revisdo de manuais e instru¢cdes normativas.

A documentacdo deve ser organizada conforme suas caracteristicas de valor
corrente, permanente, administrativo, juridico ou fiscal.
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Todo o manejo e a movimentagcdo dos documentos sdo de responsabilidade da
Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que assegurem a sua
integridade fisica.

A Contratante ndo esta obrigada a contratar todo o volume estimado informado,
podendo haver variacdo de acordo com as necessidades da Administracao.

Digitalizacéo

A digitalizacdo sera realizada nos documentos, cujas caracteristicas apontadas no
Plano de Classificacdo de Documentos e TTD, justifiquem tal procedimento.

Neste procedimento deverdo ser observadas as atividades de: preparacdo dos
documentos; processamento em scanners de alta velocidade e precisdo, indexacéo e
captura com a utilizacéo de ferramentas de OCR e Software de visualizacéo.

Deverdo ser retirados todos os elementos metalicos (clipes, bailarinas, grampos,
presilhas, etc.); de modo a permitir a digitalizacdo em alta performance.

Processamento Digital

O servico de digitalizacdo devera ser executado pela Contratada, nas instalacées da
Contratada, sendo de responsabilidade da Contratada o fornecimento de
computadores, scanners, sistemas e material necessario para execucado dos servicos.
Todo o manejo e a movimentagcdo dos documentos sao de responsabilidade da
Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que garantam seguranca
e integridade fisica aos documentos.

Esse servico de digitalizacdo devera ser realizado por equipamentos em perfeito
estado de funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens digitais
geradas.

Apés a digitalizagdo, os documentos originais deverdo retornar aos seus locais de
guarda. As imagens geradas deverdao ser armazenadas em equipamentos
especialmente definidos para esta finalidade.

A Contratada devera integrar os recursos de controle do sistema préprio, que esta
sendo disponibilizado pela mesma, com os aplicativos e/ou programas utilizados no
processo de digitalizacdo, de modo que, no sistema proprio, constem dados
identificando que o documento foi digitalizado.

As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade, para
verificar se houve alguma falha durante o processamento. Aquelas imagens que
apresentarem qualquer defeito deverdo ser re-digitalizadas. Posterior, as imagens
serdo Certificadas Digitalmente.

O arquivo resultante devera ser indexado, tendo como chaves os campos a serem
definidos pela CONTRATANTE.

Quanto as caracteristicas minimas das imagens dos documentos, deverdo ser
observados:

- Resolucéo de 300 DPI ;

- Preto e Branco;

- Formato em TIFF, PDF;

- Compresséo G4 ou superior;

- Certificacao Digital.

Os arquivos de imagem dos documentos digitalizados e o banco de dados gerados,
serdo gravados em DVD-R independentes, em 2 (duas) vias, com capacidade minima
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de 4.7 Gb, midia diamante ou dourada, estruturados em pastas individualizadas por
6rgao ou setor da CONTRATANTE.

O DVD-R devera dispor de identificacdo externa com impressao na propria midia e
em encarte impresso inserido na embalagem plastica individual protetora.

A Contratada armazenara, durante o contrato, todas as imagens geradas na
Digitalizacdo em servidor proprio, com Banco de Dados e Seguranca de Dados,
Backup das informacOes e fornecer acesso através de Sistema de Gerenciamento
Eletrénico via Web. E apos o termino do contrato, o direito de uso das imagens € da
Contratante.

Nota:

Os documentos deverao ser exibidos como imagem fiel do original em papel,
nao devendo haver nenhuma mudanca em seu formato, n 0 tocante a layout da
pagina, fontes, tamanhos, formatacdo (negrito, itdl  ico, etc.), gréficos, fotos e/ou
imagens, tornando inquestionavel a identidade entre a imagem digitalizada e o
documento original. No fim do contrato todos 0s mic rofilmes e digitalizacéo séo
de uso e direito da CONTRATANTE.

Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos

* Tecnologia de desenvolvimento devera ser ASP.NET,;

e Banco de dados SQL Server 2008, Oracle 9i ou
Superior.

» Totalmente em Ambiente WEB.

Plataforma Tecnologica

* O sistema deverd ser totalmente baseado na
legislagdo brasileira (Leis, Decretos, Portarias do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo,
Resolugbes do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ).

» Devera estar de acordo com a Resolucao 25, de 27
de abril de 2007. Neste sentido exige-se que o
sistema adquirido possua todas as funcionalidades
como obrigatérias do modelo e-ARQ 1.0 de
04/12/2006.

Software - Requisitos

* Acompanhamento da tramitacdo de documentos com o registro completo do
historico;

» Acompanhar a tramitacdo dos objetos protocolados com o registro completo do
historico da peca documental,

» Acrescer informacdes textuais e arquivos digitalizados durante a vida uatil do
objeto protocolado, podendo, no entanto, ser utilizado todo o processo ou
documento somente em formato digital,

» Configurar a Interface do usuario, conforme a necessidade da AGR, no que diz
respeito a cores, logotipos e formatacao de texto e imagens. A configuracao dar-
se-a independentemente da definicdo de padronizacdes existentes.

» Controlar a expedicdo de documentos através dos servicos de postagem
(Correios, DHL, Sedex e outros) e quando possivel visualizar rastreamento
através da WEB pelo Sistema.

» Controle de Fluxos de Informacdo com Gréficos de Andamento e Prazos de
Tramites;
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» Controle de Publicacdo de Informacdes e Imagens;

» Criar documentos dentro do sistema sem a utilizagdo de programas externos;

* Digitalizar documentos em todos os médulos.

* Disponibilizar tabela de espécie e tipologia documental de forma parametrizada.

 Disponibilizar tabela de suporte documental de forma parametrizada com a
possibilidade de definir regras para a migracéo de midia.

* Disponibilizar tabela de temporalidade, vinculada ou ndo as suas diversas
tipologias documentais, com alerta ao usuario sobre o vencimento da
temporalidade de seus documentos e a destinacao.

* Emisséo de relatérios de gestdo arquivistica;

* Emisséo de relatérios de seguranca e de trilhas de auditoria;

» Emisséo de relatérios gerenciais, estatisticos e de tomada de decisoes;

» Emissao de termos de descarte de documentos, processos e arquivos;

» Emitir etiquetas de codigo de barras.

» Emitir guias de transferéncia e empréstimo de documentos.

» Emitir lista de eliminagdo de documentos com aprovagéo das CPAD e CPADS
(Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos e a Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos Sigilosos).

» Emitir relatério de Destinatario.

» Emitir relatério de Juntada.

» Emitir relatério de Prazo de Resposta.

» Emitir relatério de Prazos de Guarda.

» Emitir relatério de Producdo Documental por Unidade Organizacional.

» Emitir relatério de Recebimento.

» Emitir relatério de Transferéncia.

» Emitir relatérios de seguranca e de auditoria, ambos, parametrizados.

» Emitir relatorios descritivos e parametrizados para as funcbes do Sistema de
Informacao, podendo na visualizacao ser efetuadas alteracdes de dados.

« Emitir relatérios estatisticos, contendo percentuais e graficos associados.

e Garantir a seguranca do Sistema de Informacdo através de importacdo de
permissfes dos servigos de rede ou através de seguranca préopria. Devera estar
prevista a utilizacdo dos mecanismos de autenticacdo baseados em LDAP ou
ActiveDirectory.

» Geréncia e Controle de Arquivos Permanentes.

» Geréncia e Controle de Arquivos Setorialis.

 Gréficos de acompanhamento de historico de tramitacdo em tempo real;

* Imprimir etiquetas de processos padronizadas conforme modelo utilizado na
AGR;

* Imprimir guias de movimentacdo e de recebimento, além de etiquetas de
identificacdo, enderecamento, controle de volumes, caixas, etc.

* Incluir objetos protocolizados anteriormente, através de cadastro manual ou
importagcdo de conjunto de registros estruturados, mantendo-se as mesmas
caracteristicas dos objetos correntes.

* Informar por e-mail aos usuarios interessados internos e externos a AGR sobre
a tramitacdo de pecas documentais.

* Permitir a implantacéo de recurso de assinatura eletrénica, vinculada ao uso de
CA (Certification Authority) do érgdo ou através de CA externa, conforme a
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legislacédo vigente.

* Permitir a integracdo com outros sistemas ligados através da utilizacdo de traca
de informacao via XML mediante Webservices;

* Permitir que todas as operacgOes realizadas (tramitacao, expedicéo, distribuicéo,
arguivamento, etc) em um objeto possam ser replicadas para grupos de objetos
(lotes), visando otimizacao do trabalho.

* Pesquisa, atraves de funcbes parametrizadas ou textuais, utilizando os recursos
de bole, da fonética, e dos sindbnimos;

» Pesquisar, através de fun¢des parametrizada ou textual, utilizando recursos de
booleana, de fonética, e de sindbnimos.

* Planejar a classificacdo documental, permitindo a gestdo e planejamento, em
tempo real, da classificacdo e codificagdo documental baseada nas instrucdes
do CONARQ.

» Possibilitar a mudanca de suporte do documento, ou seja, 0 material que esta
registrada a informacéao.

 Possibilitar a mudanca no grau de sigilo dos documentos, quando for permitido.

* Possibilitar a tramitacdo do objeto ou de imagem do objeto junto a tramitacéo
normal;

* Possibilitar a tramitagcdo do objeto protocolizado ou da imagem do objeto
protocolizado junto a tramitacdo normal, controlando as informacdes adicionadas
durante a vida util do mesmo e seu versionamento.

» Possibilitar a transferéncia de documentos para o Arquivo Central apos sua fase
corrente, efetuados de forma automatica ou sob demanda.

» Possibilitar o estabelecimento de grau de sigilo dos documentos, baseado no
Decreto 4.553 e posteriores modificagdes.

» Possibilitar o planejamento da classificacdo da informacdo com controle e
cadastramento de instrumentos arquivisticos (plano de classificacdo e tabela de
temporalidade documental — TTD).

» Possibilitar que o setor apligue o Codigo de classificacdo de documentos e a
tabela de temporalidade.

» Possibilitar que o setor empreste o documento para outro setor.

» Possibilitar que qualquer relatorio seja exportado em formatos utilizados pela
AGR.

* Possuir estrutura modular, permitindo que novos recursos e funcionalidades
sejam agregados, incorporados e acoplados sem a necessidade de interrupgao
do sistema.

» Possuir geréncia para parametrizacao de Tabelas Auxiliares.

» Possuir integracéo entre todos os modulos com a Digitalizacdo de Documentos.

» Possuir repositério para Modelos Documentais com Geréncia Parametrizada.

» Protocolar processos, documentos e correspondéncias.

» Tramitar objetos protocolados para estruturas informais.

ARMAZENAMENTO DOS DOCUMENTOS
O acondicionamento dos documentos devera ser feito em caixas-arquivo,

padronizadas, no formato (360x245x135mm). A caixa devera conter uma etiqueta
com as informacgfBes sobre o seu contetudo (codigo de classificagdo, titulos das
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unidades de classificacdo, datas-limite, enderecamento fisico, dentre outras
informacdes).

As caixas-arquivo deverdo ser armazenadas em estantes, garantindo-lhes total
seguranca, e o0 seu endereco deverd ser incluido no sistema informatizado. A
composicdo do endereco fisico devera ser feita em etiqueta com codigo de barras e
contera, obrigatoriamente, no minimo: a prateleira, 0 moédulo de armazenamento e a
fileira.

A Contratada deverd disponibilizar instalacdes adequadas para a gestao e guarda dos
documentos da CONTRATANTE, garantindo total seguranca e integridade fisica dos
mesmos, desde o0 seu recolhimento, transporte, armazenamento, até a devolucdo a
CONTRATANTE.

A instalacdo a ser disponibilizada, pela Contratada, para o processamento técnico e
guarda dos documentos, devera estar situada em local livre de riscos de alagamento
e inundagbes, com vias publicas de acesso e/ou circulagdo asfaltadas ou com
calcamento.

O espaco ofertado pela Contratada deve ser utilizado, unicamente, para fins de
atividades de guarda, processamento técnico e cadastramento dos documentos e
informagdes, ndo devendo ser compartilhado com nenhuma outra atividade que possa
colocar em risco a integridade fisica do acervo.

Neste espacgo, a Contratada deverd dispor de vigilancia patrimonial e operacional,
durante 24 horas, 7 dias por semana, incluindo servicos de Brigada contra Incéndio e
Inundacdes. Devera dispor, ainda, de sistema de alarme contra intrusdo e de sistema
de deteccdo precoce e extingdo de fogo e inundacdes, em conformidade com as
especificacdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros. O depdésito devera dispor ainda de
para-raios, de acordo com as normas vigentes.

Dentre outros recursos de seguranca, devera haver, ainda, o monitoramento do
ambiente por meio de circuito interno de televisdo, durante todo o periodo da
execucao dos servigos, de modo que ocorra a filmagem e gravacgao, ininterrupta, de
todo o ambiente em que estejam alocados os documentos e/ou caixas-arquivo da
CONTRATANTE, bem como do ambiente necessario ao desempenho das atividades
de processamento técnico e recuperacdo de informacdes e documentos. A gravagao
das imagens devera ser preservada pelo prazo de 90 (noventa) dias corridos.

A Contratada devera executar acdes periddicas de conservacdo predial em suas
instalagbes, com a realizagdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos
servicos. A manutencéo da limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento, bem
como, das é&reas de trabalho, deverd ser preocupacdo constante da Contratada.
Sempre que necessario, deverao ser executadas acdes de dedetizacéo, desratizacao
e desinfestacdo, em conformidade com as normas definidas pelo 6rgdo competente,
para o controle de pragas.

As madeiras, eventualmente empregadas na estrutura, telhados, moveis e outros
elementos, deverdo estar tratados contra insetos, principalmente cupins, com o
objetivo de evitar a contaminagao do acervo.

O acesso ao local destinado ao arquivamento devera ser restrito, somente podendo
adentrar ao ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela Contratada, em
comum acordo com a CPAD, ou os funcionarios indicados para a realizacdo do
processamento técnico.

A Contratada devera disponibilizar sempre que necessario um ambiente nao inferior a
30mz2 (trinta metros quadrados), em suas dependéncias, em area contigua aquela
onde estardo sendo processados os documentos, para alocar uma base de gestédo da
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CPAD. Este ambiente devera contar com 0s seguintes equipamentos basicos: 01
mesa de escritério com gavetas, do tipo retangular e com tamanho médio; 03
cadeiras; 01 armario baixo tamanho 0,75 X 0,45 m; 02 tomadas com rede elétrica 110
volts estabilizada, e 02 tomadas de 220 volts rede convencional; 01 microcomputador
(de ultima geracao e respectivos acessorios basicos, como monitor de video, teclado,
mouse) com acesso a Internet.

A transferéncia das caixas da Contratante para as instalacdes da Contratada sera
efetuada pela Contratada em transporte fechado, garantindo a integridade dos
documentos.

Consulta do acervo

A solicitacdo de documentos fisicos, durante a execucdo do contrato, devera ser
atendida no prazo de 8 horas para URGENCIA, 24 para EMERGENCIA e 48 horas
para atendimento normal. Os documentos deverao ser entregues

Estima-se mensalmente 30 consultas ao acervo armazenado pela Contratada.

O transporte dos documentos devera ser realizado em veiculos apropriados, e a
entrega deve ser feita pela CONTRATADA nas dependéncias da CONTRATANTE.

MICROFILMAGEM DOS DOCUMENTOS

A microfilmagem dos documentos devera ser gerada frente e verso, exceto versos
em branco e deverao, obrigatoriamente, conter as seguintes especificagdes

a) Atribuir codificacdo aos microfiimes, de formal sequencial e renovada
anualmente, obedecendo a estrutura AAAA-NNNNN(onde:; AAAA = ano;
NNNNN = namero do filme), Orgéo, Tipo do Documento.

b) Microfiimar os documentos no equipamento microfimadora planetéria,
preenchendo os formularios especificos (imagem de Abertura e
Encerramento), de modo a espelhar o conteddo de cada microfilme,
acondicionando os documentos microfilmados em caixas especificas.

c) Microfilmar 03 folhas brancas de papel alta alvura tamanho A-4 e 02 Cartbes
de Resolugcdo com tamanho adequado ao dos documentos e sistemas
microfiimados, antes da insercdo da Imagem de Abertura e apds a
microfilmagem da Imagem de Encerramento.

Processamento:

a) compreende a revelacao, fixacdo, lavagem e secagem do microfilme, bem o
controle do processamento com testes sensitométricos, densitométricos,
resolucao e testes para deteccao de hipossulfito e residuo de prata.

b) Restringir a utilizagcdo dos produtos quimicos, ao limite especificado pelos
fabricantes, no tocante a reacédo do revelador e fixador, no processamento
dos microfilmes.

Duplicacdo: Reproduzir os microfilmes originais em base DIAZO e efetuar leitura de
densidades, utilizando padrdes da ANSI (American National Standards Institute) com
a qualidade arquivistica necessaria para que 0S MesmMOS possam permanecer
armazenados pelo prazo pretendido (de 100 a 500 anos).
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Revisdo: apurar a integridade das imagens produzidas nos microfilmes, avaliando
possiveis omissées de documentos, desfocaliza¢cdes ou danos fisicos, promovendo
as correcdes necessarias, observando o atendimento a legislacéao especifica.

Indexagdo: Catalogar os documentos microfiimados e gravar em DVD.

Reducdes consideradas na microfiimagem: em equipamento Planetaria:
documentos de tamanho A4 e maiores => Redugé&o 27X

As quantidades previstas dos documentos a serem mic rofilmados seréo

referenciais: 0 volume real podera variar para maior ou para menor, sendo que 0s
pagamentos serdo efetuados em conformidade com os servicos efetivamente
realizados e recebidos pela Contratante.

Cabera a contratada:

a) fornecer o Certificado de Garantia de Servicos de Microfilmagem, para cada
microfilme produzido;

b) utilizar somente microfilmes com data de validade superior a 06 (seis)
meses, contados a partir da realizacao dos servicos;

c) produzir microfilmes com os documentos apontados, utilizando, sempre que
possivel, a capacidade de armazenamento total dos rolos de microfilme;

d) providenciar a impressdo dos formulérios a serem utilizados na prestagédo
dos servicos, sem 6nus adicionais para a Contratante;

e) acondicionar os microfilmes originais nos carretéis e nas caixas originais de
compra e os microfilmes coOpias em carretéis e caixas plasticas, conforme
especificacdes a seguir, sem Onus adicionais para a Contratante: e.1) carretel
ventilado de alto impacto para microfiimes de 16 mm; e.2) caixa plastica para
rolo de microfilmes de 16 mm,;

f) Realizar testes sensitométricos a cada carga de quimicos, de forma a manter
os microfiimes produzidos dentro dos padrbes de qualidade estabelecidos,
fornecendo a esta os resultados e fitas sensitométricas quando solicitados.

Padrdes de Qualidade a serem utilizados na Microfil  magem:

a) MICROFILMES PRATA: a) densidade de fundo (frente): de 0,95 a 1,20; b)
densidade de fundo (verso): de 0,00 até 0,06 menor que a frente e c¢)
densidade de base: maximo de 0,06. A densidade de fundo sera aferida nas
folhas brancas microfilmadas, em separado, do conjunto do inicio e do final de
cada microfilme. Na afericdo da densidade de fundo podera ser observado o
limite maximo de tolerancia de mais ou menos 0,05 (cinco décimos).

b) MICROFILMES COPIA DIAZO: a) densidade de base maxima: 0,10; b)
densidade de fundo maxima: 1,50 e c) densidade de fundo minima: 0,85
somado com a densidade de base (de cada filme).

¢) Resolu¢cdo minima de 100 linhas por milimetro. A resolugdo aferida seré
considerada aprovada quando a leitura dos fatores descritos no cartdo de
resolucdo microfilimado apresentar-se dentro dos padrdes estabelecidos. A
margem de tolerancia sera de apenas 01 (um) fator.

d) A microfiimagem devera ser original de camara de 16 mm de largura, tipo
AHU, 100 pés, de imagem com polaridade negativa e o microfilme copia DIAZO
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azul médio contraste, de 16 mm de largura e comprimento compativel com o
filme original de camera.

e) A contratada devera realizar os servigcos de processamento e duplicacdo em
laboratério proprio.

f) Como os servigos terdo fins arquivisticos, devera a Contratada observar os
dispositivos legais especificos e atender aos padrdes técnicos estabelecidos
nas normas da ANSI (American National Standards Institute.

Arquivo de Seguranca

Todos os microfilmes gerados deverdao ser armazenados pela Contratada durante a
vigéncia do contrato, em arquivos ou armarios resistentes a altas e baixas
temperaturas. Manter o ambiente de arquivamento dos microfilmes e midias sob
sistema de condicionamento de ar, a temperatura maxima de 21° C (70° F), com
controle de temperatura ambiente.

Manter o ambiente de arquivamento dos microfiimes e midias sob pressdo de ar
levemente positiva.

Manter o ambiente de arquivamento dos microfilmes e midias sob sistema de
purificacdo do ar com filtragem deste para remocao de po e eliminacédo de gases
contaminantes.

Manter, no ambiente de arquivamento dos microfilmes e midias, a umidade relativa do
ar em niveis de 20% a 40%, controlada com higrdbmetro dotado de umidostato para
controle do desumidificador, a fim de evitar variagbes bruscas de temperatura e
umidade.

Toda a execucdo dos servicos objeto deste contrato deve ser acompanhada por
arquivista, com certificacédo reconhecida pelo Ministério da Educacéo.

A Contratada devera obter todo e qualquer tipo de licenca junto aos Orgaos
fiscalizadores (guias e demais documentos necessarios) para a perfeita execucéo dos
servicos contratados.

As solicitagbes deverdo ser por Gerenciamento para controle do atendimento e
fiscalizacdo por parte da Contratante. O acesso ao sistema sera feito através da
Internet.

LOCAL DE EXECUCAO DO SERVICO

O servico devera ser executado na CONTRATADA, podendo ser utilizado também a
criterio da CONTRATANTE o espa¢o da mesma, onde haja interesse e que tenham
possibilidade de adequacéo, proporcionando maior seguranca e agilidade no controle
do acervo.

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Prazo, a partir da data

Item Descricéo de assinatura do
Contrato
1 Apresentacao do Plano de Projeto Em até 20 dias

Apresentacgéo do Plano de

Acompanhamento e Avaliacéo do Projeto Em até 30 dias
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3 Levantamento Em até 30 dias
4 Plano de Classificagdo para os Documentos Em até 60 dias
5 Tabela de Temporalidade de Documentos Em até 60 dias
Triagem, indexacdo e desarquivamento de
6 documentos
r Identificagdo dos Documentos
8 Higienizacdo dos Documentos Durante 12 meses
9 Acondicionamento
10 Elaboracao de Listagem de Eliminacao de
Documentos
11 Digitalizac&o Durante 12 meses
12 Armazenamento dos Documentos Durante 12 meses
13 Microfilmagem de Documentos Durante 12 meses
Fornecimento de Sistema de
14 . N Durante 12 meses
Gerenciamento Eletrénico de Documentos
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ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N° 001/2013
Processo n° 201200029001400

RELACAO DE DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER SUBSTITUIDOS PELA
APRESENTACAO DO CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC

A licitante devera apresentar o CRC em substituicdo aos documentos relativos a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal e qualificacdo econdmico-financeira, conforme
listados abaixo:

1. Habilitag&o Juridica

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, que
podera ser substituido por documento consolidado das alteracdes, devidamente
comprovado o ultimo registro no érgao préprio e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado dos documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova

da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

2. Regularidade Fiscal

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do
Ministério da Fazenda,
b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
c) Copias das certiddes negativas de débitos ou equivalentes na forma da lei,
relativas:
cl) a Seguridade Social — INSS
c2) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
c3) a Fazenda Publica Federal:
c3.1) Receita Federal, e
c3.2) Divida Ativa da Uniéo;

c4) a Fazenda Publica do Estado do domicilio ou sede da licitante (Certiddo de
Débito em Divida Ativa);

c5) a Fazenda Publica do Municipio do domicilio ou sede da licitante (Tributos
Mobiliarios);

c6) a Fazenda Publica do Estado de Goias (Certiddo de Débito em Divida Ativa).

2.1. Caso a participacdo no certame se dé através da matriz, com possibilidade de
gue a execucdo contratual se dé por filial, ou vice-versa, a prova de regularidade
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fiscal, mediante apresentacdo do CRC, deverd ser de ambas (deliberacdo da
Procuradoria Geral do Estado através de seu Despacho “AG” n° 001930/2008).

3. Qualificacdo Econdémico-Financeira

a) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios,
podendo ser atualizados, através de indices oficiais, quando encerrado ha mais de
trés meses da data da apresentacéo da proposta;

b) Comprovacédo da boa situacdo financeira da empresa através de no minimo um
dos seguintes indices contébeis, o qual devera ser maior ou igual a 1:

- ILC: indice de Liquidez Corrente ou,
- ILG: indice de Liquidez Geral ou,
- GS: Grau de Solvéncia

ILC = AC _ Ativo_Circhante
PC Passivo Circulante
ILG = AC + RLP _ Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
PC + PNC Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
GS = AT - Ativo Total
PC + PNC Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

c) Certidao negativa de faléncia e recuperacéo judicial, emitida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

Nota:

1) Caso o CRC traga informacédo a respeito da regularidade para com a justica do
trabalho (CNDT), este sera aceito em substituicdo a apresentacdo da certiddo exigida
na alinea “d” do item 8.2 do edital.

2) O Certificado de Registro Cadastral - CRC, devera estar dentro do prazo de
validade com status homologado. Caso o CRC apresente “status irregular”, sera
assegurado a licitante o direito de apresentar a documentacao atualizada e regular na
propria sessao.

3) Todos os documentos de habilitacdo deverdo estar com prazo vigente, e para as
certiddes que ndo mencionarem prazo, sera considerado o de 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua expedicéo.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARA(;AO DE ENQUADRAMENTO NA
LEI COMPLEMENTAR N° 123/06
(devera ser entregue, apos a fase de lances, junto com a proposta comercial)

PREGAO ELETRONICO N° 001/2013
Processo n°® 201200029001400

A (nome/razdo social) , inscrita no CNPJ n° , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da
Carteira de ldentidade n° e do CPF n° , DECLARA,

sob as penas da lei, que cumpre os requisitos legais para a qualificacdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e atesta a aptiddao para usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar federal n.
123/06, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do artigo 3° da

referida Lei.

Local e data.

Representante legal

Nota: A falsidade desta DECLARACAO, objetivando os benef icios da Lei
Complementar n® 123/06, caracterizara crime de que trata o Art. 299 do
Cddigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outr  as figuras penais e
das penalidades previstas neste Edital.



