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Termo de Referéncia

Fornecimento de Servico Grafico - Folha de Escritura

IDENTIFICACAO DO DEMANDANTE: AGEHAB - Agéncia Goiana de Habitacdo S/A, sociedade de
economia mista, dotada de personalidade juridica de direito privado e subordinada ao controle
acionario do Governo de Goias, sendo que 99,86% de seu capital social é pertencente ao Governo do

Estado de Goias, CNPJ: 01.274.240/0001-47.

1. OBJETO
1.1. Fornecimento de servico grafico (folhas para escrituras) para Agéncia Goiana de Habitacdo -
AGEHAB.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Partindo-se da premissa de que a Regularizacdo Fundiaria € uma obrigacao do Poder Publico, que
deve implementa-la para atender ao preceito constitucional de garantir a fun¢do social da cidade e da
propriedade imobilidria urbana; Cabe ao Estado de Goias, conforme a Lei 20.954/2020, de 30 de
dezembro de 2020, tornar realidade o acesso de familias de baixa renda, ocupando imoveis de
propriedade do Estado de Goias, a cidade como um todo, de forma mais justa e contribuindo para o
exercicio pleno da cidadania.

2.2. Em seu Art. 1°, a Lei 20.954/2020, diz que “Fica o Poder Executivo estadual, com base nos
fundamentos, objetivos e instrumentos disciplinados nesta Lei, autorizado a proceder a regularizacdo
fundiaria das ocupacbes de imdveis urbanos de dominio do Estado de Goids. "

2.3. Sendo assim, para cada escritura entregue utiliza-se 04 (quatro) vias, composta por 03 (trés) folhas
de papel reciclado ecologicamente certificado. Para os proximos 03 (trés) anos estdo previstas' a entrega
de 7.500 (sete mil e quinhentas) escrituras, sendo assim, temos a previsao de aquisicao de 90.000
(noventa mil) folhas de papel reciclado ecologicamente certificado para entregar aos beneficiarios.

1 Conforme demanda apresentada na geréncia de regularizagdo fundiaria.
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3. PLANILHA DE QUANTITATIVO E CUSTO

It Especificacao Unidade de | Quant Valor estimado
medida

Valor Valor total
unitario (R$) | (R$)

01 | Folha para escritura em papel reciclado unidade 90.000
ecologicamente certificado

Total Estimado (R$)

3.1. A estimativa do valor total médio do contrato para aquisicdo das Folhas para escritura sera de R$
.................. (corrermrrrmrrrrstrnsssnssssssssssssssssnseseeenennes), @ SEF CUSteado através de recursos proprios/subvencdo
econdmica conforme Lei Estadual 20.733/2020. Os pregos foram obtidos a partir de cotagdes de
mercado de empresas especializadas na elaboracdo dos produtos.

3.2. Os precos inicialmente contratados serao reajustados anualmente, a contar da data de assinatura
do contrato, de acordo com a variacio do INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, salvo
dispositivo legal que de outro modo discipline a matéria, ou no caso de desequilibrio econémico-
financeiro na relagdo contratual, devidamente comprovado e acatado pela AGEHAB.

3.3. Nos pregos propostos estdo inclusos todos os custos, insumos, despesas, frete e demais obrigagdes
legais para o cumprimento integral das disposi¢cdes contratuais.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1. Folha de papel para impressao de escritura
4.1.1. Especificagdes Técnicas: Papel reciclado ecologicamente certificado, com marca d'agua,
gramatura de 90 g/m2, formato A4 (L 211 x 297 mm), 05 (cinco) cores de impressdo sendo
1 (uma) cor de seguranca. (Anexo 01 — Id: 424464).
4.1.2. Cores Utilizadas: Total de 04 quatro cores CMYK (Ciano, Magenta, Amarelo, Preto), de
impressado (policromia), 01 uma cor especial fluorescente (Verde Lumiset [VD3150/10]) para
faixa lateral esquerda, conforme Anexo 02 (Id: 424465).
4.1.3. Frente:
4.1.3.1.  Fundo artistico com grafismos variados e brasdo do Estado de Goias conforme
Anexo 01 (Id: 424464) e Anexo 02 (Id: 424465);
4.13.2.  Trama lateral esquerda em verde tinta anti-xerox, conforme Anexo 01 (Id: 424464)
e Anexo 02 (Id: 424465);
4.1.3.3. Faixa inferior com trama e fundo ante copia, conforme Anexo 01 (/d: 424464) e
Anexo 02 (Id: 424465);
4.134. Selo holografico prata com logo do Governo de Goias Anexo 01 (Id: 424464) e
Anexo 02 (Id: 424465);
4.1.3.5. Dados variaveis com codigo de barra formato COD39, com variavel com 02 (duas)
letras e MODULO 11 (onze), conforme Anexo 02 (Id: 424465).

5. APRESENTACAO DE PROTOTIPO
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5.1. A seu critério, a AGEHAB podera solicitar a licitante amostra do objeto para averiguagdo da
adequacdo do material ofertado as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, em especial,
no que diz respeito a qualidade, durabilidade, desempenho e funcionalidade dos itens a serem
contratados.

5.2. A amostra devera ser enviada na embalagem original do produto e sera tratada como protoétipo,
podendo ser aberta e manuseada, sendo devolvida a licitante no estado em que se encontrar ao final
da avaliacao.

5.3. O protétipo sera o primeiro modelo a ser apresentado pela CONTRATADA, para aprovacao da
CONTRATANTE, a fim de ser um padrdo para execu¢do dos servicos contratados.

6. FORMA, LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

6.1. A CONTRATANTE ndo sera obrigada a adquirir todo o quantitativo do servigo grafico da
CONTRATADA. O quantitativo para confeccdo e entrega dos itens serdo solicitados, pela area
demandante a CONTRATADA, durante a vigéncia do contrato e conforme a demanda da AGEHAB, com
um minimo de 10 (dez) dias de antecedéncia, mediante ORDEM DE SERVICO de produgéo.

6.2. A CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA o layout em midia, para confeccdo do protétipo (antes
da confecgdo do material definitivo), apds emissdo de ORDEM DE SERVICO do protdtipo que podera ser
enviada para e-mails® fornecidos pela CONTRATADA, apds assinatura do contrato.

6.3. Os prazos maximos para apresentacido do PROTOTIPO, deverdo obedecer ao prazo de 48 (quarenta
e oito) horas ap6s emissao da ORDEM DE SERVICOS do protétipo.

6.4. ApGs a entrega do protétipo, a CONTRATANTE tera prazo de 48 (quarenta e oito) horas para
aprovacao do prototipo. Tanto a aprovacdo quanto a nao aprovacao do mesmo, poderdo ser
comunicadas a CONTRATADA através de e-mail, desde que seja comprovado o envio do mesmo e
anexado ao processo.

6.5. Caso o prototipo ndo seja aceito pela Geréncia de Regularizacdo Fundiaria (area demandante), a
CONTRATADA devera entregar novo prototipo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apos
solicitada, através de uma nova ORDEM DE SERVICO do protétipo, que devera conter justificativa da
nao aprovagao da primeira amostra apresentada.

6.6. ApOs a aprovacao da amostra pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera entregar a quantidade
de material solicitado na ORDEM DE SERVICO de producao, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis do
aceite dos prototipos, na Agéncia de Habitagao de Goias, AGEHAB, localizada na Rua 18 A, n°® 541, Setor
Aeroporto, Goiania — GO - CEP: 74070-060, no horario de 08h00 as 16h00, de segunda a sexta-feira.

6.7. Os trabalhos de impressdo e acabamento somente deverdo ser executados, apos a aprovagao do
prototipo apresentado, pelo responsavel das demandas.

2 A CONTRATADA devera fornecer 8 CONTRATANTE, no minimo 03 (trés) e-mails para contato.
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6.8. Caso o produto previsto para ser entregue ndo corresponda ao especificado neste Termo, sera
informado e devolvido a CONTRATADA para que seja refeito em conformidade com o solicitado, dentro
de um prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis para substitui-lo.

6.9. A versdo considerada definitiva pela CONTRATADA sera ainda submetida novamente a apreciacao
pela AGEHAB para anadlise criteriosa, a fim de verificar se todas as correcbes apontadas na versao
preliminar foram devidamente corrigidas.

6.10. Os materiais graficos serdo objeto de recebimento provisério e definitivo, conforme
Regulamento Interno De Licitagdes, Contratos e Convénios da AGEHAB:

6.10.1. Provisoriamente para efeito de posterior verificacdo da conformidade dos mesmos com
as especificagdes solicitadas.

6.10.2. Definitivamente apds a afericdo da qualidade e quantidade e conformidade do material
com a proposta e consequente aceitagao.

6.11. A critério da CONTRATANTE, os materiais graficos serdo submetidos a verificagcdo, cabendo a
CONTRADA a substituicdo dos que vierem a ser recusados, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a partir
do recebimento provisério.

6.12. O aceite/aprovacdo dos produtos pela CONTRATANTE ndo exclui a responsabilidade civil da
CONTRATADA por vicios ou defeitos de quantidade ou qualidade dos produtos ou disparidades, com
as especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo a Contratante as faculdades
previstas no art. 18 da Lei n°® 8.078/90.

6.13. A CONTRATADA deverd comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade de
carater urgente que impossibilite o seu cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os
esclarecimentos que julgar necessarios a CONTRATANTE até 24 (vinte e quatro) horas antes da entrega
definitiva.

6.14. A CONTRATANTE podera se recusar a receber o objeto licitado, caso este esteja em desacordo
com a proposta apresentada pela empresa vencedora, fato que sera devidamente caracterizado e
comunicado a empresa, sem que a esta caiba direito de indenizacao.

6.15. Correrao por conta exclusiva da CONTRATADA as despesas com frete, transporte, seguro e

demais custos advindos da execucdo dos servicos e entrega do objeto nas dependéncias da
CONTRATANTE.
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Fig. 01 - Fluxograma do processo para a entrega e aprovagao do produto final
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7.1.1.Todos os encargos decorrentes da execucao do ajuste, tais como: obrigagdes civis,
trabalhistas, fiscais, previdenciarias, todas as despesas diretas e indiretas ou quaisquer

outras, serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, inclusive frete, sem qualquer
onus a Contratante, durante a vigéncia do contrato.

7.1.2.A CONTRATADA se obriga a cumprir os termos previstos no presente Termo de Referéncia
e a responder todas as consultas feitas pela CONTRATANTE no que se refere ao

atendimento do objeto.
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7.1.3.A CONTRATADA ficara sujeita, nos casos omissos, as normas da Lei da Estatais - Lei
13.303/2016.

7.1.4.Como condicao para a celebragao do ajuste, a CONTRATADA se obriga a manter, durante
a execucao do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no curso
do procedimento licitatorio, e ainda:

a) Apresentar os prototipos, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contados do
recebimento do layout e emissdo de ORDEM DE SERVICO do protétipo, para
serem realizados analise e controle de qualidade pela contratante, que tera prazo
de 48 (quarenta e oito) horas para emitir aceite dos mesmos.

b) Caso os protdtipos ndo sejam aceitos pela Geréncia de Regularizacdo Fundiaria
(drea demandante), a CONTRATADA devera entregar novos protétipos, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apos solicitada, através de uma nova ORDEM
DE SERVICO do protétipo, que devera conter justificativa da ndo aprovacao das
primeiras amostras apresentadas.

c) Fornecer o objeto de acordo com a solicitagdo da Contratante, apds aprovacao
do prototipo, no prazo de até 10 (dez) dias contados do recebimento da Ordem
de Servico de produgao.

d) Providenciar a imediata substituicdo das deficiéncias apontas pela fiscalizagdo na
entrega dos materiais.

e) Comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente
que impossibilite o seu cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os
esclarecimentos que julgar necessarios a Contratante em até 24 (vinte e quatro)
horas.

f) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as
obriga¢des da contratacdo prévia e expressa anuéncia da Contratante.

g) Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar a
Contratante ou a terceiros, em decorréncia da ma qualidade do produto, tendo
como agente a contratada.

h) Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os materiais que estiverem em
desacordo com as especificacdes de Termo de Referéncia, e/ou aquele em que
for constatado dano em decorréncia de transporte ou acondicionamento, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificacdo que lhe for entregue
oficialmente.

i) Assumir toda e qualquer responsabilidade quanto a qualidade dos materiais
fornecidos.

j) Caso haja a necessidade de mudancas das caracteristicas graficas da folha do
papel para escritura e das capas, como por exemplo as marcas presentes, a
CONTRATADA devera ser informada pela CONTRATANTE, durante a vigéncia do
contrato, com um minimo de 15 (quinze) dias de antecedéncia, mediante ordem
de servico e apresentacdao de novos layouts, desde que ndao gere Onus a
contratada e esta mudanca das caracteristicas graficas sera objeto de aditivo ao
contrato.

7.2. Obrigacoes da Contratante
7.2.1.Dar conhecimento ao titular e ao prestador dos servicos de quaisquer fatos que possam

afetar a entrega do objeto (prestacdo dos servicos).
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7.2.2.Solicitar a quantidade de material grafico a ser entregue pela CONTRATADA,
mediante ordem de servico, com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia

7.2.3.A CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA o layout em midia, para confeccdo do
prototipo (antes da confec¢Go do material definitivo), apds emissao de ORDEM DE SERVICO
do protdtipo que podera ser enviada para e-mails fornecidos pela CONTRATADA.

7.2.4.A CONTRATANTE tera prazo de 48 (quarenta e oito) horas para aprovagado dos protétipos.
Tanto a aprovagdo quanto a ndo aprovacdo dos mesmos, poderdo ser comunicadas a
CONTRATADA através de e-mail, desde que seja comprovado o envio do mesmo e anexado
ao processo. Neste e-mail terd o Termo de Aceite do Prototipo.

7.2.5.Emitir Ordem de Servico, a medida que forem solicitados os produtos.

7.2.6.Acompanhar e fiscalizar a contratagao, aplicar as penalidades regulamentares e contratuais,
atestar as notas fiscais e efetuar o pagamento.

7.2.7.Prestar todas as informacOes necessarias com clareza a contratada para a execugdo da
contratacao.

7.2.8.Comunicar a Contratada as irregularidades verificadas na contratacao.
7.2.9.Pagar, dentro dos prazos, os valores pactuados.

7.2.10. Notificar, formal e tempestivamente a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas
no cumprimento do contrato.

7.2.11. Recusar receber os produtos licitados, caso estes estejam em desacordo com a proposta
apresentada pela empresa vencedora, fato que serd devidamente caracterizado e
comunicado a empresa, sem que a esta caiba direito de indenizagao.

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado de acordo com as Ordens de Servigo emitidas pela AGEHAB, segundo
o disposto na clausula sexta deste Termo de Referéncia.

8.2. Os valores previstos nos itens 3.1 e 3.2 sdo valores estimados, que ndo obriga a AGEHAB a solicitar
a CONTRATADA o fornecimento dos materiais até aquele limite, nem a submete a requisitar volume
minimo de materiais.

8.2.1.A CONTRATANTE podera executar o contrato parcialmente, no ambito das quantidades
previstas neste termo, tendo em vista as demandas necessarias dentro da previsdo de
servicos, consequentemente o pagamento serd relativo aos servicos efetivamente
realizados.

8.3. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a apresentagdo da Nota Fiscal
discriminando o material, a quantidade fornecida, o valor unitario e o valor total, devidamente atestada,
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seguido de recibo de quitagdo e requerimento solicitando o pagamento do valor faturado,
acompanhados das certiddes necessarias.

8.4. O eventual erro nos valores constantes da nota fiscal/fatura serd comunicado a Contratada, ficando
0 pagamento sustado/suspenso até a correcao do erro.

8.5. O pagamento ficard condicionado que a Contratada atenda a todas as condi¢des de habilitacdo no
que diz respeito a regularidade fiscal e trabalhista.

9. DA VIGENCIA

9.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir de sua
assinatura e eficacia a partir da publicacdo no Diario Oficial do Estado, podendo ser prorrogado
conforme a legislagdo vigente, caso haja a necessidade de compra de mais folhas para impressdo de
escrituras, conforme a demanda por regularizagdo fundiaria a ser executada pela AGEHAB.

10. GARANTIA

10.1. Os materiais entregues deverdo ter, no minimo, 90 dias de garantia contra defeitos de fabricagéo,
a contar do recebimento definitivo, prevalecendo a garantia oferecida pelo fabricante, se o prazo for
superior;

10.2. A garantia do produto no prazo minimo estipulado no item anterior ndo desonera a CONTRATADA
de cumprir as obrigagdes previstas no Codigo de Defesa do Consumidor, bem como dos demais
encargos previstos neste Instrumento.

11. GESTAO DO CONTRATO

11.1. A gestao e a fiscalizacdo do presente contrato, em atencdo ao art. 40, VII da Lei 13.303/16, sera
realizada pela empregada CRISTIANE MARIA REICHERT, formalmente designada pela AGEHAB, e em
observancia do disposto nos arts. 163 a 166 do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e
Convénios da AGEHAB.

11.2. A empregada Cristiane Maria Reichert, lotada na Geréncia de Regularizacdo Fundiaria, e um
representante da Geréncia de Comunicagao e Eventos, a ser definido, terdo poderes para verificar se os
materiais foram entregues de acordo com o previsto, fazer adverténcia quando verificar qualquer falta,
bem como propor multas e san¢des a serem aplicadas a Contratada.

11.3. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Administracdo e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua
ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

12. SANCOES

12.1. Constituem ilicito administrativo, sem prejuizo das sanc¢bes penais cabiveis, a pratica dos atos
previstos no artigo 77, da Lei Estadual n°® 17.928/2012, a pratica dos atos previstos no art. 7° da Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, ou em dispositivos de normas que vierem a substitui-los, bem
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como pelo cometimento de quaisquer infragdes previstas no Regulamento Interno de LicitacOes,
Contratos e Convénios da AGEHAB, conforme art. 173 e seguintes do referido Regulamento.

12.2. Serdo aplicadas ao CONTRATADO, caso incorra nas faltas referidas no item anterior, segundo a
natureza e a gravidade da falta, assegurados a ampla defesa e o contraditorio, as sancdes previstas nos
arts. 83 e 84 da Lei Federal n® 13.303/2016.

12.3.  Nas hipoteses previstas no Item 11.1, o CONTRATADO podera apresentar sua defesa no prazo
de 10 (dez) dias uteis, contado da notificacdo do ato, sendo facultada a producdo de todas as provas
admitidas em direito, por iniciativa prépria e as suas expensas.

124. A inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucdo do contrato, sujeitara o
CONTRATADQ, além das sancoes referidas no Item 11.2, a multa de mora, graduada de acordo com a
gravidade da infracdo, obedecidos aos seguintes limites maximos estabelecidos no art. 80, Lei Estadual
n°® 17.928/12:

12.4.1. 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de
descumprimento total da obrigacéo, inclusive no de recusa do adjudicatario em firmar o
contrato, ou ainda na hipdtese de negar-se a efetuar o reforco da caucao, dentro de 10
(dez) dias contados da data de sua convocacao;

12.4.2. 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte
do servico nao realizado;

12.4.3. 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do servico nao realizado, por dia
subsequente ao trigésimo.

12.5. A suspensdao de participacao em licitacdo e o impedimento de contratar com a
Administracao serdo graduados pelos seguintes prazos, observado o limite estabelecido no
Inciso Ill, art. 83, Lei Federal n°® 13.303/16:
12.5.1.6 (seis) meses, nos casos de:
12.5.1.1. Aplicacdo de duas penas de adverténcia, no prazo de 12 (doze) meses, sem que o
CONTRATADO tenha adotado as medidas corretivas no prazo determinado pela
Administracao;
12.5.1.2. Alteracdo da quantidade ou qualidade da mercadoria fornecida;

12.5.2.12 (doze) meses, no caso de retardamento imotivado da execucao do servico, de
suas parcelas;

12.5.3. 24 (vinte e quatro) meses, nos casos de;
12.5.3.1. Entregar como verdadeira mercadoria falsificada, adulterada, deteriorada ou
danificada;
12.5.3.2. Paralisagdo de servico, sem justa fundamentacdo e prévia comunicagdo a
Administracao;
12.5.3.3. Praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos de licitaggo no ambito da
administracdo estadual;
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12.5.3.4. Sofrer condenacdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no
recolhimento de qualquer tributo.

12.6. A pratica de qualquer das infragdes previstas no item 11.5.3 sujeita 0 CONTRATADO a declaragao
de inidoneidade, ficando impedido de licitar e contratar com a administracdo estadual, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida quando ressarcida a Administragéo
dos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da respectiva sancao.

12.7. A aplicacao das sangdes a que se sujeita o CONTRATADQO, inclusive a de multa, aplicada nos
termos do item 11.4, ndo impede que a CONTRATANTE rescinda unilateralmente o contrato e aplique
as demais san¢des previstas na legislacdo de regéncia.

12.8. Todas as penalidades previstas serdao aplicadas por meio de processo administrativo, sem
prejuizo das demais sang¢des civis ou penais estabelecidas em lei.

13. CONSIDERAGOES FINAIS
13.1.  Os casos omissos serao resolvidos segundo as disposi¢cdes contidas no Regulamento Interno de
LicitacOes, Contratos e Convénios da AGEHAB e na Lei Federal n® 13.303/2016 e, conforme o caso,
subsidiariamente na Lei Federal n° 8.078/1990 e suas alteracdes posteriores.
13.2. Sdo anexos ao presente Termo de Referéncia:

13.2.1. Anexo 01 - Layout Escrituras

13.2.2. Anexo 02 - Layout Escrituras

Responsavel pela Elaboracao do Termo de Referéncia:
Nome: Caroline Grasielle de Franga Rodrigues
Aprovacao: Cristiane Maria Reichert

Area: Geréncia de Regularizacdo Fundiaria — GEREG

Diretoria de Desenvolvimento Institucional e Cooperagdo Técnica - DITEC

Agéncia Goiana de Habitagdo S/A, 26 de Maio de 2021.
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