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EDITAL DE LICITAÇÃO 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 08 / 2023-SEAD 

 

OBJETO: Contratação de empresa especializada para prestação 
de serviços de planejamento, apoio logístico, organização, 
locação, montagem, desmontagem e execução de eventos, sob 
demanda, em caráter continuado, visando atender as 
necessidades desta Secretaria, de acordo com as especificações 
contidas no Termo de Referência, pelo período de 12 (doze) 
meses. 
 
PARTICIPAÇÃO: Disputa geral  

 

CRITÉRIO DE JULGAMENTO: Menor Preço Global (lote 
único) 

 

DATA DE ABERTURA: 25/08/2023, às 08h30min 

 

Nos termos do art. 6º, II e 20 do Decreto Estadual 9.666/2020, a publicidade da presente licitação se deu: 
por meio eletrônico via www.comprasnet.go.gov.br em 1/08/2023 e 
https://www.administracao.go.gov.br/licitacoes-e-contratos/licita%C3%A7%C3%B5es-sead.html e por 
publicação no Diário Oficial do Estado de Goiás nº 24.101, de 14/08/2023. 
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AVISO DE LICITAÇÃO 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 08 / 2023-SEAD 

 

Processo: 202300005004340 

Objeto: Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de planejamento, apoio 
logístico, organização, locação, montagem, desmontagem e execução de eventos, sob demanda, 
em caráter continuado, visando atender as necessidades desta Secretaria, de acordo com as 
especificações contidas no Termo de Referência, pelo período de 12 (doze) meses. 
 
Participação: Disputa geral  

Modalidade: Pregão 

Forma: Eletrônica  

Critério de Julgamento: Menor Preço Global (lote único) 

Fontes Orçamentárias: 2023.18.01.04.122.4200.4243 

Data da abertura: 25/08/2023.  

Horário: 08 horas e 30 minutos (Brasília/DF, UTC -03:00)  

Local de realização: www.comprasnet.go.gov.br  

Fundamento Legal: Lei n.º 10.520/2002; Decreto nº 10.024/2019, Lei Complementar n.º 
123/2006, aplicando-se, subsidiariamente, as normas da Lei n.º 8.666/93 e suas alterações, Lei 
Estadual n.º 17.928/2012, na Lei Complementar LC n.º 117/2015, Decretos Estaduais n.º 
7.466/2011 e 9.666/2020 e suas posteriores alterações e demais normas vigentes à matéria.  

Obtenção do Edital: www.comprasnet.go.gov.br e www.administracao.go.gov.br  

Informações: (62) 3201-8745     
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EDITAL DO PREGÃO ELETRÔNICO Nº 08 / 2023–SEAD 

O ESTADO DE GOIÁS, pessoa jurídica de direito público interno, inscrito no CNPJ sob o nº 
01.409.580/0001-38, por meio da Secretaria de Estado da Administração – SEAD, inscrita no 
CNPJ sob o nº 02.476.034/0001-82, por intermédio de seu Pregoeiro e Equipe de Apoio 
designados pela Portaria nº 1347/2023, torna público que realizará licitação na modalidade 
Pregão, forma eletrônica, com critério de julgamento de MENOR PREÇO GLOBAL (lote único), 
esclarecendo que a presente licitação será realizada em sessão pública eletrônica através do site 
www.comprasnet.go.gov.br, conforme as disposições da Lei n.º 10.520/2002; Decreto nº 
10.024/2019, Lei Complementar n.º 123/2006, aplicando-se, subsidiariamente, as normas da Lei 
n.º 8.666/93 e suas alterações, Lei Estadual n.º 17.928/2012, na Lei Complementar LC n.º 
117/2015, Decretos Estaduais n.º 7.466/2011 e 9.666/2020 e suas posteriores alterações e demais 
normas vigentes à matéria, bem como as condições estabelecidas neste Edital e em seus anexos.  
  
1. DO OBJETO 

1.1. Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de planejamento, apoio 
logístico, organização, locação, montagem, desmontagem e execução de eventos, sob demanda, 
em caráter continuado, visando atender as necessidades desta Secretaria, de acordo com as 
especificações contidas no Termo de Referência, pelo período de 12 (doze) meses. 
 
1.2. A fase externa do pregão eletrônico será iniciada com a convocação dos interessados por 
meio da publicação do aviso do edital no Diário Oficial do Estado, no sítio eletrônico oficial da 
SEAD, bem como no portal do sistema COMPRASNET.GO. 

1.3. Os quantitativos do objeto deste Pregão, bem como os valores de referência unitários e totais, 
aferidos com base em pesquisa de mercado, seguintes abaixo, encontram-se definidos no Termo 
de Referência - Anexo I deste Edital; 

LOTE ÚNICO 

ITEM NOME DESCRIÇÃO QTDE UNID 
VALOR 

UNITÁRIO 
(R$) 

VALOR TOTAL 
(R$) 

1 Cadeira fixa 

Locação de Cadeira de plástico pvc, limpas, Cadeiras 
plásticas sem braços em PVC na cor branca, fabricada 
em polipropileno (plástico) dimensão 86x39cm; 
proteção contra raios UV; peso máximo suportado: 
182 kg. Para uso interno e externo. Inclui o transporte, 
a organização das cadeiras no local do evento (de 
acordo com o layout fornecido pela Contratante) e 
seu recolhimento após o evento. Diária mínima de 24 
horas. A montagem e desmontagem devem obedecer 
os horários estabelecidos pela contratante. Os 
quantitativos solicitados serão conferidos no local. 

2000 unid./diária R$ 4,92 R$ 9.840,00 

2 Mesa 
Locação de mesas de plástico quadrada, cor branca 
em material de polipropileno medindo 75 cm (altura) 
x 0,70m (largura) x 0,70m (comprimento) 

188 unid./diária R$ 10,45 R$ 1.964,60 
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aproximadamente. Devem estar limpas em perfeito 
estado de conservação e montadas no local de acordo 
com layout fornecido pela contratante. Diária mínima 
de 24 horas. A montagem e desmontagem devem 
obedecer os horários estabelecidos pela contratante. 
Os quantitativos solicitados serão conferidos no local. 

3 Púlpito 

Locação de Púlpito de Acrílico, com espessura 
aproximada de 10mm, altura mínima: 1,30m, 
plataforma de leitura: 37x40cm.Diária mínima de 24 
horas. Com suporte para microfone. Em ótimo estado 
de conservação. 

10 unid./diária R$ 160,00 R$ 1.600,00 

4 

 
Ground em 
Box Truss 

para suporte 
banner em 

lona 

BOX TRUSS Q30 – locação e serviços de montagem, 
manutenção e desmontagem – composição: Ground 
em alumínio para banner fundo de palco nos 
tamanhos: 8m x 2m. Diária mínima de 24 horas. A 
instalação da estrutura de ground e do banner será 
por conta da contratada. 

10 unid./diária 
R$ 

1.566,66 
R$ 15.666,60 

5 
 

Climatizadores 

Locação e instalação de Climatizadores evaporativos 
por aspersão com Volume de ar movimentado:4500 
m3/h. Diária mínima de 24 horas 

10 unid./diária R$ 469,66 R$ 4.696,60 

6 Profissional de 
montagem 

Profissional capacitado em atividades de montagem, 
desmontagem, transporte, remoção, ajuste de layout, 
movimentação, remanejamento de mobiliário, 
instalação de banners e outras atividades correlatas 
que forem necessárias. O profissional deverá estar 
uniformizado e utilizar equipamento de segurança 
fornecido pela empresa. É de responsabilidade da 
empresa os equipamentos necessários para 
montagem como escada, barbante, pregos, entre 
outros. O profissional deve obedecer os horários 
agendados pela Contratante para a montagem do 
evento. A diária é de 4 horas. 

10 unid./diária R$ 245,00 R$ 2.450,00 

7 
 

Mestre de 
cerimônia 

Profissional treinado e capacitado, para condução de 
solenidades políticas e/ou empresariais. Necessário, 
boa dicção e atenção ao roteiro estabelecido pelo 
coordenador do cerimonial, mediante roteiro 
fornecido, com antecedência, pela Contratante. A 
contratada deverá apresentar e manter atualizado 
banco de profissionais, com pelo menos quatro 
mestres de cerimônia, previamente aprovado pela 
Contratante, em até 30 (trinta) dias, a contar da 
assinatura de contrato. A responsabilidade em 
contatar e definir os profissionais é da Contratada. 
Tempo da diária – 4 horas. 

10 Diária 
R$ 

1.057,10 R$ 10.571,00 

8 Profissional de 
limpeza 

Serviço de limpeza e conservação: contratação de 
mão de obra especializada, devidamente 
uniformizada, para as atividades de limpeza e 
higienização, incluindo remover com pano úmido o pó 
de objetos e equipamentos necessários. Proceder a 
limpeza geral e completa, utilizando flanela e 
produtos adequados. Varrer todas as dependências 
do local do evento. Limpar e desinfetar todos os 
gabinetes sanitários com frequência suficiente para 
mantê-los limpos e em condição de uso durante todo 

100 unid./diária R$ 205,66 R$ 20.566,00 
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o período do evento; Fornecer material de limpeza 
necessário e repor materiais de higiene de acordo 
com a demanda. Colocar sacos de lixo em todas as 
dependências do local do evento incluindo áreas 
externas. Entregar o espaço do evento limpo com uma 
hora de antecedência do início do evento e estar 
acessível para receber instruções dos organizadores 
do evento no decorrer do evento. A equipe deve estar 
devidamente uniformizada e usando os acessórios de 
segurança previstos por lei. A diária é de 8 horas 

9 

Serviço de 
som - Opção 

para até 1.000 
pessoas 

Configuração mínima do equipamento de som: 
Sistema de P.A. com 08 caixas amplificadas de 1000 
watts RMS, montadas em tripé tipo RCF, JBL ou 
compatível; - Mixer console digital 16 canais Yamaha, 
soundcraft ou compatível; Equalizador gráfico de 31 
bandas estéreo KLAK TEKNIK, BSB ou compatível; CDJ 
1000 MK2, 800 ou 900 com mixer tipo Pioneer DJM 
800, 1000 ou compatível; 05 Unidades Direct Box 
WIHEWIND IMP2 ou outra marca e modelo 
compatível. Assegurar bom estado de conservação do 
equipamento. Monitoramento por equipe técnica de 
sonorização executado por profissional capacitado 
para instalação, operação e manutenção do 
equipamento de áudio durante todo o período do 
evento. A CONTRATADA deverá prever o quantitativo 
de pessoal suficiente para atender à estrutura do 
evento. Microfone de mão sem fio, com bateria 9v, 
UHF profissional. Direcional ou multidirecional. 
Deverão vir acompanhados de pedestais girafa de 
altura mínima de 1,0 m e máx. de 2,0 m, com 
acabamento em cor preta. A forma de regulagem para 
aumentar ou diminuir o tamanho da haste, do tipo 
alavanca. Assegurar bom estado de conservação do 
equipamento. Com instalação e desmontagem que 
devem obedecer os horários agendados pela 
contratante. Com instalação e desmontagem que 
devem obedecer os horários agendados pela 
contratante. Diária Mínima de 8 horas. 

40 unid./diária R$ 
2.288,33 

R$ 91.533,20 

10 

Iluminação 
para Palco e 

tendas - 
Pequeno 

Porte 
(Opção 2) 

01 Mesa de iluminação – sistema padrão DMX; 12 
Refletores par 64; 02 Rack Dimmer 06 Canais; 01 Mini 
Brut; Cabos e acessórios, Incluindo o monitoramento 
por equipe técnica de iluminação com profissionais 
treinados e capacitados. *A CONTRATADA 
deverá prever o quantitativo de pessoal suficiente 
para atender à estrutura do evento. Com instalação e 
desmontagem. 

16 unid./diária 
R$ 

1.505,00 R$ 24.080,00 

11 
 

Gerador 

Locação, montagem, instalação e retirada de conjunto 
de grupo gerador super silenciado motor de 300/kva, 
60 hz, microprocessador e quadro de transferência, 75 
db a 1,5 metro, para funcionamento em regime 
“contínuo”. Diária mínima 24 horas. 

5 
 

unid./diária 
R$ 

2.325,00 
R$ 11.625,00 

12 Tendas 

Locação de tendas 10m x 10m com pé direito de 
2,50m a 3m, com calhas em volta da tenda. 
ESTRUTURA METÁLICA - Fabricação com ferro tubular 
chapas 14 e 1” a 3” , com partes soldadas em sistema 
mig, galvanização de alta resistência e com partes 
unidas por encaixe e fixadas por parafusos e conexões 
em aço. Pés de sustentação em tubo. LONA DE 

10 unid./diária 
R$ 

1.181,66 
R$ 11.816,60 
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COBERTURA – Laminado branco de PVC calandrado 
com reforço de fibra de tecido de poliéster de alta 
tenacidade, totalmente impermeável 
Night in Day e com blackout solar. Totalmente 
impermeável. Com instalação e desmontagem. A 
tenda deverá estar limpa na instalação e montagem e 
desmontagem devem obedecer os horários 
estabelecidos pela contratante. Diária mínima 24 
horas. 

13 

PAINEL / 
TELA LED 

com TV de 
retorno 

PAINEL/TELA LED : locação e serviços de montagem, 
manutenção e desmontagem de Tela em LED de Led 
Indoor ,TELAS EM LEDS PH03, PH 6.67 ou equivalente 
em altíssima definição, no tamanho de 6mx3m 18 
metros quadrados. Processamento digital com 
entradas e saídas sdi, hdmi, vga; computador e 
controller; placa de captura e o software do 
painel.conexões: sinal rj45 cat 5e / fibra óptica; 
possibilidade de leitura das extensões de arquivos, no 
mínimo: mpg, avi, wmv, rm. 01 control box 
constituído com engates projetados especialmente 
para permitirem a montagem e desmontagem 
rapidamente. com alto índice de impermeabilidade, 
podendo ser utilizado para apresentações de 
palestras, em fundos e laterais de palco de shows para 
exibição de efeitos gráficos e imagens capturadas ou 
por outros canais da mídia, onde a sua resolução tem 
que ser considerada de alta resolução dependente da 
distância de visualização, funcionamento em qualquer 
sistema de vídeo ntsc/pal-m), frequência de scan de 
no mínimo 480 hz, entradas de sinal diversas (super 
vídeo, componente, vga, digital) com opção de 
instalação pendurado ou empilhado. eamento 
completo, lap top, processador led sync e técnica para 
operação. incluso talhas e acessórios para elevação e 
sustentação; adequado para o uso ou suporte para 
iluminação em show e grandes eventos em locais e 
abertos. estrutura para suporte e fixação dos painéis 
como torres de sustentação em box truss tipo 
q30/q50, bem como os demais equipamentos 
necessários para o perfeito funcionamento dos 
serviços, sem a eles se limitar. e ainda o transporte 
carga, descarga, montagem, desmontagem, mão-de-
obra, hospedagem e alimentação da equipe, se. 
equipamento deve estar montado e funcionando 
perfeitamente 24 horas antes do evento iniciar. 
Transmissão simultânea full hd, 2 câmeras com mesa 
de corte black magic, ligada no painel de led; 
Iluminação de efeito, 4 moving head beam 200 com 
gobos personalizados com logomarcas a definir para 
projeção nas paredes, cabeamento necessário, 
técnico operador; Diária mínima de 24 (vinte quatro) 
horas. 

9 unid./diária R$ 
3.840,00 

R$ 34.560,00 

14 Coffee break 

Cardápio - Água mineral servida em jarra (vidro ou 
inox), com e sem gás, café com açúcar e adoçante, 
incluindo garrafa térmica, 1 tipo de chá incluindo 
garrafa térmica com água quente, 2 tipos de suco, 3 
tipos de salgados simples e 2 tipos de mini sanduíches, 
2 tipos de bolo ou torta doce, petit fours variados, 2 
tipos de frutas, incluir vasilhames. Com o uso de 
xícaras de louça, copos de vidro/taças. 

3000 por pessoa R$ 26,00 R$ 78.000,00 
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15 Almoço/Jantar 

Cardápio mínimo: saladas diversas, 02 tipos de 
entrada , 02 tipos de carne (peixe ou aves/carne), 01 
tipo de massa, 03 guarnições (arroz, feijão, legumes, 
batatas e etc.), 02 tipos de sobremesa (doces, frutas 
da época, gelatina, sorvetes e etc.), suco de fruta, 02 
tipos de refrigerante (01 zero), água mineral (com e 
sem gás). 

1200 por pessoa R$ 41,35 R$ 49.620,00 

16 Bebidas 

Café servido em garrafas térmicas uniformes com 
copos de papel biodegradáveis de 100 ml à 180 ml 
com açúcar e adoçante. Água com e sem gás, 
refrigerante (zero e normal) e suco, servidos em jarra. 
Com o uso de xícaras de louça, copos de vidro/taças. 

1200 por pessoa R$ 13,22 R$ 15.864,00 

17 Pontos de 
energia 

Pontos de energia: locação e serviços de montagem, 
manutenção e desmontagem de Tomada tripolar 2P + 
T - 220V. 

30 unid./serviço R$ 56,66 R$ 1.699,80 

18 

Apresentação 
artística 

(Individual) 

(incluso palco) 

Contratação de profissional de serviço de show 
artístico individual, na contratação deverá está incluso 
o palco.  

"montagem do palco por conta da empresa 
contratada e cada show artístico deverá ter duração 
mínima de  2h (duas horas)." 

30 Unid/Diária 
R$ 

3.500,00 
R$ 105.000,00 

19 

Apresentação 
artística 
(Banda) 

(incluso palco) 

Contratação de show artístico de banda musical, na 
contratação deverá está incluso o palco. 

"montagem do palco por conta da empresa 
contratada e cada show artístico deverá ter duração 
mínima de 2h (duas horas)." 

30 Unid/Diária 
R$ 

9.850,00 
R$ 295.500,00 

20 
Decoração 

  

Serviço decoração para os eventos festivos da 
secretaria devendo conter: projeto e layout do evento 
decoração de malhas; coberturas de malhas 
tensionadas; iluminação cênica; luminárias; arranjos 
de flores; figurino especial para festa temática; 
plotagem para decoração de evento; decoração 
cenográfica – evento temático entre outros artigos a 
serem acordados entre as partes o projeto deverá ser 
entregue 30 dias antes de cada evento. 

8000 metros 
quadrados 

R$ 33,00 R$ 264.000,00 

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ R$ 1.050.653,40 

 

1.4. Deverão ser observadas as especificações completas, condições, exigências e obrigações 
estabelecidas no Termo de Referência, Anexo I deste Edital.   

1.5. Havendo divergências entre a descrição do objeto constante do Edital e seus anexos e a 
descrição do objeto constante nos sites www.comprasnet.go.gov.br e 
www.administracao.go.gov.br, prevalecerá, sempre, a descrição deste Edital e seus anexos. 

2. DO LOCAL, DATA E HORA   
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2.1. Todas as referências de tempo contidas neste Edital, no Aviso e durante a sessão pública 
observarão, obrigatoriamente, o horário de Brasília/DF (UTC -03:00) e dessa forma serão 
registradas no sistema eletrônico e na documentação relativa ao certame.   

2.2. Caberá à empresa licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 
pública do Pregão, devendo observar rigorosamente os prazos limites (data e horário) para 
recebimento das propostas, bem como para início da fase competitiva de lances, ficando 
responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de quaisquer 
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.   

2.3. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização 
do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 
subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido e no mesmo endereço eletrônico, 
independentemente de nova comunicação, desde que não haja comunicação do Pregoeiro em 
contrário. 

2.4. O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública eletrônica, através do site 
www.comprasnet.go.gov.br, no dia 25/08/2023 a partir das 08h30min, mediante condições de 
segurança, criptografia e autenticação, em todas as suas fases.   

2.5. As Propostas Comerciais deverão ser encaminhadas, através do site 
www.comprasnet.go.gov.br, concomitantemente com os documentos de habilitação exigidos no 
edital, proposta com a descrição do objeto ofertado e o preço, no período compreendido entre o 
dia 14/08/2023, data da publicação no Diário Oficial do Estado – DOE e o dia 25/08/2023 até o 
horário estabelecidos para abertura da sessão pública, marcada para às 08h30min. 

2.6. A etapa de que trata o item 2.5 será encerrada com a abertura da sessão pública. 

2.7. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos no edital, nos 
termos do disposto no item 2.5, ocorrerá por meio de chave de acesso e senha. 

2.8. O licitante declarará, em campo próprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a 
habilitação e a conformidade de sua proposta com as exigências do edital. 

2.9. A falsidade da declaração de que trata o item 2.8 sujeitará o licitante às sanções previstas na 
legislação. 

2.10. Qualquer elemento que possa identificar a licitante, na fase de registro, importa 
desclassificação da proposta, sem prejuízo das sanções previstas nesse Edital. 

2.11. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitação 
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 

2.12.  Na etapa de apresentação da proposta e dos documentos de habilitação pelo licitante, 
observado o disposto no item 2.5, não haverá ordem de classificação das propostas, o que 
ocorrerá somente após os procedimentos de que trata o item 10 deste instrumento. 
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2.13. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 
somente serão disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o 
encerramento do envio de lances. 

2.14. Os documentos complementares à proposta e à habilitação, quando necessários à 
confirmação daqueles exigidos no edital e já apresentados, serão encaminhados pelo licitante 
melhor classificado após o encerramento do envio de lances, observado o prazo de, no mínimo, 
2h (duas horas), contado da solicitação do pregoeiro no sistema.  

3. DO ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTAÇÃO DE 
HABILITAÇÃO  

3.1. Após publicação do edital, as licitantes encaminharão exclusivamente por meio do sistema 
ComprasNet.GO (www.comprasnet.go.gov.br) suas propostas com a descrição do objeto 
ofertado e o preço, acompanhadas dos documentos de habilitação exigidos no edital, conforme 
item 11. 

3.2. A Proposta Comercial deverá ser formulada e enviada, exclusivamente por meio do Sistema 
Eletrônico, indicando o VALOR UNITÁRIO DE CADA ITEM QUE COMPÕE O LOTE. 

3.3. A etapa de que trata o item 3.1 e 3.2 será encerrada com a abertura da sessão pública. 

3.4. O sistema ComprasNet.GO possibilitará à licitante a exclusão ou alteração da proposta 
dentro do prazo estipulado no item 2 deste Edital. Ao término desse prazo, não haverá 
possibilidade de exclusão ou alteração das propostas.  

3.5. As propostas deverão atender a todas as especificações exigidas no Termo de Referência, 
Anexo I deste Edital e serão apresentadas em conformidade ao modelo do ANEXO V - 
MODELO DE PROPOSTA, sendo que os valores fornecidos, segundo Item 1.3 (2.1 do Termo 
de Referência), serão considerados como valores de referência a serem apresentados pelos 
licitantes, tanto unitários quanto totais. 

3.6. A apresentação da proposta implicará na plena aceitação, por parte do proponente, das 
condições estabelecidas neste Edital e seus anexos.   

3.7. O preço proposto será de exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito 
de pleitear qualquer alteração, sob a alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.   

3.8. Os preços cotados pela licitante devem refletir os de mercado no momento do certame.   

3.9. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidos na proposta ou 
incorretamente cotados, serão considerados como inclusos nos preços, não sendo aceitos pleitos 
de acréscimos, a esse ou qualquer outro título.   

3.10. A proposta deverá conter, obrigatoriamente, as seguintes informações, (vide Anexo V – 
Modelo de Proposta Comercial): 

a) nome da empresa, CNPJ, porte da empresa, endereço, fone, n.º da conta corrente e n.º da 
agência;   
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b) n.º do Pregão; 

c) preço em Real, unitário e total, com no máximo duas casas decimais, no qual deverão estar 
inclusas todas as despesas que influam nos custos. No caso de divergência entre o valor numérico 
e o por extenso, prevalecerá esse último. O preço apresentado deverá ser aquele resultante da 
fase de lances e/ou negociação com o(a) Pregoeiro(a);   

d) descrição do objeto ofertado, com a quantidade licitada; 

e) Marca e modelo do objeto ofertado, se for o caso. Caso haja discrepância entre a marca 
indicada no sistema ComprasNet.GO) e a marca informada na proposta encaminhada via sistema, 
prevalecerá a última; 

f) prazo de validade da proposta de 90 (noventa) dias, a contar da data da sessão deste Pregão 
Eletrônico. Caso não apresente prazo de validade será esse considerado; 

g) data e assinatura do responsável. 

3.11. Todas as empresas deverão cotar seus preços com todos os tributos cabíveis inclusos, bem 
como todos os demais custos diretos e indiretos necessários ao atendimento das exigências do 
Edital e seus anexos. Entretanto, as empresas enquadradas no regime normal de tributação 
(empresas não optantes do simples), estabelecidas em Goiás, deverão registrar a proposta com 
preços desonerados do ICMS conforme disposições do Art. 6º, Inc. XCI do Anexo IX (DOS 
BENEFÍCIOS FISCAIS) do Regulamento do Código Tributário do Estado de Goiás – RCTE, 
que concede isenção de ICMS nas operação e prestação internas, relativas à aquisição de bem, 
mercadoria e serviço por órgãos da Administração Pública Estadual Direta e suas fundações e 
autarquias, ficando mantido o crédito, observado, dentre outras coisas, à transferência do valor 
correspondente ao ICMS ao adquirente mediante a redução do preço do bem, mercadoria e 
serviço, devendo a redução ser demonstrada no documento fiscal. 

3.11.1. Por determinação da Procuradoria-Geral do Estado através de seu Despacho “AG” nº 
001203/2013, para as empresas estabelecidas em Goiás, isentas do ICMS, conforme item 3.11 
acima, as propostas comerciais, enviadas pelas empresas detentoras das melhores ofertas após a 
fase de lances, deverão conter, obrigatoriamente, além do preço normal de mercado dos produtos 
ou serviços ofertados (valor bruto), o preço resultante da isenção do ICMS conferida (valor 
líquido), que deverá ser o preço considerado como base de julgamento. O valor líquido será 
aquele registrado no sistema ComprasNet.GO (www.comprasnet.go.gov.br), e será considerado 
como base para etapa de lances. O valor bruto (com ICMS) servirá apenas para efeito de análise 
do desconto concedido e para que as ordens de fornecimento possam apresentar os dois valores, 
facilitando a execução do contrato ou instrumento equivalente. 

3.12. Caso julgue necessário, o pregoeiro encaminhará a proposta comercial ao servidor que 
elaborou o Termo de Referência, para análise quanto a aceitabilidade da proposta frente às 
especificações técnicas descritas no edital.  

3.13. É facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase da licitação, a promoção de diligência destinada 
a esclarecer ou a complementar as informações prestadas pelo licitante em sua proposta e em 
eventuais documentos a ela anexados.   
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3.14. Iniciada a sessão pública do pregão eletrônico, não cabe desistência da proposta, salvo por 
motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.   

4. DA CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO  

4.1. Após o término da fase de encaminhamento de propostas e documentação de habilitação, o 
Pregoeiro, auxiliado pela Equipe de Apoio, verificará as propostas apresentadas e desclassificará, 
motivadamente, aquelas que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste 
Edital.   

4.2.  A desclassificação da proposta será fundamentada e registrada no sistema, acompanhado 
em tempo real por todos os participantes. 

4.3.  O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro. 

4.4.  Somente as licitantes com propostas classificadas participarão da fase de lances.  

4.5. O Pregoeiro poderá suspender a sessão pública do Pregão quando constatar a necessidade de 
avaliação da conformidade das propostas, de que trata o art. 48 do Decreto Estadual n.º 
9.666/2020.  

4.6.  Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, 
com vistas ao saneamento de que trata o item 4.5, a sessão pública somente poderá ser reiniciada 
mediante aviso prévio no sistema com no mínimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedência, e a 
ocorrência será registrada em ata. 

 

5. DA FASE COMPETITIVA DE LANCES 

5.1. A fase competitiva de lances terá início às 08h40min do dia 25/08/2023, após a etapa de 
classificação das propostas, oportunidade em que os licitantes poderão encaminhar lances 
exclusivamente pelo sistema eletrônico. 

5.2. Para o certame, será adotado o MODO DE DISPUTA ABERTO, assim definido no inciso I 
art. 31 do Decreto Estadual n.º 9.666/2020, no qual a etapa de envio de lances na sessão pública 
durará dez minutos e, após isso, será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver 
lance ofertado nos últimos 2 (dois) minutos do período de duração da sessão pública, por mais 2 
(dois) minutos. 

5.3. Todas as licitantes poderão oferecer lances sucessivos pelo VALOR TOTAL DO LOTE, 
exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu 
recebimento e respectivo horário de registro e valor. 

5.3.1. O licitante somente poderá oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao 
último lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, se for observado, quando houver, o 
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intervalo mínimo de diferença de valores ou de percentuais entre os lances, que incidirá tanto em 
relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que cobrir a melhor oferta. 

5.3.2. O intervalo de diferença entre os lances deverá ser de, no mínimo (sempre em relação ao 
último lance do próprio licitante):  

 R$ 100,00 

5.3.3. Durante o transcurso da sessão, as licitantes serão informadas, em tempo real, do valor 
do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificação da ofertante.   

5.4. Não serão aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 
recebido e registrado no sistema em primeiro lugar. 

5.5. Na hipótese de não haver novos lances na forma estabelecida nos itens 5.2 e 5.3, a sessão 
pública será encerrada automaticamente. 

5.6. Encerrada a sessão pública sem prorrogação automática pelo sistema, nos termos do disposto 
no 5.2, o pregoeiro poderá, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinício da etapa de envio 
de lances, em prol da consecução do melhor preço, conforme disposição do edital e anexos, 
mediante justificativa. 

5.7. Na hipótese de o sistema eletrônico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de 
envio de lances da sessão pública e permanecer acessível aos licitantes, os lances continuarão 
sendo recebidos, sem prejuízo dos atos realizados. 

5.8.  Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 
dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente decorridas 24h (vinte e quatro 
horas) após a comunicação do fato aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

5.9. Encerrada a etapa de lances, em caso de ocorrência de participação de licitante que detenha 
a condição de microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos art. 6º, § 2º, da Lei Estadual 
n° 17.928/2012, o sistema averiguará se houve empate, considerando-se empate quando as 
propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 
5% (cinco por cento) superiores à proposta mais bem classificada. Nesse caso será assegurada, 
como critério de desempate, preferência de contratação para as microempresas e empresas de 
pequeno porte e haverá a aplicação dos critérios de desempate previstos nos arts. 44 e 45 da Lei 
Complementar nº 123/2006.  

5.9.1. Observado o disposto no item 5.9, ocorrendo o empate, proceder-se-á da seguinte forma: 

I.  A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada poderá, no prazo de 5 
(cinco) minutos, contados do envio da mensagem automática pelo sistema, apresentar uma última 
oferta, obrigatoriamente inferior à proposta do primeiro colocado, situação em que, atendidas às 
exigências habilitatórias e observado o valor estimado para a contratação, será adjudicado em 
seu favor o objeto deste Pregão; 
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II. Na hipótese da não contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte com base no 
inciso I, serão convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem em situação de 
empate, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito.   

III. No caso de igualdade dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno 
porte que se encontrem em situação de empate, será realizado sorteio entre elas para que se 
identifique aquela que poderá exercer o direito de preferência previsto no inciso I;  

IV. O direito de preferência previsto no inciso I será exercido, sob pena de preclusão, nos termos 
dos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.º 123/2006, após o encerramento da rodada de lances, 
devendo ser apresentada nova proposta no prazo máximo de 05 (cinco) minutos para o lote em 
situação de empate;   

V. O próprio sistema se encarregará de convocar a primeira empresa para novo lance e 
cronometrar o prazo de 05 (cinco) minutos, conforme definido no art. 6º, § 4°, II, "a", da Lei 
Estadual n° 17.928/2012.   

VI. Não ocorrendo o lance, o sistema convocará a próxima microempresa ou empresa de pequeno 
porte empatada para o exercício do mesmo direito, e assim, sucessivamente, até a ocorrência de 
um lance ou a desistência de todas as licitantes aptas ao benefício. Definido o novo vencedor ou 
mantido o lance originalmente vencedor, a sessão do Pregão transcorrerá sem alterações. 

5.9.2. O disposto no subitem 5.9.1 somente se aplicará quando a melhor oferta inicial não tiver 
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.  

5.10. Na hipótese de persistir o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema 
eletrônico dentre as propostas empatadas.  

5.11. Serão adotados procedimentos de consulta ao Portal da Transparência Estadual e ao sistema 
SIOFI a fim de verificar se o somatório dos valores das ordens de pagamento recebidas por 
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar que tenha usufruído do 
tratamento diferenciado previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/06, 
ultrapassem, no exercício anterior, os limites previstos no artigo 3°, incisos I II, da Lei 
Complementar n° 123, de 2006, ou o limite proporcional de que trata o artigo 3°, § 2°, do mesmo 
diploma, em caso de início de atividade no exercício considerado, sendo que a consulta também 
deverá abranger o exercício corrente, para verificar se o somatório dos valores das ordens 
bancárias por ela recebidas, até o mês anterior ao da sessão pública da licitação, extrapola os 
limites acima referidos, acrescidos do percentual de 20% (vinte por cento) de que trata o artigo 
3°, §§ 9°-A e 12, da Lei Complementar n° 123/2006;  

5.12. Na hipótese da não contratação nos termos previstos no inciso I do subitem 5.9.1, o objeto 
licitado será adjudicado em favor da proposta originalmente detentora da melhor oferta.    

5.13. Caso a licitante não realize lances, permanecerá o valor da proposta eletrônica apresentada 
para efeito da classificação final.  

5.14. Havendo empate na fase de apresentação das propostas, e na hipótese de todas as licitantes 
desistirem da fase lances e se negarem a negociar com o Pregoeiro, será assegurada preferência, 
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sucessivamente, conforme § 2º do art. 3º da Lei Federal nº 8.666/93, para fins de desempate, aos 
bens e serviços:  

II. produzidos no País;  

III. produzidos ou prestados por empresas brasileiras;  

IV. produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de 
tecnologia no País; 

IV. produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos 
prevista em lei para pessoa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social e que 
atendam às regras de acessibilidade previstas na legislação.  

5.15. Na hipótese de persistir o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema 
eletrônico dentre as propostas empatadas.  

5.16. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o pregoeiro deverá encaminhar, 
pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preço, para 
que seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em condições diferentes das previstas no 
edital. 

5.16.1. A negociação será realizada pelo sistema e poderá ser acompanhada pelos demais 
licitantes. 

5.16.2. Será estabelecido prazo de no mínimo 2 (duas) horas, a partir da solicitação do pregoeiro 
no sistema, para o envio da proposta e, se necessário, dos documentos complementares, adequada 
ao último lance ofertado após a negociação. 

5.17. Quando nenhuma das licitantes apresentarem proposta válida, isto é, forem 
desclassificadas, a licitação será declarada fracassada.   

5.18. Quando todas as propostas forem desclassificadas, o pregoeiro deverá publicar novo aviso 
de pregão e estabelecer outra data, para o recebimento de novas propostas, nos termos do Art. 
43, inciso XVIII, Decreto n.º 9.666/2020. 

5.19. Durante o transcurso da sessão pública eletrônica, os licitantes serão informados, em tempo 
real, as mensagens trocadas no chat do sistema, inclusive valor e horário do menor lance 
registrado apresentado pelas licitantes, vedada a identificação do detentor do lance.   

5.20. Da sessão pública do Pregão, o sistema gerará ata circunstanciada, na qual estarão 
registrados todos os atos do procedimento e as ocorrências relevantes, que estará disponível para 
consulta no site www.comprasnet.go.gov.br.  

5.21. O resultado final será publicado no Diário Oficial do Estado e disponibilizado nos sites 
www.comprasnet.go.gov.br e www.administracao.go.gov.br. 

6. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAÇÃO 
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6.1.  Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatório serão enviados ao 
pregoeiro, até 03 (três) dias úteis anteriores à data fixada para abertura da sessão pública, por 
meio eletrônico, via www.comprasnet.go.gov.br.  

6.2.  O pregoeiro responderá aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias úteis, 
contado da data de recebimento do pedido, e poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis 
pela elaboração do edital e dos anexos. 

6.3. Qualquer pessoa poderá impugnar os termos do edital do pregão, por meio eletrônico, via 
www.comprasnet.go.gov.br, até 03 (três) dias úteis anteriores à data fixada para abertura da 
sessão pública. 

6.4. A impugnação não possui efeito suspensivo e caberá ao pregoeiro, auxiliado pelos 
responsáveis pela elaboração do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnação no prazo de dois 
dias úteis, contado da data de recebimento da impugnação. 

6.5. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada 
pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitação. 

6.6. Possíveis retificações do Edital, por iniciativas de ofício ou provocadas por eventual 
procedência de impugnação, serão publicadas, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido e 
sendo designada nova data para a realização do certame, caso a modificação altere a formulação 
das propostas. 

6.7. Os pedidos de impugnação ou esclarecimentos ao Edital deverão ser encaminhados em 
campo próprio do Sistema ComprasNet.GO e serão respondidos no mesmo sistema. 

 

7. DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

7.1. Poderão participar deste Pregão as empresas: 

a) Do ramo pertinente ao seu objeto, legalmente constituídas; 

b) Que atendam às condições estabelecidas neste edital e seus anexos;  

c) Que possuam o Certificado de Registro Cadastral – CRC emitido pelo Cadastro Unificado de 
Fornecedores do Estado – CADFOR. O licitante que se valer de outros cadastros para participar 
de pregão por meio eletrônico deverá providenciar sua inscrição junto ao CADFOR, como 
condição obrigatória para a sua contratação; e 

d) Que estejam previamente credenciadas no ComprasNet.GO.  

7.1.1. O CRC, emitido pelo CADFOR, poderá ser impresso pelo pregoeiro para averiguação da 
sua conformidade com as exigências do edital e caso ele apresente “status irregular” será 
assegurado à licitante o direito de apresentar a documentação atualizada e regular na própria 
sessão.   
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7.2. Como requisito para participação neste Pregão, a licitante deverá manifestar, em campo 
próprio do sistema eletrônico www.comprasnet.go.gov.br, o pleno conhecimento e atendimento 
às exigências de habilitação previstas no Edital.   

7.3. As licitantes arcarão com todos os custos decorrentes da elaboração e apresentação de suas 
propostas. A SEAD não será, em nenhuma hipótese, responsável por esses custos, 
independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório.   

7.4. A participação neste certame implica na aceitação de todas as condições estabelecidas neste 
instrumento convocatório.   

7.5. Não poderão participar deste Pregão:  

a) Empresa suspensa perante o CADFOR, durante o prazo da sanção aplicada; 

b) Empresa declarada inidônea para licitar ou contratar com a Administração Pública, em 
qualquer órgão da Federação (União, Estados, Distrito Federal e Municípios), mediante consulta 
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF, enquanto perdurarem os 
motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação e quando os efeitos 
se estenderem ao âmbito do Estado de Goiás, após consulta a ser realizada pela Administração, 
conforme orientação contida no Despacho nº 168/2022 – GAB, da Procuradoria Geral do Estado; 
 
c) Empresa impedida de licitar e contratar com o Estado de Goiás, durante o prazo da sanção 
aplicada;  

d) Empresa que constar no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, 
mantido pela Controladoria Geral de União -, quando os efeitos se estenderem ao âmbito do 
Estado de Goiás, após consulta a ser realizada pela Administração, conforme orientação contida 
no Despacho nº 168/2022 – GAB, da Procuradoria Geral do Estado;  

e) Empresa que constar no Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade 
Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justiça – CNJ, quando os 
efeitos se estenderem ao âmbito do Estado de Goiás, após consulta a ser realizada pela 
Administração, conforme orientação contida no Despacho nº 168/2022 – GAB, da Procuradoria 
Geral do Estado; 
 
f) Empresa que constar no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) mantida pela 
Controladoria-Geral da União durante o período da sanção, quando os efeitos se estenderem ao 
âmbito do Estado de Goiás, após consulta a ser realizada pela Administração, conforme 
orientação contida no Despacho nº 168/2022 – GAB, da Procuradoria Geral do Estado; 

g) Empresa proibida de contratar com o Poder Público, em razão do disposto no art.72, § 8º, V, 
da Lei nº 9.605/98, quando os efeitos se estenderem ao âmbito do Estado de Goiás, conforme 
orientação contida no Despacho nº 168/2022 – GAB, da Procuradoria Geral do Estado; 

h) Empresa proibida de contratar com o Poder Público, nos termos do art. 12 da Lei nº 8.429/92, 
quando os efeitos se estenderem ao âmbito do Estado de Goiás, após consulta a ser realizada pela 
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Administração, conforme orientação contida no Despacho nº 168/2022 – GAB, da Procuradoria 
Geral do Estado; 

i) Sociedade estrangeira não autorizada a funcionar no País;  

j) Empresa cujo estatuto ou contrato social não seja pertinente e compatível com o objeto deste 
Pregão;  

k) Empresas que estejam reunidas em consórcio; 

l) Empresa que se encontre em processo de dissolução, falência, concordata, fusão, cisão, 
incorporação, concurso de credores ou em liquidação; 

m) Em relação às empresas em recuperação judicial, insta salientar recente orientação do 
Tribunal de Contas da União que dispôs: Acórdão 1201/2020 - Plenário: É possível a participação 
em licitações de empresas em recuperação judicial, desde que amparadas em certidão emitida 
pela instância judicial competente, que certifique que a interessada está apta econômica e 
financeiramente a participar de procedimento licitatório; e 

n) Além disso, a Procuradoria-Geral do Estado de Goiás orienta a possibilidade das contratações 
com empresas em recuperação judicial, desde que devidamente demonstrada a regularidade fiscal 
e trabalhista, em análise completa por meio do Despacho nº 1730/2020 – GAB. 

7.5.1. Também não poderá participar direta ou indiretamente da licitação, conforme o artigo 9º 
da Lei Federal nº 8.666/93:  

a) O autor do Termo de Referência, pessoa física ou jurídica; e   

b) Servidor ou dirigente de órgão ou entidade Contratante ou responsável pela licitação.   

7.5.1.1. Considera-se participação indireta, para fins do disposto no subitem 7.5.1, a existência 
de qualquer vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira ou trabalhista entre o 
autor do Termo de Referência e a Licitante, incluindo-se os fornecimentos de bens e serviços a 
estes necessários.   

7.5.1.2. O disposto no item 7.5.1 aplica-se também aos membros da Comissão de Licitação, ao 
Pregoeiro e à Equipe de Apoio.  

8. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO, FAVORECIDO E SIMPLIFICADO 
CONCEDIDO ÀS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE   

8.1. Em cumprimento às disposições da Lei Complementar nº 123/2006, serão assegurados os 
seguintes benefícios às Microempresas e Empresas de Pequeno Porte: 

a) Participação exclusiva de Microempresas e Empresas e Pequeno Porte no procedimento 
licitatório, quando o valor de aquisição for de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), nos termos do 
artigo 48, I, da Lei Complementar nº 123/2006; 
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b) Preferência de contratação às Microempresas e Empresas e Pequeno Porte para os itens 
destinados à disputa geral, conforme o artigo 44 da Lei Complementar nº 123/2006;  

c) Prazo para regularização de restrição na comprovação da regularidade fiscal na forma do item 
12.4.2 deste Edital, nos termos do § 1º do artigo 43 da Lei Complementar nº 123/2006.  

8.2. Não poderão se beneficiar do regime diferenciado e favorecido em licitações concedido às 
microempresas e empresas de pequeno porte pela Lei Complementar nº 123/2006, licitantes que 
se enquadrem em qualquer das exclusões relacionadas no artigo 3º da referida Lei.  

8.3. Para usufruir dos benefícios, a licitante que se enquadrar como microempresa ou empresa de 
pequeno porte deverá declarar-se como tal no início ao efetuar seu credenciamento e deverá 
apresentar também, conforme exigência do art. 10 do Decreto Estadual nº 7.466/2011: 

  Certidão que ateste o enquadramento expedida pela Junta Comercial do domicílio do 
interessado ou, alternativamente, documento gerado pela Receita Federal, por intermédio de 
consulta realizada no sítio oficial daquele órgão, podendo ser confrontado com as peças contábeis 
apresentadas ao certame licitatório  

 Declaração de Enquadramento na Lei Complementar nº 123/06 (conforme Anexo III). 

8.4. O próprio sistema disponibilizará à licitante a opção de declarar-se como microempresa ou 
empresa de pequeno porte. A não manifestação de enquadramento, quando indagado pelo sistema 
eletrônico, implicará no decaimento do direito de reclamar, posteriormente, essa condição, no 
intuito de usufruir dos benefícios estabelecidos na Lei Complementar nº 123/2006. 

8.5. A falsa declaração ou a não apresentação da documentação comprobatória quando solicitada 
implicará na abertura de processo administrativo e a consequente aplicação das sanções cabíveis. 

 

9. DO CREDENCIAMENTO 

9.1. Poderão participar deste Pregão as interessadas que estiverem previamente credenciadas no 
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado - CADFOR da SEAD e no sítio 
www.comprasnet.go.gov.br. 
  
9.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrônico, os interessados em participar deste Pregão deverão 
dispor de chave de identificação e senha pessoal, informando-se a respeito do funcionamento e 
regulamento do sistema.  
 
9.1.2. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo 
qualquer transação por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, não cabendo ao 
provedor do sistema ou à SEAD responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso 
indevido da senha, ainda que por terceiros.  
 
9.1.3. Para cadastramento, renovação cadastral e regularização, o interessado deverá atender a 
todas as exigências do Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado - CADFOR da SEAD, até 
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o 5º (quinto) dia útil anterior à data de registro das propostas. A relação de documentos para 
cadastramento está disponível no site www.comprasnet.go.gov.br. 
 
9.1.4. O licitante que se valer de outros cadastros para participar de pregão por meio eletrônico 
deverá providenciar sua inscrição junto ao CADFOR, condição obrigatória para a sua 
contratação.  Caso o licitante possua apenas o pré-cadastro e ao final do certame seja o detentor 
da melhor oferta, deverá apresentar toda a documentação necessária ao CADFOR, para liberação 
do CRC com status homologado e regular. 
 
9.2. Informações complementares para cadastro/credenciamento no CADFOR poderão ser 
obtidas através do telefone (62) 3201-87466, e operação do sistema ComprasNet (62) 3201-8765. 
 
10. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 
 

10.1. O critério de julgamento é baseado no MENOR PREÇO GLOBAL.   

10.2. Considerar-se-á vencedora aquela licitante que: 

a) Cuja proposta tiver sido aceita e estiver de acordo com as especificações e exigências deste 
Edital e seus anexos; 

b) Tiver ofertado o menor preço, aferido após a fase de lances e aplicação dos critérios de 
desempate da Lei Complementar nº 123/2006, seguidos do § 2º do art. 3º da Lei Federal nº 
8.666/93; 

c) For devidamente habilitada após apreciação da documentação.   

10.3. Declarado o encerramento da etapa competitiva, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade da 
primeira oferta classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.   

10.4. Caso não sejam realizados lances, será verificada a conformidade da proposta de menor 
preço com as exigências do Edital.   

10.5. Havendo apenas uma proposta, desde que atenda a todas as condições do edital e estando 
o seu preço compatível com os praticados no mercado, poderá ela ser aceita, devendo o Pregoeiro 
negociar, visando a obter preço melhor.   

10.6. Sendo aceitável a oferta de menor preço, o sistema informará quem é a licitante detentora 
da melhor oferta.   

10.7. Constatado o atendimento das exigências fixadas neste Edital, a licitante será declarada 
vencedora.   

10.8. Na hipótese da proposta ou do lance de menor valor não serem aceitos ou se a licitante 
detentora da melhor oferta desatender às exigências habilitatórias, o Pregoeiro deverá 
restabelecer a etapa de lances (Art. 20-A da Lei Estadual nº 17.928/2012).   
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10.9. No julgamento da proposta, o próprio Pregoeiro poderá, justificadamente, sanar erros e/ou 
falhas que não alterem a substância das propostas, atribuindo-lhes validade e eficácia para a 
habilitação e classificação.   

10.10. O Pregoeiro poderá solicitar parecer de técnicos do quadro da SEAD ou, ainda, de pessoas 
físicas ou jurídicas estranhas a ele, para orientar sua decisão.   

10.11.  Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de 
diligências, conforme itens 10.9 e 10.10, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante 
aviso prévio no sistema com no mínimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedência, e a ocorrência 
será registrada em ata. 

10.12. A proposta deverá conter os dados identificadores da proponente exigidos no edital. 

10.13. Serão desclassificadas as propostas que: 

a) Forem elaboradas em desacordo com as exigências do Edital e seus anexos; 

b) Com valor superior aos praticados no mercado ou com preços manifestamente inexequíveis, 
assim considerados aqueles que não tenham conseguido demonstrar sua viabilidade por meio de 
documentação que os custos dos insumos são coerentes com os de mercado e de que os 
coeficientes de produtividade são compatíveis com a execução do objeto da licitação; e  

c) Apresentarem propostas alternativas tendo como opção de preço ou marca, ou oferta de 
vantagem baseada nas propostas das demais licitantes; 

10.14. Considerar-se-á inexequível a proposta que não venha ter demonstrada sua viabilidade por 
meio de documentação que comprove que os custos envolvidos na contratação são coerentes com 
os de mercado.   

10.15 Se houver indícios de inexequibilidade da proposta ou em caso da necessidade de 
esclarecimentos complementares, serão efetuadas diligências na forma do § 3º do artigo 43 da 
Lei Federal n° 8.666/93 para efeito de comprovação da exequibilidade, podendo ser adotados, 
dentre outros, os seguintes procedimentos: 

a) Questionamento ao licitante para a apresentação de justificativas e comprovações em relação 
aos custos com indícios de inexequibilidade; 

b) Pesquisa em órgãos públicos ou empresas privadas; 

c) Verificação de outros contratos que o proponente mantenha ou tenha celebrado com a 
Administração ou com a iniciativa privada; 

d) Pesquisa de preço no mercado; 

e) Verificação de notas fiscais de outros fornecimentos executados pelo proponente; 

f) Estudos setoriais; 

g) Consulta às Secretarias de Fazenda Federal, Estadual ou Municipal; 
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h) Análise de soluções técnicas escolhidas e/ou condições excepcionalmente favoráveis que o 
proponente disponha para a execução do objeto; e   

i) Demais diligências que porventura se fizerem necessárias. 

10.16. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar provas ou indícios que 
fundamentem a suspeita.    

10.17. A indicação do lance vencedor, a classificação dos lances apresentados e demais 
informações relativas à sessão pública do Pregão constarão na ata divulgada no site 
www.comprasnet.go.gov.br. 

 

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

11.1. Para habilitar-se na presente licitação o interessado deverá enviar, via Sistema, a 
documentação relativa a:  

a) Habilitação jurídica;  

b) Qualificação econômico-financeira;  

c) Regularidade fiscal e trabalhista;  

d) Qualificação Técnica;  

e) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7º da Constituição Federal.   

11.2. A HABILITAÇÃO JURÍDICA será comprovada mediante a apresentação dos 
seguintes documentos:  

a) Cédula de identidade, em se tratando de pessoa física;  

b) Em caso de Pessoa Jurídica: 

  b.a) -Registro comercial, no caso de empresa individual;  

b.b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado(s) no 
registro competente, com sua(s) respectiva(s) alteração(ões), ou a sua última consolidação. 
No caso de sociedade por ações e demais sociedades que elejam seus administradores em 
atos apartados, deverão ser apresentados tais documentos, devidamente registrados no 
registro competente;  

b.c) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de 
diretoria em exercício;  

b.d) Certificado da Condição de Microempreendedor Individual, quando MEI; 
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b.e) Decreto de autorização de funcionamento, quando a atividade a ser desempenhada pela 
sociedade assim o exigir;  

b.f) Ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, 
quando a atividade assim o exigir;  

c) Documento pessoal do representante legal da Pessoa Jurídica; 

d) Quando o Licitante for representado por Procurador: Instrumento Público ou Particular de 
Mandato (Procuração), outorgando expressamente poderes para se manifestar pelo Licitante, dar 
declarações, receber intimação, interpor e renunciar recurso, assim como praticar todos os demais 
atos pertinentes à licitação.   

e) Para microempresa ou empresa de pequeno porte, caso cumpra os requisitos legais para esse 
enquadramento, não possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4º do art. 3º da Lei 
Complementar Federal nº 123/2006: Certidão que ateste o enquadramento expedida pela Junta 
Comercial do domicílio do interessado ou, alternativamente, documento gerado pela Receita 
Federal, por intermédio de consulta realizada no sítio oficial daquele órgão, podendo ser 
confrontado com as peças contábeis apresentadas ao certame licitatório. 

11.3. A QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA será comprovada 
mediante a apresentação dos seguintes documentos: 

 11.3.1. Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis 
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a 
sua substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados, através de 
índices oficiais, quando encerrado há mais de três meses da data da apresentação da proposta.  

11.3.2. A comprovação da boa situação financeira da empresa será feita através de no mínimo 
um dos seguintes índices contábeis maior ou igual a 1:    

 

𝐿𝑖𝑞𝑢𝑖𝑑𝑒𝑧 𝐶𝑜𝑟𝑟𝑒𝑛𝑡𝑒 =    A𝑡𝑖𝑣𝑜 𝐶𝑖𝑟𝑐𝑢𝑙𝑎𝑛𝑡𝑒  
    𝑃𝑎𝑠𝑠𝑖𝑣𝑜 𝐶𝑖𝑟𝑐𝑢𝑙𝑎𝑛𝑡𝑒 

 

𝐿𝑖𝑞𝑢𝑖𝑑𝑒𝑧 𝐺𝑒𝑟𝑎𝑙 = 𝐴𝑡𝑖𝑣𝑜 𝐶𝑖𝑟𝑐𝑢𝑙𝑎𝑛𝑡𝑒 + 𝑅𝑒𝑎𝑙𝑖𝑧á𝑣𝑒𝑙 𝑎 𝐿𝑜𝑛𝑔𝑜𝑃𝑟𝑎𝑧𝑜 
P𝑎𝑠𝑠𝑖𝑣𝑜 𝐶𝑖𝑟𝑐𝑢𝑙𝑎𝑛𝑡𝑒+𝑃𝑎𝑠𝑠𝑖𝑣𝑜 𝑁ã𝑜 𝐶𝑖𝑟𝑐𝑢𝑙𝑎𝑛𝑡𝑒 

 

𝑆𝑜𝑙vê𝑛𝑐𝑖𝑎𝐺𝑒𝑟𝑎𝑙 =                                       𝐴𝑡𝑖𝑣𝑜 𝑇𝑜𝑡𝑎𝑙  
                                          𝑃𝑎𝑠𝑠𝑖𝑣𝑜 𝐶𝑖𝑟𝑐𝑢𝑙𝑎𝑛𝑡𝑒 + 𝑃𝑎𝑠𝑠𝑖𝑣𝑜 𝑁ã𝑜 𝐶𝑖𝑟𝑐𝑢𝑙𝑎𝑛𝑡𝑒 

11.3.3. A licitante que não tenha apresentado o balanço, para a consecução do CRC, deverá 
também apresentá-lo para análise.   

11.3.4. Na habilitação em licitações referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou 
locação de materiais, não será exigida de microempresa ou empresa de pequeno porte a 
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apresentação de balanço patrimonial do último exercício social, nos termos do art. 2-A do 
Decreto Estadual n.º 7.466/2011.   

 11.3.5. Certidão negativa de falência, concordata e recuperação judicial, emitida pelo 
distribuidor da sede da pessoa jurídica.  

 

11.4. A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA será comprovada mediante 
a apresentação dos seguintes documentos: 

  a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ) do Ministério da 
Fazenda, e QSA (Consulta ao Quadro de Sócios e Administradores); 

  b) Prova de inscrição no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio 
ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;  

  c) Cópias das certidões negativas de débitos ou equivalentes na forma da lei, relativas à: 

  I. Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS); 

  II. Fazenda Pública Federal e Seguridade Social – INSS (Certidão Conjunta de Débitos 
Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União); 

  III. Fazenda Pública do Estado do domicílio ou sede da licitante (Certidão de Débito em Dívida 
Ativa); 

  IV. Fazenda Pública do Estado de Goiás (Certidão de Débito em Dívida Ativa); 

  V. Fazenda Pública do Município do domicílio ou sede da licitante;   

  VI. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT, com a finalidade de aferir a 
adimplência ou inadimplência das empresas perante à Justiça do Trabalho, por força da Lei nº 
12.440/11.   

11.4.1. Caso a participação no certame se dê através da matriz, com possibilidade de que a 
execução contratual se dê por filial, ou vice-versa, a prova de regularidade fiscal e trabalhista 
deverá ser de ambas (deliberação da Procuradoria Geral do Estado através de seu Despacho "AG" 
n° 001930/2008).   

11.4.2. Para as microempresas e empresas de pequeno porte, em cumprimento ao Art. 43, § 1º da 
Lei Complementar n° 123/2006, havendo alguma restrição na comprovação da regularidade 
fiscal, será assegurado o prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao 
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogável por igual 
período, a critério da administração pública, para a regularização da documentação, pagamento 
ou parcelamento do débito e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de 
certidão negativa. 

11.4.2.1. Para as microempresas e empresas de pequeno porte, em cumprimento ao Art. 42, da 
Lei Complementar n° 123/2006, a comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das 
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microempresas e das empresas de pequeno porte somente será exigida para efeito de 
assinatura do contrato, sem prejuízo da aplicação do disposto no Art. 43, do mesmo diploma 
legal. 

11.4.3. O tratamento diferenciado previsto no item 11.4.2 somente será concedido se as 
microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem no certame toda a documentação 
fiscal exigida, mesmo que esta contenha alguma restrição.   

11.4.4. O motivo da irregularidade fiscal será registrado pelo Pregoeiro em ata, com a indicação 
do documento necessário para comprovar a regularização.   

11.4.5. A não-regularização da documentação, no prazo previsto estabelecido, implicará 
decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no Art. 81 da Lei n° 
8.666/1993, sendo facultado à Administração a aplicação da disposição prevista no Item 10.8.   

11.5. Para efeito de habilitação será exigido ainda do licitante a apresentação da Declaração: 
 
11.5.1. Declaração de que cumpre o Art. 7º, XXXIII, da Constituição Federal, para fins de 
atestação deque não possui em seu quadro de funcionários menores de 18 (dezoito) anos que 
exerçam trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como não possui nenhum funcionário 
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos – 
Anexo IV; 
 
11.6. Para a pretensa contratação será necessária à comprovação de QUALIFICAÇÃO 
TÉCNICA para a devida habilitação: 
 
11.6.1 01 (um), ou mais, atestado de capacidade técnica, em nome do licitante, expedido por 
pessoa jurídica de direito público ou privado, que comprove a aptidão para desempenho de 
atividade pertinente e compatível em características, quantidades e prazos com o objeto desta 
licitação. 
 
11.6.2 Certidão de registro e regularidade da empresa licitante junto ao CREA (Conselho 
Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia) devidamente regularizada. No momento da 
contratação, a licitante vencedora deverá apresentar o comprovante de registro no CREA-GO; 
 

11.7. Serão exigidos ainda como DOCUMENTOS COMPLEMENTARES: 

11.7.1. Declaração de que não está enquadrada em nenhuma das vedações contidas no art. 9ª da 
Lei n. 8.666/93, ou seja, que não está impedido de contratar com a administração pública 
(Acórdão 2837/2008 TCU Plenário) – Anexo V; 

11.7.2. Declaração de Enquadramento na Lei Complementar nº 123/06 (ME/EPP) – Anexo III.     

11.8. A Licitante regularmente cadastrada no CADFOR, poderá deixar de apresentar os 
documentos relativos à habilitação jurídica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificação 
econômico-financeira, mediante a comprovação de sua regularidade por meio do Certificado de 
Registro Cadastral – CRC, emitido pelo CADFOR, homologado e regular. Caso o CRC 
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apresente status “irregular”, será assegurado o direito de apresentar a documentação não 
abrangida ou que estiver vencida no CRC, nos prazos estabelecidos neste edital. 

11.9. O licitante vencedor que se valer de outros cadastros para participar do Pregão deverá 
providenciar sua inscrição junto ao CADFOR, como condição obrigatória para a sua contratação, 
conforme dispõe o Decreto Estadual n° 9.666/2020.   

11.10. Será assegurado à licitante o direito de apresentar a documentação não abrangida ou que 
estejam vencidas no CRC do CADFOR ou de outro cadastro utilizado.   

11.11. Os documentos extraídos da INTERNET terão suas autenticidades conferidas pela Equipe 
de Apoio do Pregoeiro perante o site correspondente. 

11.12. Não serão aceitos protocolos de entrega ou solicitação de documento em substituição aos 
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.   

11.13. Se no corpo das certidões não contiver prazo de validade, esse será considerado como de 
60 (sessenta) dias, contados da data de sua emissão. 

11.13.1. A verificação pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio nos sítios eletrônicos oficiais de órgãos 
e entidades emissores de certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

 

12. DO ENVIO DA DOCUMENTAÇÃO  

12.1. Ao final da fase de lances e negociação, a licitante detentora da melhor oferta deverá enviar, 
através do site www.comprasnet.go.gov.br, no prazo mínimo de 2 (duas) horas, a proposta 
comercial atualizada, e, se necessário, dos documentos complementares. Esse prazo poderá ser 
prorrogado a critério do Pregoeiro.   

12.2. Após o envio dos documentos, a licitante deverá confirmar o recebimento dos documentos 
na Gerência de Compras Governamentais, por meio dos telefones (62) 3201-8745.   

12.3. A instrução do processo licitatório poderá ser realizada por meio de sistema eletrônico, 
assim que os atos e os documentos constantes dos arquivos e registros digitais, serão válidos para 
todos os efeitos legais, inclusive para comprovação e prestação de contas, conforme art. 8º, § 1° 
do Decreto Estadual 9.666/2020. 

12.4. Fica facultado ao Pregoeiro ou setores técnicos da SEAD, a possibilidade de eventual 
solicitação à licitante, de documentos originais ou cópias simples acompanhadas dos documentos 
originais, caso julguem necessário para conferência dos documentos constantes dos arquivos e 
registros digitais. 

12.5. Após a análise da documentação, estando esta em situação regular, a licitante detentora da 
melhor oferta será declarada vencedora do certame. 

12.6. O licitante que abandonar o certame deixando de enviar a documentação indicada, quando 
declarado vencedor, será desclassificado e se sujeitará às sanções previstas neste Edital. 
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13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS 

13.1. Declarada a vencedora, será aberto prazo de 10 (dez) minutos, durante o qual qualquer 
licitante poderá, de forma imediata e motivada, em campo próprio do sistema, manifestar sua 
intenção de recurso.   

13.2. A intenção motivada de recorrer é aquela que identifica, objetivamente, os fatos e o direito 
que a licitante pretende que sejam revistos pelo Pregoeiro.    

13.3. A falta de manifestação imediata e motivada da licitante importará decadência do direito 
de recurso.   

13.4. À licitante que manifestar intenção de interpor recurso será concedido o prazo de 03 (três) 
dias para apresentação das razões do mesmo, através de formulário próprio do sistema eletrônico 
do site www.comprasnet.go.gov.br, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a 
apresentar contrarrazões, se quiserem, através de formulário próprio do sistema eletrônico, em 
igual prazo, cuja contagem terá início no primeiro dia útil subsequente ao do término do prazo 
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos 
seus interesses.   

13.5. Para efeito do disposto no § 5º do artigo 109 da Lei Federal nº 8.666/93, fica a vista dos 
autos do presente processo licitatório franqueada aos interessados.   

13.6. Não serão conhecidas as intenções de recursos, razões e contrarrazões, interpostos após os 
respectivos prazos legais, bem como os que forem enviados pelo chat, por fax, correios, e-mail 
ou entregues pessoalmente, salvo em caso de problemas técnicos no sítio 
www.comprasnet.go.gov.br e mediante decisão justificada do Pregoeiro.   

13.7. O recurso previsto nas alíneas "a" e "b", inciso I do art. 109 terá efeito suspensivo, podendo 
a autoridade competente, motivadamente e presentes razões de interesse público, atribuir ao 
recurso interposto eficácia suspensiva aos demais recursos.    

13.8. O exame, a instrução e o encaminhamento dos recursos à autoridade competente para 
apreciá-los serão realizados pelo Pregoeiro no prazo de até 05 (cinco) dias úteis, podendo este 
prazo ser dilatado até o dobro, por motivo justo. O encaminhamento à autoridade superior se dará 
apenas se o pregoeiro, justificadamente, não reformar sua decisão. 

13.9. A autoridade competente terá o prazo de até 05 (cinco) dias úteis para decidir o recurso, 
podendo esse prazo ser dilatado até o dobro, por motivo justo, devidamente comprovado.   

13.10. O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento.   

13.11. A decisão do recurso será divulgada no site www.comprasnet.go.gov.br. 

 

14. DA ADJUDICAÇÃO E DA HOMOLOGAÇÃO 
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14.1. O objeto deste Pregão será adjudicado pelo Pregoeiro à licitante vencedora, salvo quando 
houver recurso, hipótese em que a adjudicação caberá à autoridade competente para 
homologação.   

14.2. A homologação da presente licitação compete ao Secretário de Estado da Administração, 
o qual providenciará sua publicação no Diário Oficial do Estado de Goiás.   

15. DAS CONDIÇÕES PARA CONTRATAÇÃO 

15.1. Homologada a licitação, a licitante vencedora será convocada para, no prazo de 10 (dez) 
dias a partir da notificação, assinar o Contrato (Anexo VI), podendo esse prazo ser prorrogado, 
a critério da Administração, desde que ocorra motivo justificado, nos termos do art. 64, §1º, da 
Lei n.º 8.666/1993, sob pena de decair o direito a contratação sem prejuízo da aplicação das 
sanções cabíveis.   

15.1.1. A aquisição do objeto, nos termos do Decreto Estadual nº 9.142/2018, estará 
condicionada à consulta prévia pelo pregoeiro, junto ao CADIN Estadual - Goiás. A existência 
de registro no CADIN consistirá em impedimento à sua celebração implicando na aplicação das 
disposições dos itens 15.3 e 15.4 abaixo.   

15.1.2. A inexistência de registro no CADIN Estadual – Goiás não configura reconhecimento de 
regularidade de situação, nem dispensa a apresentação dos documentos exigidos neste edital e 
seus anexos.   

15.2. É facultado à Administração, quando o convocado não apresentar situação regular ou não 
fornecer o objeto no prazo e nas condições estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, 
na ordem de classificação, cumpridas as exigências habilitatórias, para fazê-lo em igual prazo e 
nas mesmas condições propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos preços 
atualizados em conformidade com o ato convocatório, ou revogar a licitação, nos termos do art. 
64, §2º, da Lei n.º 8.666/1993.   

15.3. Quando da contratação com autor de proposta subsequente àquela melhor classificada, 
deverá a Administração negociar o valor, procurando aproximá-lo daquele ofertado inicialmente.   

15.4. A recusa injustificada da adjudicatária em retirar a nota de empenho caracterizará o 
descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-a às penalidades previstas em lei, 
exceção feita às licitantes que se negarem a aceitar a contratação fora da validade de suas 
propostas.   

15.5. Como condição para celebração do contrato ou instrumento equivalente, o licitante 
vencedor deverá manter as condições de habilitação.  

15.6. Para celebração do contrato será necessária a apresentação da cópia do documento de 
identificação e do comprovante de endereço do responsável que assinará o contrato e eventual 
procuração.   
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15.7. Certidão de registro e regularidade da empresa licitante junto ao CREA (Conselho Regional 
de Engenharia, Arquitetura e Agronomia) devidamente regularizada. No momento da 
contratação, a licitante vencedora deverá apresentar o comprovante de registro no CREA-GO; 
 

15.8. No momento da contratação e durante a vigência do ajuste, sempre que a Administração o 
requerer, a Contratada deverá apresentar relação de todos os sócios que compõem seu quadro 
social.   

 

16. DA VIGÊNCIA DO CONTRATO  

16.1. O prazo de vigência do instrumento contratual será de doze (12) meses, contados a partir 
de sua assinatura, a eficácia a partir da publicação no Diário Oficial do Estado, podendo este 
prazo ser prorrogado por períodos iguais e sucessivos, mediante Termo Aditivo, até o limite 
máximo de 60 (sessenta) meses, após a verificação da sua real necessidade e da vantajosidade 
para a Administração na sua continuidade, nos termos do inciso II do art. 57 da Lei Federal nº. 
8.666/93: 
 
a) haja interesse da SEAD. 
b) exista previsão no instrumento convocatório e no contrato. 
c) exista recurso orçamentário para atender a prorrogação. 
d) O contrato tenha sido regularmente cumprido. 
e) haja concordância do contratado. 
f) O valor do contrato deve permanecer economicamente vantajoso para a Administração. 
g) O contratado mantenha as condições de habilitação. 
h) O contratado não esteja cumprindo sanções restritivas do direito de licitar e contratar com a 
SEAD. 
i) O termo aditivo seja formalizado enquanto vigente o contrato. 
j) haja autorização da autoridade competente. 
 

17. DA GARANTIA CONTRATUAL 

17.1. Não haverá exigência de garantia contratual de execução, com base no art. 56 da Lei nº 
8.666/93, pelas razões abaixo justificadas: 

17.1.1 Trata-se de serviços continuado sem a dedicação exclusiva de mão de obra; 

17.1.2 Os pagamentos somente serão realizados por serviços efetivamente prestados. 

 
18. DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 
 
18.1. O acompanhamento, o gerenciamento físico e financeiro e a fiscalização da execução do 
contrato consistem na verificação da perfeita conformidade em todas as fases até o recebimento 
total do objeto, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos 
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por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados por meio de Portaria 
ou ato equivalente da autoridade superior, na forma dos artigos 66 e seguintes da Lei Federal nº 
8.666/93 e dos artigos 51 e seguintes da Lei Estadual nº 17.928/12. 
 
18.2. O(s) gestor(es) do(s) contrato(s) serão definidos no momento oportuno, por meio de 
Portaria emitida pela Administração. 
 
18.3. As ocorrências acerca da execução contratual deverão ser registradas durante toda a 
vigência do ajuste, cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas atribuições, a adoção das 
providências necessárias ao fiel cum-primento das cláusulas contratuais. 
 
18.4. O gestor/fiscal notificará a Contratada, formal e tempestivamente, via e-mail, sobre a(s) 
irregularida-de(s) observada(s) na execução do objeto, quando em desacordo com as 
especificações constantes no Termo de Referência e na proposta da Contratada, a qual deverá 
providenciar a devida correção, às suas custas e sem prejuízo da aplicação de penalidades. 
 
18.5. As situações que exigirem decisões e providências que ultrapassem a competência do fiscal 
deverão ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviará ao superior em 
tempo hábil para a adoção de medidas saneadoras. 
 
18.6. Não obstante a CONTRATADA seja a única e exclusiva responsável pela entrega e 
execução de todo objeto, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer formar 
estrinja a plenitude dessas responsabilidades, exercer a mais ampla e completa fiscalização sobre 
os serviços. 
 
18.7. As partes não estão eximidas do cumprimento de obrigações e responsabilidades previstas 
na legislação vigente e não expressas no Termo de Referência. 
 
 
19. DO PAGAMENTO  

19.1. O pagamento será efetuado pela CONTRATANTE em até 30 (trinta) dias úteis, contados 
do recebimento da Nota Fiscal, devendo a CONTRATADA informar na correspondente Nota 
Fiscal/Fatura, seus dados bancários para a realização do respectivo pagamento. 
 
19.2. A Nota Fiscal apresentada deverá conter no mínimo os seguintes dados: 
19.2.1 A data da emissão. 
19.2.2 Número do CONTRATO. 
19.2.3 Discriminação dos bens com seus respectivos quantitativos, preços unitários e preços 
totais. 
19.2.4. Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 
 
19.3. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal no momento em que a 
CONTRATANTE atestar a execução do objeto do CONTRATO. A emissão da Nota Fiscal será 
precedida da emissão do TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO dos bens / produtos. 
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19.4. A Nota Fiscal deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da regularidade 
fiscal, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais. 
 
19.5. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou circunstância que impeça a liquidação da 
despesa, o pagamento ficará sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas 
saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da 
regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a CONTRATANTE. 
 
19.6. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária 
para pagamento. 
 
19.7. O pagamento será efetivado por meio de crédito em conta corrente em qualquer instituição 
financeira em que a Contratada seja correntista, nos termos da Lei Estadual nº 21.434/2022. 
 
19.8. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 
 
19.9. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar nº 123, de 14 de dezembro de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos 
impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará 
condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao 
tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 
 
19.10. Nenhum pagamento será efetuado à empresa CONTRATADA enquanto estiver pendente 
de liquidação qualquer de suas obrigações. A situação em tela não caracterizará em hipótese 
alguma mora por parte da Administração pública. 
 
19.11. O CNPJ constante na Nota Fiscal/Fatura deverá ser o mesmo indicado na Proposta 
Comercial, na Nota de Empenho e estar vinculado à conta-corrente. 
 
19.12. Para efeito de emissão da Nota Fiscal, o número do CNPJ da SEAD é nº 
02.476.034/0001/82. 
 
19.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha 
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação 
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da 
parcela, é calculada mediante a aplicação da seguinte fórmula: 
 
EM = I x N x VP, sendo: 
 
EM = Encargos moratórios. 
 
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento. 
 
VP = Valor da parcela a ser paga. 
 
I = Índice de compensação financeira = 0,00016438, assim apurado: 
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I = ( TX ) I = (( 6 / 100 ) / 365 ) 
 
I = 0,00016438 
 
TX = Percentual da taxa anual = 6% 
Na ocorrência de rejeição da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorreções, o prazo para 
pagamento estipulado no item 19.2 passará a ser contado a partir da data de sua reapresentação, 
não implicando qualquer ônus para o Contratante. 
 
19.11. Estarão incluídos no valor total do pagamento todos os tributos, salários, encargos sociais, 
trabalhistas e fiscais e quaisquer outros ônus que porventura possam recair sobre o fornecimento 
do objeto, bem como todo o investimento necessário à implantação do referido objeto. 
 
19.12. O Imposto de Renda retido na fonte (IRRF) devido pela CONTRATADA, em razão dos 
valores recebidos decorrente da presente contratação, será retido pela CONTRATANTE e 
destinado ao Estado de Goiás. 
 
 
20. DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

20.1. A despesa decorrente da presente licitação correrá, neste exercício, à conta da seguinte 
dotação orçamentária: 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
NATUREZA DE DESPESA 

Descrição Código Denominação 

Unidade Orçamentária 1801 
GABINETE DO SECRETÁRIO DE ESTADO DA 
ADMINISTRAÇÃO 

Função 04 ADMINISTRAÇÃO 

Subfunção 122 ADMINISTRAÇÃO GERAL 

Programa 4200 GESTÃO E MANUTENÇÃO 

Ação 4243 GESTÃO E MANUTENÇÃO DAS ATIVIDADES 

Grupo de Despesa 03 OUTRAS DESPESAS CORRENTE 

Fonte 15000100 
RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS – RECEITAS 
ORDINARIAS 

Modalidade Aplicação 90 APLICAÇÕES DIRETAS 

Valor total estimado: R$ 1.050.653,40 (um milhão, cinquenta mil, seiscentos e cinquenta e três reais e quarenta 
centavos) 

 
21. DO REAJUSTAMENTO DE PREÇOS EM SENTINDO AMPLO (REPACTUAÇÃO) 

21.1. O preço ora definido no contrato é fixo e irreajustável pelo período de 12 (doze) meses, 
contados da data da apresentação da última proposta comercial. 
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21.2. É facultado o reajuste em sentido estrito, a pedido da contratada, contemplando a variação 
do IPCA (Índice de Preços ao Consumidor Amplo), após 12 (doze) meses da apresentação da 
última proposta comercial, no prazo de 60 dias, sob pena de o silêncio ser interpretado como 
renúncia presumida. 

21.3.  O requerimento a que se refere o item anterior prescinde da indicação dos índices de 
variação do IPCA (Índice de Preços ao Consumidor Amplo) no período, tendo em vista o lapso 
temporal observado em sua divulgação. 

21.4.  O preço eventualmente reajustado somente será praticado após a vigência do aditamento 
ou apostilamento contratual e contemplará a variação do IPCA (Índice de Preços ao Consumidor 
Amplo) durante 12 (doze) meses, a partir da data de apresentação da última proposta comercial. 

21.5.  Os reajustes sucessivos terão por base o termo final do período contemplado pelo reajuste 
anterior. 

21.6.  O Contratado só fará jus a qualquer reajuste na constância da vigência contratual. 

21.7.  Haverá preclusão lógica do direito ao reajustamento nos casos em que a contratada firmar 
termo aditivo de dilação de prazo de vigência, com a manutenção dos preços praticados e sem a 
expressa reserva do direito, quando já houver decorrido o período anual referente ao 
reajustamento e mesmo que ainda não consumado o prazo de 60 (sessenta) dias. 

21.8. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 

21.9.  Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma 
não possa mais ser utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela 
legislação então em vigor. 

21.10.  Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 
oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo. 

21.11. Os reajustamentos serão formalizados por meio de apostilamento, exceto quando 
coincidirem com a prorrogação contratual, caso em que deverão ser formalizadas por aditamento 
ao contrato. 

21.12.  Quando o reajuste se referir aos custos sujeitos à variação dos preços de mercado (insumos 
não decorrentes da mão de obra), a Contratada demonstrará o respectivo aumento por meio de 
Planilha de Custos e Formação de Preços, considerando se a aplicação do índice de reajustamento 
- o Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE ou outro mais benéfico para 
a administração pública, mediante a aplicação da seguinte fórmula (art. 5º do Decreto n.º 1.054, 
de 1994): 

R = V (I – Iº) / Iº, sendo: 

R = Valor do reajuste procurado; 
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V = Valor contratual do serviço a ser reajustado; 
Iº = índice inicial - refere-se ao índice de custos ou de preços correspondente à data fixada para 
entrega da proposta da licitação; 
I = Índice relativo ao mês do reajustamento; 

21.13. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 
oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de 
termo aditivo (desde que mais benéfico para a administração pública. 

21.14.  Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terão suas vigências iniciadas 
observando-se o seguinte: 

21.14.1. a partir da ocorrência do fato gerador que deu causa ao reajuste; 

21.14.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuízo da contagem de 
periodicidade para concessão dos próximos reajuste futuras;  

21.14.3. em data anterior à ocorrência do fato gerador, exclusivamente quando o reajuste 
envolver revisão do custo de mão de obra em que o próprio fato gerador, na forma de acordo, 
dissídio ou convenção coletiva, ou sentença normativa, contemplar data de vigência retroativa, 
podendo esta ser considerada para efeito de compensação do pagamento devido, assim como 
para a contagem da anualidade em reajustes futuros. 

21.15. Os efeitos financeiros do reajuste ficarão restritos exclusivamente aos itens que a 
motivaram, e apenas em relação à diferença porventura existente. 

21.16. A decisão sobre o pedido de reajustamento deve ser feita no prazo máximo de sessenta 
dias, contados a partir da solicitação e da entrega dos comprovantes de variação dos custos. 

21.17. O prazo referido no subitem anterior ficará suspenso enquanto a Contratada não cumprir 
os atos ou apresentar a documentação solicitada pela Contratante para a comprovação da variação 
dos custos. 
 
22. DO ACRÉSCIMO E DA SUPRESSÃO DE SERVIÇOS 

22.1. A CONTRATADA ficará obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, 
acréscimos ou supressões que se fizerem necessárias no quantitativo do objeto contratado, 
conforme disposto no §1º do art. 65, § 1º, da Lei Federal nº 8.666/93. 

23. DA SUBCONTRATAÇÃO 

23.1. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 
 
24. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES 

24.1. A (s) licitante (s) vencedora (s), nos termos do diploma legal vigente, garantindo o direito 
prévio da citação e da ampla defesa, ficará impedida de licitar e contratar com a Administração 
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e será descredenciado do CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuízo das multas 
previstas em Edital e no contrato e das demais cominações legais se cometer uma ou mais das 
seguintes faltas: 
 
24.1.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, não celebrar o 
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o certame, ensejar o 
retardamento da execução do seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execução 
do contrato, comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio 
da ampla defesa, ficará impedido de licitar e contratar com a Administração e será 
descredenciado junto ao CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os 
motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria 
autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuízo das multas previstas no § 1º deste artigo e das 
demais cominações legais. 
 
24.2. A inexecução contratual, inclusive por atraso injustificado na execução do contrato ou 
instrumento equivalente, sujeitará a contratada, além das cominações legais cabíveis, à multa de 
mora, graduada de acordo com a gravidade da infração, obedecidos os seguintes limites 
máximos: 
 
24.2.1. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de 
descumprimento total da obrigação, inclusive no caso de recusa do adjudicatário em firmar o 
contrato ou retirar a nota de empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua 
convocação; 
 
24.2.2. 0,3% (três décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte 
do fornecimento não realizado; 
 
24.2.3. 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento não realizado, por 
cada dia subsequente ao trigésimo. 
24.3. As penalidades serão obrigatoriamente registradas junto ao CADFOR. 
 
24.4. Antes da aplicação de qualquer penalidade será garantido à contratada o direito ao 
contraditório e à ampla defesa. 
 
24.5. A multa poderá ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos, ou ainda, quando 
for o caso, cobrada judicialmente. 
 
 

25. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 
25.1. Este Edital deverá ser lido e interpretado na íntegra. Após encaminhamento da proposta no 
sistema, não serão aceitas alegações de desconhecimento.  
 
25.2. A licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no 
sistema eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim como os lances 
inseridos durante a sessão pública.   
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25.3. A licitante, uma vez contratada, deverá utilizar procedimentos de controle gerencial dos 
materiais fornecidos e seus respectivos quantitativos, e que este controle se dê preferencialmente 
com a utilização de meios tecnológicos. 
 
25.4. As licitantes são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 
documentos apresentados em qualquer fase da licitação.   
 
25.5. As licitantes deverão acessar diariamente o site www.comprasnet.go.gov.br a fim de tomar 
ciência dos comunicados de eventuais alterações no Edital e informações sobre o andamento da 
realização da sessão do Pregão.   
 
25.6. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará no afastamento da 
licitante, desde que seja possível a aferição da sua qualificação e a exata compreensão da sua 
proposta.   
 
25.7. Exigências formais não essenciais são aquelas cujo descumprimento não acarrete 
irregularidade no procedimento, em termos de processualização, bem como não importem em 
vantagem a uma ou mais licitantes em detrimento das demais.    
 
25.8. É facultado ao Pregoeiro ou à autoridade superior em qualquer fase do julgamento 
promover diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo e a aferição 
do preço ofertado, bem como solicitar a órgãos competentes a elaboração de pareceres técnicos 
destinados a fundamentar as decisões. 
 
25.9. O Pregoeiro, no interesse da Administração, poderá relevar omissões puramente formais 
observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem a legislação vigente e não 
comprometa a lisura da licitação, sendo possível a promoção de diligência destinada a esclarecer 
ou a complementar a instrução do processo.   
 
25.10. Caberá à empresa licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a 
sessão pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante 
da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão.   
 
25.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-á o dia do 
início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente 
na SEAD.   
 
25.12. As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da ampliação 
da disputa entre os interessados, sem comprometimento da segurança do futuro contrato ou da 
execução do objeto licitado.   
 
25.13. A empresa Contratada deverá manter durante toda a execução do contrato e execução do 
objeto licitado, em compatibilidade com as obrigações por ela assumidas, todas as condições de 
habilitação e qualificação exigidas na licitação.   
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25.14. A SEAD reserva-se o direito de alterar as condições deste Edital e reabrir prazo para 
apresentação de propostas, quando a alteração afetar a formulação da proposta.   
 
25.15. Ao Secretário de Administração compete anular este Pregão por ilegalidade, de ofício ou 
por provocação de qualquer pessoa, garantindo-se a apresentação de recurso (contraditório e 
ampla defesa), em conformidade com o art. 109 da LGL c/c art. 51 do Decreto Estadual n° 
9.666/2020 e revogar o certame por considerá-lo inoportuno ou inconveniente diante de fato 
superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.   
 
25.16. A anulação do Pregão induz à do contrato.   
 
25.17. Os licitantes não terão direito à indenização em decorrência da anulação do procedimento 
licitatório, ressalvado o direito da Contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver 
suportado no cumprimento do contrato, levando-se em consideração o que dispõe o parágrafo 
único do art. 59 da lei nº 8.666/93.   
 
25.18. Havendo indícios de conluio entre as licitantes ou de qualquer outro ato de má-fé, a SEAD 
comunicará os fatos verificados à Procuradoria Geral do Estado – PGE e ao Ministério Público 
Estadual, para as providências devidas, podendo, a depender do resultado, ser imputada a 
penalidade prevista no art. 7º da Lei 10.520/2002.   
 
25.19. Para as questões resultantes deste instrumento, fica eleito o foro de Goiânia-GO, com 
renúncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a se tornar.   
 
25.20. É recomendável que os licitantes busquem se cadastrar no Sistema Eletrônico de 
Informações – SEI/GO, como usuários externos, para que, mediante autorização, obtenham 
acesso a processos e documentos disponibilizados pela administração para serem assinados 
digitalmente. A assinatura digital garante a autenticação da informação digital, substituindo à 
assinatura física e eliminando a necessidade de ter uma versão em papel do documento que 
necessita ser assinado. Essa providência no caso dos contratos, garantirá agilidade no 
procedimento de formalização dos ajustes.  
 
25.20.1. Para ter esse acesso, deve-se preencher um pré-cadastro para criação de login e senha 
de acesso e, concluí-lo encaminhando toda a documentação para aprovação do cadastro (maiores 
informações: http://sei.goias.gov.br/como_se_cadastrar.php). Havendo disponibilização de um 
novo processo ou documento a ser assinado, o usuário será notificado por e-mail. 

 

26. DA CONCILIAÇÃO E MEDIAÇÃO 

As controvérsias eventualmente surgidas quanto à formalização, execução ou encerramento do 
ajuste decorrentes desta licitação, chamamento público ou procedimento congênere, serão 
submetidas à tentativa de conciliação ou mediação no âmbito da Câmara de Conciliação, 
Mediação e Arbitragem da Administração Estadual (CCMA), na forma da Lei nº 9.307, de 23 de 
setembro de 1996 e da Lei Complementar Estadual nº 144, de 24 de julho de 2018.  
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27. DOS ANEXOS 

28.1. São partes integrantes deste Edital, os anexos seguintes: 

a) Anexo I – Termo de Referência e seu anexo 

  - Anexo I do TR   -  Relação de municípios que compõem a região metropolitana de Goiânia; 
 
b) Anexo II – Modelo de Proposta Comercial; 

c) Anexo III – Modelo de Declaração de Enquadramento na Lei Complementar nº 123/06; 

d) Anexo IV – Modelo de Declaração para fins do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da 
Constituição Federal/1988; 

e) Anexo V – Modelo de Declaração de não impedimento conforme previsões contidas no art. 9º 
da Lei 8.666/1993; 

f) Anexo VI – Minuta Contratual; 

 

Goiânia-GO, 14 de agosto de 2023. 

 

 

Maysa de Fátima Escloder Alves 
Pregoeiro – Portaria nº 1347/2023-SEAD 
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ESTADO DE GOIÁS
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO

SEÇÃO DE TERMO DE REFERÊNCIA E APOIO À ADITIVO DE CONTRATO
 
 

TERMO DE REFERÊNCIA

1 DO OBJETO

1.1. Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de apoio logís�co, organização, locação,
montagem, desmontagem e execução de eventos, sob demanda, em caráter con�nuado, visando atender as
necessidades desta Secretaria, de acordo com as especificações con�das neste Termo, pelo período de 12 (doze)
meses.

1.2. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES

1.2.1. Critério de julgamento: Menor preço por lote único.

1.2.2. Subcontratação: Não é permi�da a subcontratação.

1.2.3. Disputa: Geral

1.2.4. Do SRP: não será adotado, por ausência de obrigação legal.

1.2.5. Bem comum: Trata-se de serviços de natureza comum, pois os padrões de desempenho e qualidade
podem ser obje�vamente definidos, por meio de especificações usuais de mercado, nos termos do que
prevê o parágrafo único do ar�go 1º da Lei Federal nº 10.520/2002.

1.2.6. A prestação dos serviços não gera vínculo emprega�cio entre os empregados da contratada e a
Administração Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinação direta.

 

2 DESCRIÇÃO DO OBJETO

2.1. As definições quanto aos quan�ta�vos demandados foram baseados nas necessidades desta Secretaria,
conforme planilha descri�va abaixo.

 

LOTE ÚNICO

ITEM NOME DESCRIÇÃO QTDE UNIDADE
VALOR

UNITÁRIO
(R$)

VALOR
TOTAL (R$)

1 Cadeira fixa Locação de Cadeira de plás�co
pvc, limpas, Cadeiras plás�cas
sem braços em PVC na cor
branca, fabricada em
polipropileno (plás�co)
dimensão 86x39cm; proteção
contra raios UV; peso máximo
suportado: 182 kg. Para uso
interno e externo. Inclui o

2000 unid./diária R$ 4,92 R$
9.840,00

ANEXO I 
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transporte, a organização das
cadeiras no local do evento
(de acordo com o layout
fornecido pela Contratante) e
seu recolhimento após o
evento. Diária mínima de 24
horas. A montagem e
desmontagem devem
obedecer os horários
estabelecidos pela
contratante. Os quan�ta�vos
solicitados serão conferidos
no local.

2 Mesa

Locação de mesas de plás�co
quadrada, cor branca em
material de polipropileno
medindo 75 cm (altura) x
0,70m (largura) x 0,70m
(comprimento)
aproximadamente. Devem
estar limpas em perfeito
estado de conservação e
montadas no local de acordo
com layout fornecido pela
contratante. Diária mínima de
24 horas. A montagem e
desmontagem devem
obedecer os horários
estabelecidos pela
contratante. Os quan�ta�vos
solicitados serão conferidos
no local.

188 unid./diária R$ 10,45 R$
1.964,60

3 Púlpito

Locação de Púlpito de Acrílico,
com espessura aproximada de
10mm, altura mínima: 1,30m,
plataforma de leitura:
37x40cm.Diária mínima de 24
horas. Com suporte para
microfone. Em ó�mo estado
de conservação.

10 unid./diária R$ 160,00 R$
1.600,00

4

Ground em
Box Truss

para suporte
banner em

lona

BOX TRUSS Q30 – locação e
serviços de montagem,
manutenção e desmontagem
– composição: Ground em
alumínio para banner fundo
de palco nos tamanhos: 8m x
2m. Diária mínima de 24
horas. A instalação da
estrutura de ground e do
banner será por conta da
contratada.

10 unid./diária R$
1.566,66

R$
15.666,60

5
Clima�zadores

Locação e instalação de
Clima�zadores evapora�vos

10 unid./diária R$ 469,66 R$
4.696,60
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por aspersão com Volume de
ar movimentado:4500 m3/h.
Diária mínima de 24 horas

6 Profissional de
montagem

Profissional capacitado em
a�vidades de montagem,
desmontagem, transporte,
remoção, ajuste de layout,
movimentação,
remanejamento de mobiliário,
instalação de banners e outras
a�vidades correlatas que
forem necessárias. O
profissional deverá estar
uniformizado e u�lizar
equipamento de segurança
fornecido pela empresa. É de
responsabilidade da empresa
os equipamentos necessários
para montagem como escada,
barbante, pregos, entre
outros. O profissional deve
obedecer os horários
agendados pela Contratante
para a montagem do evento.
A diária é de 4 horas.

10 unid./diária R$ 245,00 R$
2.450,00

7 Mestre de
cerimônia

Profissional treinado e
capacitado, para condução de
solenidades polí�cas e/ou
empresariais. Necessário, boa
dicção e atenção ao roteiro
estabelecido pelo
coordenador do cerimonial,
mediante roteiro fornecido,
com antecedência, pela
Contratante. A contratada
deverá apresentar e manter
atualizado banco de
profissionais, com pelo menos
quatro mestres de cerimônia,
previamente aprovado pela
Contratante, em até 30 (trinta)
dias, a contar da assinatura de
contrato. A responsabilidade
em contatar e definir os
profissionais é da Contratada.
Tempo da diária – 4 horas.

10 Diária R$
1.057,10

R$
10.571,00

8 Profissional de
limpeza

Serviço de limpeza e
conservação: contratação de
mão de obra especializada,
devidamente uniformizada,
para as a�vidades de limpeza
e higienização, incluindo
remover com pano úmido o
pó de objetos e equipamentos
necessários. Proceder a

100 unid./diária R$ 205,66 R$
20.566,00
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limpeza geral e completa,
u�lizando flanela e produtos
adequados. Varrer todas as
dependências do local do
evento. Limpar e desinfetar
todos os gabinetes sanitários
com frequência suficiente
para mantê-los limpos e em
condição de uso durante todo
o período do evento; Fornecer
material de limpeza
necessário e repor materiais
de higiene de acordo com a
demanda. Colocar sacos de
lixo em todas as dependências
do local do evento incluindo
áreas externas. Entregar o
espaço do evento limpo com
uma hora de antecedência do
início do evento e estar
acessível para receber
instruções dos organizadores
do evento no decorrer do
evento. A equipe deve estar
devidamente uniformizada e
usando os acessórios de
segurança previstos por lei. A
diária é de 8 horas

9 Serviço de
som - Opção

para até 1.000
pessoas

Configuração mínima do
equipamento de som: Sistema
de P.A. com 08 caixas
amplificadas de 1000 wa�s
RMS, montadas em tripé �po
RCF, JBL ou compa�vel; -
Mixer console digital 16 canais
Yamaha, soundcra� ou
compa�vel; Equalizador
gráfico de 31 bandas estéreo
KLAK TEKNIK, BSB ou
compa�vel; CDJ 1000 MK2,
800 ou 900 com mixer �po
Pioneer DJM 800, 1000 ou
compa�vel; 05 Unidades
Direct Box WIHEWIND IMP2
ou outra marca e modelo
compa�vel. Assegurar bom
estado de conservação do
equipamento. Monitoramento
por equipe técnica de
sonorização executado por
profissional capacitado para
instalação, operação e
manutenção do equipamento
de áudio durante todo o
período do evento. A
CONTRATADA deverá prever o
quan�ta�vo de pessoal

40 unid./diária R$
2.288,33

R$
91.533,20
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suficiente para atender à
estrutura do evento.
Microfone de mão sem fio,
com bateria 9v, UHF
profissional. Direcional ou
mul�direcional. Deverão vir
acompanhados de pedestais
girafa de altura mínima de 1,0
m e máx. de 2,0 m, com
acabamento em cor preta. A
forma de regulagem para
aumentar ou diminuir o
tamanho da haste, do �po
alavanca. Assegurar bom
estado de conservação do
equipamento. Com instalação
e desmontagem que devem
obedecer os horários
agendados pela contratante.
Com instalação e
desmontagem que devem
obedecer os horários
agendados pela contratante.
Diária Mínima de 8 horas.

10

Iluminação
para Palco e

tendas -
Pequeno

Porte
(Opção 2)

01 Mesa de iluminação –
sistema padrão DMX; 12
Refletores par 64; 02 Rack
Dimmer 06 Canais; 01 Mini
Brut; Cabos e acessórios,
Incluindo o monitoramento
por equipe técnica de
iluminação com profissionais
treinados e capacitados. *A
CONTRATADA
deverá prever o quan�ta�vo
de pessoal suficiente para
atender à estrutura do evento.
Com instalação e
desmontagem.

16 unid./diária R$
1.505,00

R$
24.080,00

11 Gerador

Locação, montagem,
instalação e re�rada de
conjunto de grupo gerador
super silenciado motor de
300/kva, 60 hz,
microprocessador e quadro de
transferência, 75 db a 1,5
metro, para funcionamento
em regime “con�nuo”. Diária
mínima 24 horas.

5 unid./diária
R$

2.325,00
R$

11.625,00

12 Tendas Locação de tendas 10m x 10m
com pé direito de 2,50m a 3m,
com calhas em volta da tenda.
ESTRUTURA METÁLICA -
Fabricação com ferro tubular
chapas 14 e 1” a 3” , com

10 unid./diária R$
1.181,66

R$
11.816,60
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partes soldadas em sistema
mig, galvanização de alta
resistência e com partes
unidas por encaixe e fixadas
por parafusos e conexões em
aço. Pés de sustentação em
tubo. LONA DE COBERTURA –
Laminado branco de PVC
calandrado com reforço de
fibra de tecido de poliéster de
alta tenacidade, totalmente
impermeável
Night in Day e com blackout
solar. Totalmente
impermeável. Com instalação
e desmontagem. A tenda
deverá estar limpa na
instalação e montagem e
desmontagem devem
obedecer os horários
estabelecidos pela
contratante. Diária mínima 24
horas.

13 PAINEL /
TELA LED

com TV de
retorno

PAINEL/TELA LED : locação e
serviços de montagem,
manutenção e desmontagem
de Tela em LED de Led Indoor
,TELAS EM LEDS PH03, PH 6.67
ou equivalente em al�ssima
definição, no tamanho de
6mx3m 18 metros quadrados.
Processamento digital com
entradas e saídas sdi, hdmi,
vga; computador e controller;
placa de captura e o so�ware
do painel.conexões: sinal rj45
cat 5e / fibra óp�ca;
possibilidade de leitura das
extensões de arquivos, no
mínimo: mpg, avi, wmv, rm.
01 control box cons�tuído
com engates projetados
especialmente para
permi�rem a montagem e
desmontagem rapidamente.
com alto índice de
impermeabilidade, podendo
ser u�lizado para
apresentações de palestras,
em fundos e laterais de palco
de shows para exibição de
efeitos gráficos e imagens
capturadas ou por outros
canais da mídia, onde a sua
resolução tem que ser
considerada de alta resolução
dependente da distância de

9 unid./diária R$
3.840,00

R$
34.560,00
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visualização, funcionamento
em qualquer sistema de vídeo
ntsc/pal-m), frequência de
scan de no mínimo 480 hz,
entradas de sinal diversas
(super vídeo, componente,
vga, digital) com opção de
instalação pendurado ou
empilhado. eamento
completo, lap top,
processador led sync e técnica
para operação. incluso talhas
e acessórios para elevação e
sustentação; adequado para o
uso ou suporte para
iluminação em show e
grandes eventos em locais e
abertos. estrutura para
suporte e fixação dos painéis
como torres de sustentação
em box truss �po q30/q50,
bem como os demais
equipamentos necessários
para o perfeito funcionamento
dos serviços, sem a eles se
limitar. e ainda o transporte
carga, descarga, montagem,
desmontagem, mão-de-obra,
hospedagem e alimentação da
equipe, se. equipamento deve
estar montado e funcionando
perfeitamente 24 horas antes
do evento iniciar. Transmissão
simultânea full hd, 2 câmeras
com mesa de corte black
magic, ligada no painel de led;
Iluminação de efeito, 4
moving head beam 200 com
gobos personalizados com
logomarcas a definir para
projeção nas paredes,
cabeamento necessário,
técnico operador; Diária
mínima de 24 (vinte quatro)
horas.

14 Coffee break Cardápio - Água mineral
servida em jarra (vidro ou
inox), com e sem gás, café
com açúcar e adoçante,
incluindo garrafa térmica, 1
�po de chá incluindo garrafa
térmica com água quente, 2
�pos de suco, 3 �pos de
salgados simples e 2 �pos de
mini sanduíches, 2 �pos de
bolo ou torta doce, pe�t fours
variados, 2 �pos de frutas,

3000 por pessoa R$ 26,00 R$
78.000,00
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incluir vasilhames. Com o uso
de xícaras de louça, copos de
vidro/taças.

15 Almoço/Jantar

Cardápio mínimo: saladas
diversas, 02 �pos de entrada ,
02 �pos de carne (peixe ou
aves/carne), 01 �po de massa,
03 guarnições (arroz, feijão,
legumes, batatas e etc.), 02
�pos de sobremesa (doces,
frutas da época, gela�na,
sorvetes e etc.), suco de fruta,
02 �pos de refrigerante (01
zero), água mineral (com e
sem gás).

1200 por pessoa R$ 41,35 R$
49.620,00

16 Bebidas

Café servido em garrafas
térmicas uniformes com copos
de papel biodegradáveis de
100 ml à 180 ml com açúcar e
adoçante. Água com e sem
gás, refrigerante (zero e
normal) e suco, servidos em
jarra. Com o uso de xícaras de
louça, copos de vidro/taças.

1200 por pessoa R$ 13,22 R$
15.864,00

17 Pontos de
energia

Pontos de energia: locação e
serviços de montagem,
manutenção e desmontagem
de Tomada tripolar 2P + T -
220V.

30 unid./serviço R$ 56,66 R$
1.699,80

18

Apresentação
ar�s�ca

(Individual)

(incluso palco)

Contratação de profissional de
serviço de show ar�s�co
individual, incluso o palco. 

"montagem do palco por
conta da empresa contratada
e cada show ar�s�co deverá
ter duração mínima de  2h
(duas horas)."

30 Unid/Diária R$
3.500,00

R$
105.000,00

19

Apresentação
ar�s�ca
(Banda)

(incluso palco)

Contratação de show ar�s�co
de banda musical,  incluso o
palco.

"montagem do palco por
conta da contratada e cada
show ar�s�co deverá ter
duração mínima de 2h (duas
horas)."

30 Unid/Diária R$
9.850,00

R$
295.500,00

20 Decoração

 

Serviço decoração para os
eventos fes�vos da secretaria
devendo conter: projeto e
layout do evento decoração
de malhas; coberturas de

8000 metros
quadrados

R$ 33,00 R$
264.000,00
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malhas tensionadas;
iluminação cênica; luminárias;
arranjos de flores; figurino
especial para festa temá�ca;
plotagem para decoração de
evento; decoração cenográfica
– evento temá�co entre
outros ar�gos a serem
acordados entre as partes o
projeto deverá ser entregue
30 dias antes de cada evento.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ R$ 1.050.653,40

 

2.2. O Valor total es�mado rela�vo ao LOTE ÚNICO, corresponde à R$ 1.050.653,40 (um milhão, cinquenta mil
seiscentos e cinquenta e três reais e quarenta centavos).

2.3. Por tratar-se de serviços sob demanda e con�nuados o pagamento não poderá ser efetuado em parcela
única, e sim durante a vigência do contrato, que ocorrerá após efe�vados e/ou concluídos os serviços e o(s)
atesto(s) da Nota(s) Fiscal(is) pelo(s) gestor(es) do(s) contrato(s).

 

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO

3.1. Trata-se da contratação de empresa especializa para prestação, sob demanda, de serviços de planejamento,
apoio logís�co, organização, promoção e execução de eventos, a fim de oferecer suporte às reuniões,
workshops, oficinas, fóruns, palestras, seminários, congressos, encontros, exposições, rodadas de negócios e
demais a�vidades relacionadas, compreendendo fornecimento, disponibilização de materiais, montagens e
desmontagens, mobiliários, serviços técnicos, equipamentos, locação de espaço �sico e outros serviços
correlatos, em caráter con�nuado, para atender às demandas da Secretaria de Estado da Administração - SEAD.

3.2. Conforme previsão do art. 1º do Decreto nº 9.583/2019, a Secretaria de Estado da Administração é um
órgão da administração direta do Poder Execu�vo do Estado de Goiás, criada pela Lei nº 20.491, de 25 de junho
de 2019. Por meio do art. 2º do Regulamento da SEAD, é possível iden�ficar as atribuições da referida. Vejamos:

I - administração patrimonial do Poder Execu�vo estadual, inclusive:

a) o inventário, o registro e o cadastro dos imóveis estaduais;

b) a guarda e a conservação dos bens imóveis sem des�no especial ou, ainda, não efe�vamente
transferidos à responsabilidade de outros órgãos da Administração;

c) a guarda, a catalogação e a restauração de documentos de imóveis do domínio do Estado e
daqueles em cuja preservação haja interesse público; e

d) a gestão dos bens móveis;

II - a desesta�zação, a supervisão e o acompanhamento das liquidações de empresas estatais;

III - a coordenação e a execução de programas de apoio à modernização e à inovação da gestão e à
desburocra�zação, bem como a definição das estruturas organizacionais complementares e suas alterações;

IV - a formulação e a gestão das metodologias, dos instrumentos e dos padrões de gerenciamento de
projetos para o Estado, além da administração de por�ólio, programas e projetos de transformação da
gestão pública do Estado;

V - a gestão de pessoal, incluindo estagiários e temporários, o acompanhamento da saúde, da prevenção e
da qualidade de vida ocupacional dos trabalhadores, a implementação e o controle de polí�cas salariais,
cargos e despesas com pessoal no âmbito da administração direta, autárquica e fundacional do Poder
Execu�vo, além da formulação e da análise de normas de pessoal e planos de carreira;

VI - a gestão do sistema informa�zado de pessoal do Estado de Goiás, o controle das inclusões, das
exclusões e o processamento da folha de pagamento, a conservação e a atualização dos registros cadastrais,
funcionais e de posse dos servidores públicos, bem como dos emprés�mos consignados, além da
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manutenção da regularidade das Cer�dões Nega�vas de Débito dos órgãos e das en�dades da
administração direta, autárquica e fundacional da administração direta, autárquica e fundacional do Poder
Execu�vo, por meio da gestão das obrigações acessórias;

VII - a formação, a capacitação, a qualificação e outros processos educacionais voltados para o serviço
público;

VIII - a gestão e a melhoria do atendimento integrado ao cidadão, também a promoção de ações para
ampliação de serviços e atendimentos digitais;

IX - a realização de concursos públicos e outros processos sele�vos, em caráter exclusivo para os órgãos e as
en�dades da administração direta, autárquica e fundacional do Poder Execu�vo, com as exceções previstas
em lei, e em caráter faculta�vo para os demais poderes, órgãos, en�dades, esferas de governo ou
ins�tuições públicas ou privadas; e

X - o planejamento e a coordenação das compras corpora�vas da administração direta, autárquica e
fundacional do Poder Execu�vo, além da fixação e da implementação das diretrizes e prioridades nas áreas
administra�vas de suprimentos, aquisições, contratos, frotas e logís�ca documental na administração
direta, autárquica e fundacional do Poder Execu�vo.

3.3. Nota-se que o universo de atuação desta Pasta é bem abrangente, e os eventos, em geral, são a�vidades
essenciais para o cumprimento dos obje�vos estratégicos da SEAD, isso é visível, quando observamos os
resultados almejados ins�tucionalmente, em suas perspec�vas do cidadão, gestão, processos e pessoas, por
exemplo: os Programas: Expresso; de acolhimento ao servidor; Raio X da Gestão, Boas Prá�cas de Gestão, dentre
outros.

3.4. Importa, ainda, ressaltar que, dentro do rol de a�vidade inerentes à SEAD, não se inclui a execução direta
desse �po de serviço, já que não representa sua a�vidade finalís�ca. Para tanto, faz-se necessária a contratação
terceirizada de serviços de organização de eventos para sua perfeita execução, quando do atendimento das
demandas.

3.5. Nesse sen�do, a contratação ora proposta obje�va tornar possível a disponibilização de infraestrutura,
material humano, locação de espaço �sico, equipamentos e outras ferramentas necessárias à realização de
eventos de interesse da Secretaria de Estado da Administração, com reflexos sociais e polí�cos aos servidores e a
população em geral.

3.6. Pelo exposto, fica jus�ficada a pretensa contratação.

 

4. JUSTIFICATICA PARA ADOÇÃO DE LOTE ÚNICO

4.1. O objeto proposto contempla a organização de eventos em Goiânia e Região Metropolitana, onde todo o
serviço de gerenciamento, organização e fornecimento de materiais devem estar em harmonia e ainda ser
fornecidos com agilidade. Dessa forma, optando por um único fornecedor tem-se a diminuição da complexidade
de gerenciamento da contratação parte do pessoal técnico da SEAD.

4.2. É importante registrar também que os serviços são interdependentes, sendo assim, há a necessidade da
compa�bilidade entre os equipamentos e serviços a serem entregues, com vistas a atender integralmente as
especificações exigidas pela SEAD.

4.3. Em tempo, o agrupamento não promove restrição à compe�ção, tendo em vista a existência de diversos
prestadores que podem executar os serviços a nível estadual, confirmada por contratações existentes e
anteriores no âmbito da Administração Estadual realizadas por diversos órgãos.

4.4. Com isso, a contratação de uma única empresa torna-se imprescindível para o melhor alcance da solução,
gerando economicidade e eficiência na prestação dos serviços.

 

5. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS

5.1. Prestação de serviços de apoio logís�co, organização, promoção e execução de evento com viabilização de
infraestrutura e fornecimento de materiais, montagem e desmontagem, para atendimento aos eventos
realizados pela SEAD, em conformidade com os requisitos e condições deste de Termo de Referência,
compreendendo:

5.1.1. Serviços de coordenação geral do evento, incluindo supervisão administra�va, logís�ca e de serviços
terceirizados, cerimonial e demais serviços correlatos.
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5.1.2. Os serviços serão prestados mediante apresentação da SEAD do pré-projeto de cada evento, que
definirá a quan�dade e os recursos necessários para o planejamento operacional do evento.

5.1.3. Assessoria pré-evento, durante e pós evento.

5.1.4. Organização, execução e acompanhamento da preparação da infraestrutura �sica e logís�ca para a
realização do evento.

5.1.5. Aluguel de equipamentos e u�litários, conforme demanda do SEAD.

5.1.6. Cardápio, conforme itens 14, 15 e 16 da planilha acima, poderá haver alterações em comum acordo
entre as partes.

5.1.6.1. Os serviços de Coffee Break e Almoço/jantar deverão contemplar ainda, as especificações
descritas abaixo:

I. Os serviços de buffet, quando necessário, deverão ser acompanhados dos respec�vos
profissionais habilitados, tais como maitre, garçom, copeira e outros, essenciais à boa
prestação dos serviços solicitados, em quan�dade suficiente e necessária à boa prestação dos
serviços, estando incluídos nos serviços o transporte, a montagem e a desmontagem, conforme
a proporção do evento.

II. Os profissionais acima citados deverão se apresentar devidamente equipados e
uniformizados.

III. Os serviços deverão ser disponibilizados no local do evento, ou em local determinado pelo
Contratante, de acordo com a solicitação feita pela mesma e, ainda, de acordo com o local do
evento, a quan�dade informada de par�cipantes e demais informações complementares
necessárias à boa prestação dos serviços solicitados.

IV. A louças, talheres, cestas, bandejas, copos, guardanapos de linho, taças, jarras de vidro ou
inox, travessas, e outros, são responsabilidade da empresa, incluindo mesa para Buffet, mesas
de apoio, cadeiras e toalhas de mesa (buffet e apoio) necessárias à boa prestação dos serviços,
compa�veis com o número de pessoas do evento, além do pessoal de apoio (coordenador,
garçom, copeiro, outros).

V. Os salgados deverão ser preparados e oferecidos fritos e/ou assados de acordo com o
solicitado, devendo ser oferecida uma quan�dade mínima de 10 (dez) unidades por pessoa.

VI. Para cada pessoa deverá ser oferecida uma quan�dade mínima de 600ml (seiscentos
mililitros) de bebidas em geral.

VII. O buffet deverá der servido em es�lo francês ou americano conforme necessidade do
evento e solicitação da administração.

VIII. O cardápio do buffet deverá ser apresentado antecipadamente para aprovação da
Contratante.

5.1.7. A apresentação do ar�sta individual e da banda deverá ter duração mínima de 2h.

5.1.7.1. O palco de apresentação do show é de responsabilidade da contratada.

 

6. DA RESERVA OU NÃO DE COTAS PARA MICROEMPRESAS (ME) OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

6.1. Não será concedido tratamento favorecido para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos
limites previstos da Lei Complementar nº 123/2006 e a Lei Estadual nº 17.928/2012.

6.2. Não é recomendável divisão em contas para microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do
art. 48, da Lei Complementar nº 123/2006, e do art. 9º da Lei Estadual nº 17.928/2012, já que o tratamento
diferenciado tem alto potencial de representar prejuízo ao conjunto do objeto a ser contratado, em face do
princípio da padronização, descrito no art. 15, I, da Lei nº 8.6661193, que impõe a compa�bilidade de
especificações técnicas e de desempenho entre os itens, de maneira uniforme, observadas as condições de
execução, assistência técnica e garan�a oferecidas.

6.3. Destaca-se que a exclusividade de par�cipação de micro empresas e empresas de pequeno porte não será
aplicada no presente certame. A não restrição de par�cipação, jus�fica-se um vez que o tratamento diferenciado
e simplificado de ME/EPP para a contratação em questão não seria vantajoso para a Administração em razão da
variedade de itens. O que se observa é que a Lei Complementar visa ampliar a par�cipação das ME/EPP nas



11/08/2023, 15:19 SEI/GOVERNADORIA - 50529781 - Termo de Referência

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=51192273&infra_sist… 12/21

licitações, mas não elevar a hipossuficiência econômica das mesmas, acima do interesse público. O inciso II e III
do art. 49 da LC nº 123/2066, prevê a possibilidade de jus�fica�va a fundamentar a não realização de licitação
com tratamento diferenciado:

Art. 49. Não se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar quando:
(….)

II - não houver um mínimo de 3 (três) fornecedores compe��vos enquadrados como microempresas ou empresas de
pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigências estabelecidas no instrumento
convocatório;

III - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte não for vantajoso
para a administração pública ou representar prejuízo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

6.4. Dessa forma é importante levar em consideração pontos necessários para realização do certame, como
compe��vidade, da economicidade e da eficiência, buscando-se a “proposta mais vantajosa para a administração”
conforme é vislumbrado no ar�go 3º da Lei n. 8.666/93. E ainda o sucesso de obtenção de propostas suficientes para
conclusão do certame.

6.5. Cabe ressaltar que o ar�go 6º da Lei Estadual nº 17.928/2012 ampara as ME/EPP, contemplando o critério
de desempate ficto, oportunizando equilíbrio na disputa com as demais empresas: "Nas licitações que adotarem
os �pos ou critérios de julgamento menor preço, será assegurado às microempresas e empresas de pequeno
porte preferência de contratação, como critério de desempate."

 

7. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

7.1. Os serviços objeto deste documento possuem natureza comum, devido à sua forma de execução, sendo que
esses são realizados por um vasto número de empresas do ramo, que trabalham com o objeto. Frise-se que os
serviços pretendidos não possuem natureza con�nuada, pois serão executados em eventos isolados, que não
possuem frequência certa, que ocorrerão conforme planejamento das ações da SEAD.

7.2. A contratada deverá fornecer todos os materiais e insumos necessários à execução do contrato.

7.3. Os eventuais equipamentos e utensílios necessários à execução dos serviços deverão ser man�dos em
perfeitas condições de uso, devendo os danificados serem subs�tuídos de imediato. Os equipamentos elétricos
que porventura necessitem ser u�lizados, deverão ser dotados de sistemas de proteção de modo a evitar danos
na rede elétrica.

7.4. Os materiais, inclusive sacos plás�cos para acondicionamento de lixos, ferramentas e utensílios, serão
fornecidos em quan�dade, qualidade e tecnologia adequadas, com observância às recomendações aceitas pela
boa técnica, normas e legislação vigente.

7.5. Os uniformes e seus complementos serão fornecidos pela contratada.

7.6. A empresa contratada deverá fornecer EPI (Equipamento de Proteção Individual) a seus funcionários de
acordo com a legislação vigente e Termo de Referência.

 

8. DA EXECUÇÃO DO OBJETO

8.1. A Contratada deverá executar os serviços de acordo com os subitens abaixo:

8.1.1. Todos os serviços solicitados pela CONTRATANTE deverão ser disponibilizados pela CONTRATADA
somente após a emissão de Ordem de Serviço.

8.1.2. Todos os serviços solicitados pela CONTRATANTE deverão ser encaminhados à CONTRATADA através
de Ordem de Serviço, por meio eletrônico, respeitado os prazos mínimos previstos neste Termo de
Referência.

8.1.3. Os serviços deverão ser prestados, sob demanda, de acordo com o período e itens especificados em
Ordem de Serviço própria de cada evento, a ser emi�da pelo Gestor do Contrato, a depender da
programação dos eventos.

8.1.4. A Ordem de Serviço será emi�da de forma clara e obje�va e nela deverão constar informações afetas
aos serviços a serem prestados, como o detalhamento como: cronograma, dos itens e da quan�dade, além
dos dados referentes ao local, data e horário de realização do evento.
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8.1.5. O Gestor do Contrato poderá solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a realização do
evento, outros itens relacionados constantes do Termo de Referência, aditando-os à Ordem de Serviço
inicial. No caso de não atendimento das solicitações feitas durante a realização do evento pela empresa,
esta apresentará jus�fica�va documentada no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis a contar do
encerramento do evento.

8.1.6. Nenhum serviço ou fornecimento deverá ser realizado sem a emissão de Ordem de Serviço, mesmo
que o CONTRATANTE tenha recebido a cópia da Nota de Empenho Correspondente.

8.1.7. Não será devido à CONTRATADA pagamento de serviços previstos neste Termo de Referência que
efe�vamente não forem demandados por Ordem de Serviço.

8.1.8. Não se aplicará o disposto no subitem anterior nos casos fortuitos, calamidades públicas, intempéries
do tempo e de di�cil solvência pelos meios humanos.

8.1.9. A solicitação de serviços observará a necessidade, viabilidade e conveniência da CONTRATANTE.

8.1.10. A entrega será realizada conforme cronograma entregue para a empresa de acordo com as
necessidades dos eventos.

8.1.11. A segurança dos equipamentos, da montagem à desmontagem, é de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, independente se em lugar aberto ou fechado.

8.1.12. A montagem e a desmontagem de toda as estruturas e equipamentos não serão contabilizadas no
tempo gasto para pagamento, sendo os gastos de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

8.1.13. Todos os equipamentos e procedimentos deverão estar licenciados e em conformidade com a
legislação vigente.

8.1.14. A manutenção periódica e a conservação das estruturas deverão estar de acordo com as normas da
ABNT.

 

9. DO PRAZO DE EXECUÇÃO

9.1. As Ordens de Serviço serão emi�das nos seguintes prazos:

a) Até 04 (quatro) dias úteis antes da data prevista para realização de eventos.

9.2. Em casos excepcionais, o prazo poderá ser reduzido para pedidos em caráter de urgência, conforme
especificações da Contratante à Contratada.

9.3. O(s) evento(s) poderão ser cancelado(s) com a antecedência de até 02 (dois) dias úteis para a sua realização,
sem ônus para a CONTRATANTE. Em caso de cancelamento fora do prazo es�pulado, caberá à CONTRATANTE
ressarcir as despesas assumidas pela CONTRATADA para atender a demanda, desde que devidamente
comprovadas por meio de documentos fiscais.

9.4. Todos os itens objetos dessa licitação e suas respec�vas estruturas deverão estar devidamente montadas,
testadas e disponibilizadas para u�lização com antecedência mínima de até 24 (vinte e quatro) horas do início do
evento mencionado na Ordem de Serviço.

9.5. Quando da prestação de serviço pela licitante, for detectado que esta não apresenta caracterís�cas e
especificações conforme exigidos no edital, e/ou não apresente boa qualidade, a licitante deverá subs�tuir
imediatamente, com tolerância de, no máximo, 01 (uma) hora que antecede ao evento, sem ônus adicionais
para a Administração Pública.

9.6. A desmontagem e a re�rada das estruturas, bem como o recolhimento dos itens e equipamentos constantes
neste Termo de Referência deverão ser iniciados no prazo máximo de 2 (duas) horas, contados o término do
evento.

9.7. Quando a duração da prestação do serviço ocorrer em prazo superior ao da duração da diária contratada na
ordem de serviço, será pago o valor proporcional do serviço efe�vamente prestado.

9.8. Critérios de aceitação do objeto:

9.8.1. A emissão da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento defini�vo dos serviços, nos
termos abaixo:

9.8.2. Os serviços/locações que compõe o objeto do presente procedimento, serão recebidos
provisoriamente, para verificação de conformidade. Após esta verificação, se os serviços/locações
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atenderem a todos os requisitos, serão recebidos defini�vamente, caso contrário, o fornecedor deverá
realizar as adequações per�nentes, para atender aos requisitos mínimos descritos, sob pena das sanções
legais cabíveis ao caso;

9.8.3. O recebimento provisório ou defini�vo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato, ou, em qualquer época, das garan�as concedidas e
das responsabilidades assumidas em contrato e por força das disposições legais em vigor;

9.8.4. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/subs�tuídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da Contratada, sem
prejuízo da aplicação de penalidades;

9.9. Do local de execução:

9.9.1. O local de execução dos serviços será indicado na Ordem de Serviço fornecida pelo Gestor do
Contrato;

9.9.2. Os serviços, objeto do Termo de Referência, serão realizados em Goiânia e Região Metropolitana,
conforme municípios relacionados na Lei Estadual Complementar nº78/2010;

9.9.3. A prestação de serviços serão realizadas conforme demanda e necessidade desta SEAD;

9.9.4. Fica assegurado à SEAD o direito de rejeitar, no todo ou em parte, a prestação de serviços em
desacordo com as especificações exigidas no Termo de Referência, ficando a contratada obrigada a prestá-
lo, às suas expensas e sem qualquer ônus para o órgão;

9.9.5. Os serviços deverão estar de acordo com as exigências do Código de Defesa do Consumidor,
especialmente no tocante aos vícios de qualidade ou quan�dade que os tornem impróprios ou
inadequados ao uso a que se des�nam ou lhes diminuam o valor, conforme diploma legal;

9.10. Dos horários de execução:

9.10.1. Os serviços e equipamentos deverão estar montados e em perfeitas condições de uso na data do
evento e horário es�pulado pela organização do evento. Diária mínima de 04(quatro) ou de 24(vinte e
quatro) horas, conforme demanda.

 

10. DA VIGÊNCIA

10.1. O prazo de vigência do instrumento contratual será de doze (12) meses, contados a par�r de sua
assinatura, a eficácia a par�r da publicação no Diário Oficial do Estado, podendo este prazo ser prorrogado por
períodos iguais e sucessivos, mediante Termo Adi�vo, até o limite máximo de 60 (sessenta) meses, após a
verificação da sua real necessidade e da vantajosidade para a Administração na sua con�nuidade, nos termos do
inciso II do art. 57 da Lei Federal nº. 8.666/93 e suas alterações.

 

11. PAGAMENTO

11.1. O pagamento será efetuado pela CONTRATANTE em até 30 (trinta) dias úteis, contados do recebimento da
Nota Fiscal, devendo a CONTRATADA informar na correspondente Nota Fiscal/Fatura, seus dados bancários para
a realização do respec�vo pagamento.

11.2. A Nota Fiscal apresentada deverá conter no mínimo os seguintes dados:

11.2.1. A data da emissão.

11.2.2. Número do CONTRATO.

11.2.3. Discriminação dos bens com seus respec�vos quan�ta�vos, preços unitários e preços totais.

11.2.4. Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

11.3. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal no momento em que a CONTRATANTE atestar a
execução do objeto do CONTRATO. A emissão da Nota Fiscal será precedida da emissão do TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO dos bens / produtos

11.4. A Nota Fiscal deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da regularidade fiscal, mediante
consulta aos sí�os eletrônicos oficiais.
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11.5. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, o
pagamento ficará sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o
prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer
ônus para a CONTRATANTE.

11.6. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emi�da a ordem bancária para
pagamento.

11.7. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.

11.8. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 14
de dezembro de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efe�vo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicação da seguinte fórmula:

EM = I x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratórios.

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efe�vo pagamento.

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Índice de compensação financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = ( TX ) I = (( 6 / 100 ) / 365 )

I = 0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

 

12. DO REAJUSTE

12.1. O preço ora definido no contrato é fixo e irreajustável pelo período de 12 (doze) meses, contados da data
da apresentação da úl�ma proposta comercial.

12.2. É facultado o reajuste em sen�do estrito, a pedido da contratada, contemplando a variação do IPCA (Índice
de Preços ao Consumidor Amplo), após 12 (doze) meses da apresentação da úl�ma proposta comercial, no prazo
de 60 dias, sob pena de o silêncio ser interpretado como renúncia presumida.

12.3. O requerimento a que se refere o item anterior prescinde da indicação dos índices de variação do IPCA
(Índice de Preços ao Consumidor Amplo) no período, tendo em vista o lapso temporal observado em sua
divulgação.

12.4. O preço eventualmente reajustado somente será pra�cado após a vigência do aditamento ou
apos�lamento contratual e contemplará a variação do IPCA (Índice de Preços ao Consumidor Amplo) durante 12
(doze) meses, a par�r da data de apresentação da úl�ma proposta comercial.

12.5. Os reajustes sucessivos terão por base o termo final do período contemplado pelo reajuste anterior.

12.6. O Contratado só fará jus a qualquer reajuste na constância da vigência contratual.

12.7. Haverá preclusão lógica do direito ao reajustamento nos casos em que a contratada firmar termo adi�vo
de dilação de prazo de vigência, com a manutenção dos preços pra�cados e sem a expressa reserva do direito,
quando já houver decorrido o período anual referente ao reajustamento e mesmo que ainda não consumado o
prazo de 60 (sessenta) dias.

12.8. Nas aferições finais, o índice u�lizado para reajuste será, obrigatoriamente, o defini�vo.

12.9. Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser ex�nto ou de qualquer forma não possa mais
ser u�lizado, será adotado, em subs�tuição, o que vier a ser determinado pela legislação então em vigor

12.10. Na ausência de previsão legal quanto ao índice subs�tuto, as partes elegerão novo índice oficial, para
reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo adi�vo.

12.11. Os reajustamentos serão formalizados por meio de apos�lamento, exceto quando coincidirem com a
prorrogação contratual, caso em que deverão ser formalizadas por aditamento ao contrato.
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12.12. Quando o reajuste se referir aos custos sujeitos à variação dos preços de mercado (insumos não
decorrentes da mão de obra), a Contratada demonstrará o respec�vo aumento por meio de Planilha de Custos e
Formação de Preços, considerando se a aplicação do índice de reajustamento - o Índice Nacional de Preços ao
Consumidor Amplo - IPCA/IBGE ou outro mais benéfico para a administração pública, mediante a aplicação da
seguinte fórmula (art. 5º do Decreto n.º 1.054, de 1994):

R = V (I – Iº) / Iº, sendo:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual do serviço a ser reajustado;

Iº = índice inicial - refere-se ao índice de custos ou de preços correspondente à data fixada para
entrega da proposta da licitação;

I = Índice rela�vo ao mês do reajustamento;

 

12.13. Na ausência de previsão legal quanto ao índice subs�tuto, as partes elegerão novo índice oficial, para
reajustamento do preço do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo adi�vo (desde que
mais benéfico para a administração pública.

12.14. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terão suas vigências iniciadas observando-se o
seguinte:

12.14.1. a par�r da ocorrência do fato gerador que deu causa ao reajuste;

12.14.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuízo da contagem de periodicidade
para concessão dos próximos reajuste futuras;

12.14.3. em data anterior à ocorrência do fato gerador, exclusivamente quando o reajuste envolver revisão
do custo de mão de obra em que o próprio fato gerador, na forma de acordo, dissídio ou convenção
cole�va, ou sentença norma�va, contemplar data de vigência retroa�va, podendo esta ser considerada para
efeito de compensação do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em reajustes
futuros.

12.15. Os efeitos financeiros do reajuste ficarão restritos exclusivamente aos itens que a mo�varam, e apenas
em relação à diferença porventura existente.

12.16. A decisão sobre o pedido de reajustamento deve ser feita no prazo máximo de sessenta dias, contados a
par�r da solicitação e da entrega dos comprovantes de variação dos custos.

12.17. O prazo referido no subitem anterior ficará suspenso enquanto a Contratada não cumprir os atos ou
apresentar a documentação solicitada pela Contratante para a comprovação da variação dos custos.

 

13. EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO INERENTES À ATIVIDADE OU EXPERIÊNCIA DA EMPRESA

13.1. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA EXIGIDA:

13.1.1. No mínimo 01 (um) atestado/declaração fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado,
comprovando que a licitante já prestou ou está prestando, sa�sfatoriamente, o objeto deste Termo de
Referência. O atestado/declaração deverá conter, no mínimo, o nome da empresa/órgão contratante e o
nome do responsável pelo mesmo que ateste haver a licitante prestado ou estar prestando serviços
compa�veis ou equivalente. (Poderão ser feitas diligências no sen�do de atestar a veracidade dos atestados
apresentados).

13.1.2. Cer�dão de registro e regularidade da empresa licitante junto ao CREA (Conselho Regional de
Engenharia, Arquitetura e Agronomia) devidamente regularizada. No momento da contratação, a licitante
vencedora deverá apresentar o comprovante de registro no CREA-GO;

 

13.2. EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO:

13.2.1. A habilitação Jurídica e de Regularidade Fiscal e Trabalhista devem estar em conformidade com o
Art.4º, XIII, da Lei nº. 10.520/2002.

13.2.2. A QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA será feita pela apresentação de:
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a) Cer�dão nega�va de falência e recuperação judicial, expedida pelo distribuidor judicial, da
Comarca da sede da empresa, onde consta o prazo de validade e não havendo explicitação do prazo
de validade, somente será aceita com data de emissão não superior a 60 (sessenta) dias.

b) Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do úl�mo exercício social, já exigíveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua
subs�tuição por balancetes ou balanços provisórios. No caso de sociedade anônima: observadas as
exceções legais, apresentar as publicações na Imprensa Oficial do balanço e demonstrações contábeis
e da ata de aprovação devidamente arquivada na Junta Comercial. A comprovação da boa situação
financeira da empresa será feita de forma obje�va, através do cálculo dos índices contábeis abaixo
relacionados:

b.1) LC = Índice de Liquidez Corrente, com valor igual ou superior a 1,00;

b.2) LG = Índice de Liquidez Geral, com valor igual ou superior a 1,00;

b.3) SG = Índice de Solvência Geral, com valor igual ou superior a 1,0; Fórmulas de Cálculo: LC =
(AC / PC) LG = (AC + RL) / (PC + EL)

Fórmulas de Cálculo:

LC = (AC / PC)

LG = (AC + RL) / (PC + EL)

SG = AT / (PC + EL)

onde: AC = a�vo circulante;

RL = realizável a longo prazo;

PC = passivo circulante;

PNC = passivo não circulante

EL = exigível a longo prazo;

AT = a�vo total

 

14. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

14.1. Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua proposta, com a alocação
dos empregados necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais, além de fornecer e u�lizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, na qualidade e quan�dade mínimas
especificadas neste Termo de Referência e em sua proposta;

14.2. Reparar, corrigir, remover ou subs�tuir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução
ou dos materiais empregados;

14.3. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado à Administração Pública, devendo ressarcir imediatamente a Administração em sua integralidade,
ficando a Contratante autorizada a descontar da garan�a, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos à
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

14.4. U�lizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem executados, em
conformidade com as normas e determinações em vigor;

14.5. A empresa contratada deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, até o dia trinta
do mês seguinte ao da prestação dos serviços, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade rela�va à
Seguridade Social; 2) cer�dão conjunta rela�va aos tributos federais e à Dívida A�va da União; 3) cer�dões que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4)
Cer�dão de Regularidade do FGTS – CRF; e 5) Cer�dão Nega�va de Débitos Trabalhistas – CNDT.

14.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, Convenção, Dissídio Cole�vo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigações trabalhistas, sociais,
previdenciárias, tributárias e as demais previstas em legislação específica, cuja inadimplência não transfere a
responsabilidade à Contratante;
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14.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência anormal ou
acidente que se verifique no local dos serviços;

14.8. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garan�ndo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos rela�vos à execução do
empreendimento;

14.9. Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer a�vidade que não esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros;

14.10. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessário à
execução dos serviços, durante a vigência do contrato.

14.11. Promover a organização técnica e administra�va dos serviços, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificações que integram este Termo de Referência, no
prazo determinado.

14.12. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação per�nente, cumprindo as
determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local dos serviços e nas melhores condições de
segurança, higiene e disciplina.

14.13. Submeter previamente, por escrito, à Contratante, para análise e aprovação, quaisquer mudanças nos
métodos execu�vos que fujam às especificações deste Termo de Referência.

14.14. Não permi�r a u�lização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permi�r a u�lização do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

14.15. Manter durante toda a vigência do contrato, em compa�bilidade com as obrigações assumidas, todas as
condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;

14.16. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislação, quando a contratada houver se beneficiado da preferência estabelecida pela Lei nº 13.146, de 2015.

14.17. Guardar sigilo sobre todas as informações ob�das em decorrência do cumprimento do contrato;

14.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurança da Contratante;

14.19. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e ro�nas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensílios em quan�dade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observância às
recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação;

14.20. Como salientado no Estudo Técnico Preliminar, a empresa deve ser capaz de organizar vários grupos de
serviços e recursos para a realização de um determinado evento, podendo haver a necessidade de mais de um
evento em um mesmo dia e horário.

14.21. indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato.

14.22. Submeter-se à fiscalização da SEAD, através da Gerência de Comunicação, que acompanhará a execução
dos serviços, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de garan�r o
exato cumprimento das condições pactuadas.

14.23. Responsabilizar por todos os encargos decorrentes da execução do ajuste, tais como: obrigações Civis,
trabalhistas, fiscais, previdenciárias assim como despesas com transporte, distribuição e quaisquer outras que
incidam sobre a contratação, serão de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

14.24. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE, no que referir-se ao
objeto, atendendo prontamente a quaisquer reclamações.

14.25. Ter reserva dos equipamentos para subs�tuição nos casos de avaria ou sinistros, defeitos entre outros, às
suas expensas.

 

15. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

15.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as cláusulas
contratuais e os termos de sua proposta;
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15.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por funcionários especialmente designado,
Gestor do Contrato, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente
para as providências cabíveis;

15.3. No�ficar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção, cer�ficando-se que as
soluções por ela propostas sejam as mais adequadas;

15.4. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e condições estabelecidas neste
Termo de Referência;

15.5. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber,
em conformidade com a legislação tributária.

15.6. Acompanhar a preparação dos ambientes e a disponibilização dos equipamentos 48 (quarenta e oito)
horas antes da data de realização do evento.

15.7. Não pra�car atos de ingerência na administração da Contratada, tais como: i. exercer o poder de mando
sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsáveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratação previr o atendimento direto, tais como nos serviços de
recepção e apoio ao usuário; ii. direcionar a contratação de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas; iii.
considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do próprio órgão ou en�dade
responsável pela contratação, especialmente para efeito de concessão de diárias e passagens.

15.8. Fornecer, por escrito, as informações necessárias para o desenvolvimento dos serviços objeto do contrato;

15.9. Não permi�r que outrem execute os serviços objeto do presente termo, que se obrigou à Contratada;

15.10. Realizar avaliações periódicas da qualidade dos serviços, após seu recebimento;

15.11. Arquivar, entre outros documentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatórios de
inspeções técnicas após o recebimento do serviço e no�ficações expedidas;

15.12. Comunicar oficialmente à contratada toda e qualquer ocorrência relacionada com a execução do serviço e
quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza grave.

15.13. Definir, agendar o local de execução do objeto.

15.14. Emi�r o correspondente empenho ou documento equivalente, com todas as informações necessárias, em
favor da CONTRATADA.

15.15. Disponibilizar todas as informações necessárias para a correta prestação de serviços.

15.16. Atestar as Notas Fiscais/Faturas, por servidor competente.

15.17. Efetuar, em favor da CONTRATADA o pagamento, nas condições estabelecidas neste Termo de Referência.

15.18. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados à execução do objeto do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

15.19. Conferir toda documentação gerada e apresentada durante a execução dos serviços, efetuando o seu
atesto quando es�ver em conformidade com os padrões de informação e qualidade exigidos.

15.20. Antes da ordem de serviços, planejar a execução de modo que na mesma ordem de serviços esteja
incluso o maior número de demanda possível, de modo que a contratada possa se organizar da melhor forma
sua logís�ca.

 

16. CRITÉRIOS DE ADMISSIBILIDADE DAS AMOSTRAS

16.1. Não se aplica.

 

17. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

17.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, não celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execução do seu
objeto, não man�ver a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo ou
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cometer fraude fiscal, garan�do o direito prévio da ampla defesa, ficará impedido de licitar e contratar com a
Administração e será descredenciado junto ao CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem
os mo�vos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade que
aplicou a penalidade, sem prejuízo das multas previstas no § 1º deste ar�go e das demais cominações legais.

17.1.1. A inexecução contratual, inclusive por atraso injus�ficado na execução do contrato ou instrumento
equivalente, sujeitará a contratada, além das cominações legais cabíveis, à multa de mora, graduada de acordo
com a gravidade da infração, obedecidos os seguintes limites máximos:

I - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de
descumprimento total da obrigação, inclusive no caso de recusa do adjudicatário em firmar o
contrato ou re�rar a nota de empenho, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocação;

II - 0,3% (três décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do
fornecimento não realizado;

III - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento não realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo.

17.1.2. As penalidades serão obrigatoriamente registradas junto ao CADFOR.

17.1.3 Antes da aplicação de qualquer penalidade será garan�do à contratada o direito ao contraditório e à
ampla defesa.

17.1.4. A multa poderá ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos, ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

 

 

ANEXO I

 

RELAÇÃO DE MUNICÍPIOS QUE COMPÕEM A REGIÃO METROPOLITANA DE GOIÂNIA

 

ITEM MUNICÍPIO

1 Goiânia

2 Abadia de Goiás

3 Aparecida de Goiânia

4 Aragoiania

5 Bela Vista de Goiás

6 Bonfinópolis

7 Brazabrantes

8 Caldazinha

9 Caturaí

10 Goianápolis

11 Goianira

12 Guapó
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13 Hidrolândia

14 Inhumas

15 Nerópolis

16 Nova Veneza

17 Santo Antônio de Goiás

18 Senador Canedo

19 Terezópolis de Goiás

20 Trindade

 

Documento assinado eletronicamente por DANIELA HINHUG VILARINHO, Gerente, em 10/08/2023, às
16:46, conforme art. 2º, § 2º, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3ºB, I, do Decreto nº 8.808/2016.

Documento assinado eletronicamente por JOAO PAULO MARRA DANTAS, Superintendente, em
10/08/2023, às 19:40, conforme art. 2º, § 2º, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3ºB, I, do Decreto nº
8.808/2016.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o código verificador 50529781 e o
código CRC 2BDB6329.

 
SEÇÃO DE TERMO DE REFERÊNCIA E APOIO À ADITIVO DE CONTRATO

AVENIDA UNIVERSITÁRIA S/Nº, ESQUINA COM A RUA 261 - Bairro SETOR LESTE
UNIVERSITÁRIO - GOIANIA - GO - CEP 74610-250 - (62)3201-8728.
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ANEXO II – MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

 

À SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO  

Objeto: Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de planejamento, apoio lo-
gístico, organização, locação, montagem, desmontagem e execução de eventos, sob demanda, em ca-
ráter continuado, visando atender as necessidades desta Secretaria, de acordo com as especificações 
contidas no Termo de Referência, pelo período de 12 (doze) meses. 

Pregão Eletrônico nº: 08/2023 

Processo nº: 202300005004340 

Nome da Empresa e CNPJ:  

Endereço:  

Fone: 

Dados Bancários:  

Porte da empresa:  

Prazo de validade da proposta: (mínimo de 90 (noventa) dias)  

 

 Apresentamos a seguinte proposta comercial para o lote único do Pregão Eletrônico nº 08/2023-
SEAD:  

LOTE ÚNICO 

ITEM NOME DESCRIÇÃO QTDE UNIDADE VALOR UNI-
TÁRIO (R$) 

VALOR TOTAL 
(R$) 

1 Cadeira fixa  2000 unid./ diária   

2 Mesa   188 unid./diária   

3 Púlpito  10 unid./diária   

4 
Ground em Box Truss 

para suporte banner em 
lona  

 10 unid./diária   

5 Climatizadores  10 unid./diária   

6 Profissional de montagem  10 unid./diária   

7  Mestre de cerimônia   10 Diária   

8 Profissional de limpeza  100 unid./diária   

9 
Serviço de 

som - Opção 
 40 unid./diária   
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para até 1.000 
pessoas 

10 

Iluminação 
para Palco e 

tendas - 
Pequeno Porte 

(Opção 2) 

 16 unid./diária   

11 Gerador  5  unid./diária   

12 Tendas  10 unid./diária   

13 

PAINEL / 
TELA LED 

com TV de 
retorno 

 9 unid./diária   

14 Coffee break  3000 por pessoa   

15 Almoço/Jantar  1200 por pessoa   

16 Bebidas  1200 por pessoa   

17 Pontos de energia  30 unid./serviço   

18 Apresentação artística (In-
dividual) 

 30 Unid/Diária   

19 
Apresentação artística 

(Banda) 
 30 Unid/Diária   

20 Decoração  8000 metros quadrados   

  

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 
R$  

Declaro, para os devidos fins, que todos itens presentes na especificação deste lote, constante do termo 
de referência deste certame, foram devidamente incluídos na elaboração da proposta.  
 
Declaro que no preço proposto estão incluídos todos os custos diretos e indiretos para o fornecimento 
do produto, inclusive as despesas com transportes, materiais, mão de obra especializada ou não, segu-
rança em geral, equipamentos, ferramentas, encargos da legislação social, trabalhista, previdenciária e 
responsabilidade civil, por quaisquer danos causados a terceiros ou dispêndios resultantes de taxas, 
regulamentos e impostos municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for necessário para o for-
necimento do produto, sem que lhe caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relação à Secretaria 
de Estado da Administração do Estado de Goiás, nem qualquer outro pagamento adicional.  
 
Declaro, ainda, que li e concordo com os termos do Edital do Pregão Eletrônico n.º 08 /2023 - SEAD 
e seus anexos.  

_____________________________________________ 
(local e data) 

____________________________________________ 
Representante Legal 
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ANEXO III - MODELO DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO NA LEI COMPLEMEN-
TAR Nº123/06 

 
 
 

 A empresa ________________________________, inscrita no CNPJ sob o nº 
_______________________, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a) 
__________________________, portador(a) da Carteira de Identidade nº 
_______________________ e do CPF nº ________________________, DECLARA, para fins do 
disposto na Lei Complementar nº 123/06, ser ___________________ (microempresa/empresa de 
pequeno porte). 

 

(Ressalva: A falsidade desta DECLARAÇÃO, objetivando os benefícios da Lei Complementar n.º 
123/06, da Lei Complementar Estadual n°117/15 e do Decreto Estadual n.º 7.466/2011, caracterizará 
crime de que trata o Art. 299 do Código Penal, sem prejuízo do enquadramento em outras figuras 
penais e das penalidades previstas neste edital.) 

  

  

 

_____________________________________________ 

(local e data) 

 

 

 

______________________________________________ 

Representante Legal 
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ANEXO IV – MODELO DE DECLARAÇÃO - INCISO XXXIII, DO ART. 7° DA CONSTI-
TUIÇÃO FEDERAL/1988 

  

 

 

A empresa .............................., inscrito (a) no CNPJ/MF sob o 
nº................................., por intermédio de seu representante legal, Sr(a) ......................................., 
portador(a) da Carteira de Identidade no............................... e do CPF/MF nº...................DECLARA:  

 

 Para fins do disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituição Federal/1988 
e, no inciso V do art. 27 da Lei Federal nº 8.666/1993, acrescido pela Lei nº 9.854/1999, que não 
possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, 
perigoso ou insalubre e, em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condição de 
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.  

 

                                   _____________________________________________ 

(local e data) 

 

 

 

______________________________________________ 

Representante Legal 
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ANEXO V – MODELO DE DECLARAÇÃO - ART. 9º DA LEI FEDERAL N° 8.666/1993 

 

 Eu,_______________________, nacionalidade, estado civil, inscrito no CPF nº XXX.XXX.XXX-
XX, Declaro, para os devidos fins e efeitos legais que não me enquadro nas previsões contidas no 
art. 9º da Lei 8.666., de 21 de junho de 1993, que aduz:   

 

Art. 9º   Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução de obra ou serviço 
e do fornecimento de bens a eles necessários:  

 
I. O autor do projeto, básico ou executivo, pessoa física ou jurídica;  
II. Empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou 

executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais 
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsável técnico ou 
subcontratado;  

III. Servidor ou dirigente de órgão ou entidade contratante ou responsável pela licitação.  

 

§ 1º É permitida a participação do autor do projeto ou da empresa a que se refere o inciso II deste 
artigo, na licitação de obra ou serviço, ou na execução, como consultor ou técnico, nas funções de 
fiscalização, supervisão ou gerenciamento, exclusivamente a serviço da Administração interessada.  

 

§ 2o O disposto neste artigo não impede a licitação ou contratação de obra ou serviço que inclua a 
elaboração de projeto executivo como encargo do contratado ou pelo preço previamente fixado pela 
Administração.  

 

§ 3o Considera-se participação indireta, para fins do disposto neste artigo, a existência de qualquer 
vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto, 
pessoa física ou jurídica, e o licitante ou responsável pelos serviços, fornecimentos e obras, incluindo-
se os fornecimentos de bens e serviços a estes necessários.  

§ 4o O disposto no parágrafo anterior aplica-se aos membros da comissão de licitação.  

_____________________________________________ 

(local e data) 

______________________________________________ 

Representante Legal 
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ANEXO VI – MINUTA CONTRATUAL 

 

CONTRATO Nº ________/2023 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTA-
ÇÃO DE SERVIÇOS DE PLANEJAMENTO, APOIO LOGÍSTICO, 
ORGANIZAÇÃO, LOCAÇÃO, MONTAGEM, DESMONTAGEM E 
EXECUÇÃO DE EVENTOS, SOB DEMANDA, EM CARÁTER CON-
TINUADO, QUE ENTRE SI CELEBRAM O ESTADO DE GOIÁS, 
ATRAVÉS DA SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO 
E A EMPRESA_______________________. 

  
 O ESTADO DE GOIÁS, pessoa jurídica de direito público interno, inscrito no CNPJ/MF sob o nº 
01.409.580/0001-38, neste ato representado pela SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO, ins-
crita no CNPJ/MF sob o nº 02.476.034/0001-82, com sede na Rua 82, nº 400, 7º andar, Palácio Pedro Ludovico 
Teixeira, Setor Sul, nesta Capital, ora representada por seu titula FRANCISCO SÉRVULO FREIRE NO-
GUEIRA, _____, _____, residente e domiciliado nesta Capital, portador do RG nº _____, doravante denomi-
nada simplesmente CONTRATANTE e a empresa __________, inscrita sob o CNPJ nº ___________, estabe-
lecida na ______________, neste ato representada pelo Sr. _____________, residente e domiciliado 
___________, portador RG nº_______________, inscrito no CPF nº ______________, doravante denominada 
simplesmente CONTRATADA, firmam o presente contrato  para prestação de serviços relativos a concurso 
público, processo seletivo ou seleção interna, mediante Processo Administrativo nº 202300005004340  e Pregão 
Eletrônico nº 08 / 2023, estando as partes sujeitas aos preceitos das Leis Federais 10.520/2002; Decreto nº 
10.024/2019, Lei Complementar n.º 123/2006, aplicando-se, subsidiariamente, as normas da Lei Federal n.º 
8.666/93 e suas alterações, Lei Estadual n.º 17.928/2012, na Lei Complementar LC n.º 117/2015, Decretos Es-
taduais n.º 7.466/2011 e 9.666/2020 e suas posteriores alterações e demais normas regulamentares aplicáveis à 
espécie, e às cláusulas e condições seguintes: 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1. Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de planejamento, apoio logístico, 
organização, locação, montagem, desmontagem e execução de eventos, sob demanda, em caráter continuado, 
visando atender as necessidades desta Secretaria, de acordo com as especificações contidas no Termo de 
Referência, pelo período de 12 (doze) meses. 
 
1.2. As definições quanto aos quantitativos demandados foram baseados nas necessidades desta Secretaria, 
conforme planilha descritiva abaixo 
 

ITEM NOME DESCRIÇÃO QTDE UNIDADE 

1 Cadeira fixa 

Locação de Cadeira de plástico pvc, limpas, Cadeiras plásticas sem braços em PVC na cor 
branca, fabricada em polipropileno (plástico) dimensão 86x39cm; proteção contra raios 
UV; peso máximo suportado: 182 kg. Para uso interno e externo. Inclui o transporte, a 
organização das cadeiras no local do evento (de acordo com o layout fornecido pela Con-
tratante) e seu recolhimento após o evento. Diária mínima de 24 horas. A montagem e 
desmontagem devem obedecer os horários estabelecidos pela contratante. Os quanti-
tativos solicitados serão conferidos no local. 

2000 unid./ diária 
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2 Mesa  

Locação de mesas de plástico quadrada, cor branca em material de polipropileno me-
dindo 75 cm (altura) x 0,70m (largura) x 0,70m (comprimento) aproximadamente. De-
vem estar limpas em perfeito estado de conservação e montadas no local de acordo com 
layout fornecido pela contratante. Diária mínima de 24 horas. A montagem e desmon-
tagem devem obedecer aos horários estabelecidos pela contratante. Os quantitativos 
solicitados serão conferidos no local. 

188 unid./diária 

3 Púlpito 

Locação de Púlpito de Acrílico, com espessura aproximada de 10mm, altura mínima: 
1,30m, plataforma de leitura: 37x40cm.Diária mínima de 24 horas. Com suporte para 
microfone. Em ótimo estado de conservação. 

10 unid./diária 

4 

  

Ground em Box 
Truss 

para suporte 
banner em lona 

  

BOX TRUSS Q30 – locação e serviços de montagem, manutenção e desmontagem – com-
posição: Ground em alumínio para banner fundo de palco nos tamanhos: 8m x 2m. Diária 
mínima de 24 horas. A instalação da estrutura de ground e do banner será por conta da 
contratada. 

10 unid./diária 

5 

  

Climatizadores 

  

Locação e instalação de Climatizadores evaporativos por aspersão com Volume de ar 
movimentado:4500 m3/h. Diária mínima de 24 horas 10 unid./diária 

6 
Profissional de 

montagem 

Profissional capacitado em atividades de montagem, desmontagem, transporte, remo-
ção, ajuste de layout, movimentação, remanejamento de mobiliário, instalação de ban-
ners e outras atividades correlatas que forem necessárias. O profissional deverá estar 
uniformizado e utilizar equipamento de segurança fornecido pela empresa. É de respon-
sabilidade da empresa os equipamentos necessários para montagem como escada, bar-
bante, pregos, entre outros. O profissional deve obedecer aos horários agendados pela 
Contratante para a montagem do evento. A diária é de 4 horas. 

10 unid./diária 

7 

  

Mestre de ceri-
mônia 

  

Profissional treinado e capacitado, para condução de solenidades políticas e/ou empre-
sariais. Necessário, boa dicção e atenção ao roteiro estabelecido pelo coordenador do 
cerimonial, mediante roteiro fornecido, com antecedência, pela Contratante. A contra-
tada deverá apresentar e manter atualizado banco de profissionais, com pelo menos 
quatro mestres de cerimônia, previamente aprovado pela Contratante, em até 30 
(trinta) dias, a contar da assinatura de contrato. A responsabilidade em contatar e definir 
os profissionais é da Contratada. Tempo da diária – 4 horas.  

10 Diária 

8 Profissional de 
limpeza 

Serviço de limpeza e conservação: contratação de mão de obra especializada, devida-
mente uniformizada, para as atividades de limpeza e higienização, incluindo remover 
com pano úmido o pó de objetos e equipamentos necessários. Proceder a limpeza geral 
e completa, utilizando flanela e produtos adequados. Varrer todas as dependências do 
local do evento. Limpar e desinfetar todos os gabinetes sanitários com frequência sufi-
ciente para mantê-los limpos e em condição de uso durante todo o período do evento; 
Fornecer material de limpeza necessário e repor materiais de higiene de acordo com a 
demanda. Colocar sacos de lixo em todas as dependências do local do evento incluindo 
áreas externas. Entregar o espaço do evento limpo com uma hora de antecedência do 
início do evento e estar acessível para receber instruções dos organizadores do evento 
no decorrer do evento. A equipe deve estar devidamente uniformizada e usando os aces-
sórios de segurança previstos por lei. A diária é de 8 horas 

100 unid./diária 

9 

Serviço de 
som - Opção 

para até 1.000 
pessoas 

Configuração mínima do equipamento de som: Sistema de P.A. com 08 caixas amplifica-
das de 1000 watts RMS, montadas em tripé tipo RCF, JBL ou compatível; - Mixer console 
digital 16 canais Yamaha, soundcraft ou compatível; Equalizador gráfico de 31 bandas 
estéreo KLAK TEKNIK, BSB ou compatível; CDJ 1000 MK2, 800 ou 900 com mixer tipo 
Pioneer DJM 800, 1000 ou compatível; 05 Unidades Direct Box WIHEWIND IMP2 ou ou-
tra marca e modelo compatível. Assegurar bom estado de conservação do equipamento. 
Monitoramento por equipe técnica de sonorização executado por profissional capaci-
tado para instalação, operação e manutenção do equipamento de áudio durante todo o 
período do evento. A CONTRATADA deverá prever o quantitativo de pessoal suficiente 

40 unid./diária 
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para atender à estrutura do evento. Microfone de mão sem fio, com bateria 9v, UHF 
profissional. Direcional ou multidirecional. Deverão vir acompanhados de pedestais gi-
rafa de altura mínima de 1,0 m e máx. de 2,0 m, com acabamento em cor preta. A forma 
de regulagem para aumentar ou diminuir o tamanho da haste, do tipo alavanca. Assegu-
rar bom estado de conservação do equipamento. Com instalação e desmontagem que 
devem obedecer os horários agendados pela contratante. Com instalação e desmonta-
gem que devem obedecer os horários agendados pela contratante. Diária Mínima de 8 
horas. 

10 

Iluminação 
para Palco e 

tendas - 
Pequeno Porte 

(Opção 2) 

01 Mesa de iluminação – sistema padrão DMX; 12 Refletores par 64; 02 Rack Dimmer 06 
Canais; 01 Mini Brut; Cabos e acessórios, Incluindo o monitoramento por equipe técnica 
de iluminação com profissionais treinados e capacitados. *A CONTRATADA 
deverá prever o quantitativo de pessoal suficiente para atender à estrutura do evento. 
Com instalação e desmontagem. 

16 unid./diária 

11 

  

Gerador 

  

  

Locação, montagem, instalação e retirada de conjunto de grupo gerador super silenciado 
motor de 300/kva, 60 hz, microprocessador e quadro de transferência, 75 db a 1,5 me-
tro, para funcionamento em regime “contínuo”. Diária mínima 24 horas. 

5 
  

unid./diária 

12 Tendas 

Locação de tendas 10m x 10m com pé direito de 2,50m a 3m, com calhas em volta da 
tenda. ESTRUTURA METÁLICA - Fabricação com ferro tubular chapas 14 e 1” a 3” , com 
partes soldadas em sistema mig, galvanização de alta resistência e com partes unidas 
por encaixe e fixadas por parafusos e conexões em aço. Pés de sustentação em tubo. 
LONA DE COBERTURA – Laminado branco de PVC calandrado com reforço de fibra de 
tecido de poliéster de alta tenacidade, totalmente impermeável 
Night in Day e com blackout solar. Totalmente impermeável. Com instalação e desmon-
tagem. A tenda deverá estar limpa na instalação e montagem e desmontagem devem 
obedecer os horários estabelecidos pela contratante. Diária mínima 24 horas. 

10 unid./diária 

13 

PAINEL / 
TELA LED 

com TV de 
retorno 

PAINEL/TELA LED : locação e serviços de montagem, manutenção e desmontagem de 
Tela em LED de Led Indoor ,TELAS EM LEDS PH03, PH 6.67 ou equivalente em altíssima 
definição, no tamanho de 6mx3m 18 metros quadrados. Processamento digital com en-
tradas e saídas sdi, hdmi, vga; computador e controller; placa de captura e o software 
do painel.conexões: sinal rj45 cat 5e / fibra óptica; possibilidade de leitura das extensões 
de arquivos, no mínimo: mpg, avi, wmv, rm. 01 control box constituído com engates 
projetados especialmente para permitirem a montagem e desmontagem rapidamente. 
com alto índice de impermeabilidade, podendo ser utilizado para apresentações de pa-
lestras, em fundos e laterais de palco de shows para exibição de efeitos gráficos e ima-
gens capturadas ou por outros canais da mídia, onde a sua resolução tem que ser consi-
derada de alta resolução dependente da distância de visualização, funcionamento em 
qualquer sistema de vídeo ntsc/pal-m), frequência de scan de no mínimo 480 hz, entra-
das de sinal diversas (super vídeo, componente, vga, digital) com opção de instalação 
pendurado ou empilhado. eamento completo, lap top, processador led sync e técnica 
para operação. incluso talhas e acessórios para elevação e sustentação; adequado para 
o uso ou suporte para iluminação em show e grandes eventos em locais e abertos. es-
trutura para suporte e fixação dos painéis como torres de sustentação em box truss tipo 
q30/q50, bem como os demais equipamentos necessários para o perfeito funciona-
mento dos serviços, sem a eles se limitar. e ainda o transporte carga, descarga, monta-
gem, desmontagem, mão-de-obra, hospedagem e alimentação da equipe, se. equipa-
mento deve estar montado e funcionando perfeitamente 24 horas antes do evento ini-
ciar. Transmissão simultânea full hd, 2 câmeras com mesa de corte black magic, ligada 
no painel de led; Iluminação de efeito, 4 moving head beam 200 com gobos personali-
zados com logomarcas a definir para projeção nas paredes, cabeamento necessário, téc-
nico operador; Diária mínima de 24 (vinte quatro) horas. 

9 unid./diária 

14 Coffee break 

Cardápio - Água mineral servida em jarra (vidro ou inox), com e sem gás, café com açúcar 
e adoçante, incluindo garrafa térmica, 1 tipo de chá incluindo garrafa térmica com água 
quente, 2 tipos de suco, 3 tipos de salgados simples e 2 tipos de mini sanduíches, 2 tipos 
de bolo ou torta doce, petit fours variados, 2 tipos de frutas, incluir vasilhames. Com o 
uso de xícaras de louça, copos de vidro/taças. 

3000 por pessoa 
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15 Almoço/Jantar 

Cardápio mínimo: saladas diversas, 02 tipos de entrada , 02 tipos de carne (peixe ou 
aves/carne), 01 tipo de massa, 03 guarnições (arroz, feijão, legumes, batatas e etc.), 02 
tipos de sobremesa (doces, frutas da época, gelatina, sorvetes e etc.), suco de fruta, 02 
tipos de refrigerante (01 zero), água mineral (com e sem gás). 

1200 por pessoa 

16 Bebidas 

Café servido em garrafas térmicas uniformes com copos de papel biodegradáveis de 100 
ml à 180 ml com açúcar e adoçante. Água com e sem gás, refrigerante (zero e normal) e 
suco, servidos em jarra. Com o uso de xícaras de louça, copos de vidro/taças. 

1200 por pessoa 

17 

  

Pontos de ener-
gia 

  

Pontos de energia: locação e serviços de montagem, manutenção e desmontagem de 
Tomada tripolar 2P + T - 220V. 30 unid./serviço 

18 

  

Apresentação 
artística (Indivi-

dual) 

  

Contratação de profissional de serviço de show artístico individual, na contratação de-
verá está incluso o palco.  

"montagem do palco por conta da empresa contratada e cada show artístico deverá ter 
duração mínima de  2h (duas horas)." 

30 Unid/Diária 

19 

  

Apresentação 
artística (Banda) 

  

Contratação de show artístico de banda musical, na contratação deverá está incluso o 
palco. 

"montagem do palco por conta da contratada e cada show artístico deverá ter duração 
mínima de 2h (duas horas)." 

30 Unid/Diária 

20 Decoração 

Serviço decoração para os eventos festivos da secretaria devendo conter: projeto e la-
yout do evento decoração de malhas; coberturas de malhas tensionadas; iluminação cê-
nica; luminárias; arranjos de flores; figurino especial para festa temática; plotagem para 
decoração de evento; decoração cenográfica – evento temático entre outros artigos a 
serem acordados entre as partes o projeto deverá ser entregue 30 dias antes de cada 
evento. 

8000 metros qua-
drados 

  

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 

 
 
1.3. Integram este Contrato, independentemente de sua transcrição, o Edital de Licitação, o Termo de Referência, 
a Proposta da CONTRATADA, seus Anexos, e demais elementos constantes do referido processo. 

 

 CLÁUSULA SEGUNDA – DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
2.1. Prestação de serviços de planejamento, apoio logístico, organização, promoção e execução de evento com 
viabilização de infraestrutura e fornecimento de materiais, montagem e desmontagem, para atendimento aos 
eventos realizados pela SEAD, em conformidade com os requisitos e condições do Termo de Referência, com-
preendendo: 
 
2.1.1. Serviços de coordenação geral do evento, incluindo supervisão administrativa, logística e de serviços 
terceirizados, cerimonial e demais serviços correlatos. 
 
2.1.2. Os serviços serão prestados mediante apresentação pela SEAD do pré-projeto de cada evento, que definirá 
a quantidade e os recursos necessários para o planejamento operacional do evento. 
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2.1.3. Assessoria pré-evento, durante e pós evento. 
 
2.1.4. Organização, execução e acompanhamento da preparação da infraestrutura física e logística para a reali-
zação do evento. 
 
2.1.5. Aluguel de equipamentos e utilitários, conforme demanda do SEAD. 
 
2.1.6. Cardápio, conforme itens 14, 15 e 16 da planilha do item 1.2, poderá haver alterações em comum acordo 
entre as partes. 
 
2.1.6.1. Os serviços de Coffee Break e Almoço/jantar deverão contemplar ainda, as especificações descritas 
abaixo: 
 
I. Os serviços de buffet, quando necessário, deverão ser acompanhados dos respectivos profissionais habilitados, 
tais como maitre, garçom, copeira e outros, essenciais à boa prestação dos serviços solicitados, em quantidade 
suficiente e necessária à boa prestação dos serviços, estando incluídos nos serviços o transporte, a montagem e 
a desmontagem, conforme a proporção do evento. 
 
II. Os profissionais acima citados deverão se apresentar devidamente equipados e uniformizados. 
 
III. Os serviços deverão ser disponibilizados no local do evento, ou em local determinado pelo Contratante, de 
acordo com a solicitação feita pela mesma e, ainda, de acordo com o local do evento, a quantidade informada 
de participantes e demais informações complementares necessárias à boa prestação dos serviços solicitados. 
 
IV. A louças, talheres, cestas, bandejas, copos, guardanapos de linho, taças, jarras de vidro ou inox, travessas, e 
outros, são responsabilidade da empresa, incluindo mesa para Buffet, mesas de apoio, cadeiras e toalhas de mesa 
(buffet e apoio) necessárias à boa prestação dos serviços, compatíveis com o número de pessoas do evento, além 
do pessoal de apoio (coordenador, garçom, copeiro, outros). 
 
V. Os salgados deverão ser preparados e oferecidos fritos e/ou assados de acordo com o solicitado, devendo ser 
oferecida uma quantidade mínima de 10 (dez) unidades por pessoa. 
 
VI. Para cada pessoa deverá ser oferecida uma quantidade mínima de 600ml (seiscentos mililitros) de bebidas 
em geral. 
 
VII. O buffet deverá der servido em estilo francês ou americano conforme necessidade do evento e solicitação 
da administração. 
 
VIII. O cardápio do buffet deverá ser apresentado antecipadamente para aprovação da Contratante. 
 
2.1.6.2. A apresentação do artista individual e da banda deverá ter duração mínima de 2h. 
2.1.6.2.1. O palco de apresentação do show é de responsabilidade da contratada. 
 
2.1.7. A contratada deverá fornecer todos os materiais e insumos necessários à execução do contrato. 
 
2.1.8. Os eventuais equipamentos e utensílios necessários à execução dos serviços deverão ser mantidos em 
perfeitas condições de uso, devendo os danificados serem substituídos de imediato. Os equipamentos elétricos 
que porventura necessitem ser utilizados, deverão ser dotados de sistemas de proteção de modo a evitar danos 
na rede elétrica. 
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2.1.9. Os materiais, inclusive sacos plásticos para acondicionamento de lixos, ferramentas e utensílios, serão 
fornecidos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com observância às recomendações aceitas pela 
boa técnica, normas e legislação vigente. 
 
2.1.10. Os uniformes e seus complementos serão fornecidos pela contratada. 
 
2.1.11. A empresa contratada deverá fornecer EPI (Equipamento de Proteção Individual) a seus funcionários de 
acordo com a legislação vigente e Termo de Referência. 

  
CLÁUSULA TERCEIRA – DA EXECUÇÃO DO OBJETO 
 
3.1. Todos os serviços solicitados pela CONTRATANTE deverão ser disponibilizados pela CONTRATADA 
somente após a emissão de Ordem de Serviço. 
 
3.2. Todos os serviços solicitados pela CONTRATANTE deverão ser encaminhados à CONTRATADA através 
de Ordem de Serviço, por meio eletrônico, respeitado os prazos mínimos previstos no Termo de Referência. 
 
3.3. Os serviços deverão ser prestados, sob demanda, de acordo com o período e itens especificados em Ordem 
de Serviço própria de cada evento, a ser emitida pelo Gestor do Contrato, a depender da programação dos even-
tos. 
 
3.4. A Ordem de Serviço será emitida de forma clara e objetiva e nela deverão constar informações afetas aos 
serviços a serem prestados, como o detalhamento como: cronograma, dos itens e da quantidade, além dos dados 
referentes ao local, data e horário de realização do evento. 
 
3.5. O Gestor do Contrato poderá solicitar por escrito, a qualquer tempo, inclusive durante a realização do 
evento, outros itens relacionados constantes do Termo de Referência, aditando-os à Ordem de Serviço inicial. 
No caso de não atendimento das solicitações feitas durante a realização do evento pela empresa, esta apresentará 
justificativa documentada no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis a contar do encerramento do evento. 
 
3.6. Nenhum serviço ou fornecimento deverá ser realizado sem a emissão de Ordem de Serviço, mesmo que o 
CONTRATANTE tenha recebido a cópia da Nota de Empenho Correspondente. 
 
3.7. Não será devido à CONTRATADA pagamento de serviços previstos no Termo de Referência que efetiva-
mente não forem demandados por Ordem de Serviço. 
 
3.8. Não se aplicará o disposto no subitem anterior nos casos fortuitos, calamidades públicas, intempéries do 
tempo e de difícil solvência pelos meios humanos. 
 
3.9. A solicitação de serviços observará a necessidade, viabilidade e conveniência da CONTRATANTE. 
 
3.10. A entrega será realizada conforme cronograma entregue para a empresa de acordo com as necessidades 
dos eventos. 
 
3.11. A segurança dos equipamentos, da montagem à desmontagem, é de inteira responsabilidade da CONTRA-
TADA, independente se em lugar aberto ou fechado. 
 
3.12. A montagem e a desmontagem de toda as estruturas e equipamentos não serão contabilizadas no tempo 
gasto para pagamento, sendo os gastos de inteira responsabilidade da CONTRATADA. 
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3.13. Todos os equipamentos e procedimentos deverão estar licenciados e em conformidade com a legislação 
vigente. 
 
3.14. A manutenção periódica e a conservação das estruturas deverão estar de acordo com as normas da ABNT. 
 
CLÁUSULA QUARTA – DO PRAZO DE EXECUÇÃO                                                                                                       
 
4.1. As Ordens de Serviço serão emitidas nos seguintes prazos: 
 
a) Até 04 (quatro) dias úteis antes da data prevista para realização de eventos. 
 
4.2. Em casos excepcionais, o prazo poderá ser reduzido para pedidos em caráter de urgência, conforme especi-
ficações da Contratante à Contratada. 
 
4.3. O(s) evento(s) poderão ser cancelado(s) com a antecedência de até 02 (dois) dias úteis para a sua realização, 
sem ônus para a CONTRATANTE. Em caso de cancelamento fora do prazo estipulado, caberá à CONTRA-
TANTE ressarcir as despesas assumidas pela CONTRATADA para atender a demanda, desde que devidamente 
comprovadas por meio de documentos fiscais. 
 
4.4. Todos os itens objetos dessa licitação e suas respectivas estruturas deverão estar devidamente montadas, 
testadas e disponibilizadas para utilização com antecedência mínima de até 24 (vinte e quatro) horas do início 
do evento mencionado na Ordem de Serviço. 
 
4.5. Quando da prestação de serviço pela licitante, for detectado que esta não apresenta características e especi-
ficações conforme exigidos no edital, e/ou não apresente boa qualidade, a licitante deverá substituir imediata-
mente, com tolerância de, no máximo, 01 (uma) hora que antecede ao evento, sem ônus adicionais para a Ad-
ministração Pública. 
 
4.6. A desmontagem e a retirada das estruturas, bem como o recolhimento dos itens e equipamentos constantes 
neste Termo de Referência deverão ser iniciados no prazo máximo de 2 (duas) horas, contados o término do 
evento. 
 
4.7. Quando a duração da prestação do serviço ocorrer em prazo superior ao da duração da diária contratada na 
ordem de serviço, será pago o valor proporcional do serviço efetivamente prestado. 
 
4.8. Critérios de aceitação do objeto: 
 
4.8.1 A emissão da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos serviços, nos termos 
abaixo: 
 
4.8.2 Os serviços/locações que compõe o objeto do presente procedimento, serão recebidos provisoriamente, 
para verificação de conformidade. Após esta verificação, se os serviços/locações atenderem a todos os requisitos, 
serão recebidos definitivamente, caso contrário, o fornecedor deverá realizar as adequações pertinentes, para 
atender aos requisitos mínimos descritos, sob pena das sanções legais cabíveis ao caso; 
 
4.8.3 O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos pre-
juízos resultantes da incorreta execução do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das 
responsabilidades assumidas em contrato e por força das disposições legais em vigor; 
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4.8.4 Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações 
constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituídos no prazo fixado 
pelo fiscal do contrato, às custas da Contratada, sem prejuízo da aplicação de penalidades; 
 
 
CLÁUSULA QUINTA – DO LOCAL DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS                                                                               
 
5.1. O local de execução dos serviços será indicado na Ordem de Serviço fornecida pelo Gestor do Contrato; 
 
5.2. Os serviços, objeto do Termo de Referência, serão realizados em Goiânia e Região Metropolitana, conforme 
municípios relacionados na Lei Estadual Complementar nº78/2010; 
 
5.2.1 Relação de municípios que compõe a região metropolitana de Goiânia 
 

ITEM MUNICÍPIO 

1 Goiânia 

2 Abadia de Goiás 

3 Aparecida de Goiânia 

4 Aragoiânia 

5 Bela Vista de Goiás 

6 Bonfinópolis 

7 Brazabrantes 

8 Caldazinha 

9 Caturaí 

10 Goianápolis 

11 Goianira 

12 Guapó 

13 Hidrolândia 

14 Inhumas 

15 Nerópolis 

16 Nova Veneza 

17 Santo Antônio de Goiás 

18 Senador Canedo 

19 Terezópolis de Goiás 

20 Trindade 

 
 
5.3. A prestação de serviços serão realizadas conforme demanda e necessidade desta SEAD; 
 
5.4. Fica assegurado à SEAD o direito de rejeitar, no todo ou em parte, a prestação de serviços em desacordo 
com as especificações exigidas no Termo de Referência, ficando a contratada obrigada a prestá-lo, às suas ex-
pensas e sem qualquer ônus para o órgão; 
 
5.5. Os serviços deverão estar de acordo com as exigências do Código de Defesa do Consumidor, especialmente 
no tocante aos vícios de qualidade ou quantidade que os tornem impróprios ou inadequados ao uso a que se 
destinam ou lhes diminuam o valor, conforme diploma legal; 
 
5.6. Dos horários de execução: 
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5.6.1 Os serviços e equipamentos deverão estar montados e em perfeitas condições de uso na data do evento e 
horário estipulado pela organização do evento. Diária mínima de 04(quatro) ou de 24(vinte e quatro) horas, 
conforme demanda. 
 

CLÁUSULA SEXTA – DO PREÇO                                                                                                                                                    

 
6.1. O valor total da contratação é de R$ _______ (_____________________________________________), 
conforme proposta comercial. Os valores da contratação estão distribuídos da seguinte forma: 
 

  

LOTE ÚNICO 

  

ITEM NOME DESCRIÇÃO QTDE UNIDADE 
VALOR UNI-
TÁRIO (R$) 

VALOR TO-
TAL (R$) 

1 Cadeira fixa 

Locação de Cadeira de plástico pvc, limpas, Cadei-
ras plásticas sem braços em PVC na cor branca, fa-
bricada em polipropileno (plástico) dimensão 
86x39cm; proteção contra raios UV; peso máximo 
suportado: 182 kg. Para uso interno e externo. In-
clui o transporte, a organização das cadeiras no lo-
cal do evento (de acordo com o layout fornecido 
pela Contratante) e seu recolhimento após o 
evento. Diária mínima de 24 horas. A montagem e 
desmontagem devem obedecer os horários esta-
belecidos pela contratante. Os quantitativos solici-
tados serão conferidos no local. 

2000 unid./ diária   

2 Mesa  

Locação de mesas de plástico quadrada, cor branca 
em material de polipropileno medindo 75 cm (al-
tura) x 0,70m (largura) x 0,70m (comprimento) 
aproximadamente. Devem estar limpas em per-
feito estado de conservação e montadas no local 
de acordo com layout fornecido pela contratante. 
Diária mínima de 24 horas. A montagem e desmon-
tagem devem obedecer os horários estabelecidos 
pela contratante. Os quantitativos solicitados se-
rão conferidos no local. 

188 unid./diária   

3 Púlpito 

Locação de Púlpito de Acrílico, com espessura 
aproximada de 10mm, altura mínima: 1,30m, pla-
taforma de leitura: 37x40cm.Diária mínima de 24 
horas. Com suporte para microfone. Em ótimo es-
tado de conservação. 

10 unid./diária   

4 

  

Ground em 
Box Truss 

para suporte 
banner em 

lona 

  

BOX TRUSS Q30 – locação e serviços de montagem, 
manutenção e desmontagem – composição: 
Ground em alumínio para banner fundo de palco 
nos tamanhos: 8m x 2m. Diária mínima de 24 ho-
ras. A instalação da estrutura de ground e do ban-
ner será por conta da contratada. 

10 unid./diária   
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5 

  

Climatizado-
res 

  

Locação e instalação de Climatizadores evaporati-
vos por aspersão com Volume de ar movimen-
tado:4500 m3/h. Diária mínima de 24 horas 

10 unid./diária   

6 
Profissional 
de monta-

gem 

Profissional capacitado em atividades de monta-
gem, desmontagem, transporte, remoção, ajuste 
de layout, movimentação, remanejamento de mo-
biliário, instalação de banners e outras atividades 
correlatas que forem necessárias. O profissional 
deverá estar uniformizado e utilizar equipamento 
de segurança fornecido pela empresa. É de respon-
sabilidade da empresa os equipamentos necessá-
rios para montagem como escada, barbante, pre-
gos, entre outros. O profissional deve obedecer aos 
horários agendados pela Contratante para a mon-
tagem do evento. A diária é de 4 horas. 

10 unid./diária   

7 

  

Mestre de 
cerimônia 

  

Profissional treinado e capacitado, para condução 
de solenidades políticas e/ou empresariais. Neces-
sário, boa dicção e atenção ao roteiro estabelecido 
pelo coordenador do cerimonial, mediante roteiro 
fornecido, com antecedência, pela Contratante. A 
contratada deverá apresentar e manter atualizado 
banco de profissionais, com pelo menos quatro 
mestres de cerimônia, previamente aprovado pela 
Contratante, em até 30 (trinta) dias, a contar da as-
sinatura de contrato. A responsabilidade em con-
tatar e definir os profissionais é da Contratada. 
Tempo da diária – 4 horas. 

  

10 Diária   

8 Profissional 
de limpeza 

Serviço de limpeza e conservação: contratação de 
mão de obra especializada, devidamente uniformi-
zada, para as atividades de limpeza e higienização, 
incluindo remover com pano úmido o pó de obje-
tos e equipamentos necessários. Proceder a lim-
peza geral e completa, utilizando flanela e produ-
tos adequados. Varrer todas as dependências do 
local do evento. Limpar e desinfetar todos os gabi-
netes sanitários com frequência suficiente para 
mantê-los limpos e em condição de uso durante 
todo o período do evento; Fornecer material de 
limpeza necessário e repor materiais de higiene de 
acordo com a demanda. Colocar sacos de lixo em 
todas as dependências do local do evento incluindo 
áreas externas. Entregar o espaço do evento limpo 
com uma hora de antecedência do início do evento 
e estar acessível para receber instruções dos orga-
nizadores do evento no decorrer do evento. A 
equipe deve estar devidamente uniformizada e 
usando os acessórios de segurança previstos por 
lei. A diária é de 8 horas 

100 unid./diária   

9 

Serviço de 
som - Opção 

para até 
1.000 

pessoas 

Configuração mínima do equipamento de som: Sis-
tema de P.A. com 08 caixas amplificadas de 1000 
watts RMS, montadas em tripé tipo RCF, JBL ou 
compatível; - Mixer console digital 16 canais 
Yamaha, soundcraft ou compatível; Equalizador 
gráfico de 31 bandas estéreo KLAK TEKNIK, BSB ou 
compatível; CDJ 1000 MK2, 800 ou 900 com mixer 

40 unid./diária   



    

 
ESTADO DE GOIÁS 

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO 
SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO INTEGRADA 
GERÊNCIA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS 

   

 
Superintendência de Gestão Integrada 
Gerência de Compras Governamentais 

Avenida Universitária S/Nº, Esquina com a Rua 261 - Bairro Setor Leste Universitário, fone (62) 3201-8745 
                                                                                          74610-250 – GOIÂNIA-GO 

 

tipo Pioneer DJM 800, 1000 ou compatível; 05 Uni-
dades Direct Box WIHEWIND IMP2 ou outra marca 
e modelo compatível. Assegurar bom estado de 
conservação do equipamento. Monitoramento por 
equipe técnica de sonorização executado por pro-
fissional capacitado para instalação, operação e 
manutenção do equipamento de áudio durante 
todo o período do evento. A CONTRATADA deverá 
prever o quantitativo de pessoal suficiente para 
atender à estrutura do evento. Microfone de mão 
sem fio, com bateria 9v, UHF profissional. Direcio-
nal ou multidirecional. Deverão vir acompanhados 
de pedestais girafa de altura mínima de 1,0 m e 
máx. de 2,0 m, com acabamento em cor preta. A 
forma de regulagem para aumentar ou diminuir o 
tamanho da haste, do tipo alavanca. Assegurar 
bom estado de conservação do equipamento. Com 
instalação e desmontagem que devem obedecer 
os horários agendados pela contratante. Com ins-
talação e desmontagem que devem obedecer os 
horários agendados pela contratante. Diária Mí-
nima de 8 horas. 

10 

Iluminação 
para Palco e 

tendas - 
Pequeno 

Porte 
(Opção 2) 

01 Mesa de iluminação – sistema padrão DMX; 12 
Refletores par 64; 02 Rack Dimmer 06 Canais; 01 
Mini Brut; Cabos e acessórios, Incluindo o monito-
ramento por equipe técnica de iluminação com 
profissionais treinados e capacitados. *A CONTRA-
TADA 
deverá prever o quantitativo de pessoal suficiente 
para atender à estrutura do evento. Com instala-
ção e desmontagem. 

16 unid./diária   

11 

  

Gerador 

  

  

Locação, montagem, instalação e retirada de con-
junto de grupo gerador super silenciado motor de 
300/kva, 60 hz, microprocessador e quadro de 
transferência, 75 db a 1,5 metro, para funciona-
mento em regime “contínuo”. Diária mínima 24 
horas. 

5 
  

unid./diária 
  

12 Tendas 

Locação de tendas 10m x 10m com pé direito de 
2,50m a 3m, com calhas em volta da tenda. ESTRU-
TURA METÁLICA - Fabricação com ferro tubular 
chapas 14 e 1” a 3” , com partes soldadas em sis-
tema mig, galvanização de alta resistência e com 
partes unidas por encaixe e fixadas por parafusos e 
conexões em aço. Pés de sustentação em tubo. 
LONA DE COBERTURA – Laminado branco de PVC 
calandrado com reforço de fibra de tecido de poli-
éster de alta tenacidade, totalmente impermeável 
Night in Day e com blackout solar. Totalmente im-
permeável. Com instalação e desmontagem. A 
tenda deverá estar limpa na instalação e monta-
gem e desmontagem devem obedecer os horários 
estabelecidos pela contratante. Diária mínima 24 
horas. 

10 unid./diária   

13 

PAINEL / 
TELA LED 

com TV de 
retorno 

PAINEL/TELA LED : locação e serviços de monta-
gem, manutenção e desmontagem de Tela em LED 
de Led Indoor ,TELAS EM LEDS PH03, PH 6.67 ou 
equivalente em altíssima definição, no tamanho de 
6mx3m 18 metros quadrados. Processamento digi-

9 unid./diária   
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tal com entradas e saídas sdi, hdmi, vga; computa-
dor e controller; placa de captura e o software do 
painel.conexões: sinal rj45 cat 5e / fibra óptica; 
possibilidade de leitura das extensões de arquivos, 
no mínimo: mpg, avi, wmv, rm. 01 control box 
constituído com engates projetados especialmente 
para permitirem a montagem e desmontagem ra-
pidamente. com alto índice de impermeabilidade, 
podendo ser utilizado para apresentações de pa-
lestras, em fundos e laterais de palco de shows 
para exibição de efeitos gráficos e imagens captu-
radas ou por outros canais da mídia, onde a sua re-
solução tem que ser considerada de alta resolução 
dependente da distância de visualização, funciona-
mento em qualquer sistema de vídeo ntsc/pal-m), 
frequência de scan de no mínimo 480 hz, entradas 
de sinal diversas (super vídeo, componente, vga, 
digital) com opção de instalação pendurado ou em-
pilhado. eamento completo, lap top, processador 
led sync e técnica para operação. incluso talhas e 
acessórios para elevação e sustentação; adequado 
para o uso ou suporte para iluminação em show e 
grandes eventos em locais e abertos. estrutura 
para suporte e fixação dos painéis como torres de 
sustentação em box truss tipo q30/q50, bem como 
os demais equipamentos necessários para o per-
feito funcionamento dos serviços, sem a eles se li-
mitar. e ainda o transporte carga, descarga, mon-
tagem, desmontagem, mão-de-obra, hospedagem 
e alimentação da equipe, se. equipamento deve es-
tar montado e funcionando perfeitamente 24 ho-
ras antes do evento iniciar. Transmissão simultâ-
nea full hd, 2 câmeras com mesa de corte black ma-
gic, ligada no painel de led; Iluminação de efeito, 4 
moving head beam 200 com gobos personalizados 
com logomarcas a definir para projeção nas pare-
des, cabeamento necessário, técnico operador; Di-
ária mínima de 24 (vinte quatro) horas. 

14 Coffee break 

Cardápio - Água mineral servida em jarra (vidro ou 
inox), com e sem gás, café com açúcar e adoçante, 
incluindo garrafa térmica, 1 tipo de chá incluindo 
garrafa térmica com água quente, 2 tipos de suco, 
3 tipos de salgados simples e 2 tipos de mini san-
duíches, 2 tipos de bolo ou torta doce, petit fours 
variados, 2 tipos de frutas, incluir vasilhames. Com 
o uso de xícaras de louça, copos de vidro/taças. 

3000 por pessoa   

15 
Almoço/Jan-

tar 

Cardápio mínimo: saladas diversas, 02 tipos de en-
trada , 02 tipos de carne (peixe ou aves/carne), 01 
tipo de massa, 03 guarnições (arroz, feijão, legu-
mes, batatas e etc.), 02 tipos de sobremesa (doces, 
frutas da época, gelatina, sorvetes e etc.), suco de 
fruta, 02 tipos de refrigerante (01 zero), água mi-
neral (com e sem gás). 

1200 por pessoa   

16 Bebidas 

Café servido em garrafas térmicas uniformes com 
copos de papel biodegradáveis de 100 ml à 180 ml 
com açúcar e adoçante. Água com e sem gás, refri-
gerante (zero e normal) e suco, servidos em jarra. 
Com o uso de xícaras de louça, copos de vidro/ta-
ças. 

1200 por pessoa   
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17 

  

Pontos de 
energia 

  

Pontos de energia: locação e serviços de monta-
gem, manutenção e desmontagem de Tomada tri-
polar 2P + T - 220V. 

30 unid./serviço   

18 

  

Apresenta-
ção artística 
(Individual) 

  

Contratação de profissional de serviço de show ar-
tístico individual, na contratação deverá está in-
cluso o palco.  

"montagem do palco por conta da empresa contra-
tada e cada show artístico deverá ter duração mí-
nima de  2h (duas horas)." 

30 Unid/Diária   

19 

  

Apresenta-
ção artística 

(Banda) 

  

Contratação de show artístico de banda musical, 
na contratação deverá está incluso o palco. 

"montagem do palco por conta contratada e cada 
show artístico deverá ter duração mínima de 2h 
(duas horas)." 

30 Unid/Diária   

20 Decoração 

Serviço decoração para os eventos festivos da se-
cretaria devendo conter: projeto e layout do 
evento decoração de malhas; coberturas de ma-
lhas tensionadas; iluminação cênica; luminárias; 
arranjos de flores; figurino especial para festa te-
mática; plotagem para decoração de evento; deco-
ração cenográfica – evento temático entre outros 
artigos a serem acordados entre as partes o pro-
jeto deverá ser entregue 30 dias antes de cada 
evento. 

8000 metros quadrados   

  

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 
R$  

 
6.2. No preço proposto estarão incluídas todas as despesas que se fizerem necessárias para a execução do objeto 
deste contrato, tais como: impostos, tributos, encargos (sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais), taxas e 
demais custos inerentes a execução do serviço, eximindo a CONTRATANTE de qualquer ônus ou despesa extra, 
oriunda deste instrumento e seus afins. 
 
6.3. Os preços constantes da proposta serão de exclusiva responsabilidade da Contratada, não lhe assistindo o 
direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

CLÁUSULA SÉTIMA – DA VIGÊNCIA 

7.1. O prazo de vigência do instrumento contratual será de doze (12) meses, contados a partir de sua assinatura, 
a eficácia a partir da publicação no Diário Oficial do Estado, podendo este prazo ser prorrogado por períodos 
iguais e sucessivos, mediante Termo Aditivo, até o limite máximo de 60 (sessenta) meses, após a verificação da 
sua real necessidade e da vantajosidade para a Administração na sua continuidade, nos termos do inciso II do 
art. 57 da Lei Federal nº. 8.666/93. 
 
a) haja interesse da SEAD. 
b) exista previsão no instrumento convocatório e no contrato. 
c) exista recurso orçamentário para atender a prorrogação. 
d) O contrato tenha sido regularmente cumprido. 
e) haja concordância do contratado. 



    

 
ESTADO DE GOIÁS 

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO 
SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO INTEGRADA 
GERÊNCIA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS 

   

 
Superintendência de Gestão Integrada 
Gerência de Compras Governamentais 

Avenida Universitária S/Nº, Esquina com a Rua 261 - Bairro Setor Leste Universitário, fone (62) 3201-8745 
                                                                                          74610-250 – GOIÂNIA-GO 

 

f) O valor do contrato deve permanecer economicamente vantajoso para a Administração. 
g) O contratado mantenha as condições de habilitação. 
h) O contratado não esteja cumprindo sanções restritivas do direito de licitar e contratar com a SEAD. 
i) O termo aditivo seja formalizado enquanto vigente o contrato. 
j) haja autorização da autoridade competente. 
 
CLÁUSULA OITAVA – DO REAJUSTAMENTO DE PREÇOS  
 
8.1. 21.1. O preço ora definido no contrato é fixo e irreajustável pelo período de 12 (doze) meses, contados da 
data da apresentação da última proposta comercial. 
 
8.2. É facultado o reajuste em sentido estrito, a pedido da contratada, contemplando a variação do IPCA (Índice 
de Preços ao Consumidor Amplo), após 12 (doze) meses da apresentação da última proposta comercial, no prazo 
de 60 dias, sob pena de o silêncio ser interpretado como renúncia presumida. 
 
8.3.  O requerimento a que se refere o item anterior prescinde da indicação dos índices de variação do IPCA 
(Índice de Preços ao Consumidor Amplo) no período, tendo em vista o lapso temporal observado em sua divul-
gação. 
 
8.4.  O preço eventualmente reajustado somente será praticado após a vigência do aditamento ou apostilamento 
contratual e contemplará a variação do IPCA (Índice de Preços ao Consumidor Amplo) durante 12 (doze) meses, 
a partir da data de apresentação da última proposta comercial. 
 
8.5.  Os reajustes sucessivos terão por base o termo final do período contemplado pelo reajuste anterior. 
 
8.6.  O Contratado só fará jus a qualquer reajuste na constância da vigência contratual. 
 
8.7.  Haverá preclusão lógica do direito ao reajustamento nos casos em que a contratada firmar termo aditivo de 
dilação de prazo de vigência, com a manutenção dos preços praticados e sem a expressa reserva do direito, 
quando já houver decorrido o período anual referente ao reajustamento e mesmo que ainda não consumado o 
prazo de 60 (sessenta) dias. 
 
8.8. Nas aferições finais, o índice utilizado para reajuste será, obrigatoriamente, o definitivo. 
 
8.9.  Caso o índice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma não possa mais ser 
utilizado, será adotado, em substituição, o que vier a ser determinado pela legislação então em vigor. 
 
8.10.  Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice oficial, para 
reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo. 
 
8.11. Os reajustamentos serão formalizados por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a pror-
rogação contratual, caso em que deverão ser formalizadas por aditamento ao contrato. 
 
8.12.  Quando o reajuste se referir aos custos sujeitos à variação dos preços de mercado (insumos não decorrentes 
da mão de obra), a Contratada demonstrará o respectivo aumento por meio de Planilha de Custos e Formação 
de Preços, considerando se a aplicação do índice de reajustamento - o Índice Nacional de Preços ao Consumidor 
Amplo - IPCA/IBGE ou outro mais benéfico para a administração pública, mediante a aplicação da seguinte 
fórmula (art. 5º do Decreto n.º 1.054, de 1994): 
 
R = V (I – Iº) / Iº, sendo: 
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R = Valor do reajuste procurado; 
V = Valor contratual do serviço a ser reajustado; 
Iº = índice inicial - refere-se ao índice de custos ou de preços correspondente à data fixada para entrega da 
proposta da licitação; 
I = Índice relativo ao mês do reajustamento; 
 
8.13. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice oficial, para 
reajustamento do preço do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo aditivo (desde que 
mais benéfico para a administração pública. 
 
8.14.  Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terão suas vigências iniciadas observando-se o 
seguinte: 
 
8.14.1. a partir da ocorrência do fato gerador que deu causa ao reajuste; 
 
8.14.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuízo da contagem de periodicidade para 
concessão dos próximos reajuste futuras;  
 
8.14.3. em data anterior à ocorrência do fato gerador, exclusivamente quando o reajuste envolver revisão do 
custo de mão de obra em que o próprio fato gerador, na forma de acordo, dissídio ou convenção coletiva, ou 
sentença normativa, contemplar data de vigência retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de com-
pensação do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em reajustes futuros. 
 
8.15. Os efeitos financeiros do reajuste ficarão restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em 
relação à diferença porventura existente. 
 
8.16. A decisão sobre o pedido de reajustamento deve ser feita no prazo máximo de sessenta dias, contados a 
partir da solicitação e da entrega dos comprovantes de variação dos custos. 
 
8.17. O prazo referido no subitem anterior ficará suspenso enquanto a Contratada não cumprir os atos ou apre-
sentar a documentação solicitada pela Contratante para a comprovação da variação dos custos. 

CLÁUSULA NONA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

9.1. As despesas decorrentes do presente contrato, cujo valor total é de R$ __________ (_______________), 
correrão à conta das Dotação Orçamentária ___________________________, Fonte ______, conforme Nota de 
Empenho n° _____, de __/__/2023, emitida pela SEAD. 

CLÁUSULA DÉCIMA – DO PAGAMENTO 

10.1. O valor a ser pago à Contratada deverá considerar todo o período compreendido entre o primeiro e o último 
dia do mês e será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, após o atesto(s) da(s) nota(s) fiscal(is) e aceite 
definitivo pelo Gestor do Contrato. 
 
10.1.1. A remuneração da empresa vencedora será resultante do somatório do quantitativo de postos efetiva-
mente recebido pela contratante, no período de referência. 
 
10.2. A efetivação do pagamento ficará condicionada à comprovação, por parte da CONTRATADA, da manu-
tenção de todas as condições habilitatórias exigidas em edital ou ato equivalente. 
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10.3. Poderá ser deduzido do montante a pagar, os valores correspondentes a multas ou indenizações devidas 
pela contratada, nos termos desta licitação. 
 
10.4. Na ocorrência de rejeição da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorreções, o prazo para pagamento 
estipulado no item 10.1 passará a ser contado a partir da data de sua reapresentação. 
 
10.5. Se a nota fiscal/fatura for apresentada em desacordo ao contrato e/ou irregularidades, ou ainda se a docu-
mentação da empresa estiver irregular, o prazo para pagamento ficará suspenso, até que a CONTRATADA 
providencie as medidas saneadoras necessárias a sua regularização formal, não implicando qualquer ônus para 
o CONTRATANTE. 
 
10.6. Nenhum pagamento será efetuado à empresa CONTRATADA enquanto estiver pendente de liquidação 
qualquer de suas obrigações. A situação em tela não caracterizará em hipótese alguma mora por parte da Admi-
nistração pública. 
 
10.7. O pagamento será efetivado por meio de crédito em conta corrente em qualquer instituição financeira em 
que a Contratada seja correntista, nos termos da Lei Estadual nº 21.434 de 31 de maio de 2022. 
 
10.8. Ocorrendo atraso no pagamento em que a contratada não tenha de alguma forma para tal concorrido, ela 
fará jus à compensação financeira devida, desde a data limite fixada para pagamento até a data correspondente 
ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratórios pelo atraso no pagamento serão calculados pela se-
guinte fórmula: 

EM = N x Vp x (I / 365) onde: 

EM = Encargos moratórios a serem pagos pelo atraso de pagamento. 

N = Números de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo 
pagamento. 

Vp = Valor da parcela em atraso. 

I = IPCA anual acumulado (Índice de Preços ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100. 

10.9. Estarão incluídos no valor total do pagamento todos os tributos, salários, encargos sociais, trabalhistas e 
fiscais e quaisquer outros ônus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto, bem como todo o 
investimento necessário à implantação do referido objeto. 
 
10.10. O Imposto de Renda retido na fonte (IRRF) devido pela CONTRATADA, em razão dos valores recebidos 
decorrente da presente contratação, será retido pela CONTRATANTE e destinado ao Estado de Goiás. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA SUBCONTRATAÇÃO 

11.1. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 
12.1. Executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e de sua proposta, com a alocação 
dos empregados necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os 
materiais e equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, na qualidade e quantidade mínimas especifica-
das neste Termo de Referência e em sua proposta; 
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12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fis-
cal do contrato, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da exe-
cução ou dos materiais empregados; 
 
12.3. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por todo e qual-
quer dano causado à Administração Pública, devendo ressarcir imediatamente a Administração em sua integra-
lidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos 
devidos à Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos; 
 
12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem executados, em con-
formidade com as normas e determinações em vigor; 
 
12.5. A empresa contratada deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, até o dia trinta 
do mês seguinte ao da prestação dos serviços, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa à 
Seguridade Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União; 3) certidões 
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 
4) Certidão de Regularidade do FGTS – CRF; e 5) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT. 
 
12.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, Convenção, Dissídio Cole-
tivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigações trabalhistas, 
sociais, previdenciárias, tributárias e as demais previstas em legislação específica, cuja inadimplência não 
transfere a responsabilidade à Contratante; 
 
12.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência anormal ou 
acidente que se verifique no local dos serviços; 
 
12.8. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos à execução do 
empreendimento; 
 
12.9. Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo executada de acordo 
com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de terceiros; 
 
12.10. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessário à 
execução dos serviços, durante a vigência do contrato. 
 
12.11. Promover a organização técnica e administrativa dos serviços, de modo a conduzi-los eficaz e eficiente-
mente, de acordo com os documentos e especificações que integram este Termo de Referência, no prazo deter-
minado. 
 
12.12. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, cumprindo as deter-
minações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local dos serviços e nas melhores condições de se-
gurança, higiene e disciplina. 
 
12.13. Submeter previamente, por escrito, à Contratante, para análise e aprovação, quaisquer mudanças nos 
métodos executivos que fujam às especificações deste Termo de Referência. 
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12.14. Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de 
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em 
trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 
 
12.15. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as 
condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 
 
12.16. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pes-
soa com deficiência ou para reabilitado da Previdência Social, bem como as regras de acessibilidade previstas 
na legislação, quando a contratada houver se beneficiado da preferência estabelecida pela Lei nº 13.146, de 
2015. 
 
12.17. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do contrato; 
 
12.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as normas de 
segurança da Contratante; 
 
12.19. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equi-
pamentos e utensílios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observância às recomendações 
aceitas pela boa técnica, normas e legislação; 
 
12.20. Como salientado no Estudo Técnico Preliminar, a empresa deve ser capaz de organizar vários grupos de 
serviços e recursos para a realização de um determinado evento, podendo haver a necessidade de mais de um 
evento em um mesmo dia e horário. 
 
12.21. indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato. 
 
12.22. Submeter-se à fiscalização da SEAD, através da Gerência de Comunicação, que acompanhará a execu-
ção dos serviços, orientando, fiscalizando e intervindo ao seu exclusivo interesse, com a finalidade de garantir 
o exato cumprimento das condições pactuadas. 
 
12.23. Responsabilizar por todos os encargos decorrentes da execução do ajuste, tais como: obrigações Civis, 
trabalhistas, fiscais, previdenciárias assim como despesas com transporte, distribuição e quaisquer outras que 
incidam sobre a contratação, serão de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA. 
 
12.24. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE, no que referir-se ao 
objeto, atendendo prontamente a quaisquer reclamações. 
 
12.25. Ter reserva dos equipamentos para substituição nos casos de avaria ou sinistros, defeitos entre outros, às 
suas expensas. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
 
13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as cláusulas 
contratuais e os termos de sua proposta; 

 
13.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por funcionários especialmente designado, 
Gestor do Contrato, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como o 
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente 
para as providências cabíveis; 
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13.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições, falhas ou irregularidades 
constatadas no curso da execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção, certificando-se que as solu-
ções por ela propostas sejam as mais adequadas; 

 
13.4. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e condições estabelecidas neste 
Termo de Referência; 

 
13.5. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, 
em conformidade com a legislação tributária. 
 
13.6. Acompanhar a preparação dos ambientes e a disponibilização dos equipamentos 48 (quarenta e oito) 
horas antes da data de realização do evento. 
 
13.7. Não praticar atos de ingerência na administração da Contratada, tais como: i. exercer o poder de mando 
sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsáveis por ela in-
dicados, exceto quando o objeto da contratação previr o atendimento direto, tais como nos serviços de recep-
ção e apoio ao usuário; ii. direcionar a contratação de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas; iii. 
considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do próprio órgão ou entidade res-
ponsável pela contratação, especialmente para efeito de concessão de diárias e passagens. 
 
13.8. Fornecer, por escrito, as informações necessárias para o desenvolvimento dos serviços objeto do con-
trato; 
 
13.9. Não permitir que outrem execute os serviços objeto do presente termo, que se obrigou à Contratada; 
 
13.10. Realizar avaliações periódicas da qualidade dos serviços, após seu recebimento; 
 
13.11. Arquivar, entre outros documentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatórios de ins-
peções técnicas após o recebimento do serviço e notificações expedidas; 
 
13.12. Comunicar oficialmente à contratada toda e qualquer ocorrência relacionada com a execução do ser-
viço e quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza grave. 
 
13.13. Definir, agendar o local de execução do objeto. 
 
13.14. Emitir o correspondente empenho ou documento equivalente, com todas as informações necessárias, 
em favor da CONTRATADA. 
 
13.15. Disponibilizar todas as informações necessárias para a correta prestação de serviços. 
 
13.16. Atestar as Notas Fiscais/Faturas, por servidor competente. 
 
13.17. Efetuar, em favor da CONTRATADA o pagamento, nas condições estabelecidas no Termo de Refe-
rência. 
 
13.18. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com tercei-
ros, ainda que vinculados à execução do objeto do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano 
causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 
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13.19. Conferir toda documentação gerada e apresentada durante a execução dos serviços, efetuando o seu 
atesto quando estiver em conformidade com os padrões de informação e qualidade exigidos. 
 
13.20. Antes da ordem de serviços, planejar a execução de modo que na mesma ordem de serviços esteja 
incluso o maior número de demanda possível, de modo que a contratada possa se organizar da melhor forma 
sua logística. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

14.1. O acompanhamento, o gerenciamento físico e financeiro e a fiscalização da execução do contrato consis-
tem na verificação da perfeita conformidade em todas as fases até o recebimento total do objeto, de forma a 
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contra-
tante, especialmente designados por meio de Portaria ou ato equivalente da autoridade superior, na forma dos 
artigos 66 e seguintes da Lei Federal nº 8.666/93 e dos artigos 51 e seguintes da Lei Estadual nº 17.928/12. 
 
14.2. O(s) gestor(es) do(s) contrato(s) serão definidos no momento oportuno, por meio de Portaria emitida pela 
Administração. 
 
14.3. As ocorrências acerca da execução contratual deverão ser registradas durante toda a vigência do ajuste, 
cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas atribuições, a adoção das providências necessárias ao fiel cumpri-
mento das cláusulas contratuais. 
 
14.4. O gestor/fiscal notificará a Contratada, formal e tempestivamente, via e-mail, sobre a(s) irregularidade(s) 
observada(s) na execução do objeto, quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Re-
ferência e na proposta da Contratada, a qual deverá providenciar a devida correção, às suas custas e sem prejuízo 
da aplicação de penalidades. 
 
14.5. As situações que exigirem decisões e providências que ultrapassem a competência do fiscal deverão ser 
registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviará ao superior em tempo hábil para a adoção de 
medidas saneadoras. 
 
14.6. Não obstante a CONTRATADA seja a única e exclusiva responsável pela entrega e execução de todo 
objeto, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer formar estrinja a plenitude dessas res-
ponsabilidades, exercer a mais ampla e completa fiscalização sobre os serviços. 
 
14.7. As partes não estão eximidas do cumprimento de obrigações e responsabilidades previstas na legislação 
vigente e não expressas no Termo de Referência. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  

15.1. A (s) licitante (s) vencedora (s), nos termos do diploma legal vigente, garantindo o direito prévio da citação 
e da ampla defesa, ficará impedida de licitar e contratar com a Administração e será descredenciado do CAD-
FOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuízo das multas previstas em Edital e no contrato e das demais 
cominações legais se cometer uma ou mais das seguintes faltas: 
 
15.1.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, não celebrar o contrato, deixar 
de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execução do 
seu objeto, não mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo 
ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficará impedido de licitar e contratar com 
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a Administração e será descredenciado junto ao CADFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdu-
rarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria autoridade 
que aplicou a penalidade, sem prejuízo das multas previstas no § 1º deste artigo e das demais cominações legais. 
 
15.2. A inexecução contratual, inclusive por atraso injustificado na execução do contrato ou instrumento equi-
valente, sujeitará a contratada, além das cominações legais cabíveis, à multa de mora, graduada de acordo com 
a gravidade da infração, obedecidos os seguintes limites máximos: 
15.2.1. 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento 
total da obrigação, inclusive no caso de recusa do adjudicatário em firmar o contrato ou retirar a nota de empe-
nho, dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocação; 
 
15.2.2. 0,3% (três décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento 
não realizado; 
 
15.2.3. 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento não realizado, por cada dia subse-
quente ao trigésimo. 
 
15.3. As penalidades serão obrigatoriamente registradas junto ao CADFOR. 
 
15.4. Antes da aplicação de qualquer penalidade será garantido à contratada o direito ao contraditório e à ampla 
defesa. 
 
15.5. A multa poderá ser descontada dos pagamentos eventualmente devidos, ou ainda, quando for o caso, co-
brada judicialmente. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - DO ACRÉSCIMO E DA SUPRESSÃO DE SERVIÇOS 

16.1. A CONTRATADA ficará obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, acréscimos ou supressões 
que se fizerem necessárias no quantitativo do objeto contratado, conforme disposto no §1º do art. 65, § 1º, da 
Lei Federal nº 8.666/93. 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA RESCISÃO CONTRATUAL 

17.1. Conforme disposto no Inciso IX, do artigo 55, da Lei Federal nº 8666/93, a CONTRATADA reconhece 
os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisão administrativa, na forma do artigo 77 do referido Diploma 
Legal; 
 
17.1.1. A ocorrência de quaisquer das hipóteses previstas no artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93 ensejará a 
rescisão do presente Contrato, sendo que a efetiva rescisão somente poderá se dar por uma das formas previstas 
no artigo 79 da Lei nº 8.666/93. Não há hipótese de rescisão de pleno direito, nem por ato unilateral da CON-
TRATADA. 
 
17.1.2. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados nos autos do processo, assegurado, previ-
amente, o contraditório e a ampla defesa. 
 
17.1.3. A rescisão administrativa ou amigável será precedida de autorização escrita e fundamentada da autori-
dade competente. 
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17.1.4. A rescisão determinada por ato unilateral e escrita da Administração CONTRATANTE, nos casos enu-
merados nos incisos I a XI do artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, acarreta as consequências previstas nos 
incisos II e IV do artigo 87 do mesmo diploma legal, sem prejuízo das demais sanções previstas. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE 

18.1. Nos termos do artigo 1º da Lei Estadual nº 20.489/2019,conjuntamente com as disposições do Decreto 
Federal nº 9.412/2018, a CONTRATADA deverá desenvolver Programa de Integridade, que consiste num 
conjunto de “mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria, controle e incentivo à denúncia 
de irregularidade e na aplicação efetiva de códigos de ética e de conduta, políticas e diretrizes com o objetivo 
de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilícitos praticados contra a administração pública do 
Estado de Goiás”. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA NONA – DA CONCILIAÇÃO E MEDIAÇÃO 

 
19.1 As controvérsias eventualmente surgidas quanto à formalização, execução ou encerramento do ajuste de-
correntes desta licitação, chamamento público ou procedimento congênere, serão submetidas à tentativa de con-
ciliação ou mediação no âmbito da Câmara de Conciliação, Mediação e Arbitragem da Administração Estadual 
(CCMA), na forma da Lei nº 9.307, de 23 de setembro de 1996 e da Lei Complementar Estadual nº 144, de 24 
de julho de 2018. 

 

E, por estarem assim acordados, firmam as partes com as testemunhas abaixo, o pre-
sente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para um só efeito. 

 
Goiânia, ____ de _______________de 2023. 

 
 
 
 

FRANCISCO SÉRVULO FREIRE NOGUEIRA  
Secretário 

____________________________________________ 
Empresa 

TESTEMUNHAS: 
1a___________________________            2ª_____________________ 
CPF:                                                             CPF 


