ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO INTEGRADA
GERENCIA DE COMPRAS GOVERNAMENTAIS

CONTRATON® Q4 1306834 -

CONTRATACAO DE INSTITUICAO ESPECIALIZADA PARA
REALIZACAO DE ATIVIDADES PERTINENTES A EXECUCAO
DE CONCURSO PUBLICO, QUE ENTRE SI CELEBRAM O ES-
TADO DE GOIAS, ATRAVES DA SECRETARIA DE ESTADO DA
ADMINISTRACAO E O INSTITUTO AOCP.

O ESTADO DE GOIAS, pessoa juridica de direito piliblico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
01.409.580/0001-38por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAQ, ins-
crita no CNPJ/MF sob o n° 02.476.034/0001-82, com sede na Rua 82, n® 400, 7° andar, Palacio Pedro
Ludovico Teixeira, Setor Sul, nesta Capital, ora representada por seu titular BRUNO MAGALHAES
D’ABADIA, brasileiro, casado, residente e domiciliado nesta capital, RG n° 4602501 DGPC/GO. e
CPF n° 010.134.721-95 doravante denominada simplesmente CONTRATANTE e o INSTITUTO
AQCP, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 12.667.012/0001-53, estabelecido na Av. Doutor Gastdo Vidi-
gal, n® 959, CEP n® 87.050-440, Zona 08, Maringa-PR, neste ato representado pelo Diretor Presidente
VINICIUS AUGUSTO BATAGLINI MONTEIRO, brasileiro, residente e domiciliado em Maringa-
PR, RG n® 8.130.774-0 SESP/PR, e CPF n° 047.007.099-44, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, firmam o presente contrato para realizacdo de atividades pertinentes a execugéo de
concurso publico, mediante Processo Administrativo n® 202100004109140 e Dispensa de Licitagdo n®
038/2021, estando as partes sujeitas aos preceitos da Lei Federal n® 8.666/1993 e da Lei Estadual n®

17.928/2012 ¢ demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, e as clausulas e condicoes seguin-
tes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Contratagdo de instituigio especializada para realizagdo de atividades pertinentes a execucio de
concurso publico que visa a sele¢do de 329 (trezentos e vinte e nove) servidores para provimento em
cargo efetivo do quadro da SEAD.

1.2. Integram este Contrato, independentemente de sua transcrigdo o Termo de Referéncia e seus
anexos, a Proposta da CONTRATADA, seus Anexos, a Clausula Arbitral, e demais clementos
constantes do referido processo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA |
FINANCEIRA v

CAO TECNICA, JURIDICA E ECONOMICO-

2.1. As exigéncias necessarias para a contratagdo da Instituicdo que desempenhard as atividades perti-
nentes ac concurso seguem de modo expresso, sem prejuizo das disposi¢des previstas na Lei n®
8.666/93 e na Lei Estadual n® 17.928/12. A prestagdo do servigo pressupde o dominio das habilidades
¢ tecnologias descritas, da posse de mdquinas ¢ equipamentos cspecificos, além da participagao de
pessoal qualificado.

2.1.1. A contratada devera prestar garantia de contratagio, conforme abaixo.
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2.1.1.1. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

[ - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida piblica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco

Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda;

II — seguro-garantia;
[l — fianga-bancaria.

2.1.2. A garantia a que se refere o subitem 2.1.1 nfio excedera a cinco por cento do valor do contrato ¢
tera seu valor atualizado nas mesmas condigdes daquele, ressalvado o previsto no subitem 2.1.3,

2.1.3. Para obras, servigos ¢ fornecimentos de grande vulto envolvendo alta complexidade técnica ¢
riscos financeiros consideraveis, demonstrados através de parecer tecnicamente aprovado pela autori-
dade competente, o limite de garantia previsto no paragrafo anterior poderd ser elevado para até dez

por cento do valor do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO, -

3.1. Todas as informacdes especificas sobre a execugdo do concurso constam do Anexo I
deste Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUARTA — DA DESCRICAQ'

4.1. DO CRONOGRAMA:

4.1.1. Devera ser elaborado edital Gnico, de acordo com a deliberagdo das comissdes e da contratada,
de acordo com o Anexo [ do Termo de Referéncia.

4.1.1.1. Conforme a Lei n® 19.587/2017, fica vedada a realizagdo, na mesma data, de provas para o
provimento de cargos e/ou empregos piblicos integrantes de carreiras diversas no dmbito do Poder
Executivo do Estado de Goiés.

4.1.2. O Edital de Abertura do Concurso devera conter calendério com datas definidas para os eventos,
especialmente:

4.1.2.1. publica¢io do Edital de Abertura;

4.1.2.2. periodo de inscrigio;

4.1.2.3. divulgacdo da concorréncia e das inscri¢bes indeferidas;

4.1.2.4. divulgagio dos locais de realizacdo das provas;

4.1.2.5. realizacdo das provas/fases;

4.1.2.6. divulgagdo de gabaritos;

'4.1.2.7. divulga¢io das decisdes de recursos;

4.1.2.8. divulgacdo dos resultados e convocagio de candidatos para as fases subsequentes;

4.1.2.9, prazos ¢ periodos para recursos;

4.1.2.10. publica¢do do Resultado Final,

4.1.3. O Edital devera ser publicado no Diario Oficial do Estado de Goids, com um prazo minimo de 3
(trés) dias lteis para a impugnacdo, antes da abertura do prazo de inscrigdes.

4.1.4. A impugnacio as normas do cdital devera ser enderegada ao Presidente da Comissio organiza-
dora do concurso, ndo cabendo da decisdo daj advinda qualquer recurso administrativo.
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4.1.5. As inscrigdes deverdo iniciar-se no primeiro dia til apds o término do prazo para julgamento
dos recursos de impugnagéo do Edital de Abertura.

4.1.6. O periodo de inscri¢do devera ser de, no minimo, 30 (trinta) dias corridos.

4.1.7. As datas de realizagéo das provas serdo fixadas, em periodo superior a 60 (sessenta) dias corri-
dos, a contar da publicag¢do do Edital de Abertura no DO/GO, ocorrendo, obri gatoriamente, em dia de
domingo.

4.1.8. Caso ocorra, independentemente da vontade das partes, atraso no cumprimento dos prazos esta-
belecidos no Edital de Abertura, serd feita a compensagdo em niimero de dias de forma a garantir o
intervalo previsto. '
4.1.9. As datas de realizagio das provas somente poderio ser alteradas por razdes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para Justificar a
adoc¢do da medida.

4.2. DA DIVULGACAO E PUBLICIDADE:

4.2.1. A concessdo de entrevistas e informagdes para a midia sera feita pela SEAD e/ou pela Comissio
Especial do Concurso - CEC.

4.2.2. A comunicagio necessaria a publicidade do Concurso sera de responsabilidade da instituicao
contratada.

4.2.3. A contratada devera desenvolver o esforgo necessério para a divulgagio do concurso nos veicu-
los de comunicagio, utilizando-se de releases a serem distribuidos para todas as midias, bem como a
insergdo de noticias por meio das midias sociais.

4.2.4. Todas as informagoes oficiais deverdo ocorrer por meio de edital, constando nimero, data ¢
nome do documento.

4.2.5. As publicagdes oficiais deverdo ser solicitadas pela contratada com antecedéncia de 48 (quarenta
¢ oito) horas ¢ divulgadas exclusivamente na pagina do concurso, com pelo menos 12 (doze) horas de
antecedéncia.

4.2.6. O sitio oficial do concurso serd o da instituigdo contratada, mesmo apos a homologacio do Re-
sultado Final.

4.2.7. Durante o prazo de validade do concurso, a institui¢io contratada devera manter em sua pagina
os editais divulgados e o link para o sitio da Sead.

4.2.8. Devera ser disponibilizado para o candidato, no sitio oficial do concurso, consulta individual
sobre a sua participagdo no concurso, em especial:

4.2.8.1. acompanhamento da inscricio;

4.2.8.2. local de prova;

4.2.8.3. bolctim de desempenho, detalhado por nota de todas as disciplinas ou conforme critério ado-
tado para o resultado das provas;

4.2.8.4. digitalizagdo do cartdo-resposta e da prova dissertativa, com as respectivas corre¢des:

4.2.8.5. apreciagdo ¢ decisdo dos recursos interpostos.

4.2.9. Os gabaritos oficiais das provas objetivas deverdo ser publicados cm até 48 (quarenta ¢ oito)
horas apos o final de cada uma das avaliagdes.

4.2.10. Na divulgacido dos resultados das provas e fases deverdo constar, em ordem alfabética, nome ¢
documento de identifica¢do do candidato (com mascara), classificagdo, nota de cada disciplina. de cada
prova ¢ de cada etapa, ressaltando-se aquelas que compdem os critérios de desempate.

4.2.11. Na divulgacdo dos resultados fica vedada a divulgagdo, pela instituicdo, de lista de reprovados
¢ suas.respectivas notas.

4.2.12. Seriio publicados no DO/GO e disponibilizado em sitio eletronico oficial do Estado ¢ da insti-
tuigdo responsavel pela organizagio do concurso:
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4.2.12.1. as retificagdes e os esclarecimentos ao conteudo do edital;

4.2.12.2. os resultados preliminares de cada etapa, bem como definitivo;

4.2.12.3. o cronograma detalhado para as nomeagoes pleitcadas;

4.2.12.4. as convocagOes dos candidatos;

4.2.12.5. os editais posteriores;

4.2.12.6. os gabaritos;

4.2.12.7. os resultados dos julgamentos de impugnagio e recursos.

4.2.13. O Resultado Final sera publicado no DO/GO e divulgado no sitio oficial do concurso, em ordem
de classificacio, com a pontuagdo de todos os candidatos aprovados.

4.3. DOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA - PCD:

4.3.1. Para os candidatos com deficiéncia, interessados em concorrer nessa condigdo, serido adotados
os critérios contidos na Lei Estadual n° 14.715/2004, gue forem consonantes com disposto no Decreto
n?3.298, de 20} de dezembro de 1999.

4.3.2. Das vagas totais oferecidas no concurso, 5% (cinco por cento) serdo providas na forma da Lei
Fstadual n® 14.715/2004 e suas alteragdes.

4.3.3. O edital devera definir, de maneira clara, a forma de classifica¢do dos candidatos com deficién-
cia.

4.3.4. O candidato com deficiéncia para ter direito as garantias asseguradas pelas lcis, devera:

4.3.4.1. Preencher no momento de inscrigio via internet, declaragdo que se enquadra na condi¢ao de
pessoa com deficiéncia nos termos da Lei Estadual n° 14.715/2004, com o respectivo codigo de Clas-
sificagdo Internacional de Doencas - CID ¢ o tipo de sua deficiéncia;

4.3.4.2. Entregar laudo médico original, com data de emissao posterior a data da publicacdo do Edital
de Abertura, atestando a deficiéncia que possui, com expressa referéncia ao respectivo codigo de CID,
observando os artigos 3° ¢ 4° da Lei Estadual 14.715/2004.

4.3.5. O laudo médico original devera ser entregue 2 institui¢io contratada em data definida no Edital
de Abertura do concurso.

4.3.6. Os candidatos que se declararam no ato da inscrigdo como pessoa com deficiéncia deverao com-
parccer, na data prevista no cronograma, para se submeterem & avaliagio pela Equipe Multiprofissio-
nal.

4.3.7. A equipe multiprofissional deverd ser composta conforme estabelecido no art. 5°, Paragrafo
(nico, da Lei Estadual n® 14.715/2004.

4.3.8. O candidato inscrito na reserva de vagas que nfio comparecer & Avaliagio da Equipe Multipro-
fissional nas datas e horarios estabelecidos ou que ndo for qualificado como deficiente perdera o direito
de concorrer em tal condigfio e concorrera com os candidates da ampla concorréncia.

4.5. DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA FAZER AS PROVAS:

4.5.1. O candidato que necessitar de qualquer tipo de condigdo especial para fazer as provas devera
“solicitar cletronicamente, no momento da inserigdo, as condigGes especiais necessarias, conforme mo-
delo disposto na tela de inscrigdo.

4.5.2. A solicitagio de condicdes especiais serd atendida obedecendo a critérios de viabilidade.

4.5.3. Os candidatos podero ser submetidos a exame perante junta médica da instituigdo contratada
para comprovar a necessidade de condigdo especial solicitada.

4.5.4. Para a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo das provas, devera ser
disponibilizada sala reservada para acomodar o acompanhante ¢ a crianga. A candidata que ndo levar
acompanhante ndo realizara a prova.
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4.5.5. Os fiscais destinados a0 acompanhamento dos candidatos que tenham solicitado condigdes es-
peciais para fazer as provas deverdo estar aptos a este tipo de servigo.

4.6. DA INSCRICAO:

4.6.1. A inscrigdo sera realizada exclusivamente pela internet.

4.6.2. O sitio das inscrigdes devera estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas, ininterruptas, durante
todo o periodo de inscri¢des, observado o horério de Brasilia — DF.

4.6.3. No ato da inscrigdo o candidato devera optar pelo cargo/fungdo ao qual concorrerd.

4.6.4. O pagamento sera via Documento de Arrecadagdo de Receitas Estaduais - DARE, emitido no
ato da inscrigdo.

4.6.5. O pagamento somente podera ser feito em bancos credenciados (Itat, Caixa Econdmica, Banco
do Brasil, Santander, Bradesco, Bancoob ¢ Sicredi) ou nas agéncias lotéricas.

4.6.6. Serd isento do pagamento de taxa de inscricdo do concurso, mediante requerimento, o candidato:
4.6.6.1. cuja renda da entidade familiar seja inferior a 2 (dois) salarios minimos, mediante comprovan-
tes de rendimento ou prova de que é beneficidrio de programa federal ou estadual de transferéncia de
renda;

4.6.6.2. doador de sangue, desde que comprove a condicio de doador regular por, pelo menos, 3 (trés)
vezes nos 12 (doze) meses antecedentes a publicagdo do edital;

4.6.6.3. doador de medula 6ssea, desde que comprove ter efetuado doagdo voluntaria até 24 (vinte)
meses anteriores ao requerimento de isengéo, mediante a apresentacdo da carteira de identificacio do
doador expedida por meio do Hemocentro de Gois ou outro documento idoneo;

4.6.6.4. doadora regular de leite materno, que tenha realizado pelo menos 3 (trés) doagdes nos 12 (doze)
meses antecedentes a publicagdo do edital do certame, conforme a Lei n® 21.026, de 22 de junho de
2021.

4.6.7. A isencio deve ser decidida, em carater definitivo, até o dia util anterior ao inicio da inscricio
para 0 Concurso.

4.6.8. O orgio ou a entidade executor(a) do concurso publico consultard o orgdo gestor dos programas
especificados no subitem 4.6.6.1 para verificar a veracidade das informagdes prestadas pelo candidato,
¢ a declaraco falsa sujeitara o candidato as sangdes previstas em lei, inclusive o disposto no paragrafo
anico do art. 10 do Decreto Federal n® 83.936, de 6 de setembro de 1979.

4.6.9. A isenciio prevista no subitem 4.6.6.4 ser4 concedida mediante apresentacdo, na forma prevista
em edital, de documento comprobatério das doagdes realizadas, emitido por banco de leite humano em
regular funcicnamento.

4.6.10. Caberé a instituicdo contratada o recebimento e conferéncia de toda documentacio, presencial-
mente ou online, de acordo com o item 4.6.1.6 e subitens.

4.6.11. Nio haverd devolugio de taxas de inscrigdo, salvo em casos de cancelamento dos CONCursos.
4.6.12. Para ter acesso ao formulario de inscrigdo, o candidato devera declarar conhecimento do inteiro
teor dos termos do Edital de Abertura ¢ sua aceita¢do. O “Termo de Conhecimento e Accitacao” ficara
registrado nas informagdes do candidato.

4.6.13. O cadastro geral de inscritos serd composto com informagdes colhidas do formulario de inscri-
¢do, contendo dados pessoais do candidato e dados do cargo, em cspecial:

4.6.13.1. nome, documento de identificacio, CPF, enderego, e-mail, telefones fixo e celular, data de
nascimento. nome da mae e sexo;

4.6.13.2.cargo/fungio;

4.6.13.3. cendigdes especiais para fazer as provas, se houver.

4.7. DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL: M
A
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4.7.1. Aspectos Gerais

4.7.1.1. Possuir estrutura organizacional composta por equipe fixa e especializada, excetuando-se equi-
pes de apoio.

4.7.1.2. Ter capacidade de mobilizar recursos humanos qualificados, especialmente as equipes de fis-
cais e Banca Examinadora.

4.7.1.3. Possuir infraestrutura e logistica minima capaz de atender as necessidades de desenvolvimento
das atividades inerentes a execugiio de cada uma das fases do concurso com profissionalismo ¢ quali-
dade.

4.7.1.4. Manter seguranga e vigilancia constantes durante todo o processo de execugdo do concurso,
do transporte das provas e da leitura dos cartdes de respostas.

4.7.2. Das Bancas
4.7.2.1. Os membros deverdo assinar termo de compromisso a fim de garantir sigilo nas fases do con-
curso e declaracdo de que preenchem todos os seguintes requisitos:
4.7.2.1.1. ser detentor de notdria especializac¢o na drea do conhecimento exigido, com titulos reconhe-
cidos nos termos da legislacio pertinente;
4.7.2.1.2, ser possuidor de ilibada reputagio;
4.7.2.1.3. ndo ministrar aulas em cursos preparatorios para concursos publicos enquanto durar seu vin-
culo com a Instituicdo;
4.7.2.1.4. ndo ser proprietario de cursos preparatOrios para concursos;
4.7.2.1.5. nédo ser conjuge ou parente, em linha reta ou colateral, por parentesco natural ou civil, at¢ o
3° (terceiro) grau, de candidato ao concurso.
4.7.2.2. A Banca Examinadora das provas objetivas e dissertativas serd composta, por disciplina do
contetdo programatico, da seguinte torma:
4.7.2.2.1. Banca Elaboradora: elaboracio de questdes;
4.7.2.2.2. Banca Revisora: reviso critica das questdes elaboradas;
4.7.2.2.3. Banca Corretora: corregdo das provas aplicadas.
4.7.2.3. A Banca Revisora serd composta por profissionais distintos da Banca Elaboradora.
4.7.2.4. A Banca Corretora podera ser composta pelos mesmos profissionais das Bancas Elaboradora
e Revisora

- 4.7.2.5. Cada uma das bancas devera ser composta por pelo menos 2 (dois) membros especialistas,
tendo ao menos | (um) com titulagdo minima de Mestre.
4.7.2.6. Todos os membros das bancas deverdo autorizar a divulgacio de seus nomes no edital de
abertura do concurso piblico, nos termos da Lei Estadual n® 19.587/17.
4.7.2.7. Os membros das Bancas Elaboradora e Revisora‘deverdo trabalhar isoladamente, de modo a
garantir que nenhum deles obtenha conhecimento do contetdo global a ser aplicado.
4.7.2.8. As provas deverdo ser submetidas a revisdo linguistica, de acordo com a Gltima reforma orto-
grafica.

4.7.3. Da Equipe de Apoio na Aplicaciio de Provas

4.7.3.1. Composigio da equipe de apoio:

- Coordenador geral;

- Coordenadores de prédio. de provas e de andar;

- Fiscal de sala sendo pelo menos 2 (dois) para cada sala, que ndo poderdo deixar as salas sem quc
sejam substituidos por outros fiscais. Eles ndo poderdo acompanhar candidatos ao banheiro. Ndo po-
derd haver alteragdo nesse procedimento, mesmo que a contratada adote outra forma de fiscalizagao:
- Fiscal de apoio (auxiliar da coordenagéo e fiscal para recepcdo dos candidatos);
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- Fiscal de corredor: no minimo 1 (um) para cada 2 (duas) salas de aplicagio;

- Fiscal de banheiro - interno — um por banheiro;

- Fiscal de raquete (detector de metais) que atuardo na entrada e na saida dos banheiros ¢ salas de aula
e deverao ser em numero suficiente para atender a demanda dos candidatos:;

- No minimo um fiscal de raquete por banheiro;

- Fiscal de portaria;

- Fiscal reserva (fiscal para recepgdo dos candidatos e substituicdes);

- Auxiliar de limpeza;

- Fiscal para condigdes especiais;

- Médico.

4.7.3.2. Os locais de prova deverdo contar com a presenga de pelo menos 1 (um) médico durante todo
o periodo de realizacdo das provas.

4.7.3.3. Os banheiros deverdo contar com a presenga permanente de pelo menos 1 (um) fiscal, na parte
interna, durante todo o periodo de realizago das provas.

4.7.3.4. O quantitativo da equipe de apoio deverd ser contratado em quantidade suficiente para uma
aplicagdo de provas eficiente, segura e com qualidade inquestionavel.

4.7.3.5.0s fiscais deverdo ser selecionados, contratados e treinados para atuarem na aplica¢do das pro-
vas do concurso, em conformidade com a fungdo a ser exercida.

4.7.3.6. O treinamento da equipe de apoio devera ocorrer, preferencialmente, no dia anterior a aplicacio
¢, quando ndo for possivel, com pelo menos 2 (duas) horas de antecedéncia da abertura dos portdes.
4.7.3.7. Os fiscais de banheiro deverdo receber treinamento especial em razdo da grande incidéncia de
tentativa de fraude por meio de aparelhos eletrdnicos nesse recinto.

4.7.3.8. Toda a equipe de apoio devera ser remunerada de acordo com o estabelecido pela empresa
executora.

4.7.3.9. TODOS OS FISCAIS DE SALA E COORDENADORES DEVERAO TER, PREFERENCI-
ALMENTE. CURSO SUPERIOR.

4.7.3.10. L vedada a participagio, como coordenador, fiscal de sala ou em qualquer outra fungdo ati-
nente & realizacdo do concurso, de cénjuge ou parente de candidato, em linha reta ou colateral, por
parentesco natural ou civil, até o 3° (terceiro) grau.

4.7.3.11. Toda a Equipe de Coordenagdo e Supervisio da contratada devera participar de reuniio com
a Geréncia de Recrutamento ¢ Selegdio, da Escola de Governo/Sead, em dia, hora e local que serdo
definidos em comum acordo com a contratante e a contratada.

4.7.4. Da Seguranca do Concurso

4.7.4.1. Equipes de seguranga deverdio atuar durantc toda a.realizacdo do concurso, especialmente
quanto aos trabalhos de elaboragio, impressdo e guarda das provas objetivas e dissertativas, nos dias
de aplicacdo das provas presenciais e da leitura dos cartdes de respostas.

4.7.4.2. Os locais de elaboragdo, impressdo, embalagem, guarda, corregiio de provas ¢ cartdes-resposta
deverdo ser especificos, resguardando os critérios:

4.7.4.2.1 possuir sistema de alarme monitorado, seguranca ¢ vigilancia, cameras filmadoras em locais
estratégicos e registro das imagens durante o periodo de desenvolvimento dessas atividades:

4.7.4.2.2 oferccer absoluta impossibilidade de acesso ao seu interior por meio de janclas, fendas ou
aberturas para ar-condicionado sem o equipamento instalado;

4.7.4.2.3. utilizar computadores ndo conectados as redes externas ¢ internas;

4.7.4.2.4. dispor de cofre para armazenar o material didatico, os arquivos fisicos ¢ magncticos das
questdes, as provas impressas e ja reproduzidas, outros materiais utilizados pela Banca Examinadora,
0s cartoes-resposta, os cadernos das provas dissertativas e as filmagens;
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4.7.4.2.5. restringir o acesso somente as pessoas envolvidas no concurso, utilizando-se de contrale de
identificagdo e de detectores de metais, néo permitindo entrada ¢ saida portando celulares, equipamen-
tos eletrénicos, bolsas, objetos pessoais e materiais didaticos;

4.7.4.2.6. fragmentar o lixo destes locais antes de ser descartado, sendo que o lixo de elaboracio e
impressido das provas somente devera ser fragmentado apos a Homologacio do Resultado Final:
4.7.4.2.7. impossibilitar a entrada ou permanéncia de qualquer pessoa desacompanhada no local.
4.7.4.3. Apos a impressdo, as provas e os cartdes-resposta deverdo ser separados € acondicionados em
envelopes plasticos de seguranga opacos, os quais deverdo ser etiquetados conforme distribuicio do
focal de realizagdo: prédio, bloco, andar, salas, lacrados e assinados pelo responsavel ¢ guardados em
recipiente lacrado e inviolavel.

4.7.4.4. O material de aplicagio das provas devera ser acondicionado em recipiente lacrado.

4.7.4.5. Os objetos eletronicos dos candidatos deverdo ser guardados em suas respectivas salas, desli-
gados, acondicionados em sacos plasticos identificados e lacrados.

4.7.4.6. Serido utilizados detectores de metais nos locais de aplicagdo das provas, especialmente para
entrada e saida dos banheiros.

4.7.4.7. Serao coletadas as impressdes digitais, em todas as etapas, desde que legalmente necessarias.
4.7.4.8. Policiais Federais, Policiais Civis ou outros profissionais qualificados e habilitados deveriio
atuar como segurangas com sistema de monitoramento de celulares e de repressio as fraudes.

4.7.4.9. Adotar no edital, a proibicio de entrada de candidatoes com celular ou dispositivo eleirdnico de
comunicagdo e registro de imagens nos locais de prova.

4.7.4.10. Providenciar a barreira de raquetes eletrénicas nas entradas dos locais de prova.

4.8. REQUISITOS BASICOS PARA INVESTIDURA NO CARGO:

4.8.1. ter 18 anos de idade na data da posse;

4.8.2. ter nacionalidade brasileira, no caso de nacionalidade portuguesa, cstar amparado pelo estatuto
de igualdade entre brasileiros ¢ portugueses, conforme legislagio em vigor:

4.8.3. estar em gozo dos direitos politicos;

4.8.4. estar em dia com as obrigages eleitorais;

4.8.5. estar quite com as obrigagoes do Servigo Militar, no caso de candidatos do sexo masculino:
4.8.6. ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuigdes inerentes ao cargo;

4.8.7. ter os requisitos especificos exigidos para os cargo constantes no Anexos I do termo de referéncia
que contempla o cargo desejado;

4.8.8 ter sido previamente aprovado no concurso piblico de seu cargo.

4.9. DAS PROVAS:

4.9.1. Da Elaboracio

4.9.1.1. O contetido das provas devera abarcar o conteido programatico.

4.9.1.2. As questdes das provas deverio:

4.9.1.2.1. scr contextualizadas e sempre que possivel interdisciplinarcs;

4.9.1.2.2. abranger graus variados de dificuldade, adequados as especificidades do cargo:

4.9.1.2.3. utilizar recursos graficos animados, caso haja necessidade;

4.9.1.2.4. ser inéditas, formuladas com clareza, dentro do contetdo programatico estabelecido em cdi-
tal, abrangendo as capacidades de compreensio, aplicagdo, analisc ¢ avaliagdo. devendo valorizar o
raciocinio ¢ privilegiar a reflexdo e ndo a memorizagdo, bem como a qualidade e ndo a quantidade.
4.9.1.3. A-Banca Examinadora devera elaborar questdes que permitam o ecmbaralhamento aleatério de
modo a compor, no minimo, 2 (dois) tipos de gabaritos para a mesma prova.

4.9.1.4. As provas escritas e dissertativas terfio a duragdo de aproximadamente 5 horas.
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4.9.1.5. As provas poderio ter pesos diferentes.

4.9.2. Da Impressio

4.9.2.1. As provas deveriio ser impressas, no minimo, em dois cademnos distintos.

4.9.2.2. Os cadernos de provas e os cartdes-resposta deverdo utilizar no corpo do texto uma fonte de
tamanho minimo 10 (dez) e ser produzidos em impressora de alto desempenho.

4.9.2.3. Os cadernos de provas deverdo conter: capa com todas as instrucdes necessdrias a realizacio
das provas, com codigo de barras e uma parte destacavel que contenha o nome do candidato, namero
do documento de identificacio e inscricio.

4.9.2.4. Apos a aplicagio, as provas dissertativas e os cartdes-resposta deverdo ser acondicionados em

envelopes lacrados, etiquetados ¢ assinados pelos fiscais de sala e pelo coordenador do prédio ou de
provas,

4.9.3. Da Aplicacio

4.9.3.1 As Provas Objetiva ¢ Dissertativa terdo a duragio aproximada de 05 horas.

4.9.3.2. As provas Objetiva e Dissertativa serdo realizadas em Goiania.

4.9.3.3. O local de realizagio das provas devera ser referendado pela Comissao do Concursos e contar
com:

4.9.3.3.1. vias de acesso apropriada aos candidatos com deficiéncia;

4.9.3.3.2. condigdes ambientais e instalagdes que ndo impliquem desgaste fisico ou mental desneces-
séario ao candidato ou que lhe prejudiquem a concentracio;

4.9.3.3.3. relogio digital de parede, instalado e mantido em local visivel a todos os candidatos durante
a realizacdo das provas,

4.9.3.3.4. instalacdes sanitarias adequadas e proximas 2 sala de prova;

4.9.3.3.5. servico de atendimento médico de emergéncia.

4.9.3.4. Sera de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta de scu local de prova
e o comparecimento no horario determinado.

4.9.3.5. Para ingressar nos locais de provas, os candidatos terfio que apresentar documento de identifi-
cacdo oficial original, nos moeldes do art. 2° da Lei n® 12.037/2009.

4.9.3.6. A Comissao Especial do Concurso podera também autorizar outros meios de identificacio do
tandidato quando o documento do item anterior for insuticiente.

4.9.3.7. Considerar-se-a eliminado do concurso o candidato que nio comparecer no dia, hora ¢ lugar
previamente designados para a realizagdo de qualquer das provas, ndo sendo admitido o seu ingresso
no local apds o hordrio estabelecido.

4.9.3.8. O candidato deverd assinar a lista de comparecimento.

4.9.3.9. Os envelopes de provas deverdo ser abertos na presenga dos candidatos, no momento da apli-
cagdo das provas, com assinatura de dois candidatos como testemunhas no Termo de Abertura;

4.9.3.10. Sera eliminado do concurso o candidato que durante a realizagio das provas comunicar-se

com outros candidatos ou com outras pessoas, oralmente, por escrito ou por qualquer outro meio de
comunicagdo, ou tentar utilizar-s¢ de notas, impressos ou livros,

4.9.3.11. Niéo sera permitida qualquer forma de consulta, sob pena de desclassificagio do candidato.
4.9.3.12. Os candidatos ndo podcrdo deixar seus lugares durante a realizagdo das provas sem a permis-
sdo de um dos fiscais, sob pena de ser eliminado do Concurso.

4.9.3.13. Scra climinado do concurso o candidato que desacatar qualquer membro da Comissio Espe-
cial do Concurso ou membro da equipe de fiscalizagio.

4.9.3.14. Nilo serd permitido a divulgagdo de errata ou qualquer outro tipo de corregdo das provas nos
dias de aplicagio;
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4.9.3.15. O candidato somente poderd retirar-se do local de realizacio da prova levando o caderno
contendo as respectivas questdes, no ultimo 4° (quarto) tempo destinado a prova escrita objetiva.
4.9.3.16. Durante o periodo de realizagdo das provas, deverdo permanecer no minimo os 3 (trés) ulti-
mos candidatos por sala. Esta regra deverd constar dos avisos da capa do caderno de provas:

4.9.4. Da Correcéo

4.9.4.1. Nilo sera admitido arredondamento de notas em qualquer das fases do concurso.

4.9.4.2. O cartdo-resposta scra corrigido por leitura 6ptica, sendo o tnico documento vélido para cor-
regdo da prova objetiva; ndo sera substituido em hipotese alguma; deverd conter instrugdes de preen-
chimento e codigo de barras ¢ uma parte destacdvel com o nome do candidato, nimero do documento
de identificacdo, niimero de inscrigdo, tipo e local da prova.

4.9.4.3. Constara no Edital de Abertura o quadro demonstrativo com os critérios de avaliagio e a res-
pectiva pontuagio da Prova Dissertativa.

4.9.4.4. As provas dissertativas serdo corrigidas com sigilo do nome do candidato.

4.9.4.5. Na atribuigdo das notas, além dos conhecimentos técnicos, serdo consideradas a correcio da
linguagem e a clareza da exposigao, conforme critérios e pontuagio a serem estabelecidos no edital.

4.9.5. Do Conteiido Programatico

4.9.5.1. Deverdo ser observados os seguintes critérios:

4.9.5.1.1. Privilegiar disciplinas e temas pertinentes e relevantes ao desempenho das atribuicdes dos
cargos,

4.9.5.1.2. Devera constar no Edital de Abertura do concurso a explicacio resumida da relagio existente
entre cada disciplina exigida no certame e as atribuigdes do cargo ou emprego publico, de acordo com
a natureza e complexidade das suas atribuicdes.

4.9.5.1.3. Observar legislagdes ou normas vigentes.

4.9.5.1.4. Nio utilizar legislagdes com entrada em vigor ap0s a data de publicagio do Edital de Aber-
tura.

4.9.5.1.5. Ser adequado ao ntimero de questdes que serdo exigidas, ao nivel de escolaridade. comple-
xidade e perfil dos cargos.

4.9.5.1.6. Ser apresentado no Edital de Abertura por disciplina, com tdpicos e subitens.

4.9.5.1.7. O contetdo programatico de cada disciplina, objeto de exame no concurso publico sera enun-
ciado de forma precisa ¢ detalhada, a fim de permitir ao candidato a adequada compreensio do assunto
em causa, vedada a referéncia genérica a grandes topicos do conhecimento.

4.9.5.1.8. Sera assegurado a qualquer cidaddo, inscrito ou ndo no certame, o direito de receber no prazo
de 10 (dez) dias contados da apresenta¢do do requerimento a comissdo de concurso, os esclarecimentos
necessarios a respeito do contetdo programético do certame, devendo aquela dar ampla publicidade da
resposta ao requerimento.

4.9.5.1.9. As questdes que envolvam legislagdo ou conhecimentos juridicos deverdo ser elaboradas
com o objeto de aferir a compreensdo do candidato acerca do efetivo contetdo normativo ou jurispru-
dencial veiculado, sendo vedada a exigéncia assentada na mera memorizagdo de niimero de dispositivo.

4.9.6. Dos Locais de Realizacdo das Provas

4.9.6.1. Os locais de provas deverdo ser homologados pela comissdo do concurso, ou por quem for
designado pela Sead.

4.9.6.2. Os locais das provas - estabelecimentos de cnsino - deverdo ser selecionados entre aqueles de
facil acesso, com infraestruturas semelhantes entre si ¢ adequadas a permitir a boa acomodagio fisica
dos candidatos e, preferencialmente, localizados nas zonas centrais.
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4.9.6.3. As salas com até 50 (cinquenta) candidatos deverdo contar com, no minimo, 2 (dois) fiscais.
As salas com até 70 (setenta) candidatos deverdo contar com, no minimo. 3 (trés) fiscais. Excepcional-
mente, com a aquiescéncia da Comissdo Especial do Concurso - CEC, instituida pela contratante. po-
derdo ser utilizadas salas para maior nimero de candidatos, desde que © mamero de fiscais seja propor-
cional ao acréscimo de candidatos alocados.

4.9.6.3.1. Em raziio do distanciamento social devera ser utilizada, no maximo. 80% (oitenta por cento)
da capacidade de candidatos comportada pela sala.

4.9.6.4. As salas deverdio ser arejadas ¢ ter somente 1 (um) acesso.

4.9.6.5. As carteiras deverio ser confortaveis, proprias para adultos e distribuidas resguardando a dis-
tAncia considerada razodvel e necessaria pela organizadora.

4.9.6.6. Os locais de prova deverdo ser preparados, preferencialmente, ou como definir a organizadora,
no dia anterior a sua realizacdo - distribuigdo das cartciras, sinalizag@o interna do prédio, restando para
o dia de aplicagdo das provas, o mapa de distribui¢do dos candidatos e a sinalizagdo externa.

4.9.6.7. Durante todo o periodo de aplicagio das provas, as instalagdes deverdo ser mantidas limpas.
desinfectadas asseadas e em boas condigbes de uso.

4.9.6.8. Devera ser disponibilizado dlcool em gel em TODAS as salas de provas para uso dos fiscais ¢
candidatos; os fiscais ¢ candidatos deverdo, obrigatoriamente, usar mascaras durante todo o periodo de
aplicagdo de provas.

4.9.6.9. Os locais de provas serdo aprovados previamente pela Geréncia de Recrutamento ¢ Sclegéo da
Escola de Governo / Sead.

4.9.7. Dos Recursos

4.9.7.1. Serdo interpostos recursos, em qualquer fase do concurso no prazo de 03 (trés) dias ateis a
contar da divulgagio do evento.

4.9.7.2. A instituicio organizadora devera disponibilizar sistema de claboracdo de recursos pela inter-
net, de modo a permitir ao candidato o seu envio. inclusive com a funcionalidade de anexar arquivos
magnéticos de textos ou figuras, com auxilio a fundamentacdo de recursos. com fornecimento de nii-
mero dc protocolo e possibilidade de impresséo e salvamento em arquivo magnético do respectivo
comprovante.

4.9.7.3. No processamento de recursos, fica vedada qualquer limitagdo ao exercicio da ampla defesa
atinente ao niimero méaximo de caracteres, palavras, linhas ou paginas.

4.9.7.4. A decisdo justificada dos recursos interpostos devera ser digitalizada ¢ disponibilizada, para
qualquer interessado, no sitio oficial do Concurso.

4.9.7.5. A resposta ao recurso por parte da banca examinadora ou comissdo do concurso deverd ser
dada no prazo méximo de 15 (quinze) dias, contados da data de apresentagdo, ¢:

4.9.7.5.1. ndo podera scr padronizada ou ofertada de maneira vaga ou gencrica,

4.9.7.5.2. devera descrever, em relatério sucinto, os principais argumentos utilizados pelos candidatos
eIm Seus Tecursos.

4.9.7.6. O profissional responsavel pela elaboracio da questio objeto de recurso ou gabarito oficial ndo
poderd julgar o recurso interposto.

4.9.7.7. As decisdes dos recursos deverdo ser enviadas para a Geréncia de Recrutamento ¢ Sclegéo.
que analisara previamente a fundamentagéo da banca e autorizara a sua divulgagdo.

CLAUSULA QUINTA - DO CRONOGRAN

APRELIMINAR DE EXECUCAO DO SERVICO
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