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ESTADO DE GOIAS
_SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
GERENCIA DE NORMAS E CRITERIOS DE PRODUTIVIDADE

PROMOVE - APERFEICOAMENTO - SERVIDOR

LEIA ANTES DE PREENCHER O FORMULARIO:

12 O conteudo deste formulario destina-se a implementacado das evolugdes funcionais exclusivamente dos servidores efetivos cujas carreiras estejam vinculadas ao Decreto
n2 10.802, de 22 de outubro de 2025.

22nicialmente, o formulario devera ser preenchido e assinado pelo servidor, com o registro das acdes educacionais de aperfeicoamento.

32 Em seguida, a chefia devera preencher e assinar formulario préprio com a validagdo ou invalidagdo das agbes educacionais apresentadas pelo servidor.

42 Apds a manifestacdo da chefia, o servidor deverad, até 3 (trés) dias Uteis apds a decisdo, ter ciéncia do resultado. Em caso de negativa de validagdo, o servidor podera
interpor pedido de recurso, devidamente justificado, até 3 (trés) dias Uteis apds a data da ciéncia. O recurso tramitard nos termos dos arts. 38 e 39 do Decreto n2 10.802, de
2025.

52 Por fim, em caso de validagao pela chefia, o processo devera ser encaminhado a unidade setorial de gestao e desenvolvimento de pessoas, ou unidade a ela equivalente,
do 6rgdo ou da entidade de lotagdo do servidor, para o cOmputo das pontuagdes e gestao documental.

Obs.: o formulario devera ser preenchido e assinado diretamente no Sistema SEI.

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR E DA CHEFIA IMEDIATA
DADOS DO SERVIDOR NOME COMPLETO:
CPF:

CARGO EFETIVO:

CODIGO DO VINCULO DO CARGO
EFETIVO:

CLASSE/NIVEL ATUAL:



https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/111447/decreto-10802
https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/111447/decreto-10802

ORGAO DE ORIGEM:

ORGAO DE LOTACAO:

UNIDADE DE LOTAGAO:

TELEFONE:

E-MAIL:

POSSUI DIREITO A APOSENTADORIA
ESPECIAL?

( )Sim

(

) Ndo

DADOS DA CHEFIA

NOME COMPLETO:

CPF:

TELEFONE:

E-MAIL:

2. REGISTRO DAS ACOES EDUCACIONAIS DE APERFEICOAMENTO PELO SERVIDOR E VALIDAGAO PELA CHEFIA

Considera-se aperfeicoamento a participacao do servidor em a¢des educacionais, nos termos da Politica Estadual de Capacitagdao e Desenvolvimento

Profissional.

A chefia imediata deverad verificar se os conteldos das a¢des educacionais de aperfeicoamento registradas pelo servidor sdo diretamente relacionados as
atribuicdes do cargo efetivo ou com as competéncias do cargo em comissao, da fungao comissionada ou gratificada ou designada ou da unidade de lotacao.

Poderdo ser consideradas as a¢des educacionais concluidas nos prazos especificos estabelecidos para cada Plano de Carreira e Remuneragdo — PCR,
conforme o disposto nos Titulos VI e VIl do Decreto n2 10.802, de 2025.

PREENCHIMENTO P

ELO SERVIDOR

PREENCHIMENTO PELA CHEFIA

(1)

(@)

(6)

(]

IMEDIATA
~ CARGA p
QgﬁgACION aL | TIPO | MODALIDADE | HORARIA 5 gg;ﬁL?JZAO COMPROVANTE SERO';'IZ'EAJ'O VALIDAGAO DA
ITEM @ |6 (HORAs) | INSTITUICAO 7) CHEFIA ©©)




. () ()
Validado | Invalidado
, () [C)
Validado | Invalidado
5 () |0
Validado | Invalidado
. () ()
Validado | Invalidado
] () |0
Validado | Invalidado

(W as ac¢bes educacionais registradas pelo servidor deverdo possuir contetdos diretamente relacionados as atribui¢des do cargo efetivo ou com as competéncias do cargo em comissdo, da fungdo comissionada ou gratificada ou designada
ou da unidade de lotagdo. Serdo também computadas as agdes ministradas pelo servidor nas Escolas de Governo do Poder Executivo.

(2) pg acOes educacionais registradas pelo servidor poderdo ser dos seguintes tipos: alinhamento, conferéncia, congresso, curso, encontro, exposigdo, férum, mediagdo, oficina, palestra, roda de conversa, semindrio, simpdsio,
treinamento, viagem de estudo ou workshop, conforme art. 15 do Decreto n? 9.738, de 27 de outubro de 2020.

(3) Ag acdes educacionais registradas pelo servidor poderdo ser das seguintes modalidades: presencial, educagdo a distancia — EaD ou hibrido.

(4) poderzo ser registradas e validadas apenas as agdes educacionais de aperfeicoamento com carga hordria minima de 4 (quatro) horas, concluidas a partir da data do enquadramento do servidor no respectivo PCR, conforme arts. 68 e
69 do Decreto n2 10.802, de 2025. Para as evolugdes funcionais posteriores, a data de conclusdo devera ser durante o ciclo de evolugdo.

(%) Sergo aceitos certificados de conclus3o emitidos por institui¢des de ensino credenciadas pelo Ministério da Educagdo — MEC, pelas Escolas de Governo do Poder Executivo do Estado de Goids ou de outros Poderes ou entes, por
conselhos ou entidades representativas ou de atividades relacionadas ao servigo publico, por entidades do Servigo Social Autdnomo ou diretamente pelos drgdos e pelas entidades estaduais. No caso de agdes educacionais ministradas
pelo servidor, serdo aceitas as declaragdes da respectiva Escola de Governo e deverd ser observada a modalidade do curso para computo da carga horaria.

(®) poderio ser aceitas apenas as a¢des educacionais registradas pelo servidor concluidas durante o ciclo de evolugdo funcional ou a partir das datas estabelecidas nas Disposi¢8es Finais e Transitérias do Decreto n? 10.802, de 2025,
conforme o PCR do respectivo cargo efetivo.

(7) 0 servidor devera incluir o link do Evento SE| correspondente ao documento em formato PDF anexado nestes autos que comprove a conclusdo regular da respectiva agdo educacional.
(8) preenchido pela chefia, que devera inserir o link do Evento SEI referente ao formulario em que o servidor houver realizado o registro das agdes educacionais em validagdo.
() preenchido pela chefia, que deverd manifestar pela validagdo ou invalidagdo de cada agdo educacional registrada pelo servidor.

3. JUSTIFICATIVAS PARA AS ACOES EDUCACIONAIS DE APERFEICOAMENTO

A chefia imediata deverd motivar a validacao e a invalida¢do de cada acdo educacional registrada pelo servidor, conforme os itens correspondentes.

ITEM PREENCHIMENTO PELA CHEFIA



https://legisla.casacivil.go.gov.br/pesquisa_legislacao/103548/decreto-9738

ITEM

PREENCHIMENTO PELA CHEFIA

Referéncia: Processo n2
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