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Planilha para Calculo Miltiplo

O Simulador do PROMOVE fornece duas opcdes para
calculo das pontuacoes:

e Calculo Individual: projetado para calculo das evolugdes
funcionais de um unico servidor; e

e Calculo Miiltiplo: projetado para calculo das evolugodes
funcionais de multiplos servidores, pelas unidades
setoriais e centrais de gestao e desenvolvimento de
pessoas ou unidades a elas equivalentes.

Para calculos multiplos, € necessario o preenchimento
prévio de planilha em Excel ou Libre Office, disponivel na
pasta de Materiais de Apoio pelo link a seguir:
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PROMOVE - Planilha Modela

IMPORTANTE: o arquivo devera ser salvo na pasta do seu computador e depois aberto.

Nao utilize a versao web da planilha, pois algumas formulas e fungdes apresentarao
erros, utilize apenas a versao desktop.
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Diferencas entre as Planilhas

Planilha do Excel

As buscas e 0s envios de
Informacdes sao realizados da
aba “Interface” para a aba“Dados”
por meio do campo CPF

Planilha do Libre Office

As buscas e envios de
Informacdes sao realizadas da
aba “Interface” para a aba“"Dados”
por meio do campo VINCULO
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Passo a Passo: EXCEL

0 Na pasta de Materiais de Apoio, selecione o arquivo e

/

@ Abrir v B Compartilhar €D Copiar link 1y Favorito Adicionar atalho ~ | - Baixar | (0 Copiar para

clique em “Baixar”:

ﬂ: Tatiana Inumaru > PROMOVE - MATERIAIS DE APOIO & &

™  Nome - Meodificado ~ Medificado.. ~ Tamanho do a.. ~ Compartilh... ~
1 - PROMOVE - Cargosxmind 22 terca-feira 35 1i..  Tatiana Inumaru 307 KB &2 Compartilha...
- . GMCP - TREINAMENTO PROMONVE (FARTE PR}'\TICA]_‘!‘I—H.pdl p-cd terga-feira s 1i. Tatiana Inumar 11.0ME &2 Compartilha...
© E:| Medelo Planiiha Promove 20250007.xlsm 2 e By quarts-feira ds .. Tatiana Inuman 195 KB &3 Compartilha...

° Abra o arquivo, em seguida clique em “Habilitar Edicao”
e “Habilitar Conteudo”:

M
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Passo a Passo: EXCEL

Em alguns casos, pode ser necessario realizar algumas
configuragoes adicionais para um perfeito
funcionamento das macros:

e Cligue em “Arquivo” >> “Opcdes” >> “Central de
Confiabilidade” >> “Configuracdes da Central de
Confiabilidade” >> “Configuracdes de Macro”.

o Em “Configuracoes de Macro”, habilite a opcao

“Habilitar macros VBA (Nao recomendado;
codigo potencialmente perigoso por ser
executado)”.

Central de Confiabilidade

Fornecedores Confidveis Configuragbes de Macro

Locais Confidveis
Documentos Confidveis Desabilitar macros VBA sem notificagdo /
Desabilitar macros VBA com naotificagdo
e Desabilitar macras VEA exceto macros digitalmente assinadas
Suplementos / | o] Habilitar macros VBA (ndo recomendado; cddige potencialmente perigoso pode ser executado)
Configuragbes do ActiveX

- = Habilitar macros do Excel 4,0 quande as macros VBA estiverem habilitadas
Configuragdes de Macro

Modo de Exibic3o Protegido Configuragdes da Macro do Desenvolvedor

Barra de Mensagens Confiar no acesso ao modelo de abjeto de projeto do VBA
Conteddo Externo

Configuracdes de Bloqueio de Arquivo
Opcdes de Privacidade

Entrada baseada em Formulario

Configuragdes de Protocolo
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Passo a Passo: EXCEL

Em alguns casos, pode ser necessario ainda habilitar
como “Local Confiavel” a pasta onde se encontra o
arquivo:

e Clique em “Arquivo” >> “Opg¢oes” >> “Central de
Confiabilidade” >> “Configuracoes da Central de
Confiabilidade” >> “Locais Confiaveis”.

o Em “Locais Confiaveis”, cligue em “Adicionar novo
local”;

o Cligue em “Procurar” e selecione a pasta do seu
computador onde o arquivo esta salvo; e

o Cligue em “OK” e “OK” nhovamente.

Fomecedores Confidveis /

Locais Confidveis
l Locais Confidvers I
—_— Fuise: todes estes lecais sdo tratados como fontes confidveis na abertura de asquives, Se vecd alterar ou adicicnar um

Documentos Confiveis local, verifigue se o nove local & sequre,
Catilogos de Suplementos Confidveis lmm IDg-suig.io Dmdaﬂadiﬂt.\g.ioi
Suplementos Locais do Usudrio
FionfigmaeBes o Atk |C:';Users\nmlaa.rm-cM‘.Docuumnm 0T/1/2025 1042 |

g " VigoiasintrahArquives\ SEADVGNCP #=ESERY] 05/11/2025 14:17
Configuragdes de Macro

C\Usersymana.rmachahDownloads', 03/11/2025 08:14

Moade de BEabigia Protegide = = . =
C\Pragram Files\Wicrosoft Office\root\Office  Local padrio do Excel Incializagio do Excel

Barra de Mensagens C\Users\manarrochavdpplatsiReaming'Mi  Local padiio do Excek Inicializagbo do Usud...

Conteddo Bxtemna CA\Program Files\Microsoft Office\root\Office  Local padrio do Excek Inicializagbo do Office

Configuragbes de Blogqueie de Arquive CAllsers\mania.rrocha\AppDatatRoaming\Mi  Local padrio do Bxcek Madelos de Usudrio
Opgbes de Privacidade C\Program Files\Micrazoft Office\roct\Temp  Local padrdo do Excek Madelos de Aplicative
Enirada baseada ermn Formuldric C\Pragram Files\Microzsoft Office'root\Office  Local padrio do Excel Suplemientos
Configuragies de Protocolo

Locais da Politica

Caminho: ChlUsers\maria.rocha’ Docurments', /
[reserigfo:
Drata da Modificagio:  O7/11/2025 1044
Subpastas: Mo Permitida
I Adicionar nove lecal... Remover Medificar...
B3 Pesrriitir Locais Confidgweis na minha rede (nBo recormend /

Dezsbilitar Todos oz Locass Confuiveis
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Passo a Passo: EXCEL

° Por padrao, a aba “Interface” da planilha esta protegida,
para evitar a alteragcoes que possam interferir em seu
bom funcionamento.

Caso necessario, existe a opcao de desprotegé-la,
clicando no botao “Proteger/Desproteger” na linha 100.

A senha é “promove”.

93|
94
95
96
a7

98 Proteger/Desproteger
100

1(}1.
102/
103/
104!
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Passo a Passo:

Na pasta de Materiais de Apoio, selecione o arquivo e

/

@ Abrir v B Compartilhar €D Copiar link 1y Favorito Adicionar atalho ~ | J Baixar | (0 Copiarpara -

clique em “Baixar”:

ﬂs Tatiana Inumaru > PROMOVE - MATERIAIS DE APQIO & &

1 Nome -~ Meodificado ~ Medificado... ~ Tamanho do a.. ~ Compartilh... ~

1 1-PROMOVE - Cargosxmind = terca-feira 4s 1. Tatiana Inuman 307 KB &2 Compartilha...

1 GMNCP - TREINAMENTO PROMOVE (PARTE PR}'\TIC.-!«]_‘.‘I—11.pd1 b4 terca-feira as 1. Tatiana Inumaru 11,0 MB &2 Compartilha...
S B:=| Medelo Planilha Promaove 20250007 xlsm 2o B0 quarta-feira s .. Tatiana [numaru 195 KB &8 Compartilha...

I ——

Em alguns casos, pode ser necessario realizar algumas
configuragoes adicionais para um perfeito
funcionamento das macros:

 Clique em “Ferramentas” >> “Opc¢odes” >> “Seguranca”
> “Seguranca de macros...”.

 Na aba “Nivel de seguranca”, habilite a opc¢ao:

o “Baixa (nao recomendado). Todas as macros
serao executadas sem qualquer confirmacao.
Utilize esta opc¢ao se tiver a certeza de que todos
os documentos abertos sao seguros”.
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Passo a Passo:

Opgoes = LibreOffice - Sequranca

= LibreOffice OpyBes de seguranga & avisos

[ Cados do usudrio Ajustar opgdes relacionadas 3 seguranca e definir avisos
Geral para informagdes ocultas em documentos.

Exibir
Imprimir
Caminhas 0 mpmmmttasmhmdttanuau

Opgdes...

Senhas para conexdes internet

Conexdes...

Protegido por uma senha mestre (recomendado)
Personalizagio
Cores da interface
Acessibilidade
Avangado
Atualizagio on-line Seqguranga de macros

As senhas s3o SENNA MESIre...

mestre Sera pe

DusSge uma senh

OpenCL Ajuste o nivel de seguranca para a execucio de macros
4 Carregar/Salvar e especifique os desenvolvedores de macros confidveis,
Configuragdes de idioma ; .
LibreQffice Calc Autoridades de carimbo do tempo
LibreOffice Bace Lista de URLs #Auto-'if:lgde: de Carimbo do Tempo .
| Gréficos {ACT) para assinatura digital na exportagdo de PDF. =

#  Internet

I Seguranga de macros... I

-
=

® @

Ajuda Redefinir Aplicar oK Cancelar

| Sequranga de magfos x

Nivel de seguranca | Fontes confidveis

i Muito alta.
Apenas as macros de locais de arquivo confidveis serdo autorizadas a
O executar,
Tedas as outras macros, independente de estarem ou nao assinadas, serdo
desativadas.

Alta.
I Somente as macros assinadas de origens confidveis tém permissdo para
serem executadas.
¢ As macros sem assinatura serdo desativadas.

' Média.
(O Sera necessario uma confirmagéo do usuario antes de executar macros de
fofites ndc confidveis.

Baixa (ndo recomendadao).

Todas as macros serdo executadas sem qualquer confirmago.

Utilize esta opgdo se tiver a certeza de que todos os documentos abertos
=30 SEQUros.

Ajuda Redefinir oK Cancelar

e —
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Passo a Passo:

Em alguns casos, pode ser necessario ainda habilitar
como “Fontes Confidveis” a pasta onde se encontra o
arquivo:

e Ainda na caixa “Seguranca de macros”, selecione a
aba “Fontes confiaveis” e clique em “Adicionar”.
o Selecione a pasta do seu computador onde o
arquivo esta salvo; e
o Clique em “Selecionar pasta” e “OK".

| Seguranga de macros / >

| Mivel de seguranga

Certificados confiaveis

Emitido para | Emitido por Data de vencimentol

Exibir... Remaover

Locais de arquivos confiaveis

As macros do documento serdo sempre executadas, se forem abertas num
dos seguintes locais.

ClUsers\maria.rrocha\Documents |
1
Adicionar.. / Remover
1 Ajuda Redefinir OK Cancelar [
Secretari dEtddAdmnt; uuuuuuuuuu
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Passo a Passo:

Por padrao, a aba “Interface” da planilha esta protegida,
para evitar a alteragoes que possam interferir em seu
bom funcionamento.

Caso necessario, existe a opcao de desprotegé-la,
clicando no botéo “Proteger/Desproteger” na linha 100.

A senha é “promove”.

Antes de carregar o arquivo na aba “Calculo Multiplo” do
Simulador, deve-se salvar a planilha como arquivo “Excel
2007-365" ou “Planilha Office Open XML".
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