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GOVERNO DO ESTADO DE GOIAS

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Numero do Processo - SISLOG
114031

Numero do Processo - SEI
202500005014074

Em conformidade com a Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de 2023, o Termo de Referéncia é o documento necessario
para a contratagdo de bens e servigos comuns, destinado a identificar as especificagdes do objeto e as condigdes da contratacdo e execugdo, devendo conter os elementos minimos
previstos na legislagdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratagGes de bens e servigos comuns, inclusive servigos comuns de engenharia, independente da forma de
selegdo do fornecedor, seja por licitagdo ou por contratagdo direta.

Este Termo de Referéncia foi elaborado utilizando o modelo-padrdo do Sistema de Logistica de Goias - Sislog.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATAGAO

1.1. Dados do Processo Ndmero do Processo Administrativo no Sei 202500005014074

A presente contratagdo serd autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicagdo or¢amentaria, nos termos do Decreto estadual n°|
10.207, de 27 de janeiro de 2023.

1.2. Adequagdo Orgamentaria

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. Descrigao resumida do objeto Prestacgdo de Servigos - Contratacdo de entidade especializada em elaboragdo e atualizagdo anual de manuais de servigos terceirizados
if;:fvgi::: de fornecimento de bens Prestagdo de Servigos de forma parcelada, nos termos do Cronograma constante neste TR (se aplicavel).

2.3. Natureza da execugdo do objeto  |Prestagdo de Servigos: ndo continuada

2.4. Caracteristica do objeto Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento Contratual A presente contratagdo serd formalizada por meio de Termo de Contrato.

O prazo de vigéncia contratual é de 24 meses, contados imediatamente apds a divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), nos termos do Titulo Ill, Capitulo V, da Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021. Considerando que o objeto contratado é de
natureza ndo continuada, o contrato tera vigéncia limitada ao prazo necessdrio para a completa execugdo do objeto, admitindo-se
prorrogagdo, desde que devidamente justificada a necessidade de sua continuidade para a conclusdo do ajuste, nos termos do art.62, XVII, da
Lei n2 14.133/2021. A minuta de Termo de Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagdo.

2.6. Prazo de vigéncia contratual

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratagdo abaixo discriminados, unitérios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado, serdo custeados com recursos oriundos
do orgcamento geral do Poder Executivo estadual. Além disso, a pesquisa de precos ora apresentada foi realizada pela area técnica com o apoio da equipe de licitagdes e contratos,
cujos membros estdo identificados neste TR, e o assinam, confirmando seu inteiro teor, em respeito ao principio da segregagdo de fung&es, insculpido no caput do art. 52 da Lei federal
n? 14.133/2021:

3.2. O Prego Total Estimado: n3o sigiloso - R$ 960.508,80 (novecentos e sessenta mil, quinhentos e oito reais e oitenta centavos).
3.3. O prego total estimado da contratagdo fundamenta-se conforme pesquisa de pregos realizada em conformidade com o Decreto estadual n2 9.900, de 7 de julho de 2021.

3.4. Os pregos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitarios, totais e global, correspondem aos pregos maximos nos quais o objeto podera ser adjudicado. N3o sera
admitida a adjudicagdo do objeto por pregos (unitério e global) superiores aos especificados neste Termo de Referéncia.

Da Pesquisa de Pregos

3.5. Conforme explicado no documento Justificativa de Prego (n2 198556), a escolha da metodologia adotada para a pesquisa de pregos nesta contratagdo - contratos anteriores
firmados pela propria entidade contratada - fundamenta-se em critérios técnicos e legais que asseguram a razoabilidade e a legitimidade da estimativa de valor. A equipe de
planejamento realizou ampla pesquisa de mercado em diferentes bases e ferramentas publicas, como o Banco de Pregos e o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
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buscando identificar contratagdes com objetos semelhantes. No entanto, em razdo da complexidade e especificidade do objeto, que envolve a elaboragdo e atualizagdo de manuais
técnicos de servigos terceirizados, ndo foram localizados itens plenamente comparaveis que pudessem servir de base direta para estimativa. Considerou-se que uma comparagdo
indevida com contratagdes de natureza distinta poderia gerar distor¢des e comprometer a precisdo e a fidedignidade da precificagdo.

3.6. Dessa forma, adotou-se o método previsto no art. 23, § 42, da Lei n2 14.133/2021, que autoriza, em contratacdes diretas por dispensa de licitagdo, a utilizacdo de documentos
comprobatdrios de pregos praticados em contratagdes semelhantes — como notas fiscais ou outros meios idoneos — quando n&o for possivel utilizar os parametros tradicionais de
pesquisa previstos nos §§ 12, 22 e 32 do mesmo artigo. Assim, a estimativa de pregos baseou-se em contratos anteriores firmados pela prépria entidade contratada, devidamente
atualizados e acompanhados de justificativa metodoldgica que demonstra a coeréncia e a compatibilidade dos valores, conforme demonstrado no autos desse processo.

3.7. Além disso, com o objetivo de detalhar a metodologia adotada na formagdo do prego da presente contratagdo, foi inserido nos autos o documento “Demonstrativo de Formagdo
de Pregos” (documento SISLOG n? 279644). O referido documento tem por finalidade instruir o processo administrativo referente a contratagdo na modalidade de dispensa de
licitagdo, apresentando de forma clara e fundamentada a descrigdo dos componentes de custos utilizados na composigdo do valor total proposto. A precificagdo foi realizada com base
na decomposi¢do analitica dos custos diretos e indiretos, conforme exposto no referido demonstrativo, assegurando transparéncia, rastreabilidade e coeréncia técnica no célculo do
valor apresentado pela contratada.

3.8. Ressalta-se, ainda, que ha parecer favoravel da Procuradoria Setorial da SEAD, exarado na Contratagdo SISLOG n2 109042 (Processo SEI n? 202400005032546), que valida a
metodologia ora adotada, em contratagdo igualmente fundamentada no art. 75, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021. No referido parecer, a Procuradoria reconhece a aplicabilidade do §
42 do art. 23 como solugdo legitima e juridicamente segura em hipdteses em que ndo ha disponibilidade de pardmetros comparaveis no mercado, conforme o seguinte trecho:

“Em cardter subsididrio, caso se entenda que a estimativa de valor resultante da pesquisa direta junto a fornecedores mostrou-se insuficiente para
refletir com fidelidade o preco de mercado — e sendo invidvel o uso de outras fontes previstas no Decreto estadual n® 9.900/2021 —, recomenda-se
avaliar a aplicagéo do disposto no § 42 do art. 23 da Lei federal n® 14.133/2021, mediante apresentac¢do de documentos comprobatdrios de pregos
praticados em contratagdes similares, como notas fiscais emitidas no periodo de até um ano anterior ou outro meio idéneo.”

3.9. Diante disso, conclui-se que a metodologia utilizada é adequada, amparada na legislagdo vigente e respaldada por parecer juridico anterior, garantindo seguranga juridica,
transparéncia e compatibilidade técnica com os valores praticados no mercado para servigos de mesma natureza.

Tépico 4 - DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. O objeto contratado deverd atender as especificagdes e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:
Contratagdo de entidade especializada em elaborag&o e atualizagdo anual de manuais de servigos terceirizados

Tépico 5 - FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratagdo de Prestacdo de Servigos - Contratagdo de entidade especializada em elaboragdo e atualizagdo anual de manuais de servigos terceirizados esta
fundamentada nos termos do [ETP - Estudo Técnico Preliminar].

5.2. Em sintese, a contratagdo pretendida justifica-se pela necessidade de aperfeigoar os procedimentos de precificagdo — ou cotagdo — dos servigos terceirizados adquiridos pela
Administragdo Publica Estadual. O objetivo é garantir maior eficiéncia, seguranga juridica, celeridade e precisdo técnica nos processos licitatérios conduzidos tanto pela Central de
Compras quanto pelos diversos 6rgdos e entidades do Estado de Goias.

5.2.1. A contratagdo pretendida busca acelerar o procedimento de precificagdo para as compras de todos os 6rgdos e da central de compras, bem como garantir o sucesso da
contratagao, evitando licitagdo deserta ou fracassada em razdo da precificaggo.

5.2.2. No presente caso, optou-se pela dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021, que permite a contrata¢do direta de instituicdo dedicada a
pesquisa, ao ensino ou ao desenvolvimento institucional, desde que para execugdo de atividade voltada a esse fim. A escolha se justifica pelo fato de a entidade contratada ser
especializada na produgdo de conhecimento técnico relacionado a gestdo de servigos terceirizados na Administragdo Publica, com reconhecida atuagdo na elaboragdo de manuais e
documentos normativos utilizados por diversos érgdos. A contratagdo visa o desenvolvimento institucional por meio da padronizagdo e aprimoramento das praticas administrativas,
estando, portanto, em conformidade com os requisitos legais e alinhada ao interesse publico.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. O objeto da contratagdo deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente estabelecidos.
Da exigéncia de carta de solidariedade

6.2. A exigéncia de carta de solidariedade n&o se aplica a presente contratagdo, que trata da selecdo de entidade especializada para elaboragdo e atualizagdo anual de manuais de
servigos terceirizados, por se tratar de servigo técnico-intelectual que ndo envolve fornecimento de bens, marcas, sistemas ou tecnologias de terceiros que demandem respaldo formal
de fabricantes ou desenvolvedores, sendo, portanto, desnecessaria e potencialmente restritiva a competitividade.

Indicagdo de marcas ou modelos

6.3. Considerando que a presente contratagdo, via dispensa de licitagdo, visa a contratagdo de entidade especializada na elaboragdo e atualizagdo anual de manuais de servigos
terceirizados, trata-se de servico de natureza predominantemente intelectual, cujo escopo se refere a produgdo de conteudo técnico, metodoldgico e normativo, e ndo ao
fornecimento de bens materiais. Dessa forma, ndo ha cabimento técnico na indicagdo de marcas, modelos ou referéncias comerciais especificas, tendo em vista que o objeto ndo se
relaciona com produtos padronizados, mas com o fornecimento de servigo técnico-especializado.

Exigéncia de Amostra

6.4. A exigéncia de amostra ndo se justifica nesta contratagdo, pois o objeto é a prestagdo de servigo técnico-especializado de elaboragdo e atualizagdo de manuais de servigos
terceirizados, cuja avaliagdo se da por critérios de qualificagdo técnica e andlise de conteudo, ndo havendo entrega de bens fisicos que exijam verificagdo prévia de caracteristicas
materiais ou de conformidade visual. Ademais, a entidade contratada é reconhecidamente renomada no setor, com comprovada experiéncia e qualidade técnica, o que reforga a
dispensabilidade dessa exigéncia.

Garantia da contratagdo

6.5. A exigéncia de garantia da contratagdo, prevista no art. 96 da Lei n2 14.133/2021 como faculdade da Administragdo, ndo se mostra necessaria no presente caso, considerando a
natureza do objeto — elaboragdo e atualizagdo anual de manuais de servigos terceirizados —, atividade de cardter predominantemente intelectual, sem entrega de bens fisicos, nem
riscos relevantes de inadimplemento que justifiquem a adogdo da medida. Ademais, a empresa contratada é reconhecidamente renomada e especializada no setor, com ampla
experiéncia comprovada em servigos semelhantes, o que confere a Administragdo grau elevado de confianga quanto a adequada execugdo contratual. A exigéncia da garantia, neste
contexto, seria desproporcional e geraria 6nus desnecessario ao contratado, sem ganho efetivo de seguranga para a Administragdo.
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Obrigagdes pertinentes a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD)

6.6. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo da licitagdo ou da contratagdo, a
partir da apresentagdo da proposta no certame, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

6.7. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.
6.8.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipSteses permitidas em Lei.
6.9.A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.10.Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimind-los, com exceg¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentag&o para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

6.11.E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.12.0 Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responséavel por garantir sua
observancia.

6.13.0 Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

6.14.0 Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

6.15.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em
caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela
Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

6.16.0 presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a
ANPD, por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

6.17.0s contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

Tépico 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto contratado deverd ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condigdes:
Prazo de entrega ou prestagdo de servico:

7.1. Os prazos para a prestagdo dos servigos de elaboragdo e atualizagdo dos manuais estdo definidos no cronograma do subitem 7.1.2., o qual apresenta as etapas do trabalho, os
servigos a serem executados e os materiais entregaveis. Esse cronograma devera respeitar o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses para a execugdo contratual, assegurando o
atendimento das necessidades da contratante com eficiéncia e qualidade

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o prazo ou cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Cronograma de execugdo:

7.1.2. A execugdo do objeto contratado seguird o seguinte cronograma fisico-financeiro, detalhado nos subtdpicos seguintes:

Elaboragio e atualizag3o anual dos Manuais de Servigos Terceirizados,
considerando fornecimento dos resultados da pesquisa e calculo de pregos

e L L
RP

Planejamento

Implantagdo RP RP RP

Gerenciamento do Abastecimento de Veiculos n n

Locagdo de Veiculos “ n

Vigilancia Patrimonial n n

Limpeza Predial n n
Pessoal Terceirizado n n

nEntvega do Manual de Servico Terceirizado

RP  Relatério de Progresso

7.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagdo de prazo possa ser analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Local de entrega ou prestagdo de servigo:

7.2. O objeto contratado deverd ser prestado via pesquisa de campo para coleta de pregos, a qual serd realizada de maneira eletronica, em sua totalidade, com abrangéncia na regido
metropolitana de Goiania, capital do Estado de Goids. Caso ndo haja, nesta regido, disponibilidade amostral que atenda aos critérios estatisticos para determinados itens, a pesquisa
poderd ser estendida, conforme o caso, para o Estado de Goids ou para a regido Centro-Oeste ou, eventualmente, para outras regides do Brasil.

Dinamica da entrega ou prestagdo de servigo:

7.3. O objeto desta contratagdo é a prestacdo de servigos técnicos profissionais especializados, pela FUNDAGAO GETULIO VARGAS, inscrita no CNPJ n2 33.641.663/0001-44, por
intermédio do seu INSTITUTO BRASILEIRO DE ECONOMIA - IBRE, & SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO ESTADO DE GOIAS - SEAD GO, visando a: Elaboragdo e atualizagdo anual dos
Manuais de Servigos Terceirizados, considerando fornecimento dos resultados da pesquisa e célculo de pregos médios e de apuragdo dos custos dos servigos e seus aspectos
técnicos, legais, trabalhistas, previdenciarios, tributdrios e demais aspectos que possam influenciar na apuragdo dos pregos referenciais e na qualidade dos servigos terceirizados,
observando a legislagdo ambiental.
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7.4. Os servigos considerados para a pesquisa sdo os listados a seguir:

1. Gerenciamento do Abastecimento de Veiculos;

2. Locagdo de Veiculos;

3. Vigilancia Patrimonial;

4. Limpeza Predial;

5. Pessoal Terceirizado para até 05 tipos de servigos, como por exemplo: portaria; copeiragem; secretaria.

7.5. O cronograma de entrega dos manuais listados acima respeitard as datas-bases das convengdes coletivas das categorias a serem trabalhadas a fim de que o documento esteja
sempre o mais atualizado possivel.

Etapas e Fases de Execugao
7.6. O trabalho realizado seguira as seguintes etapas:
7.6.1. Planejamento

1. Estruturagdo da equipe;

2. Planejamento das atividades do projeto;

3. Defini¢do de metodologia;

4. Definigdo do formato dos relatérios, forma de envio e outras questSes pertinentes ao produto.

7.6.2. Implantagdo
1. Elaboragdo e apresentagdo da metodologia:
1. Célculo do Custo Unitdrio Basico, contendo quando pertinente:

a. Definigdo da convengdo coletiva de trabalho;

b. Defini¢do do custo com beneficios mensais e didrios;
c. Definigdo dos postos de servigos;

d. Definigdo do custo com intervalo intrajornada;

e. Defini¢do do custo com feriados;

f. Definigdo do custo de uniformes e EPIs;

g. Defini¢do do custo transporte.

1. Calculo dos encargos sociais e trabalhistas.
11l. Calculo dos percentuais de BDI — Bonificagdo de Despesas Indiretas.
2. Pesquisa de Campo:

i. Estruturagdo da equipe de campo e de andlise de pregos; e
ii. Identificagdo e contato prévio com os informantes.

3. Parametrizagdo do sistema de célculo;

4. Coleta e critica dos pregos e dos registros administrativos (convengdes coletivas, legislagdes, RAIS - Relagdo Anual de Informagdes Sociais, CAGED - Cadastro Geral de Empregados e
Desempregados);

5. Célculo dos Encargos sociais e trabalhistas e dos Custos Unitarios Basicos;

6. Célculo e divulgagdo dos resultados.

7. Elaboragdo do texto final dos Manuais, considerando aspectos legais e socioambientais.
7.6.3. Manutengao

1. Pesquisa de Campo;

2. Coleta e critica dos pregos e dos registros administrativos;

3. Célculo dos encargos sociais e trabalhistas;

4. Célculo dos percentuais de Bonificagdo de Despesas Indiretas;
5. Calculo e divulgagdo dos resultados.

Das Entregas
7.7. Na prestagdo de servigos, a contratada realizard a entrega dos seguintes produtos:

1. 04 (quatro) Relatérios de Progresso.
2. 01 (um) Manual de Servigos Terceirizados para cada servigo listado no subitem 7.4.
3. 01 (uma) atualizagdo anual do Manual de Servigos Terceirizados para cada servigo listado no subitem 7.4.

7.7.1. As entregas deverdo obedecer o cronograma apresentado, sendo realizadas 30 dias ap6s a entrega anterior, exceto a atualizagdo anual, seguindo a distribui¢do abaixo:

30 dias para entregar o Relatério de Progresso relativo a etapa de planejamento do projeto, contendo todos os itens do 7.6.1.;

12 Relatdrio de Progresso relativo a etapa de implantagdo do projeto, contendo a primeira parte dos itens do 7.6.2.;

22 Relatdrio de Progresso relativo a etapa de implantagdo do projeto, contendo a segunda parte dos itens do 7.6.2.;

32 Relatdrio de Progresso relativo a etapa de implantagdo do projeto, contendo o restante dos itens do 7.6.2.;

Manual de servigo terceirizado "Gerenciamento do Abastecimento de Veiculos", conforme especificagdes constantes do subitem 7.20.;
Manual de servigo terceirizado "Locagdo de Veiculos", conforme especificagdes constantes do subitem 7.20.;

Manual de servigo terceirizado "Vigildncia Patrimonial", conforme especificagdes constantes do subitem 7.20.;

Manual de servigo terceirizado "Limpeza Predial", conforme especificagbes constantes do subitem 7.20.;

Manual de servigo terceirizado "Pessoal Terceirizado", conforme especificagdes constantes do subitem 7.20;

. 240 dias para entregar as Atualizagdes dos manuais de servigos terceirizados, seguindo o intervalo de 30 dias entre cada entrega de manual.

LoNDUREWNR
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7.8. Caso ainda se verifique a impossibilidade de aplicagdo dos critérios estatisticos definidos pelo FGV IBRE na execugdo do trabalho para um determinado insumo, fica ajustado que,
até o limite maximo de 5% (cinco por cento) do total de itens da pesquisa, a FGV IBRE podera ndo divulgar pregos para o insumo em questdo. Persistindo a referida impossibilidade, o
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FGV IBRE podera optar pela substituigdo ou exclusdo do insumo.

7.9. Toda e qualquer inclusdo de novos insumos de pesquisa, inclusive em substituigdo de insumos anteriormente pesquisados, até o limite maximo de 5% (cinco por cento) do total de
insumos, necessitara, obrigatoriamente, para a qualidade da pesquisa, de um prazo de 90 (noventa) dias para a sua implantagdo, desde que ndo ultrapasse o prazo maximo de vigéncia
contratual. Em geral, estes casos ocorrem, entre outros motivos, em razdo da especificagdo de referéncia ser distinta da encontrada no mercado, por escassez no mercado ou na
existéncia de um Unico produtor.

7.9.1. O destaque acima se justifica por se tratar de um contrato que, em regra, espera-se ndo ser prorrogado.
Da Metodologia

7.10. Em relagdo aos custos referencias de mdo de obra, a metodologia considera o detalhamento de quatro parcelas, a saber: saldrios médios, encargos sociais, encargos
complementares e encargos adicionais, utilizando como base principal de informagdes os dados do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados — CAGED.

7.11. Os salarios sdo calculados a partir dos dados do CAGED que sdo oriundos de registros de admissdes e demissdes de empregados sob o regime da Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT), informados mensalmente ao Governo Federal. Essa base de dados permite a seleg&o por atividade econdmica das empresas — CNAE.

7.12. As categorias profissionais sdo selecionadas com base na Classificagdo Brasileira de Ocupag&es — CBO.
7.13. S3o aplicados filtros para eliminar salarios considerados valores atipicos, a fim de evitar que influenciem os resultados da média.

7.14. Utiliza-se de um periodo de 12 meses para compor uma base de dados visando maior estabilidade dos valores. Em casos de categorias profissionais com baixo nimero de
amostras, adota-se amostras regionais ou nacionais.

7.15. Como os dados utilizados da base referem-se a diferentes data-base, aplica-se ajustes monetarios para equiparar os dados em uma mesma data-base de referéncia. Para atingir
esse objetivo, utiliza-se ConvengGes Coletivas de Trabalho, observando as condigGes e os critérios de reajuste para cada unidade da federagdo. Sdo substituidos os salarios abaixo dos
pisos salariais definidos em convengdo coletiva pelos respectivos pisos.

7.16. Os encargos sociais e trabalhistas sdo calculados de forma individualizada para cada categoria profissional e regido, através de dados coletados no Cadastro Geral de Empregados
e Desempregados - CAGED, anuario do Instituto Nacional do Seguro Social - INSS e CENSO, para cada categoria é formada uma ‘cesta’ de Equipamentos de Protegdo individual - EPIs e
de ferramentas. S3o levantados também os gastos atinentes a alimentagdo e transporte, bem como todos os encargos custedveis segundo as Convengdes Coletivas de Trabalho,
levando, desta forma, ao custo final da mdo de obra.

7.17. Os prazos contratuais e os pregos dos servigos descritos poderdo ser ajustados ao longo da execugdo contratual, em decorréncia de fatores externos que impactem diretamente a
prestagdo dos servigos, tais como: negociagdes de convengBes coletivas de trabalho, reajustes salariais, variagdes de pregos de insumos, oscilagdes cambiais (ddlar) e demais
circunstancias imprevisiveis ou inevitaveis. Tais alteragdes seguirdo o disposto na Lei n2 14.133/2021 e deverdo ser devidamente justificadas e formalizadas.

Do Manual de Servigos Terceirizados

7.18. O manual de servigos terceirizados tem por objetivo o aprimoramento do processo de obtengdo do prego estimado para contratagdes de servigos terceirizados, de modo
a atender todos os drgdos e entidades da administragdo publica de Goids. Diante disso, torna-se necessaria a obtengdo e manutengdo de informag&es atualizadas sobre os insumos
que compdem determinado tipo de servico, com a realizagdo de pesquisas de mercado, além da necessidade de adequagdo da legislagdo tributaria, trabalhista, ambiental e
previdenciaria, fatores de fundamental importancia para a formagdo de pregos referenciais. Para a elaboragao, revisdo, e atualizagdo dos manuais, serdo considerados:

1. O plano de trabalho, cronograma e seus prazos de entrega do produto;

2. As especificagBes técnicas devem atender as necessidades quanto a padronizagdo, normatizagdo e pardmetros da metodologia no ambito do Estado de Goids;

3. As especificages de itens de servigos necessarios;

4. Os critérios de sustentabilidade e socioambientais;

5. Legislagdo aplicével;

6. Os aspectos tributarios, trabalhistas ou previdenciarios, e demais aspectos que possam influenciar na apuragdo dos pregos referenciais e na qualidade dos servigos terceirizados,
observando a legislagdo ambiental;

. A existéncia de Convengdo Coletiva de Trabalho (CCT) no dmbito do Estado de Goids, cabendo a contratada a apresentagdo de alternativa aplicada ao caso concreto, na hipétese
de inexisténcia de convengdo coletiva da categoria, desde que justificada a sua aplicagdo, e em cotagdo de pregos dos itens que integram a composi¢do de custo dos servigos, a
partir do calculo do custo referencial de cada item (prego unitario);

. Elaborag3o de planilhas de pregos com as cotagdes e as memorias de calculo dos custos referenciais;

. A pesquisa de pregos de mercado de insumos para a elaboragdo dos pregos referenciais sera realizada junto aos fornecedores e outras bases de dados e devera ser devidamente
identificada e documentada para validagdo da Secretaria de Estado da Administragdo - SEAD, quando solicitada. A pesquisa de pregos de mercado considerara, no minimo, 5
(cinco) cotagdes vilidas;

10. Os encargos sociais e trabalhistas e o BDI — Beneficios e Despesas Indiretas, avaliados e revisados a luz das alteragdes legais e dos instrumentos normativos da administragdo. Para
o célculo do BDI serdo consideradas as Despesas Fiscais/ Tributdrias (PIS, COFINS, ICMS), as Despesas Indiretas (custos relativos a administragdo central da empresa e seguro),
além do lucro.

. Comparativos com cendrios de melhores praticas na Unido, Estados e Municipios.
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Das Disposi¢es Gerais

7.19. Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera proceder da seguinte forma:

iy

. Prestar esclarecimentos e solugBes quando solicitado formalmente - no prazo de até 3 (trés) dias Uteis a partir da data de solicitagdo - a serem executados por uma equipe
capacitada e experiente, com conhecimento técnico dos itens, produtos e servigos pesquisados, bem como das demais especificagcdes do objeto desta contratagdo a SEAD ;
Entregar comprovantes das pesquisas realizadas que atestem os pregos pesquisados, sempre que necessarios e solicitados pela SEAD.

. Formalizar, com antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis, as ocorréncias que impossibilitam a execugdo do servigo dentro dos prazos estabelecidos, admitindo-se o prazo de até 15
dias Uteis para as solugbes que se mostrarem mais complexas, desde que com a ciéncia e com a autorizagdo prévias da Administragdo. As solugdes que excepcionalmente
demandarem prazo adicional terdo seus prazos decididos ao longo da execugdo do contrato;

. Participar de reunides presenciais com a participagdo de, no minimo, 3 (trés) integrantes juntamente com a equipe da contratante, previamente a data da entrega do produto,
conforme cronograma de reunides a ser definido durante o processo de atualizagdo, visando a ajustes e alinhamentos.

. As atualizagdes dos manuais deverdo atender as normas ABNT contendo apresentagdo, indice, introdugdo, definigdes técnicas, legislagdo, informagdes complementares relativas

meio ambiente, sustentabilidade, seguranga, glossario considerando tecnologias, inovagdes e tendéncias de mercado com fins especificos de orientar as unidades contratantes do

Estado de Goias no processo licitatorio;

A contratada devera, na elaboragdo e atualizagdo dos manuais de servigos terceirizados, observar as normativas, orientagbes e entendimentos referenciais expedidos pela

Procuradoria-Geral do Estado de Goiads (PGE-GO), assegurando a conformidade juridica e a coeréncia com as diretrizes interpretativas adotadas pela Administragdo Publica

Estadual. Essa observédncia tem por objetivo garantir uniformidade, seguranca juridica e alinhamento técnico entre o contetdo desenvolvido e os entendimentos oficiais vigentes,

de modo a prevenir divergéncias na aplicagdo das orientagbes contidas nos manuais.

W

I

v

o

7.20. Os resultados dos trabalhos — produtos entregaveis — deverdo ser encaminhados formalmente a SEAD, nas versdes word (editavel) e pdf, para revisdo e aprovagdo final da
contratante.

50f11 18/12/2025, 14:36



Documento https://sislog.go.gov.br/PanelAquisicao/DetalhesLicitacao?idLicitacao...

Das Pesquisas de Pregos

7.21. As pesquisas de precos deverdo ser realizadas no mercado atacadista ou equivalente de cada segmento, com as devidas justificativas, considerando o preco de atacado com
pagamento a vista;

7.21.1 A contratada devera, no desenvolvimento de suas atividades, considerar a jurisprudéncia dominante do Tribunal de Contas da Unido (TCU), do Tribunal de Contas do Estado de
Goias (TCE-GO), dos 6rgdos do Poder Judicidrio, bem como as orientagdes e entendimentos técnicos emitidos por érgdos de controle e assessoramento juridico, tais como a Advocacia-
Geral da Unido (AGU), a Procuradoria-Geral do Estado de Goias (PGE-GO), a Controladoria-Geral da Unido (CGU) e a Controladoria-Geral do Estado de Goids (CGE-GO). Na hipotese de
divergéncia entre entendimentos ou surgimento de controvérsias, estas deverdo ser imediatamente levadas ao conhecimento do gestor do contrato, a quem competira deliberar, de
forma motivada, sobre o posicionamento institucional a ser adotado, resguardando a legalidade e o interesse publico.

7.21.1. As cotagdes de veiculos automotores (carro, moto, dnibus etc.) poderdo ser obtidas através de tabelas de precos FIPE. Ndo havendo correspondente na tabela FIPE, poderd ser
utilizada tabela alternativa, utilizando como referéncia o més da database do estudo e o prego de mercado dentro do Estado de Goids;

7.21.2. Devera ser calculado o custo referencial de cada item conforme os pregos unitarios apurados nas pesquisas (prego por unidade, por quilo, por metro, por grama, etc.) e
disponibilizados em planilha eletrénica;

7.21.3. A metodologia de saneamento dos pregos devera ser demonstrada detalhadamente, ndo sendo admitidas decisdes de saneamento de pregos cotados em cardter subjetivo;

7.22. As cotagOes deverdo ser realizadas em empresas atacadistas, preferencialmente estabelecidas dentro do estado de Goids ou em empresas atacadistas com presenga nacional que
possuam filiais ou representantes dentro do estado de Goids;

7.22.1. Todas as cotagdes deverdo ser acompanhadas da documentagdo necessdria a sua posterior comprovagdo e deverdo conter as informagdes exigidas neste documento.

7.23. As pesquisas realizadas em sitios eletronicos serdo admitidas desde que pertencentes a empresas legalmente estabelecidas, com atuagdo comercial preferencialmentedentro do
estado de Goias;

7.23.1. O item cotado devera estar disponivel para venda no momento da consulta;

7.23.2. A pagina da internet acessada na pesquisa deverd ser copiada e disponibilizada em formato PDF, com todas as informagdes relativas ao item pesquisado, tais como:
identificagdo da empresa, enderego eletronico da pagina consultada, data e hora do acesso, especificagdo do produto, prego e quantidade;

7.23.3. Sempre que possivel, a pesquisa deverad recair em sitios seguros, detentores de certificados que venham a garantir que os mesmos sdo confidveis e legitimos.

7.24. As pesquisas de pregos deverdo atender as seguintes vedagdes:

7.24.1. Ndo serdo aceitas pesquisas de itens a “pregos promocionais” ou “queima de estoque”, pois estes muitas vezes sdo esporadicas e ndo demonstram a realidade do mercado;
7.24.2. Ndo serdo admitidas cotagBes de produtos usados, reciclados, com avarias ou de mostrudrios;

7.24.3. Ndo serdo admitidas cotagGes obtidas de pessoas fisicas;

7.24.4. Ndo serdo admitidas cotagdes que ndo possam ser documentadas para posterior comprovagdo;

7.24.5. N3o serdo admitidas cotagdes de itens da mesma marca/modelo no mesmo estabelecimento, ainda que em quantidades diferentes;

7.24.6. Ndo serdo admitidas cotagbes de itens e servigos com especificagdes/caracteristicas distintas das informadas neste Termo de Referéncia, salvo quando comprovada
impossibilidade de cotagdo por motivo de descontinuidade, substituigdo, atualizagdo ou indisponibilidade do produto no mercado. Nesses casos, a cotagdo deverd ser realizada
adotando um item/servigo similar, com a especificagdo mais préxima possivel da especificagdo original, com a devida ressalva no relatério de pesquisas e descrigdo da nova
especificagdo;

7.24.7. Ndo serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou de intermediagdo de vendas.

7.25. Todas as cotagdes deverdo conter a documentagdo necessdria a comprovagdo da sua realizagdo e quando solicitadas deverdo ser disponibilizadas para consulta, organizadas em
pastas e com a devida identificagdo (nUmero da cotagdo, item, segmento etc.). Segue abaixo relagdo dos comprovantes de pesquisa admitidos:

1. Cépia no formato PDF da pagina da internet acessada durante a pesquisa, contendo as seguintes informagdes: enderego eletrénico da pagina consultada, data e hora do acesso,
especificagdo detalhada do produto, prego e quantidade;

2. Copia digitalizada em formato PDF de orgamento por escrito, contendo as seguintes informagdes: identificagdo da empresa, endereco, telefone, CNPJ, data do orgamento,
especificagdo detalhada do produto, prego e quantidade;

3. Copia em formato PDF de e-mail contendo as seguintes informagdes: identificacdo da empresa, enderego, telefone, e-mail e nome do remetente, data do envio, especificagdo
detalhada do produto, prego e quantidade, conforme solicitagdo expressa da contratante.

7.25.1. Os arquivos com os comprovantes de pesquisa deverdo estar organizados de forma que seja possivel identificar cada cotag&o realizada.

7.26. Descumprimento
A eventual impossibilidade de cumprir as exigéncias contidas nos itens acima deverd ser justificada formalmente para a SEAD, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, antes da data
prevista de entrega do referido produto.

7.27. Relatérios complementares a serem entregues:

7.27.1. Em caso de variagOes relevantes de prego, sera necessario apresentar um Relatério de AlteragSes Metodoldgicas, em formato e modelo escolhido pela contratada, com as
variagdes de pregos entre os valores referenciais calculados no ano anterior e atual, desmembrando sua composi¢do em grupos e destacando os motivos mercadoldgicos ou
metodoldgicos que justifiquem essa variagdo. Tal relatério permite a Administragdo compreender as motivagdes e impactos das variagdes nos custos dos servigos terceirizados,
assegurando que as alteragdes estejam alinhadas com critérios objetivos, evitando distor¢des e promovendo maior confiabilidade e legitimidade ao resultado final do manual,
essencial para subsidiar decisGes administrativas e contratagdes futuras.

7.27.2. Em caso de alteragdo de conteudo serd necessario apresentar um Relatdrio de Alteragdes de Conteudo, em formato e modelo escolhido pela contratada, detalhando qualquer
alteragdo relevante em relagdo a ultima atualizagdo do produto, ainda que seja na hipdtese de atendimento solicitado pela contratante. A apresentagdo desse relatério pela
contratada, sempre que houver modificagbes nas diretrizes, orientagbes ou recomendagbes constantes dos manuais, é essencial para assegurar a rastreabilidade, coeréncia e
fundamentagdo técnica das atualizagdes realizadas.

7.27.3. Relatdrio de Cotagdes, em formato e modelo escolhido pela contratada, contendo:

1. Descrigdes, segmento, custo referencial unitario e quantidade de cotagbes realizadas;
2. Detalhamento das ocorréncias e dificuldades encontradas durante a pesquisa de pregos de cada item, tais como: item indisponivel para venda, especificagdes incompativeis,
procedimentos adotados para sanear as dificuldades encontradas, apresentagdo de justificativa em caso de cotagdo de item com caracteristica distinta do especificado, etc., assim
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como, eventuais aspectos técnicos ou operacionais relevantes identificados durante a pesquisa, visando a corregdo ou atualizagdo das especificagdes propostas;

3. Apresentagdo de graficos e tabelas demonstrando as principais variagbes percentuais encontradas entre o menor e o maior prego cotado de cada item, com a indicagdo das suas
possiveis causas, e sua comparagdo com a inflagdo no periodo (IPCA), permitindo uma vis&o clara das variagdes de precos;

4. Alerta de Obsolescéncia: Relagdo de itens que foram cotados, mas que estdo saindo do mercado e deverdo comprometer atualizag@es futuras;

5. Alerta de Concentragdo de Mercado: Relatdrio identificando segmentos com poucos fornecedores atuantes no mercado nacional, predominancia de produtos importados,
analisando os riscos para a continuidade dos servigos.

7.27.4. Nota Técnica, quando solicitada pelo contratante, apresentando o estudo atualizado, destacando seus aprimoramentos e inovagoes, alteragdes relevantes e melhorias contidas
na nova versdo, voltada para o publico externo.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

7.28. O prazo de garantia total serd de 12 (doze) meses, contados do recebimento definitivo pela Administragdo, respondendo a contratada pelo saneamento de vicios ou imperfeigdes
que forem apontadas durante o referido periodo.

7.28.1. A garantia compreende inclusive casos de ndo observancia a jurisprudéncias ou orientagdes dos 6rgdos de controle, conforme previsto no subtdpico "Das Pesquisas de Pregos"
do tdpico 7 deste Termo de Referéncia, a época da elaboragdo dos manuais de servigos terceirizados.

Tépico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Responsabilidade do Fornecedor

8.1. Ndo obstante o Fornecedor ser o Unico responsavel pela entrega do objeto ou prestagdo de servigo, a Administragdo se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizagdo sobre o fornecimento ou prestagdo de servigo, nos termos da legislagdo aplicavel.

8.2. O Fornecedor serad responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Administragdo.

Comunicagdo

8.3. As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo ou mensagem eletrénica registrada no sistema SISLOG
destinada a esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo substituto, formalmente designado.

Reunido inicial do contrato

8.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa Fornecedora para reunido inicial para apresentagdo
do Plano de Gestdo do Contrato, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo do Fornecedor, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias
8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
Gestdo e fiscalizagdo do contrato

8.6. O contrato serd acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados nos termos do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de
fevereiro de 2023, responsaveis pela fiscalizagdo, acompanhamento e verificagdo da perfeita execugdo contratual, em todas as fases até a finalizagdo do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e serd responsdvel pela comunicagdo com representantes do
Fornecedor, nos termos do art. 22 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenard as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, aos atos preparatdrios a instrugdo processual e encaminhara a
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a alteragdo, prorrogagdo ou rescisdo contratual ou para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes.

Fiscalizagdo Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo, segundo suas atribuigdes descritas no art. 23 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nas condig¢des contratuais e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e
o modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal
Administrativo ou Setorial, e ainda informar ao gestor do contato, em tempo hdabil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execugdo do objeto contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Fiscalizagdo Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagGes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no
que se refere a revisGes, reajustes, repactuagées e providéncias nas hipoteses de inadimplemento, segundo suas atribui¢des descritas no art. 24 do Decreto estadual n° 10.216, de 14
de fevereiro de 2023.

Verificagdo da manutengdo das condig¢6es de habilitagdo do Fornecedor

8.12. O Fornecedor devera manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na
licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta.

8.13. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor devera notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por motivo justo e a critério da Administragdo.

8.14. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual por meio de processo
administrativo, assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizagdo, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato.

Tépico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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Das Obrigagdes

8.16. A contratante devera fornecer a contratada todo o material necessério a execugdo dos servigos, o qual sera previamente validado pela contratada. Esse material sera definido
expressamente, de comum acordo entre as partes, considerando a necessidade de aprofundamento técnico na andlise. Entre os insumos esperados estdo: editais relacionados;
memorias de calculo das planilhas de custos e formagdo de pregos; especificagdes técnicas de insumos, quando disponiveis; e, no caso de servigos de locagdo de veiculos, a relagdo e
categorizagdo dos modelos usualmente contratados, entre outros elementos relevantes.

8.17. A contratada ndo poderd ser responsabilizado por quaisquer danos, diretos ou indiretos, decorrentes do uso, uso indevido ou da impossibilidade de uso das informagdes
resultantes desta proposta. Tais danos compreendem, por exemplo: dano direto, como a perda de oportunidade de negdcio pela impossibilidade de utilizagdo do Manual de Servigos;
e dano indireto, como prejuizos oriundos de decisGes baseadas em interpretagdo equivocada das informagdes fornecidas.

8.18. As obrigagdes previstas na proposta apresentada permanecerdo vigentes por um periodo de 03 (trés) anos apds o término do contrato a ser firmado, independentemente do
motivo da extingdo. Essa vigéncia se aplica, em especial, as obrigagdes de confidencialidade assumidas pelas partes, garantindo a protegdo continua das informagdes sensiveis e
estratégicas compartilhadas.

8.19. Os direitos patrimoniais sobre os produtos gerados sdo de titularidade exclusiva da contratante, porém a contratada mantém, por tempo indeterminado, seus direitos morais
sobre o objeto, devendo ter seu nome citado sempre que o material for utilizado. Fica vedada a comercializagdo ou cessdo dos materiais a terceiros, de forma gratuita ou onerosa, sem
a anuéncia prévia e expressa da contratada, com o objetivo de preservar a integridade técnica do contetdo. Ressalta-se que a metodologia e os métodos utilizados na execugdo dos
servigos permanecem de propriedade exclusiva da contratada.

Tépico 9 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

O objeto contratado sera recebido nas seguintes condigdes:
Recebimento do objeto

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) fiscal do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os produtos ou servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 10 dias, contados do recebimento provisério, pelo Fiscal do Contrato, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo, mediante Termo de Recebimento Definitivo, das condigdes exigidas no Termo de Referéncia.

9.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

9.2.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

9.2.3. Na hipdtese de o recebimento definitivo ndo ser realizado no prazo fixado sem qualquer comunicagdo ao Fornecedor, reputar-se-d como realizada, consumando-se o
recebimento no dia do esgotamento do prazo.

9.2.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei federal n? 14.133, de 01 de
abril de 2021 comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.2.5. O prazo para a solugdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execugdo do objeto, de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.2.6. O mero recebimento sumario de produtos pela equipe de almoxarifado, com a respectiva assinatura de canhoto da nota fiscal, ndo implicara em recebimento provisério e/ou
definitivo do objeto do contrato, os quais serdo formalizados por meio de documento préprio pelo respectivo fiscal do contrato.

Prazo para correg¢do de defeitos

9.3. Os materiais entregues poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, admitindo-se o prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para as solugdes que se mostrarem mais
complexas, a contar da notificagdo ao Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Atesto da execugdo do objeto

9.4. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias para fins de atesto da execugdo do objeto, na forma deste Topico, nos termos do
art. 42 do Decreto estadual n® 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.5. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o prazo para atesto ou liquidagdo
ficara sobrestado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Administragdo.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

9.7. O prazo de atesto da execugdo do objeto sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagGes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR.

9.8.1. O Fornecedor que estiver em situagdo de irregularidade junto ao CADFOR deverd entregar juntamente com a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, os
documentos que porventura estiverem vencidos para fins de atualizagdo pelo CADFOR.

9.9. A equipe de fiscalizagdo do contrato realizard consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para verificar a manutengdo das condigdes de
habilitagdo.

9.9.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADFOR, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADIN estadual, este sera notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularizar sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo.

9.9.4. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicara a Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.
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9.9.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo dos contratos em execugdo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, por
meio de processo administrativo a ser instaurado.

9.9.6. Se o Fornecedor ndo regularizar sua situacdo no CADFOR e/ou no CADIN, e havendo a efetiva prestagdo dos servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, salvo nas hipdteses em que houver indicios das infragdes administrativas previstas na Lei federal n2 14.133, de 01
de abril de 2021, caso em que a retengdo dos créditos ndo excedera o limite dos prejuizos causados a Administragdo.

9.10. O Gestor do Contrato deverd disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias ap6s o atesto.

Liquida¢do da Despesa

9.11. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programac&o e Execugdo Orcamentdria e Financeira — SIOFINET devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze)
dias apds o atesto da execugdo do objeto.

9.12. Para fins de liquidagdo, o setor financeiro devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a. o prazo de validade e a data da emissdo;

b. os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade da Administragdo;
c. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

d. o valor a pagar; e

e. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Prazo de Pagamento

9.13. O pagamento sera realizado de forma Mensal, no valor proporcional aos quantitativos demandados e efetivamente executados no periodo, conforme cronograma financeiro
abaixo:

CRONOGRAMA FINANCEIRO

Elaboragdo e atualizagdo anual dos Manuals de Servigos
Terceirizados, considerando fornecimento dos

resultados da pesquisa e calculo de pregos medios o de
apuragdo dos custos dos servigos. 7
Plancjamento RS 40.76552

Implantagao RS 40.76550 RS 40.76550 R$ 40.765.50

|
|
‘ Gerenciamento do Abastecimento de Velculos

Je—

r——

e

[ —

CRONOGRAMA FINANCEIRO

Elaboragso e atualizagdo anual dos Manuals de Servigos
Tercelrizados, considerando fornecimento dos

resultados da pesquisa e cliculo de progos médios o de

apuragso dos custos dos servigos. L
Plancjamento
Implantacso

S—

R

Vigasncia Patrimonial

-

Pessosi Tercekzado

9.14. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da nota fiscal e emissdo do Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos
deste Topico, respeitada a ordem cronoldgica conforme Decreto estadual n° 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.15. A Administragdo somente efetuara o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de cobranga equivalente, estando vedada a negociagdo de tais
titulos com terceiros.

9.16. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Fornecedor.

9.16.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.16.2. Nos contratos de prestagdo de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, a constatagdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas,
previdencidrias ou relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS ndo impede o ingresso do crédito na ordem cronoldgica de exigibilidade, e a unidade contratante pode
reter parte do montante devido ao Fornecedor, limitada a retengdo ao valor do débito verificado.

9.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

9.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retengdo do Imposto de Renda (IR) ao Estado de Goids com base na Instrugdo Normativa RFB
n? 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragGes posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos ao Fornecedor serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de corre¢do monetaria. Os encargos moratdrios pelo atraso no
pagamento serdo calculados pela seguinte formula:

EM =N x Vp x (1 / 365)
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Onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

9.20. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orgamento estimado. Apds este periodo sera utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de
reajustamento.

Exigéncias de habilitagdo

10.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril
de 2021, poderd ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, do Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goias — CADFOR, conforme orientagdes gerais
disponiveis no link: https://sislog.go.gov.br/.

10.2. Além da documentagdo prevista para homologagdo do cadastro do fornecedor, para fins de comprovagdo da Qualificagdo Econémico-Financeira, é exigido o Balango Patrimonial,
Demonstragdo de Resultado de Exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ndo sendo admitidos balancetes ou balangos provisérios. Admitem-
se balangos intermedidrios. As demonstragbes devem ser assinadas por contador habilitado e pelo proprietdrio da empresa. Empresas constituidas ha menos de dois anos
apresentardo as demonstragGes relativas ao Ultimo exercicio, ja as empresas recém-criadas poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

10.3. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor. Pessoas fisicas e sociedades simples, quando for o caso, deverdo apresentar certiddo negativa de
insolvéncia civil.

10.4. A regular situagdo financeira sera comprovada através dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um);

10.4.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) ou Liquidez Corrente (LC), sera exigido,
para fins de habilitagdo, capital minimo OU patriménio liquido minimo em percentual estabelecido no subitem seguinte de 10% (dez por cento) do R$ 967.200,00.

10.4.2. Por se tratar tratar-se de execugdo de servigos, em que o particular devera investir recurso, nas de compras para entrega futura e na execugdo de obras e servigos de
engenharia, a licitante devera comprovar, que possui capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do RS 967.200,00.

10.5. O percentual acima levara em consideragdo o valor estimado para cada item ou lote - estabelecido individualmente -. Caso o licitante figure como o mais bem classificado em
mais de um item ou lote, o referido percentual serd calculado cumulativamente, conforme preceitua o Acérddo TCU-Plendrio n? 1.630/2009.

10.5.1. O atendimento dos indices econdmicos devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, a ser apresentada pelo licitante.

10.5.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias de habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

10.5.3. Os documentos referidos no item 10.2. limitar-se-3o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos e deverdo ser exigidos
com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste tdpico devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

10.7. As microempresas ou empresas de pequeno porte, em licitagdes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou locagdo de materiais, ficam dispensadas de
apresentar o Balango Patrimonial previsto no item 10.2. por determinagdo do artigo 2-A do Decreto n? 7.466, de 18 de outubro de 2011:

Art. 22-A Na habilitagdo em licitagGes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou locagdo de materiais, ndo sera exigida de microempresa ou empresa de
pequeno porte a apresentagdo de balango patrimonial do Ultimo exercicio social. (Acrescido pelo Decreto n? 7.804, de 20- 02-2013)

10.7.1. As microempresas e empresas de pequeno porte para usufruir do beneficio que dispde o artigo 2-A do Decreto n? 7.466, de 18 de outubro de 2011, devem enviar
Declaragdo de Isengdo do Balango Patrimonial, assinada pelo responsavel legal da empresa ou representante com poderes outorgados para os fins de celebrar contrato, acompanhado
do instrumento de procuragdo.

10.8. Caso no corpo das certiddes exigidas ndo conste o seu prazo de validade, sera considerado o prazo de 90 (noventa) dias, contado da data de sua emiss&o.
Qualificagdo técnica minima exigida

10.9. Para fins de habilitagdo técnico-operacional, a contratada deverd comprovar aptiddo para a execugdo do objeto por meio da apresentagdo de, no minimo, um atestado de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestagdo anterior de servico semelhante ao ora contratado, com escopo compativel e
valor correspondente a pelo menos 50% do valor estimado desta contratagdo, ndo sendo admitido o somatdrio de atestados. Tal exigéncia visa assegurar que a contratada detenha
experiéncia pratica proporcional a complexidade e a dimensdo do servigo, garantindo maior seguranga quanto a sua capacidade de execugdo e entrega do produto final com a
qualidade esperada pela Administragdo.

Do prenchimento da Proposta

10.10. A contratada deverd enviar sua proposta de acordo com os seguintes termos:

10.10.1. Anexar documento formal da proposta, em arquivo no formato PDF.

10.10.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a contratada.

10.11. A proposta devera conter obrigatoriamente:

10.11.1. Nome da empresa, CNPJ, enderego, telefone e 0o nome do responsavel;

10.11.2. Preco em Real (R$), unitério e total;

10.11.3. Objeto ofertado consoante especificagdes do Termo de Referéncia, quais sejam, os listados no subitem 7.4;

10.11.4. Data, validade da proposta e assinatura do responsavel.
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10.12. A proposta apresentada terd validade de 90 (noventa) dias.

Subcontratagdo

10.13. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Participagdo de Consdrcios

https://sislog.go.gov.br/PanelAquisicao/DetalhesLicitacao?idLicitacao...

10.14. A participagdo em consorcio é tratada no artigo 15 da lei 14.133/21, a qual conferiu discricionariedade ao ente administrativo para permitir ou ndo tal condi¢do no instrumento

convocatdrio, desde que a opgdo seja justificada.

10.15. A participagdo de empresas reunidas em consorcio esta vedada nesta contratagdo, tendo em vista que o objeto — elaboragdo e atualizagdo de manuais de servigos terceirizados
— exige unidade metodoldgica, padronizagdo de critérios técnicos e centralizagdo na condugdo dos trabalhos. A contratagdo de uma Unica empresa assegura maior uniformidade na
estrutura dos manuais, facilita o acompanhamento e a fiscalizagdo por parte da Secretaria de Administragdo, além de evitar a fragmentagdo de responsabilidades. Ressalta-se ainda
que o servigo pode ser plenamente executado por empresas individualmente capacitadas, ndo havendo justificativa técnica ou econémica para a admissdo de consorcios.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Fungdo Telefone Email

ALEXANDRE GOMES DO NASCIMENTO Integrante Técnico 62 99725829 alexandre.nascimento@goias.gov.br
ESDRAS DE FREITAS ROCHA JUNIOR Integrante Administrativo 62 94676085 esdras.rocha@goias.gov.br
ROGERIO BERNARDES CARNEIRO Integrante Requisitante 62 32015332 rogerio.carneiro@goias.gov.br
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