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001 - INTRODUCAO

Em conformidade com a Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n° 10.207,
de 27 de janeiro de 2023, o Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratacdo de bens e
servicos comuns, destinado a identificar as especificacdes do objeto e as condi¢cbes da contratacdo e
execucao, devendo conter os elementos minimos previstos na legislacao.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o
posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se
destina.

O Termo de Referéncia deverd ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratacdes de bens e servigos
comuns, inclusive servicos comuns de engenharia, independente da forma de selecdo do fornecedor, seja
por licitacdo ou por contratacdo direta.

T6pico 1 - DADOS DA CONTRATAGCAO

1.1. Dados do

Numero do Processo Administrativo no Sei 202500005027753
Processo

A presente contratacdo sera autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva
indicacdo orcamentaria, nos termos do Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de
2023.

1.2. Adequagao
Or¢camentdria




Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

Prestacao de Servicos - Aquisicdo de 20 (vinte) inscri¢cdes para o 302 Congresso

2.1. Descricdo Nacional de Administracdo (CONAD), nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2025, em

resumida do objeto

Goiania.
2.2. Regime de
fornecimento de bens [Prestacdo de Servicos em parcela Unica
ou servigos

2.3. Natureza da
execucao do objeto

2.4. Caracteristica do

Prestacdo de Servicos: ndo continuada

Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

objeto
2.5. Instrumento . , . .
A presente contratacao sera formalizada por meio de Nota de Empenho.
Contratual
2.6. Prazo de vigéncia | O instrumento de contrato serd substituido pela Nota de Empenho, conforme
contratual previsto no art. 95, inciso |, da Lei federal n? 14.133 de abril de 2021.

T6pico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratacao, unitarios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa
de mercado, sdo os seguintes:

Descri¢cdao do item 001
Cédigo 909 - Capacitacdo Profissional, participacdo em congresso.

Informacgdes Adicionais
Aquisicdo de inscrigdes de servidores no 302 Congresso Nacional de Administragao - CONAD, nos dias 2, 3
e 4 de outubro de 2025, em Goiania.

Periodo (Meses) 1

Quantidade 20

Unidade unidade

Participacao Inexigibilidade

Local de Entrega Secretaria de Estado da Administracao
Valor Unitério RS 230,00

Valor Total RS 4.600,00

3.2. Prego Total Estimado: n3o sigiloso - R$ 4.600,00 (quatro mil e seiscentos reais) .

3.3. O preco ofertado pela empresa contratada é condizente com o valor de mercado, conforme
comprovagao apresentada através de notas fiscais emitidas com servigos semelhantes executados com
outros entes pela empresa, juntado aos autos (SISLOG 246415).

T6pico 4 - DA DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO


https://sislog.sistemas.go.gov.br/Principal/246415

4.1. O objeto contratado devera atender as especificagdes e a descricdo como um todo, abaixo
apresentadas:

4.2. Aquisicdo de 20 (vinte) inscricbes para o 302 Congresso Nacional de Administracdo (CONAD), a ser
realizado nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2025, em Goiania - GO, na modalidade presencial.

4.3. As vagas foram distribuidas conforme consolidacdo das informacdes detalhadas no quadro abaixo:

NOME DO
SERVIDOR

CARGO/FUNCAO

UNIDADE ADMINISTRATIVA DE
LOTAGAO

Washington Luiz

Gerente de Apoio
Administrativo e

Geréncia de Apoio Administrativo e

Bento Fileto . Logistico (GEAAL
Logistico g ( )
- . Gestora de o . .
Walquiria Pereira . Geréncia de Planejamento Institucional
Planejamento e
Cabral (GPI)
Orgamento

Fernanda da Silva
Martins Solano

Gerente de Gestao
e Desenvolvimento

Geréncia de Gestao e Desenvolvimento
de Pessoas (GGDP)

de Pessoas

Gerente de
Kariny Ferreira Execugao Geréncia de Execugdo Orcamentaria e
Braga Or¢camentaria e Financeira (GEOF)

Financeira

Thiago Junqueira
Rodrigues

Subsecretario de
Gestao e
Desenvolvimento
de Pessoas

Subsecretaria de Gestdo e
Desenvolvimento de Pessoas

Luis Queiroz Lima

Superintendente
Central de Gestao
de Pessoal

Superintendéncia Central de Gestdo de
Pessoal

Ana Paula Braga
Ferreira Coan

Superintendente
de Recrutamento e
Selecdo

Superintendéncia de Recrutamento e
Selecdo

Rosangela Pereira
Barbosa

Assessor A3

Geréncia de Estudos e Impactos de
Pessoal

Ana Carolina de
Castro Bueno

Assessora do Lab.
de Inovacgao e
Desenv. Pessoas -
Pequilab

Geréncia Pequilab/Diretoria Executiva
da Escola de Governo

Adriana Lima

Coordenadora de
Publicacses e

Geréncia do Ensino Superior e Projetos

Almeida Bittencurt

Profissional

Costa Producao Pedagdgicos - GESPP
Cientifica
Gerente de a

Renatta Aires . Geréncia de
Desenvolvimento

DesenvolvimentoProfissional - GDP

Ana Paula Oliveira
Souza Nunes

Assessor A5

Geréncia de Avaliacdo da Gestdo e dos
Servicos Publicos

André Moreira de
Lima

Assessor A4

Subsecretaria de Inovagao da Gestdo e
dos Servicos Publicos

Camila Fleury
Canesin Vettorato

Técnico em Gestdo
Publica

Subsecretaria de Inova¢ao da Gestdo e

dos Servicos Publicos




Daniel Soares . Superintendéncia de Inovac¢do da
Superintendente A

Santana Gestdo Publica

Gasta.o Quevedo Assessor A5 Superlintendenaa ge G~estao do

Ferreira Atendimento ao Cidadao

. . Gerente de de
Lesli Louzeiro A N . A e
. Patrimonio Geréncia de Patrimonio Mobiliario

Maciel e s
Mobiliario

Isabella Linhares . oA e s
Assessor A8 Geréncia de Patrimonio Mobiliario

Costa

L Gestora de

Priscila Tenuta . . . .

Meira Tecnologia da Escritério de Projetos Setorial
Informacao

Kattia Daniel Chefe d‘a . C .

. Comunicagao Comunicagao Setorial

Rodrigues .

Setorial

Tépico 5 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente aquisi¢do de 20 (vinte) inscri¢gdes para o 302 Congresso Nacional de Administragdo (CONAD),
nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2025, em Goiania, esta fundamentada nos termos do ETP - Estudo Técnico
Preliminar.

5.2. Em sintese, a contratacdo ora proposta fundamenta-se na necessidade premente de modernizar e
aperfeicoar os processos administrativos, bem como de fortalecer a atuacdo dos agentes publicos,
promovendo maior eficiéncia, transparéncia e qualidade na prestagdo dos servicos a sociedade.

5.3. Tem como propdsito disseminar inovacdes e estimular reflexdes profundas sobre temas
contemporaneos e provocativos, conduzidos por profissionais de reconhecida expertise e sélida atuacdao em
suas areas.

5.4. A participacdo no congresso representa uma oportunidade impar de capacitacdo continuada,
contribuindo para o desenvolvimento de competéncias essenciais a atuagao eficiente, ética e inovadora dos
servidores publicos.

5.5. O evento proporciona a troca de experiéncias com instituicGes de referéncia, favorecendo parcerias,
construcdo de solugdes colaborativas para os desafios da gestdo publica.

5.6. Investir na formacdo e valorizacao dos profissionais da administracao publica é um vetor de melhoria da
qualidade dos servigos prestados a sociedade, além de contribuir para a motivacao e retencdo de talentos.

5.7. A contratagdo esta em consonancia com os objetivos estratégicos institucionais voltados a inovagao, a
eficiéncia administrativa e a promog¢do de uma cultura organizacional orientada por resultados.

5.8. Esta contratacdo esta respaldada legalmente no art. 74, inciso Ill, alinea "f", da Lei federal n2
14.133/2021, que prevé a inexigibilidade de licitacdo para a contratacdo de servicos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, quando prestados por profissionais ou empresas de notéria
especializacdo. Nesse contexto, a inscricdo de servidores em cursos, congressos e atividades correlatas
configura-se como um mecanismo essencial para o treinamento e aperfeicoamento de pessoal, garantindo a
qualificacdo continua dos agentes publicos responsdaveis pelos processos de licitacdo e gestdo de compras.

[...]

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:



[l - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade
para servicos de publicidade e divulgacdo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

[...]

5.11. Ao fundamentar a contratacdo com base nesse dispositivo legal, busca-se assegurar a conformidade
juridica da despesa, além de promover a capacitacao técnica necessaria para a melhoria da eficiéncia
administrativa e a observancia das melhores praticas de governanca publica. Dessa forma, a participacao
dos servidores em eventos de capacitagdo contribui para o aprimoramento dos processos internos da
Administracdo Publica, reforcando a transparéncia, a seguranca juridica e a qualidade das contratacdes
realizadas.

5.12. As vagas foram disponibilizadas em estrita observancia ao limite orcamentario vigente, garantindo
uma gestdo eficiente, responsavel e alinhada aos principios da administracdo publica, notadamente a
economicidade, a eficiéncia e a transparéncia. Essa medida assegura a correta alocacdo dos recursos
publicos, em conformidade com as diretrizes fiscais e as prioridades estratégicas estabelecidas pela
Secretaria de Estado da Administracao (SEAD), visando otimizar o investimento em capacitacdo e fortalecer
a qualificacdo dos servidores para o aprimoramento dos processos administrativos e das contratagdes
publicas.

5.13. Além disso, a selecdo dos participantes considerou fatores como a relevancia das atividades
desempenhadas pelos servidores no ambito das contrata¢des publicas, a necessidade de atualizagdo sobre
normativas e jurisprudéncias recentes e o impacto potencial da capacitacdo na melhoria da eficiéncia e
transparéncia dos processos licitatorios conduzidos pela Secretaria. Dessa forma, busca-se aprimorar a
tomada de decisdo, reduzir riscos de inconsisténcias nos procedimentos administrativos e fortalecer a
seguranca juridica nas aquisicdes governamentais.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O objeto da contratacdo deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente
estabelecidos.

Garantia da Contratagao

6.2. N3o serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os incisos |, Il e lll, do §19, do art. 96, da Lei
federal n? 14.133 de abril de 2021.

Obrigacdes pertinentes a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD)

6.3. As partes deverdao cumprir a Lei federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razao da licitagdao ou da contratagdo, a partir da apresentagao da
proposta no certame, independentemente de declaragdao ou de aceitagao expressa.

6.4. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

6.5. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

6.6. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.



6.7. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los,
com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacdo para fins de comprovacdao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enguanto ndo prescritas essas obrigacdes.

6.8. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.9. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

6.10. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

6.11. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente,
guaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

6.12. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os referidos
bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacao desses
dados pela Administracdao nas hipdteses previstas na LGPD.

6.13. O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD, por meio de opinides
técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

6.14. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdao ser comunicados a
autoridade nacional.

Tépico 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7. O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condigdes:
Prazo de entrega ou prestacao de servigo:

7.1. O prazo de entrega da prestacao do servico contratado serd nos dias 2, 3 e 4 de outubro de 2025, em
Goiania - GO, com 42 horas de capacitacdo presencial e on-line

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o prazo ou
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

7.1.2. Carga horaria presencial e on-line.

7.1.3. Sera disponibilizado o Pré Congresso Master Classe | e |l on-line.

7.1.4. Duracdo do Congresso: 03 (trés) dias.

7.1.5. A distribuicdo das horas pode sofrer alteragdes, desde que mantida a carga hordria total.

7.2. Conforme programacado divulgada no site do evento e documento juntado nos autos, os palestrantes
poderdo ser substituidos por questées logisticas, ou circunstancias imprevistas, desde que devidamente
justificado pela empresa organizadora do Congresso e mediante prévia comunicacdo aos participantes.



7.3. O Gestor do Contrato, responsavel devera providénciar a inscricdao da SEAD, colocando a quantidade de
participantes, depois, na sequéncia, preencher os dados de cada participante, no link:
https://conad.adm.br/inscricoes/#/login.

Tépico 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Cronograma de execugao:

7.1.2. A execucdo do objeto contratado seguira o seguinte cronograma fisico-financeiro:

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

MESES
ITEM PARCELAS DE ENTREGA: VALOR TOTAL (RS)

RS 4.600,00 (qutro mil e seiscentos reais)
Item 01 Parcela Unica 100% para 20 (vinte) inscrigdes no 302 Congresso
Nacional de Administragdao - CONAD

T6pico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Responsabilidade do Fornecedor

8.1. N3do obstante o Fornecedor ser o Unico responsdvel pela entrega do objeto ou prestacdao de servico, a
Administragdo se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagao sobre o fornecimento
ou prestacdo de servico, nos termos da legislacdo aplicavel.

8.2. O Fornecedor sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela Administracdo.

Comunicagao

8.3. As comunicacOes entre o érgdo ou entidade e o Fornecedor serao realizadas por escrito, admitindo-se o
uso de notificagdo ou mensagem eletrénica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas
pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo substituto, formalmente designado.

Reuniao inicial do contrato

8.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa Fornecedora para reunido inicial para apresentacdo do Plano de Gestdo do
Contrato, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execuc¢ao do Fornecedor, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicadveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestdo e fiscalizagdao do contrato


https://conad.adm.br/inscricoes/#/login

8.6. O contrato serd acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos,
formalmente designados nos termos do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023,
responsaveis pela fiscalizacdo, acompanhamento e verificacdo da perfeita execucdo contratual, em todas as
fases até a finalizagao do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenarad a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato e serd responsavel pela comunicagdao com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do
Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenard as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial, aos atos preparatdrios a instrucao processual e encaminhard a documentagdo pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a alteracdo, prorrogacdo ou rescisao
contratual ou para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sangoes.

Fiscalizacao Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
segundo suas atribuicdes descritas no art. 23 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhard o contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nas
condicOes contratuais e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestacao
ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital para o pagamento,
com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda informar ao gestor do
contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execucdo do objeto
contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Fiscalizacao Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacOes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisdes,
reajustes, repactuacbées e providéncias nas hipdteses de inadimplemento, segundo suas atribuicOes
descritas no art. 24 do Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

Verificagdo da manutenc¢ao das condi¢des de habilitacdo do Fornecedor

8.12. O Fornecedor deverd manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes por ele assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a
qualificacdo, na contratacdo direta.

8.13. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor devera notificar o Fornecedor
para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por motivo justo e a critério da
Administracgao.

8.14. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo deverd
adotar as medidas necessarias a rescisao contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao
Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizacao, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato.

Tépico 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO



O objeto contratado serd recebido nas seguintes condi¢des:
Atesto da execugao do objeto

9.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias para fins
de atesto da execuc¢do do objeto, na forma deste Topico, nos termos do art. 42 do Decreto estadual n® 9.561,
de 21 de novembro de 2019.

9.2. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, o prazo para atesto ou liquidacao ficard sobrestado até que o
Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacdo da situag¢do, sem 6nus a Administragao.

9.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentacao da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente.

9.4. O prazo de atesto da execucdo do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso |l do art. 75 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

9.5. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao CADFOR.

9.5.1. O Fornecedor que estiver em situagao de irregularidade junto ao CADFOR deverd entregar
juntamente com a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, os documentos que
porventura estiverem vencidos para fins de atualizacdo pelo CADFOR.

9.6. A equipe de gestdo/fiscalizacdo do contrato realizarad consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores
do Estado — CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para verificar a
manutencdo das condicdes de habilitagdo.

9.6.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacao de irregularidade perante o Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR, este sera notificado por escrito para, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem
vencidos, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.6.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacdo de irregularidade perante o Cadastro
de Inadimplentes — CADIN estadual, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularizar sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.6.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério
da Administracao.

9.6.4. Ndao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo
comunicara a Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.6.5. Persistindo a irregularidade, a Administracao devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
dos contratos em execucdo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, por meio de processo
administrativo a ser instaurado.

9.6.6. Havendo a efetiva prestacdo dos servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao contratual, se o Fornecedor nao regularizar
sua situacdo no CADFOR e/ou no CADIN, salvo nas hipdteses em que houver indicios das infracdes
administrativas previstas na Lei federal n? 14.133 de abril de 2021, caso em que a retencdo dos
créditos ndo excedera o limite dos prejuizos causados a Administragao.



9.7. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a Nota Fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro,
em até 5 (cinco) dias corridos apds o atesto.

Liquidagao da Despesa

9.8. O registro da liquidacdo da despesa no Sistema de Programacao e Execu¢do Orcamentdria e Financeira
— SIOFINET devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execucdo do
objeto.

9.9. Para fins de liquidagao, o setor financeiro devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.9.1. o prazo de validade e a data da emissao;

9.9.2. os dados do contrato e do 6rgao ou entidade da Administracao;

9.9.3. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

9.9.4. o valor a pagar; e

9.9.5. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
Prazo de Pagamento

9.10. O pagamento serd realizado de forma Unica no valor total do item/lote efetivamente
executado/entregue.

9.11. O pagamento do objeto deverad ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal e emissao
do Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos desta se¢do, respeitada a ordem
cronolégica conforme Decreto estadual n° 9.561 de novembro de 2019.

9.12. A Administracdao somente efetuard o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou
documento de cobranca equivalente, estando vedada a negociacao de tais titulos com terceiros.

9.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Fornecedor.

9.13.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

9.14.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retencdo do
Imposto de Renda (IR) ao Estado de Goids com base na Instrucdo Normativa RFB n? 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, e alteracdes posteriores.

9.15. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123
de dezembro de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.16. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a
mora, os valores devidos ao Fornecedor serdao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria. Os
encargos moratorios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte férmula:

EM = N x Vp x (I / 365)



Onde:
EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo
pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.
T6pico 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

9.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retencdo do
Imposto de Renda (IR) ao Estado de Goids com base na Instru¢do Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro
de 2012, e altera¢Oes posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei complementar n2 123,
de 14 de dezembro de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a
mora, os valores devidos ao Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetdria. Os
encargos moratorios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte formula:

EM=NxVpx(l/365)
Onde:
EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = NUumeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo
pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;
I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Inexigibilidade

10.2. Forma de adjudicagao Por Item

10.4. Prazo de validade das propostas 90 dias

11.1. Considerando a necessidade de atualizacdo e aprimoramento dos conhecimentos técnicos e
normativos relacionados as contratacdes publicas, justifica-se a contratacdo por inexigibilidade da inscri¢cdo
no congresso promovido pela Associacdo Goiana de Administracao, com fundamento no inciso Ill, alinea f,
art. 74 da Lei federal n214.133/2021.



11.2. O evento em questdao proporcionard informacgdes atualizadas sobre as recentes alteracdes legislativas
e regulamentares que impactam diretamente os processos de contratagdo publica. A participagao garantira
o alinhamento dos agentes publicos as melhores praticas e ao cumprimento das normativas vigentes,
promovendo maior eficiéncia e seguranca juridica nas contratagdes.

11.3. A Associacdo Goiana de Administragdo (AGAD) com o apoio do CFA/CRAs, FECOMERCIO/SESC/SENAC,
FIEG/SENAI/SESI/IEL e Instituicdo de Ensino, o Congresso vem sempre inovando e realizando com maestria e
grande sucesso.

11.3.1. O CONAD esta no calendario Civico, Cultural e Turistico do Estado de Goids e a Assembleia
Legislativa reconhece a importancia do Congresso para Goiania, Goias e o Brasil. Em 2025, faz parte
das comemoracgdes dos 60 anos da administragdo no Brasil - Jubileu de Diamante (1965/2025).

11.4. O congresso contara com profissionais renomados no cénario nacional, especialistas nos respectivos
assuntos, que estardo compartilhando suas experiéncias e conhecimentos durante o evento.

11.5. Diante do exposto, e considerando a inviabilidade de competicdo por se tratar de evento Unico, com
organizacdo pela Associa¢do Goiana de Administracio (AGAD), inscrita no CNPJ/MF sob o n¢®
10.529.817/0001-05, com a participacdo de especialistas renomados, resta justificada a contratacdo da
inscrigdo no congresso por meio da inexigibilidade de licitagao.

12.1. S3o obrigacdes da contratante:
12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado.
12.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées verificadas no servico
prestado, para que seja por ele reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado.

12.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestacdo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

12.1.6. Aplicar ao Contratado sang¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial do objeto.

12.1.7. Cientificar o 6rgdo de Assessoramento Juridico da Administracdo para adog¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado.

12.1.8. Emitir decisdo, explicitamente, sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucao do presente servico, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.

12.1.9. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias para
decidir, admitida a prorroga¢ao motivada por igual periodo.

12.1.10. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do objeto da presente contratacdo, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

12.2. S3o obrigag¢des da contratada:

12.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e na
proposta comercial, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa



e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas.

12.2.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal e gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1l da Lei federal n® 14.133/2021).

12.2.3. Alocar os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste Termo de
Referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendac¢des de boa técnica e a legislacdo
de regéncia.

12.2.4. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal administrativo do contrato, os servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

12.2.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficarad autorizado a
descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente aos danos sofridos.

12.2.6. N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei federal n® 14.133/2021.

12.2.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao fiscal administrativo do contrato, até
o prazo de 10 (dez) dias apds a solicitacdo, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

3) Certiddo de Regularidade do FGTS; e
4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

12.2.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local de prestacdo dos servicos.

12.2.9. Nao permitir a utiliza¢do de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos.

12.2.10. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢Ges exigidas para qualificacdo, na contratacdo direta (art. 92, XVI da Lei federal n®

14.133/2021).

12.2.11. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento da contratacgao.

12.2.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei federal
n? 14.133, de 2021.

12.2.13. Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=II%20%2D%20desatendimento%20das%20determina%C3%A7%C3%B5es%20regulares%20emitidas%20pela%20autoridade%20designada%20para%20acompanhar%20e%20fiscalizar%20sua%20execu%C3%A7%C3%A3o%20ou%20por%20autoridade%20superior%3B
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=Par%C3%A1grafo%20%C3%BAnico.%20Durante,edital%20de%20licita%C3%A7%C3%A3o.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=XVI%20%2D%20a%20obriga%C3%A7%C3%A3o%20do%20contratado%20de%20manter%2C%20durante%20toda%20a%20execu%C3%A7%C3%A3o%20do%20contrato%2C%20em%20compatibilidade%20com%20as%20obriga%C3%A7%C3%B5es%20por%20ele%20assumidas%2C%20todas%20as%20condi%C3%A7%C3%B
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=XVI%20%2D%20a%20obriga%C3%A7%C3%A3o%20do%20contratado%20de%20manter%2C%20durante%20toda%20a%20execu%C3%A7%C3%A3o%20do%20contrato%2C%20em%20compatibilidade%20com%20as%20obriga%C3%A7%C3%B5es%20por%20ele%20assumidas%2C%20todas%20as%20condi%C3%A7%C3%B
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=d)%20para%20restabelecer,estabelecida%20no%20contrato.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#:~:text=d)%20para%20restabelecer,estabelecida%20no%20contrato.

Toépico 13 - DAS SANCOES

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei federal n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
13.1.1. Der causa a inexecucdo parcial do contrato.

13.1.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

13.1.3. Der causa a inexecucao total do contrato.
13.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame.
13.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

13.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

13.1.7. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado.

13.1.8. Apresentar declara¢cdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletrénica ou execuc¢do do contrato.

13.1.9. Fraudar a contratagao ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato.

13.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

13.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao.

13.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sanc¢oes:

13.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei).

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas II, lll, IV, V,
VI e VIl do subitem acima deste instrumento, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, §49, da Lei).

13.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei).

13.2.4. Multa de:

13.2.4.1.. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado
em caso de atraso na execuc¢do dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto
dia e a critério da Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, poderd ocorrer a ndo aceitacdo do
objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisao unilateral da avenca.

13.2.4.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso
na execucdao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial da
obrigacao assumida.



13.2.4.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucao total da obrigagao assumida.

13.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

13.4. Todas as sanc¢les previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).

13.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157).

13.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89).

13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo
enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicacdao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei federal n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §19) :
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
b) as peculiaridades do caso concreto.
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes.
d) os danos que dela provierem para o Contratante.

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgdos de controle.

13.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei federal n? 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagGes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?2
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia (art. 160).

13.9. O Contratante deverda, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).



13.10. As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei FEDERAL n2 14.133/21.

13.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade da empresa, deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

13.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndao consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

Tépico 14 - DA CONCILIACAO E MEDICAO

14.1. As controvérsias eventualmente surgidas quanto a formaliza¢do, execugdo ou encerramento do ajuste
decorrentes desta licitacdo, chamamento publico ou procedimento congénere, serdo submetidas a tentativa
de conciliacdo ou media¢do no ambito da Camara de Conciliagdo, Mediacdo e Arbitragem da Administracdo
Estadual (CCMA), na forma da Lei n° 9.307, de 23 de setembro de 1996 e da Lei Complementar Estadual n°
144, de 24 de julho de 2018.

14.2. As partes elegerao o foro da Comarca de Goiania, capital do Estado de Goids, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para solucionar as questdes judiciais oriundas da presente
Contratacao.

Assinatura

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Fungdo Telefone Email
WASHINGTON LUIZ BENTO FILETO Integrante Requisitante 62 32018725 washington.fileto@goias.gov.br
CARLOS JOSE DE OLIVERA Integrante Administrativo 62 32018707 carlos.joliveira@goias.gov.br



