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GOVERNO DO ESTADO DE GOIAS

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Numero do Processo - SISLOG
114928

Numero do Processo - SEl
202500005018977

Em conformidade com a Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n° 10.207,
de 27 de janeiro de 2023, o Termo de Referéncia é o documento necessdrio para a contratacdo de bens e
servicos comuns, destinado a identificar as especificacdes do objeto e as condi¢cbes da contratacdo e
execucao, devendo conter os elementos minimos previstos na legislacdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o
posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se
destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratacGes de bens e servicos
comuns, inclusive servicos comuns de engenharia, independente da forma de selegdao do fornecedor, seja
por licitacdo ou por contratacdo direta.

T6pico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do

NUmero do Processo Administrativo no Sei 202500005018977
Processo

A presente contratacdo sera autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva
indicacdo orcamentaria, nos termos do Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de
2023.

1.2. Adequagao
Or¢camentdria

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO



Aquisicao de 02 inscricdes para o Agile Trends Gov 2025, em Brasilia, nos dias 27 e
28 de agosto de 2025, por meio de atividades de capacitacdo, como workshops e
palestras.

2.1. Descrigao
resumida do objeto

2.2. Regime de
fornecimento de bens
ou servigos

2.3. Natureza da
execucao do objeto
2.4. Caracteristica do
objeto

2.5. Instrumento
Contratual

A entrega serd prestada de forma presencial através de palestras e workshops nos
dias 27 e 28 de agosto de 2025 em Brasilia, DF.

N3do continuada

Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

A presente contratacao serd formalizada por meio de Nota de Empenho.

2.6. Prazo de vigéncia

contratual 30 dias

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratacao, unitarios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa
de mercado, sdo os seguintes:

Descri¢cdao do item 001
Cédigo 909 - Capacitacdo Profissional, participacdo em palestra.

Periodo (Meses)

Quantidade 2

Unidade unidade

Participacao Ampla Participacao

Local de Entrega Secretaria de Estado da Administracao
Diferenca Minima RS

Valor Unitario RS 1.805,00

Valor Total RS 3.610,00

3.2. O Preco Total Estimadoda contratacdo é de RS 3.610,00 (RS Trés Mil e Seiscentos e Dez Reais),
conforme pesquisa de pregos realizada em conformidade com o Decreto estadual n® 9.900, de 07 de julho
de 2021.

3.3. O orcamento estimado da presente contratacdo foi elaborado com base nos parametros e calculado em
conformidade com o Decreto estadual n° 9.900, de 07 de julho de 2021, cujo documento de Orcamento
Estimado, que contém memodria de cdlculo, serd anexado aos autos da contratacdo, indicando os
parametros, a metodologia e os precos referenciais utilizados no calculo estimativo..

T6pico 4 - DA DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO



4.1. O objeto contratado deverd atender as especificagdes e a descricdo como um todo, abaixo
apresentadas:

Aquisicao de 02 inscricGes para o Agile Trends Gov 2025, em Brasilia, nos dias 27 e 28 de agosto de 2025,
por meio de atividades de capacitagcdao, como workshops e palestras.

Tépico 5 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo de Fornecimento de Bens e Materiais e Servicos - Aquisicdo de 02 inscricdes
para o Agile Trends Gov 2025, em Brasilia, nos dias 27 e 28 de agosto de 2025, por meio de atividades de
capacitacao, como workshops e palestras.estda fundamentada nos termos do ETP - Estudo Técnico
Preliminar.

5.2. Em sintese, a contratagdo pretendida justifica-se pela necessidade de formar e atualizar conhecimentos
dos profissionais que atuam no Escritério de Projetos Setorial, através de assuntos que sdo de total
relevancia e aplicabilidades para os projetos constantes do Portfolio de Projetos da SEAD.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Tépico 6 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. O objeto da contratacdao deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente
estabelecidos.

Tépico 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto contratado deverd ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condigdes:
Prazo de entrega ou prestacao de servigo:

7.1. O prazo de entrega do objeto ou prestacdo do servico contratado é de 10 dias, contados do
recebimento da Ordem de Servigo ou Fornecimento, emitida pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato.

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o prazo ou cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

Cronograma de execugio:

7.1.2. A execucado do objeto contratado seguird o seguinte cronograma fisico-financeiro:

CRONOGRAMA FiSICO-
FINANCEIRO
PARCELAS | VALOR

ITEM DE TOTAL
ENTREGA: | (R$)
Parcela RS

ltem 011 hica | 3.610,00




T6pico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Responsabilidade do Fornecedor

8.1. Ndo obstante o Fornecedor ser o Unico responsdvel pela entrega do objeto ou prestacdo de servico, a
Administracdo se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o fornecimento
ou prestacdo de servico, nos termos da legislacdo aplicavel.

8.2. O Fornecedor sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdao ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela Administragao.

Comunicac¢ao

8.3. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o
uso de notificacdo ou mensagem eletrénica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas
pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo substituto, formalmente designado.

Reuniao inicial do contrato

8.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderad convocar o
representante da empresa Fornecedora para reunido inicial para apresentacdo do Plano de Gestdo do
Contrato, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao do Fornecedor, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdao do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestao e fiscalizagdao do contrato

8.6. O contrato serd acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos,
formalmente designados nos termos do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023,
responsaveis pela fiscalizagdo, acompanhamento e verificagao da perfeita execugao contratual, em todas as
fases até a finalizacdo do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato e serd responsavel pela comunicacdo com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do
Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial, aos atos preparatérios a instrucdo processual e encaminhard a documentacdo pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a alteragdo, prorrogacdo ou rescisao
contratual ou para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de
sancgoes.

Fiscalizacdo Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhard a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
segundo suas atribuicdes descritas no art. 23 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhard o contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nas
condig¢Bes contratuais e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagao



ou da execugao do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital para o pagamento,
com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda informar ao gestor do
contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execucdo do objeto
contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Fiscalizagdo Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacOes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisdes,
reajustes, repactuagdes e providéncias nas hipoteses de inadimplemento, segundo suas atribuicGes
descritas no art. 24 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

Verificagdo da manuteng¢do das condigdes de habilitacdo do Fornecedor

8.12. O Fornecedor devera manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes por ele assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a
gualificacdo, na contratacdo direta.

8.13. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor deverd notificar o Fornecedor
para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por motivo justo e a critério da
Administragao.

8.14. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo deverd
adotar as medidas necessdrias a rescisdao contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao
Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizacdao, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato.

Atesto da execug¢do do objeto

9.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias para fins
de atesto da execucdo do objeto, na forma deste Tépico, nos termos do art. 42 do Decreto estadual n® 9.561,
de 21 de novembro de 2019.

9.2. Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, o prazo para atesto ou liquidacdo ficard sobrestado até que o
Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacdo da situacdao, sem 6nus a Administracao.

9.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentacao da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

9.4. O prazo de atesto da execugao do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso |l do art. 75 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

9.5. A nota fiscal ou fatura ainda devera ser acompanhada pelos seguintes documentos:
9.5.1. Certiddo de regularidade com o FGTS.
9.5.2. Certiddo de regularidade com CNDT.

9.5.3. Certiddo de regularidade com o INSS/RF.



9.5.4. Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual.
9.5.5. Certiddo de regularidade com a Fazenda Municipal.

9.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado — CADFOR.

9.6.1. O Fornecedor que estiver em situacao de irregularidade junto ao CADFOR devera entregar
juntamente com a nota fiscal ou documento de cobrancga equivalente, os documentos que porventura
estiverem vencidos para fins de atualizacdo pelo CADFOR.

9.7. A equipe de fiscalizagdo do contrato realizara consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de
Inadimplentes — CADIN estadual, para verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagao.

9.7.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacdo de irregularidade perante o CADFOR,
este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os
documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.7.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacdo de irregularidade perante o CADIN
estadual, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.7.3. Os prazos referidos neste item poderao ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragao.

9.7.4. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracao
comunicara a Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.7.5. Persistindo a irregularidade, a Administracao devera adotar as medidas necessarias a rescisdo dos
contratos em execucdo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a
ser instaurado.

9.7.6. Se o Fornecedor n3o regularizar sua situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, e havendo a efetiva
prestacdo dos servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdao contratual, salvo nas hipoteses em que houver indicios das infragdes administrativas
previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, caso em que a retencao dos créditos ndo excederd
o limite dos prejuizos causados a Administragado.

9.8. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro,
em até 5 (cinco) dias apds o atesto.

Liquidagao da Despesa

9.9. O registro da liquidacao da despesa no Sistema de Programacdo e Execucdao Orcamentdria e Financeira
— SIOFINET devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugdo do
objeto.

9.10. Para fins de liquidacdo, o setor financeiro devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1. O prazo de validade e a data da emissao;

2. Os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade da Administracdo;
3. O periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

4. O valor a pagar;

5. Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.



Prazo de Pagamento

9.11. O pagamento serd realizado de forma Em parcela Unica no valor total do item/Iote efetivamente
executado/entregue.

9.12. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da nota fiscal e emissao
do Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos deste Tépico, respeitada a ordem
cronolégica conforme Decreto estadual n° 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.13. A Administracdao somente efetuara o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou
documento de cobranca equivalente, estando vedada a negociacdo de tais titulos com terceiros.

9.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Fornecedor.

9.14.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

9.15. Nos contratos de prestacao de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
constatacdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou relativas ao Fundo
de Garantia do Tempo de Servico — FGTS ndo impede o ingresso do crédito na ordem cronoldgica de
exigibilidade, e a unidade contratante pode reter parte do montante devido ao Fornecedor, limitada a
retencao ao valor do débito verificado.

9.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

9.16.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retencdo do
Imposto de Renda (IR) ao Estado de Goids com base na Instru¢cdao Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro
de 2012, e altera¢Oes posteriores.

9.17. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei complementar n2 123,
de 14 de dezembro de 2006, ndo sofrerd a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.18. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a
mora, os valores devidos ao Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria. Os
encargos moratérios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte férmula:

EM=NxVpx(l/365)
Onde:
EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = NUumeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo
pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;
I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato



9.19. Os pregos serdo fixos e irreajustdveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orgamento
estimado. Apds este periodo serd utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de reajustamento.

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério |Inexigibilidade
de Julgamento |de Licitacado

10.2. Prazo de
validade das (30 dias
propostas

Exigéncias de habilitacao

10.3. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, podera ser
substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, do Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
de Goias — CADFOR, conforme orientagGes gerais disponiveis no link: https://sislog.go.gov.br/.

Justificativa de Inexigibilidade

10.4. Face a Conferéncia Agile Trends Gov, a ser realizado nos dias 27 e 28 de agosto de 2025 em Brasilia -
DF, expressamos que a presenca dos servidores neste Congresso visa primordialmente a atualizacdo de
conhecimentos e praticas relacionadas a Gestdo do Portfolio de Projetos da SEAD.

O Agile Trends Gov, é reconhecido como a maior Conferéncia agil do setor publico Brasileiro. Programado
para os dias 27 e 28 de agosto em Brasilia - DF, o evento reune especialistas renomados e organizacoes
referéncia no setor, garantindo uma abordagem atualizada, alinhada com as tendéncias do mercado e as
melhores praticas nacionais e internacionais. A participacdo na conferéncia permite a troca de experiéncias
com profissionais de diversas organizacdes, ampliando a visdo estratégica e trazendo insights valiosos para a
aplicacdo pratica no ambiente de trabalho. O evento proporciona uma experiéncia intensiva, combinando
palestras, painéis, estudos de caso e debates, o que favorece uma absorcao mais dindmica e pratica do
conhecimento. A aquisicao de inscricdes elimina a necessidade de estruturacdo de um curso especifico,
contratacdo de instrutores e desenvolvimento de materiais, permitindo que os participantes tenham acesso
imediato ao conteudo de alta qualidade ja consolidado no congresso.

Considerando que a contratacdo em tela consiste na contratacao de empresa visando ministrar cursos
especializados de aperfeicoamento de pessoal, a situacdo amolda-se a hipdtese de inexigibilidade de
licitacdo, prevista no Artigo 74, inciso lll, alinea 'f', da Lei Federal n° 14.133/21 - Treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, sendo o Agile trends Gov e os palestrantes do evento de reconhecida
especialidade e qualificacdo no ramo, assim demonstrando a inviabilidade de comparacdo dos servicos
contratados em razdo de sua singularidade e notdria especialidade, impossibilitando o estabelecimento de
disputa para a pretendida contratacao.

Portanto, ao atender os requisitos legais e demonstrar plenamente os critérios necessarios para o
desenvolvimento institucional da Administragdo, consideramos vidvel a contratagao direta das inscri¢Ges
para participacdo de servidores da Secretaria de Estado da Administragdo na Conferéncia Agil Trends Gov.

Tépico 11 - ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. Anexo do TR -Folder Agile Trends


https://sislog.go.gov.br/

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Fungao Telefone Email
JANAINE PARAGUASSU DE Integrante . . . .
PAULA SIQUEIRA Administrativo 62 32018761 janaine.siqueira@goias.gov.br
JOSE ROBERTO DA SILVA Integrante . .
BRANCO Administrativo 62 32018761 jose.branco@goias.gov.br
Int t
PRISCILA TENUTA MEIRA ntegrante 62 32015794 priscila.meira@goias.gov.br
Requisitante
PATRICIA MARIA TORRES Integrante .. . .
TEOTONIO FERREIRA Requisitante 62 32015794 patricia.tferreira@goias.gov.br
Equipe de Fiscalizaca
GILVAN JOSE MEIRELES Fiscal de contrato quipe de Fiscalizagao gilvan.meireles@goias.gov.br

de Contrato



