o

ESTADO DE GOIAS

Procedimentos para o Ato de Posse

CONCURSO UEG EDITAL N2 001/2023

Qualquer duvida, favor entrar em contato com a equipe da Geréncia de Admissdo de Pessoal:

Contatos:

(62) 3201-7465 (fixo e whatsapp) g

E-mail: concurso.administracao@goias.gov.br

| — INFORMAGOES GERAIS

1. A posse dos candidatos nomeados ocorrera de forma eletr6nica, no intuito de garantir
celeridade e comodidade ao novo servidor. Serd realizada através do SEI — Sistema Eletronico de
Informagdes, no qual o candidato realizard sua posse 100% online, apresentando toda sua
documentacdo por meio de peticionamento eletronico.

2. E obrigatdria, a realizacio de um cadastro basico. Para isso, o nomeado deve enviar cépia
digitalizada do RG e CPF para o e-mail posse@goias.gov.br e informar no corpo do e-mail: “Eu,
[nome completo, CPF], solicito cadastro bdsico”. Independentemente de receber confirmacdo do
cadastro, pode-se prosseguir com as etapas seguintes.

3. O tépico Il — DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO, a seguir, lista a documentagdo
necessaria para a posse. E fundamental que o candidato relna, verifique a validade e solicite
eventuais corre¢des necessarias de toda a sua documentacdo desde agora, para que consiga assim
cumprir o prazo de 30 dias para posse, prorrogaveis por mais 15 dias.

OBS. Em regra, as certidGes tém prazo de validade de 30 (trinta) dias, com excecdo da Certidao
Negativa de Débitos com a ECONOMIA e da Certiddao de Débito inscrito em Divida Ativa nao
Tributaria, cujo prazo de validade é de 60 (sessenta) dias, deste modo, o candidato deve atentar-
se as datas para apresentacdao da documentac¢ao, pois no momento da posse as certidoes
devem estar dentro do periodo de validade.

4. Para os candidatos que pretendem acumular cargos, faz-se necessario o preenchimento do
Formulario de Acumulacdo de Cargos, devendo constar as informacgdes necessdrias, bem como,
a assinatura/carimbo do érgdo competente do cargo atual (12 vinculo), ndo sendo necessario o
preenchimento do 22 vinculo (cargo da UEG, para o qual foi nomeado), posto que a UEG o fard
mediante despacho, via SEI.

Formulario: http://abre.go.gov.br/acumularcargos

OBS 1. A acumulagado de cargos se da somente nos seguintes moldes legais:

“Art. 205 Ressalvados os casos previstos na Constituicdo Federal, é vedada a
acumulagdo remunerada de cargos publicos.
§ 492 A demonstracdo da compatibilidade de hordrios é imprescindivel para a
regularidade da acumulagdo.”

Lei Ordindria n° 20.756 / 2020 - Legislacdo Estadual - GO
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“XVI - é vedada a acumulagdo remunerada de cargos publicos, exceto, quando houver
compatibilidade de hordrios, observado em qualquer caso o disposto no inciso XI:

a) a de dois cargos de professor;

b) a de um cargo de professor com outro técnico ou cientifico;

c) a de dois cargos ou empregos privativos de profissionais de satde, com
profissoes regulamentadas”

Constituicdo do Estado de Goids 1989” (g.n)

OBS. E fundamental que o candidato realize essa agdo com antecedéncia, visto que a assinatura
e o preenchimento deste formuldrio dependem de terceiros, o que nao isenta o candidato da
responsabilidade da entrega deste, dentro do prazo para a posse.

5. Caso o candidato ocupe algum cargo, emprego, ou fungdo publica que ndo seja acumuldvel,
devera anexar em seu peticionamento, comprovante de exoneragdo/vacancia, devidamente
protocolado, até o dia anterior a posse.

OBS. No protocolo de requerimento a data de vigéncia ndo podera ser superior a data da posse,
ou seja, para a posse o candidato ndo podera estar com vinculo ativo.

Il — DO CADASTRAMENTO NO SEI (SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES)

1. Para poder realizar o peticionamento via SEl , o candidato nomeado, que nao é servidor do Estado,
deverd realizar o seu cadastro como “Usuario Externo” imediatamente apds o recebimento desta
orientagdo, devendo essa acdo ser realizada conforme orientagdes do link
http://sei.goias.gov.br/como se cadastrar-externo.php

OBS. O SEl pode levar mais de 3 (trés) dias para efetivacdo do cadastro, sendo assim, é fundamental
que o candidato realize esta etapa com a maior celeridade possivel, visto que, o prazo para posse é
de 30 (trinta) dias, a contar da data da publicacdo do ato de nomeacao no Didrio Oficial do
Estado. Destaca-se que essa a¢do ndo se confunde com o cadastro basico anteriormente realizado.

2. O candidato que ja atua no Estado pode usar seu cadastro ja ativo no SEl para o peticionamento
eletronico, dispensando a necessidade de criagdo de um usudrio externo.
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Il - DA APRESENTAGAO DA DOCUMENTACAO

OBS 1: NAO SERAO ACEITOS DOCUMENTOS EM PDF GERADOS A PARTIR DE FOTOS.

Os

documentos devem ser digitalizados com boa qualidade e legibilidade, em formato PDF.

1. O candidato devera anexar ao processo SEl a seguinte documentagao:

DOCUMENTO

LINK/OBS

Declaragdo para Investidura em Cargo Publico

Documento gerado no préprio SEI

Retificacdo de Nome

(Nos casos em que o nome do candidato ou algum outro
dado ndo corresponda ao publicado na convocagédo, no
Diario Oficial).

Formuldrio: abre.go.gov.br/alterarnome
anexar ao processo SEl

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-
cartao-de-cpf

Certiddo de Registro Civil (RG)

Frente e Verso. Ndo sera aceito nenhum
outro documento em substituicado.

Comprovante de Endereco

Atualizado (até 90 dias)

Titulo Eleitoral

Diario Oficial

https://diariooficial.abc.go.gov.br/

Laudo Admissional (Atestado de Saude Ocupacional
— ASO)

Ver o tépico IV “DA PERICIA MEDICA”

Certiddo de Nascimento ou Casamento

Se possuir Unido Estavel deverd
apresentar a mesma juntamente com a
certiddo de nascimento.

Certificado de Reservista/Dispensa de Incorporacado
(para o sexo masculino até 45 anos)

Declaragdo de bens e valores ou Declaragao de Imposto
de Renda com Recibo de entrega
(ultimo exercicio)

Caso ndo declare, imprimir frente e verso,
preencher e assinar o formulario do link:
abre.go.gov.br/bensevalores

Comprovante de Abertura de Conta Corrente Caixa
Econdmica Federal

Ex: extrato, comprovante de abertura da
conta, print do Aplicativo da CEF com os
dados bancarios, cépia do cartao.

Atengdo: o cédigo de seguranca ndo devera
ser exposto.

Diploma correspondente a cada uma das habilitacdes
minimas requeridas para a funcdo, conforme a area do
concurso, indicadas no ANEXO |, do Edital n2 01/2023.

Frente e verso
* Sera validado pela UEG

Certid3o Civel Estadual

https://www.tjgo.jus.br/index.php/process
os/emissao-de-certidoes
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Certiddo Civel Federal

https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solici
tacao

Certidao Criminal Estadual

https://www.tjgo.jus.br/index.php/process
os/emissao-de-certidoes

Certiddo Criminal Federal

https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solici
tacao

Certiddo de Contas Julgadas Irregulares TCE

https://portal.tce.go.gov.br/emissao-de-
certidoes

Certiddo de Contas Julgadas Irregulares TCM

https://www.tcm.go.gov.br/certidao/index.
isf

Certidao de Quitacao Eleitoral

https://www.tse.jus.br/servicos-
eleitorais/certidoes/certidao-de-quitacao-
eleitoral

Certidao Negativa de Débitos com a ECONOMIA

https://www.sefaz.go.gov.br/Certidao/Emis

sao/default.asp

Certiddo de Débito inscrito em Divida Ativa ndo
Tributaria - Negativa

https://www.go.gov.br/servicos-
digitais/procuradoria/emitir-
certidao/consulta-emissao-certidao

Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/serv
icos/cpf/consultasituacao/consultapublica.a

sp

Numero PIS/PASEP

0 numero deve constar em um documento
formal, ndo sendo aceitas anotacées
manuscritas em folhas avulsas.

Candidatos que administram empresa:

1.Emissao de Comprovante de Inscri¢cdo e de Situagao
Cadastral:

2. Contrato Social

3. Captura de tela da consulta do Simples Nacional

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Ser
vicos/cnpjreva/cnpjreva Solicitacao.asp

https://www8.receita.fazenda.gov.br/Simpl
esNacional/aplicacoes.aspx?id=21

Narrativa das CertidGes Positivas (quando for o
caso)

Deve conter:

a) A tipificacdo penal do crime atribuido ao
nomeado, com a indica¢ao do artigo
correspondente no Cddigo Penal ou
legislagdo especifica aplicavel,

b) A decisdo proferida em julgamento; e

c) A situagdo atualizada do processo.

Formulario de Acumulacdo de Cargos (quando for o
caso)

abre.go.gov.br/acumularcargos

Prorrogacdo de Posse (quando for o caso)

Formulario no préprio SEI denominado
“Requerimento para prorrogacao de posse”
ou abre.go.gov.br/prorrogarposse
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OBS 2. Ao incluir os documentos no processo SEl, é fundamental que sejam denominados
(selecionado o tipo de documento) conforme as nomenclaturas listadas no quadro de
documentos do Manual de Peticionamento para Investidura em Cargo Publico, além de seguir
rigorosamente a ordem estabelecida nesse mesmo quadro.

OBS 3. Ao salvar os documentos, ndo utilizar acentos, cedilha ou qualquer outro caractere
especial. Essa regra se aplica tanto ao nome dos arquivos salvos quanto aos nomes inseridos
no complemento (usuario externo), pois eles ndo serdo reconhecidos pelo sistema,
impossibilitando a concluséo do peticionamento.

OBS 4. Caso ndo seja possivel a emissdao de alguma documentagdo através dos sites, o
candidato devera comparecer nas unidades de atendimento do respectivo 6rgdo/entidade
responsavel pela emissao das informacdes.

OBS 5. O candidato devera apresentar as certiddes da Justica Estadual e Federal, de PRIMEIRO
GRAU, e as certidoes do TCE e TCM, referente ao Estado de Goias. Caso resida em outro
Estado também devera apresentar as de seu domicilio.

OBS 6. E permitido que o servidor publico constitua MEI, sendo vedado todos os outros tipos
empresariais. Vale ressaltar que nao é impedido que o servidor tenha cotas ou participacao
em empresa, desde que ndo conste como administrador da mesma, salvo o MEI (Micro
Empreendedor Individual).

OBS 7. Todas as informacdes prestadas, bem como os documentos encaminhados, serdo de
inteira responsabilidade do candidato, podendo responder este, a qualquer momento, por
crime contra a fé publica, apds procedimento administrativo em que Ihe sejam assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa, sem prejuizo de outras sancées cabiveis.

OBS 8. Caso algum link sobre formularios esteja apresentando “erro”, basta acessar o nosso
site:  https://goias.gov.br/administracao/posse-e-provimento-2/, 1a consta todos os
formularios e requerimentos para posse.

2. Como mencionado anteriormente, a apresentacdo da documentacao se darad por meio de
peticionamento eletrdnico, via Sistema Eletronico de Informag6es — SEI, “POSSE EM CARGO
PUBLICO” da seguinte forma:

Apés a criagcgo do usudrio no  SEl, conforme orientagdo no link:
http://sei.goias.gov.br/como _se cadastrar-externo.php, os documentos deverdo ser
digitalizados em PDF, colorido e em tamanho original e anexados nos locais especificos dentro
do processo SEl seguindo as instru¢des constante nos manuais:

- Manual do Usuario Interno (candidato ja é servidor): abre.go.gov.br/manualinterno

- Manual Usudrio Externo (novo usudrio que criou o acesso conforme o tépico I):
abre.go.gov.br/manualexterno

OBS. No documento de Declarag¢ao de Investidura, que dard inicio ao peticionamento
eletrénico, deverd ser declarado, dentre outras coisas, se o candidato ocupa algum cargo,
emprego ou funcdo na Administracdo Direta; Autarquica; Fundacional, bem como em
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Sociedade de Economia Mista, suas subsidiarias e sociedades controladas, direta ou
indiretamente, pelo Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

Documentos ilegiveis, incompletos, rasurados, cortados ndo serao aceitos. O candidato sera notificado.

No ato da apresentacdo, a legitimidade e a validade da documentacdo sera analisada previamente pela
equipe da Geréncia de Admissdo de Pessoal da Secretaria de Estado da Administragdo em conjunto
com a Universidade Estadual de Goias - UEG.

. Os candidatos se responsabilizam, conforme consta na Declaragao para investidura em cargo

publico, acerca da veracidade das informagGes e documentos apresentados relativos a todo o
presente processo de investidura em cargo publico, restando cientes das responsabilidades
penais e administrativas.

Ressalta-se que a Administracdo pode anular seus préprios atos, quando eivados de vicios que
os torna ilegais, porque deles ndo se originam direitos; ou revoga-los, por motivo de
conveniéncia ou oportunidade respeitados os direitos adquiridos, e ressalvada, em todos os
casos, a apreciacao judicial.

A comprovacdo da escolaridade exigida para investidura no cargo serd aferida pela
Universidade Estadual de Goias.

. Toda a documentacdo relacionada no item 1 deste topico devera estar contida no peticionamento

eletrénico.
Para o acompanhamento integral do processo de posse, sera enviado, por e-mail, um link de acesso
externo. Esse link permitird que o convocado acompanhe o andamento de seu processo e realize a

inclusdo de documentos adicionais sempre que solicitado.

OBS 1. E fundamental que o convocado acompanhe regularmente o status de seu processo, se houver
a necessidade da inclus3o de algum documento, sera emitida uma NOTIFICACAO.

OBS 2. A auséncia de NOTIFICACAO no processo indica que ndo ha nenhuma ag¢do pendente por parte
do convocado.

Durante a andlise do processo, havera a inclusdo de um "checklist", utilizado para fins de controle
interno, que serd atualizado regularmente.

OBS 1. N3o é necessario entrar em contato para solicitar a atualizacao do referido documento, sendo
recomendado o acompanhamento diario.

OBS 2. O “checklist” sera validado com “SIM”, somente apds a inclusdo de todos os documentos.

OBS 3. A emissdo do documento mencionado no item “despacho de validagao da escolaridade emitida
pelo 6rgdo” do “checklist” é de responsabilidade do 6rgao demandante do certame, ndo cabendo
nenhuma ag¢do por parte do convocado.
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OBS 4. O convocado deve ater-se apenas as NOTIFICACOES e aos despachos relacionados a validag3o
de escolaridade e a verificagdo de acumulagdo remunerada de cargos publicos, quando aplicavel.

11. O ndo acompanhamento adequado dos processos ou o ndo atendimento as solicitacdes de
documentacdo adicional pode resultar em atrasos no procedimento de posse.

IV — DA PERICIA MEDICA

1. A pericia médica (para emissao do laudo admissional) sera realizada na Diretoria-Executiva de
Salude e Seguranga do Servidor da Secretaria de Estado da Administracdo, situada
temporariamente na Avenida Universitaria, n? 609 — Setor Leste Universitario, Goiania- GO
(Anexo SEAD), devendo o nomeado REALIZAR PREVIAMENTE O AGENDAMENTO NO
TELEFONE (62) 3201.6800, e chegar com 30 (trinta) minutos de antecedéncia do hordério
agendado, munido de documentacado de identificacdo pessoal e dos resultados dos seguintes

exames:
. TIPO DE
VINCULO EXAMES
SERVIDOR
Acuidade visual com e sem correcdo;
Oftalmolégico com o Laudo Biomicrosc?pia; Fur.u.:loscopia; Tonometria
de Aplanacdo; Mobilidade Extrinseca;
Pesquisa de Daltonismo
RX de térax com o Laudo AP e Perfil
Elet i
etrocardiograma com o ECG
Laudo
£ T h -
Laudo Psiquidtrico x?m.e psiquico detalhado (emitido por
psiquiatra)
EFETIVO |Geral

Laboratoriais

Hemograma completo; Glicemia de jejum;
Ureia; Creatinina; TGO / TGP; IFTa para
Chagas; PSA (homens acima de 40 anos)

Exame de Videolaringoscopia

(somente para os cargos de
Docente de Ensino Superior)

Exigido para o cargo de Docente, conforme
Capitulo XVII, item 238.10.12 do Edital n?
01, de 22 de setembro de 2023.

Laudo e exames que
comprovem a patologia
(somente para PcD)

2. Somente serdo aceitos na pericia médica exames e laudos emitidos até 90 dias antes da

pericia.
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. Tendo em vista a ndo exigéncia de exames radiolégicos de nomeadas gestantes, serd exigido

da nomeada o exame comprovando gravidez, caso seu abdome ndo esteja visivel a ponto de
comprovar a gravidez;

A apresentagao dos exames médicos e clinicos acima descritos ndo afasta a possibilidade da
Administragdo Publica de exigir outros exames laboratoriais e/ou médicos com parecer
especializado, no momento do exame clinico admissional do nomeado.

A pericia médica se dara na data e no hordrio agendado pelo nomeado, podendo solicitar
o reagendamento, desde que devidamente justificado, por meio do telefone (62) 3201-6800
ou e-mail jmo@goias.gov.br, que sera analisado pela Diretoria-Executiva de Saude e

Seguranga do Servidor.

. O candidato devera incluir o laudo admissional emitido pela Diretoria-Executiva de Saude e Seguranga

do Servidor da Secretaria de Estado da Administracdo, em seu processo SEIl, assim que realizar o exame
e o link para acompanhamento e insercdo de documentos esteja disponibilizado (item 9 do tépico Il -
DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO).

A Diretoria-Executiva de Saude e Seguranca do Servidor nao realiza nenhum exame, apenas
avaliacdo clinica e avaliacdo dos exames apresentados pelo candidato.

No dia e horario agendado, o candidato devera comparecer munido de documentos
pessoais, publicagdo da nomeagao e com o formulario admissional impresso, com as paginas
1 e 2 devidamente preenchidas, datadas e assinadas abre.go.gov.br/questionarioexame.

V — DA POSSE E DO EFETIVO EXERCICIO

1.

A Secretaria de Estado da Administracdo realizara o ato de posse e a Universidade Estadual de Goias, o
efetivo exercicio, ambos de forma eletronica. Os termos de posse e efetivo exercicio serdo
disponibilizados para assinatura eletronica, separadamente, via SEL.

OBS1. Usudrios externos receberdo o link do documento por e-mail, enquanto usuarios internos
acessarao o documento por meio do bloco de assinatura no SEI. A assinatura deverd ser concluida
mediante a inser¢do da senha cadastrada no sistema.

OBS2. Independente da possivel disponibilizagdo antecipada do termo de posse para assinatura pelo
empossado, o ato s6 estara completo com a assinatura do Titular do Orgdo Central de Gestdo de
Pessoal ou por autoridade delegada, ndo havendo qualquer efeito legal antes dessa assinatura. Da
mesma forma, ainda que o termo de exercicio seja disponibilizado antecipadamente, o ato so serd
efetivado apds a assinatura da Geréncia de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas da Universidade
Estadual de Goias.

Apds assinatura do Termo de Posse pelo Titular do Orgdo Central de Gestdo de Pessoal ou por
autoridade por ele delegada, o empossado torna-se responsavel pela guarda de sua via, uma vez trata-
se de um documento fundamental para sua vida funcional. E imprescindivel que o Termo de Posse
seja preservado para usos futuros. Para baixar o documento, apés todas as assinaturas, basta acessar
o SEl, clicar no termo e, em seguida, no icone "PDF" localizado acima do documento.
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3. O prazo para posse é de 30 (trinta) dias, a contar da data da publicagdo do ato de nomeacgao
no Didrio Oficial do Estado, prorrogavel por mais 15 (quinze) dias, a requerimento do
interessado, conforme § 12 do art. 20, da Lei Estadual n° 20.756, de 28 de janeiro de 2020.

OBS 1. Considerando o disposto no art. 24 da lei 13.800 de 18 de janeiro de 2001, o
peticionamento para Posse de servidor publico, deve ser realizado em até 5 dias antes do final
do prazo para posse.

4. A solicitacdo de prorrogacao, devera ser feita dentro do prazo para a posse (durante os 30
dias).

OBS 1. No SEl, os usuarios internos podem buscar por “Requerimento para Prorrogacdo de Posse” e
preenché-lo eletronicamente. Os usudrios externos podem utilizar o link disponibilizado no item lll,
"Da Apresentacdo da Documentacado”.

OBS 2. Peticionamentos intempestivos (enviados fora do prazo), serdo analisados conforme a
disponibilidade da unidade competente da Secretaria de Estado da Administracdo, ndo cabendo a
Administracdo qualquer responsabilidade pelo envio de documentacdo fora do horario de expediente
ou fora do prazo legal.

“Art. 24 — Inexistindo disposicdo especifica, os atos do drgdo ou
autoridade responsavel pelo processo e dos administrados que dele
participem devem ser praticados em cinco dias, podendo este prazo ser
dilatado até o dobro por motivo justo, devidamente comprovado”.

5. Serd sem efeito o ato de nomeacdo se a posse ndo ocorrer no prazo legal, e implicard na perda do
direito a vaga para o qual foi nomeado, conforme preconiza o § 52, do art. 20, da Lei n2 20.756, de 28
de janeiro de 2020.

6. O efetivo exercicio ocorrerd conforme disposto no art. 29, §52 e §72 da Lei n2 13.909, de 25 de
setembro de 2001, in verbis:
“8§ 52 A administracdo estadual definird a data do inicio de efetivo exercicio do
servidor empossado, que ocorrera até 30 (trinta) dias da posse.

(...)

§ 72 O professor que ndo entrar em exercicio no prazo previsto no § 5 2 deve ser
exonerado do cargo”.

OBS: E oportuno mencionar que o tempo de efetivo exercicio é um dos critérios para fins de
evolucdo na carreira, e é computado a partir da data do efetivo exercicio.

VI - DA LOTACAO
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ESTADO DE GOIAS

1. O candidato nomeado sera lotado na Universidade Estadual de Goias, conforme ANEXO | — Quadro de
Vagas, do Edital N2 01 de 22 de setembro de 2023.
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