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ESTADO DE GOIAS .
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Em conformidade com a Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de
2023, o Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratacdo de bens e servicos comuns, destinado a identificar as
especificagbes do objeto e as condi¢gdes da contratagdo e execugdo, devendo conter os elementos minimos previstos na
legislagdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre
a adequacgdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratagGes de bens e servicos comuns, inclusive servigos
comuns de engenharia, independente da forma de sele¢do do fornecedor, seja por licitagdo ou por contratacdo direta.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do Ndmero do Processo Administrativo no Sei 202400005030012

Processo

1.2. Adequagao A presente contratacdo sera autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicacdo
Orgamentaria orgamentaria, nos termos do Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de 2023.

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

Prestacdo de Servicos - Contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, para a
2.1. Descrigao resumida do | prestacdao de servigos de postagem de correspondéncias administrativas, abrangendo a coleta, o
objeto transporte e a entrega, no pacote de servigos Bronze, conforme demanda da Secretaria de Estado
da Administragdo - SEAD.

2.2. Regime de
fornecimento de bens ou | Prestacdo de Servigos de forma parcelada, sob demanda.
servigos

2.3. Natureza da execugao

. Prestagdo de servigos continuos oferecido em regime de monopdlio.
do objeto

2.4. Caracteristica do

objeto Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento

A presente contratacdo sera formalizada por meio de Termo de Contrato.
Contratual

2.6. Prazo de vigéncia

O prazo de vigéncia contratual serd indeterminado, conforme art. 109 da Lei Federal 14.133/21.
contratual

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratagdo, unitarios e totais, sdo os seguintes:

Descri¢do do item 001
Cddigo 334 - Servigos Postais / Correios, disque coleta.

Periodo (Meses) Indeterminado
Quantidade 1

Unidade servigo
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Participacao Fornecedor exclusivo - Inexigibilidade
Local de Entrega Anexo Universitdrio, situado a Avenida Universitaria esquina ¢/ Rua 261 n2 1750 Setor Universitario, Goidnia-GO.

Valor Mensal

RS 2.
Estimado » 2.500,00

Valor Anual

RS 30.000,00
Total Estimado > !

3.2. Prego Total Estimado para o periodo de 12 (doze) meses: n3o sigiloso - RS 30.000,00 (RS Trinta Mil Reais) .

3.3. Devido a detengdo de monopdlio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, a cotagao foi exclusiva com a empresa.

Tépico 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. O objeto contratado devera atender as especificacdes e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:

4.1.1. O presente procedimento administrativo tem por objeto a contratagdao de pacote de servicos da EMPRESA BRASILEIRA DE
CORREIOS E TELEGRAFOS -ECT, empresa publica regularmente inscrita no CNPJ/MF sob o n2 34.028.316/0013-47, mediante
adesdo ao termo de condi¢Ges comerciais, permitindo a utilizacdo dos servigcos disponibilizados por meio dos canais de
atendimento da estatal.

Tépico 5 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

JUSTIFICATIVA DA CONTRAGAO

5.1. A presente contratagdo junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, referente a prestagdo de servigos postais,
como cartas comerciais, mediante demanda da Secretaria de Estado da Administragdo - SEAD esta fundamentada nos termos do
ETP - Estudo Técnico Preliminar Simplificado (SISLOG 69005)

5.2. Sobre a necessidade dos servigos postais ora em comento, destacamos a sua imprescindibilidade a eficacia dos atos
administrativos praticados por esta Secretaria, na prestacdo de servigos publicos de sua competéncia. Alguns documentos oficiais
e notificacOes precisam ser enviados por meio de servigos postais que garantam a comprovacdo de entrega, como o Aviso de
Recebimento (AR). Os Correios oferecem esse tipo de servigo, essencial para cumprir exigéncias legais e regulamentares.

5.3. E salutar constar que, a contratacio em questdo é necessaria para o atendimento ao disposto no art. 32 do Decreto n210.240,
de 20 de margo de 2023, o qual determina a extincdo dos contratos celebrados sob o regramento normativo da Lei Federal n2
8.666/93 com vigéncia por prazo indeterminado, substituindo por nova contrata¢do na Lei Federal n? 14.133/21, conforme
citagdo a seguir:

[...]

Art. 32 Os contratos celebrados com vigéncia por prazo indeterminado, como os referentes aos servigos publicos essenciais, deverdo ser extintos até 31 de dezembro de 2024 e substituidos
por nova contratagdo com fundamento na Lei federal n2 14.133, de 2021, nos termos da norma estadual que regulamenta as contratagdes diretas.

[..]

JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

5.4. A justificativa de inexigibilidade para a contratacdo dos Correios com base na Lei Federal n? 14.133/2021 pode ser
fundamentada na natureza singular do servico prestado pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), que é uma
empresa publica federal com monopdlio legal sobre determinados servigos postais, conforme disposto no artigo 21, inciso X, da
Constituicdo Federal, e regulamentado pela Lei n2 6.538/1978.

5.5. A ECT possui exclusividade sobre a prestacdo de servicos postais e telegraficos em ambito nacional, como a remessa de
cartas, cartGes-postais e correspondéncia agrupada, entre outros servicos. Essa exclusividade caracteriza-se como monopdlio
legal, o que torna invidvel a concorréncia no mercado para a execugao desses servigos.

5.6. A contratacdo direta por inexigibilidade é permitida quando hd inviabilidade de competigdo, como no caso em que existe
apenas um fornecedor apto a realizar o servigo. A exclusividade dos Correios para determinados servicos postais configura uma
situacdo tipica de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do artigo 74, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

5.7. Dado o monopdlio legal dos Correios para a execugdo de servigos postais especificos, ndo ha concorréncia possivel para a
contratacgdo de tais servicos. Portanto, a contratacdo direta da ECT é justificada pela inexisténcia de outros fornecedores aptos a
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oferecer o mesmo servigo, o que caracteriza a inviabilidade de competigado.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O objeto da contratagdo deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente estabelecidos.
O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condigoes:
Prazo de entrega ou prestac¢ao de servigo:

7.1. O prazo para a emissado e disponibilizagdo do cartdo de postagens sera de até 10 (dias) dias, contados do recebimento da
Ordem de Servico expedida peloGestor e/ou Fiscal do contrato.

Local de prestagdo do servigo:
7.2. O objeto contratado deverad ser prestado, mediante coleta, no enderec¢o apresentado no item 3.1 deste Termo de Referéncia.

Tépico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Responsabilidade do Fornecedor

8.1. Ndo obstante o Fornecedor ser o Unico responsavel pela entrega do objeto ou prestacdo de servico, a Administracdo se
reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o fornecimento ou prestacdo de servigo, nos termos da
legislagdo aplicavel.

8.2. O Fornecedor serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do
contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pela Administracado.

Comunicagao

8.3. As comunicagGes entre o drgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo
ou mensagem eletronica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo
substituto, formalmente designado.

Reunido inicial do contrato

8.4. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa Fornecedora para reunido inicial para apresentacdo do Plano de Gestdo do Contrato, que conterd informacgbes acerca
das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de
execugdo do Fornecedor, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestdo e fiscalizagao do contrato

8.6. O contrato sera acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados nos
termos do Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023, responsdveis pela fiscalizagdo, acompanhamento e verificacdo
da perfeita execugdo contratual, em todas as fases até a finaliza¢do do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e serd
responsdvel pela comunicagdo com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de
fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, aos atos
preparatérios a instrugdo processual e encaminhard a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos relativos a alteragdo, prorrogagdo ou rescisdao contratual ou para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangGes.

Fiscalizagao Técnica
8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, segundo suas atribuices descritas
no art. 23 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.
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8.10. O Fiscal Técnico acompanhard o contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nas condigdes contratuais e, se for
o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execugcdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial,
e ainda informar ao gestor do contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execuc¢do do objeto contratado que estdo sob sua
responsabilidade.

Fiscalizagao Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhard os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacGes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisdes, reajustes, repactuagdes e providéncias
nas hipdteses de inadimplemento, segundo suas atribuicdes descritas no art. 24 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de
fevereiro de 2023.

Verificagdo da manutengao das condigGes de habilitagao do Fornecedor

8.12. O Fornecedor devera manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagao, na contratagao direta.

8.13. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor devera notificar o Fornecedor para que, no prazo de
05 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, por motivo justo e a critério da Administragado.

8.14. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla
defesa.

8.15. Havendo a efetiva execu¢do do objeto durante o prazo concedido para a regularizagdo, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

O objeto contratado sera recebido nas seguintes condigoes:
Atesto da execugao do objeto

9.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de atesto da
execugao do objeto, na forma deste Tépico, nos termos do art. 42 do Decreto estadual n° 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.2. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, o prazo para atesto ou liquidacdo ficara sobrestado até que o Fornecedor providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a Administracdo.

9.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentagdao da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente.

9.4. O prazo de atesto da execugdo do objeto sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei federal n?
14.133, de 01 de abril de 2021.

9.5. A fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fi scal, constatada por meio de consulta
on-line ao CADFOR.

9.5.1. O Fornecedor que estiver em situagdo de irregularidade junto ao CADFOR devera entregar juntamente com a nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, os documentos que porventura estiverem vencidos para fins de atualizacdo pelo CADFOR.

9.6. A equipe de fiscalizagdo do contrato realizara consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN
estadual, para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo.

9.6.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacdo de irregularidade perante o CADFOR, este sera notificado
por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem
vencidos, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.6.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADIN estadual, este serd
notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.6.3. Os prazos referidos neste item poderao ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administragao.

9.6.4. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicard a
Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.
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9.6.5. Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo dos contratos em
execucgdo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a ser instaurado.

9.6.6. Havendo a efetiva prestacado dos servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo contratual, se o Fornecedor nio regularizar sua situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, salvo nas
hipdteses em que houver indicios das infragcGes administrativas previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, caso em
que a retencdo dos créditos ndo excedera o limite dos prejuizos causados a Administragado.

9.7. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias
apds o atesto.

Liquidagao da Despesa

9.8. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programacgao e Execugao Orgamentaria e Financeira — SIOFINET devera ser
realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugdo do objeto.

9.9. Para fins de liquidacdo, o setor financeiro devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.9.1. o prazo de validade e a data da emissdo;

9.9.2. os dados do contrato e do érgdo ou entidade da Administracdo;

9.9.3. o periodo respectivo de execugao do contrato;

9.9.4. o valor a pagar; e

9.9.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Prazo de Pagamento

9.10. O pagamento sera realizado de forma Mensalmente, no valor proporcional aos quantitativos demandados e efetivamente
executados no periodo.

9.11. O pagamento do objeto deverd ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da nota fiscal e emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos deste Tdpico, respeitada a ordem cronoldgica conforme Decreto
estadual n® 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.12. A Administragcdao somente efetuard o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de
cobranga equivalente, estando vedada a negociagdo de tais titulos com terceiros.

9.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Fornecedor.

9.13.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
9.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

9.14.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retengdo do Imposto de Renda (IR)
ao Estado de Goids com base na Instru¢do Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.15. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores
devidos ao Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria. Os encargos moratdrios pelo atraso no pagamento serdo
calculados pela seguinte férmula:

EM=NxVpx (l/365)

Onde:

EM = Encargos moratérios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.
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Do reajuste da estimati va de desembolso financeiro para a cobertura da despesa contratada

9.16. O valor anual destinado a cobertura da despesa podera ser reajustado em percentual compativel com o aumento da tarifa
dos servigos aprovados e divulgados pela Contratada.

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Menor Preco

10.2. Forma de adjudicagao Por Item

10.3. Participagdo de empresas reunidas em o .
nao se aplica

consorcio
10.4. Prazo de validade das propostas 120 dias

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:
Responsavel Fungao Telefone Email
WASHINGTON LUIZ BENTO FILETO Integrante Requisitante 62 32018725 washington.fileto@goias.gov.br
ED CARLOS BATISTA GONCALVES Integrante Técnico 62 32018729 ed.goncalves@goias.gov.br

GOIANIA, aos 16 dias do més de dezembro de 2024.

—— 5
pr
JEl! L‘j Documento assinado eletronicamente por WASHINGTON LUIZ BENTO FILETO, Gerente, em 16/12/2024, as 13:22,
i conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°® 8.808/2016.

assinatura

1 eletrénica
-

P
JE'! L‘j Documento assinado eletronicamente por ANTONIO DE OLIVEIRA LINO, Superintendente, em 16/12/2024, as 15:27,
i conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°® 8.808/2016.

assinatura

1 eletrbnica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
. acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o codigo verificador 68566340 ¢ o cédigo CRC
9C889489.

SISTEMA DE LOGISTICA DE GOIAS
AVENIDA ANHANGUERA N° 609, , - Bairro SETOR LESTE UNIVERSITARIO - GOIANIA - GO - CEP 74610-250 -

(62)3201-8795.
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