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SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Numero do Processo - SISLOG
108275

Numero do Processo - SEI
202400005028818

Em conformidade com a Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n° 10.207,
de 27 de janeiro de 2023, o Termo de Referéncia é o documento necessdrio para a contratacdo de bens e
servicos comuns, destinado a identificar as especificacdes do objeto e as condi¢cbes da contratacdo e
execucao, devendo conter os elementos minimos previstos na legislacdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o
posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se
destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratacGes de bens e servicos
comuns, inclusive servicos comuns de engenharia, independente da forma de sele¢dao do fornecedor, seja
por licitacdo ou por contratacdo direta.

T6pico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do

Numero do Processo Administrativo no Sei 202400005028818
Processo
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A presente contratacdo serd autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva
indicacdo orcamentaria, nos termos do Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de
2023.

1.2. Adequagdo
Orgamentdria

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. Descrigao

resumida do objeto Aquisicao de 02 (duas) inscricdes para participacdo no Evento WeGov - Redes na

Estrada.

2.2. Regime de
fornecimento de bens |Fornecimento das inscricdes, em parcela Unica, nos termos constante neste TR.
ou servicos

2.3. Natureza da

. ) Natureza ndo continuada.
execucao do objeto

2.4. Caracteristica do

objeto Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento

A presente aquisicao sera formalizada por meio de Nota de Empenho.
Contratual P quisie P P

2.6. Prazo de vigéncia |O instrumento de contrato sera substituido pela Nota de Empenho, conforme
contratual previsto no art. 95, inciso |, da Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021.

T6pico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratacao, unitarios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa

de mercado, sdo os seguintes:

Descri¢dao do item 001
Cdédigo 909 - Capacitacao Profissional, participacdo em palestra.

Informagodes Adicionais

Aquisicao de 02 (duas) inscri¢cdes para participacdo no evento redes na
estrada DF, a ser realizado em Brasilia/DF, nos dias 21 e 22 de novembro
2024.

Periodo
(Meses)

Quantidade || 2

Unidade unidade

Participacdo|| Inexigibilidade

Local de

Secretaria de Estado da Administracao - SEAD.
Entrega

Diferenca
.. R
Minima >

Valor

Unitario RS 2.250,00

Valor Total ||[RS 4.500,00
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Lt |

3.2. Prego Total Estimado: n3o sigiloso - R$4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais), conforme proposta de
precos encaminhada pela empresa WeGov - Treinamento para Gestdo Publica LTDA ME (SISLOG 75988), em
conformidade com o art. 10 do Decreto Estadual n2 9.900 de julho de 2021.

3.3. O prego ofertado pela empresa contratada é condizente com o valor de mercado, conforme
comprovacdo apresentada através de notas fiscais/ empenho com outros entes pela empresa, juntada aos
autos (SISLOG 78873).

T6pico 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. Aquisicdo de 02 (duas) inscricGes para a participa¢do no Evento WeGov - Redes na Estrada 2024, que
acontecerd nos dias 21 e 22 de novembro de 2024, na modalidade presencial, no Centro de Convenc¢des
Internacionais de Brasilia (CCIB), em Brasilia-DF.

4.2. O quantitativo de vagas sera distribuido, conforme informacao consolidada a seguir:

N° NOME E-MAIL

LORRAYNE
GABRIELA _
1 MENDONCA lorrayne.mendonca@goias.gov.br

LOPES

THAIS
ALVES DA
2 SILVA thais.rcarvalho@goias.gov.br

ROMAO
CARVALHO

Tépico 5 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1. Em sintese, a contratacdo proposta é justificada pela necessidade de qualificacdo dos servidores que
atuam na Comunicacao Setorial da SEAD.

5.1.1. E importante destacar que este evento é fundamental para a Comunicacdo Setorial, pois a
participacdo proporcionara uma significativa contribuicdo ao aprendizado sobre inovagao no setor publico.
O treinamento ampliard o conhecimento da equipe, introduzindo novas ferramentas que poderdo ser
aplicadas no dia a dia, com foco na otimiza¢do da comunicagao da Secretaria.

5.1.2. Portanto, trata-se de uma oportunidade impar para avancar no uso de novas tecnologias, visando
alcancar maior eficiéncia no desenvolvimento das atividades relacionadas a Comunicacdo Setorial da SEAD.

5.2. Por se tratar de um servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, com
profissionais reconhecidos nacionalmente para ministrar treinamento e aperfeicoamento, esta contratacdo
fundamenta-se no Art. 74, inciso lll, letra "f", da Lei Federal n2 14.133/2021.

T6pico 6 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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6.1. O objeto da contratacdao deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente
estabelecidos.

Garantia da contrata¢ao

6.2. N3do sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os incisos I, Il e Ill, do §19, do art. 96, da Lei
Federal n2 14.133 de abril de 2021.

T6pico 7 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condicdes:
Prazo de entrega ou prestacao de servigo:

7.1. O objeto desta contratagao seré executado nos dias 21 a 22 de novembro de 2024, na modalidade
presencial.

7.2. O evento sera realizado no Centro de Convencgdes Internacional de Brasilia, em Brasilia-DF, conforme
programacao divulgada no site do evento e documento anexo.

T6pico 8 - MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

Responsabilidade do Fornecedor

8.1. N3do obstante o fornecedor ser o Unico responsdvel pela entrega do objeto ou prestacdo de servico, a
Administracdo se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o fornecimento
ou prestacdo de servico, nos termos da legislacao aplicavel.

8.2. O Fornecedor sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela Administracdo.

Comunicagao

8.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o
uso de notificagdo ou mensagem eletrénica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas
pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo substituto, formalmente designado.

Registro de Ocorréncias

8.4. Serado registradas todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Gestao e fiscalizagdo do contrato

8.5. O contrato sera acompanhado pelo Gestor do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente
designados nos termos do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023, responsaveis pela fiscalizacao,
acompanhamento e verificagdo da perfeita execu¢dao contratual, em todas as fases até a finalizacdo do
contrato.

8.6. O Gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato e serd responsavel pela comunicagdo com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22
do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023.

8.7. O Gestor do contrato coordenard as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial, aos atos preparatérios a instrucdo processual e encaminhard a documentagdo pertinente ao setor
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de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a alteragdo, prorrogacdo ou rescisao
contratual ou para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagao de
sancgoes.

8.8. O Gestor do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
segundo suas atribuicbes descritas no art. 23 do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023.

8.9. O Gestor acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execu¢do do objeto nas condicdes
contratuais e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da
execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos para o pagamento, com
possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda informar ao gestor do
contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execucdo do objeto
contratado que estdo sob sua responsabilidade.

8.10. O Gestor do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacOes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisdes, reajustes,
repactuacdes e providéncias nas hipdteses de inadimplemento, segundo suas atribuicbes descritas no art.
24 do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023.

Verificagao da manutengao das condigdes de habilitacao do Fornecedor

8.11. O Fornecedor deverd manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢Oes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a
qualificacdo, na contratacdo direta.

8.12. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor devera notificar o Fornecedor
para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por motivo justo e a critério da
Administragao.

8.13. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragao devera
adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao
Fornecedor o contraditdrio e a ampla defesa.

8.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizacdo, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

Atesto da execugao do objeto
O objeto contratado sera recebido nas seguintes condigdes:

9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de atesto da execugao do objeto, na forma desta se¢do, nos termos do art. 42 do Decreto Estadual
n°®9.561 de novembro de 2019.

9.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, o prazo para atesto ou liquidacdo ficard sobrestado até que o
Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacdo da situacdao, sem 6nus a Administracao.

9.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentacao da
Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

9.4. O prazo de atesto da execugao do objeto sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
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que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021.

9.5. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao CADFOR.

9.5.1. O Fornecedor que estiver em situacdo de irregularidade junto ao CADFOR deverd entregar
juntamente com a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, os documentos que porventura
estiverem vencidos para fins de atualizacao pelo CADFOR.

9.6. A equipe de gestdo/fiscalizacdo do contrato realizarad consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores
do Estado — CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagao.

9.6.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdao de irregularidade perante o Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR, este sera notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no
mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.6.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacdo de irregularidade perante o Cadastro de
Inadimplentes — CADIN estadual, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularizar sua situagao ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.6.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragao.

9.6.4. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracao
comunicara a Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.6.5. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo dos
contratos em execucao, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a
ser instaurado.

9.6.6. Havendo a efetiva prestacdo dos servicos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, se o Fornecedor ndo regularizar sua
situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, salvo nas hipdteses em que houver indicios das infragGes
administrativas previstas na Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021, caso em que a retencdo dos créditos ndo
excederd o limite dos prejuizos causados a Administracao.

9.7. O Gestor do Contrato deverd disponibilizar a Nota Fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro,
em até 5 (cinco) dias apds o atesto.

Liquidagao da Despesa

9.8. O registro da liquidacdo da despesa no Sistema de Programacdo e Execucdo Orcamentaria e Financeira
— SIOFINET devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugao do
objeto.

9.9. Para fins de liquidacdo, o setor financeiro deverd verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.9.1. o prazo de validade e a data da emissao;
9.9.2. os dados do contrato e do d6rgdo ou entidade da Administracdo;
9.9.3. o periodo respectivo de execu¢ao do contrato;

9.9.4. o valor a pagar; e
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9.9.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Prazo de Pagamento

9.10. O pagamento sera realizado de forma Em parcela Unica no valor total do item/lote efetivamente
executado/entregue.

9.11. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal e emissdo
do Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos desta sec¢do, respeitada a ordem
cronolégica conforme Decreto Estadual n® 9.561 de novembro de 2019.

9.12. A Administracdo somente efetuara o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou
documento de cobranga equivalente, estando vedada a negociagao de tais titulos com terceiros.

9.13. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Fornecedor.

9.13.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

9.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

9.14.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retencdo do
Imposto de Renda (IR) ao Estado de Goids com base na Instru¢cdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro
de 2012, e alteragOes posteriores.

9.15. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123
de dezembro de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.16. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a
mora, os valores devidos ao Fornecedor serdao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de correcdo monetaria. Os
encargos moratérios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte férmula:

EM =N x Vp x (I / 365)
Onde:
EM = Encargos moratdérios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo
pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (Indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.
Topico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Menor Prego

10.2. Forma de adjudicagao Por Item
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10.3. Participagao de empresas reunidas

L. nao se aplica
em consorcio

10.4. Prazo de validade das propostas 90 dias

Tépico 11 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Qualificagdo técnica minima exigida
11.1. N3o se aplica.

Subcontratagao

11.2. N3o é admitida a subcontratacao.
Exigéncias de habilitacao

11.3. A documentagdo exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-?
nanceira, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, poderd ser
substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, do Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
de Goias — CADFOR, conforme orientagGes gerais disponiveis no link: https://sislog.go.gov.br/.

12. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
12.1. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1.1. Prestar os servicos de acordo com as condi¢des e especificacbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

12.1.2. Responsabilizar-se por todos os tributos e contibui¢des fiscais que incidam ou venham a incidir,
direta ou inderetamente, sobre objeto contratual;

12.1.3. Manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo indicada no preambulo deste termo;

12.1.4. Emitir os certificados de participacdo nominais para todos os participantes do evento, com base na
lista de presenca e no controle de frequéncia.

12.1.5. Dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE de qualquer anormalidade que verificar na
execucao dos servicos;

12.1.6. Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros decorrentes da execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo do CONTRATANTE em seu acompanhamento.

12.2. OBRGAGOES DA CONTRATANTE

12.2.1. Proporcionar todos os meios indispensaveis a boa execucdo do contrato, prestando as informacgdes e
os esclarecimentos pertinentes, que venham a ser solicitados pela Contratada;

12.2.2. Comunicar oficialmente a Contratada qualquer irregularidade verificada no fornecimento do servico;

12.2.3. Exercer a fiscalizacdo dos servicos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento da
execucao contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA;

12.2.4. Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;
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12.2.5. Repassar por escrito os dados pessoais (nomes, CPF's) de todos os participantes a CONTRATADA;

12.2.6. Acompanhar e fiscalizar a participagdo dos servidores inscritos no evento.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Funcgao Telefone Email
ED CARLOS BATISTA GONCALVES Integrante Administrativo 62 32018729 ed.goncalves@goias.gov.br

GOIANIA, aos 11 dias do més de outubro de 2024.

Documento assinado eletronicamente por WASHINGTON LUIZ BENTO FILETO, Gerente, em
14/10/2024, as 08:38, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°
8.808/2016.

1
assinatura . ?
eletrdnica

1
assinatura . ?
eletrdnica

15/10/2024, as 15:27, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°
8.808/2016.

'I Documento assinado eletronicamente por LEONARDO ALCANTARA MARTINS FRANCO,
.!Stlﬂ::l!ul.l
eletronica

I, do Decreto n° 8.808/2016.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site

. http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?

s acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o cédigo verificador
T 66013415 € 0 codigo CRC SF099B00.

SISTEMA DE LOGISTICA DE GOIAS
AVENIDA ANHANGUERA N° 609, , - Bairro SETOR LESTE UNIVERSITARIO - GOIANIA -

GO - CEP 74610-250 - (62)3201-8795.

https://sei.go.gov.br/sei/documento_consulta_externa.php?id_acesso_externo=1198324&id_documento=68349015&infra_hash=07491b9f635373...

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO DE OLIVEIRA LINO, Superintendente, em

Assessor (a), em 08/11/2024, as 14:58, conforme art. 2°, § 2°, II1, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B,

Referéncia: Processo n2 202400005032361 SEl 66013415
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