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Secretaria de
Estado da
Administragdo

ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

Termo de Referéncia

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Numero do Processo - SISLOG
105032

Numero do Processo - SEI
202400005009766

Em conformidade com a Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021 e com o Decreto Estadual n° 10.207 de
janeiro de 2023, o Termo de Referéncia é o documento necessdrio para a contratacdao de bens e servigos
comuns, destinado a identificar as especificacdes do objeto e as condi¢cbes da contratacdo e execucao,
devendo conter os elementos minimos previstos na legislacao.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o

posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se
destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratacGes de bens e servicos
comuns, inclusive servicos comuns de engenharia, independente da forma de sele¢dao do fornecedor, seja
por licitacdo ou por contratacdo direta.

T6pico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do

Numero do Processo Administrativo no Sei 202400005009766
Processo
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1.2. Adequagdao | A presente contratacao serd autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva
Orcamentaria indicacdo orcamentdria, nos termos do Decreto Estadual n® 10.207 de janeiro de 2023.

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. Descrigao Aquisicao de uma Inscrigdo para o 212 Congresso Brasileiro de Contabilidade - Ser
resumida do objeto | Contabil: Humano, Digital e Etico

2.2. Regime de
fornecimento de Prestacdo de Servicos realizado/executado durante a realizacdo do evento.
bens ou servigos

2.3. Natureza da Prestacdo de servicos de natureza ndao continuada, de treinamento e
execucao do objeto | aperfeicoamento de pessoal

2.4. Caracteristica

) Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
do objeto

2.5. Instrumento

A presente contratacao serd formalizada por meio de Nota de Empenho.
Contratual

O prazo de vigéncia contratual é de 4 dias referente ao periodo de realizagdo do
evento (08 a 11 de setembro de 2024), contados a partir da assinatura ou retirada de
Nota de Empenho, nos termos do Titulo Ill, Capitulo V, da Lei Federal n? 14.133 de
abril de 2021. Considerando que o objeto contratado é de natureza ndo continuada, a
vigéncia do contrato é ndo prorrogavel nos termos da Lei Federal n? 14.133 de abril
de 2021. A minuta de Nota de Empenho oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2.6. Prazo de
vigéncia contratual

T6pico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. O valor referencil estimado da aquisicdo da inscricdo é o seguinte:

Descri¢dao do item 001
Cédigo 94331 - Capacitacao
Profissional, participacao
em congresso.

Informagodes Adicionais
212 Congresso Brasileiro de
Contabilidade

Quantidade || 1

Unidade Inscricdo

Ampla

Participaca
articipagao Participacao

Secretaria de

Ié(:\i?el dae Estado da

g Administracao
valor RS 2.000,00
Unitario

Valor Total ||RS 2.000,00
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3.2. Prego Total Estimado: n3o sigiloso - R$ 2.000,00 (Dois Mil Reais) .

3.3. O preco total estimado da contratacdo fundamenta-se na proposta de preco encaminhada pela
Fundacdo Brasileira de Contabilidade - FBC, em conformidade com o Decreto Estadual n® 9.900 de julho de
2021 (Doc n2 51023).

3.4. O preco estimado especificado neste Termo de Referéncia, corresponde aos precos maximos nos quais
0 objeto podera ser adjudicado. N3do sera admitida a adjudicacdo do objeto por precos (unitario e global)
superiores aos especificados neste Termo de Referéncia.

T6pico 4 - DA DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. O presente instrumento tem por objeto a aquisicdo de inscricdo para participacdo de uma servidora no
212 Congresso Brasileiro de Contabilidade, a realizar-se nos dias 08 a 11 de setembro de 2024, no
Expocentro Balneario Camboril, Av. Marginal Oeste, n24250, Jardim Parque Bandeirantes, Balneario
Camborit/SC, a saber, Maria Gilvana de Castro, sendo o valor, 2.000,00, conforme linkhtt
ps://21cbc.com.br/inscricoes/.

Dados Pessoais

Mome Maria Givana de Castra CPF. 18377 00087

Enderego de Cobranga

Endereco Rua J1 1G4, 03 LE 12 Complemento; B, & apt. 1108 Ceiace Geldnia
GEF T4.594-008 Baro Jardem Ipd =]

Dados do Produts

Descngld 21° CBC - CONGRESED BRASILEIRD DE CONTABILIDADE
ohd

Vakor 000,00

Cacdos ce Pagaments

sma de Fagamento. Hota de Empanho

Fagamento Nota de Empenho

Ent Ao Empiess’ Secretaris S E3tedo 45 Adminiairsghe - SEAD CHPY O2ATE.0RA0001-82
Miir Mola de ErgEnha Pravisda o8 pagaments Teetones de Conlaly: (B2 $8833-8003
D Pagamaeris SHUILID valor

Aguantands Empento RS 200000

Adoerae Foemma oo Pagamento, Banders cu Parcsls.

Tépico 5 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdao de aquisicdo de um a inscricdo para o 212 Congresso Brasileiro de Contabilidade
- Ser Contabil: Humano, Digital e Etico estd fundamentada nos termos do ETP - Estudo Técnico Preliminar
Doc. 51840.

5.2. Em sintese, a contratacdo pretendida justifica-se pela necessidade de qualificacdo dos servidores que
atuam na area de Contabilidade desta Secretaria de Estado da Administragdo - SEAD.

5.2.1. Cabe destacar que trata-se de um importante evento da area contdbil, realizado a cada quatro
anos e conta com a presenca dos mais respeitados nomes nacionais e internacionais: pensadores e
escritores respeitados; coordenadores, mestres e doutores, de importantes unidades de Ciéncias Contabeis;
autores de trabalhos técnico-cientificos de alto nivel; liderancas responsaveis pela conduc¢do das entidades
representativas da classe contdbil brasileira, entre outros.
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5.2.2. Portanto, é uma oportunidade Unica para a discussao da evolugdo da classe contabil, momento
para a troca de ideias e experiéncias e um palco de debates sobre procedimentos, técnicas, evolugao e
atualizacdo de conhecimentos e realidade global. E um ponto de convergéncia, uniformidade e
profissionalismo, em cujos principios, normas e ética formam o tripé da sua realizacdo. O que certamente
contribuirda muito para o aprimoramento de conhecimentos e consequente melhoria na qualidade dos
trabalhos desenvolvidos na Geréncia de Contabilidade desta Secretaria.

5.3. Trata-se de aquisicdo de uma inscrigdo para participagdo no 212 Congresso Brasileiro de Contabilidade,
por se tratar de um servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual com
profissionais com referéncias nacional para ministrar treinamento e aperfeicoamento de pessoal conforme
fundamentacdo da letra "f", Inciso IIl, Art. © 74 da Lei n? 14.133/2021. Folder, Folder Programacao.

T6pico 6 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. Aquisicao de uma inscricdo para participacdo de uma servidora desta Pasta no 212 Congresso Brasileiro
de Contabilidade - Ser Contabil: Humano, Digital e Etico.

6.2. O objeto desta contracdo serd executado nos dias 08 a 11 de setembro de 2024, no Expocentro
Balnedrio Camboriu, através de palestras, painéis e debates.

T6pico 7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Responsabilidade do Fornecedor

7.1. N3o obstante o fornecedor ser o Unico responsavel pela entrega do objeto ou prestacao de servico, a
Administracdo se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o fornecimento
ou prestacdo de servico, nos termos da legislacdo aplicavel.

7.2. O Fornecedor serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pela Administracao.

Comunicagao

7.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e o fornecedor serao realizadas por escrito, admitindo-se o
uso de notificacdo ou mensagem eletrénica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas
pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo substituto, formalmente designado.

Registro de Ocorréncias

7.4. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestao e fiscalizagao do contrato

7.5. O contrato sera acompanhado pelo Gestor do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente
designados nos termos do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023, responsdveis pela fiscalizagao,
acompanhamento e verificagao da perfeita execugao contratual, em todas as fases até a finalizagdo do
contrato.

7.6. O Gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato e sera responsavel pela comunicacdo com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22
do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023.

7.7. O Gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e
setorial, aos atos preparatorios a instrucao processual e encaminhard a documentacdo pertinente ao setor
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de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a alteragdo, prorrogacao ou rescisao
contratual ou para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sancgoes.

7.8. O Gestor do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
segundo suas atribuicbes descritas no art. 23 do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023.

7.9. O Gestor acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execu¢do do objeto nas condicdes
contratuais e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da
execucao do objeto estdao compativeis com os indicadores estabelecidos no edital para o pagamento, com
possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda informar ao gestor do
contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execuc¢do do objeto
contratado que estdo sob sua responsabilidade.

7.10. O Gestor do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacoes
previdencidrias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisdes, reajustes,
repactuacdes e providéncias nas hipdteses de inadimplemento, segundo suas atribuicdes descritas no art.
24 do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023.

Verificagao da manutengao das condigdes de habilitacao do Fornecedor

7.11. O Fornecedor devera manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigac¢Oes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacao na licitagdo, ou para a
qualificacdo, na contratacdo direta.

7.12. Constatando-se a situacdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor deverd notificar o Fornecedor
para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por motivo justo e a critério da
Administragao.

7.13. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragao devera
adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao
Fornecedor o contraditdrio e a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizacao, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

Tépico 8 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Atesto da execugao do objeto
O objeto contratado sera recebido nas seguintes condigdes:

8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de atesto da execucdo do objeto, na forma desta se¢do, nos termos do art. 42 do Decreto Estadual
n° 9.561 de novembro de 2019.

8.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, o prazo para atesto ou liquidacdo ficard sobrestado até que o
Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacdo da situacdao, sem 6nus a Administracao.

8.3. Nenhum pagamento serd efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentacao da
Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.
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8.4. O prazo de atesto da execugcdo do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021.

Tépico 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao CADFOR.

9.1.1. O Fornecedor que estiver em situacdo de irregularidade junto ao CADFOR devera entregar
juntamente com a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, os documentos que porventura
estiverem vencidos para fins de atualizacdo pelo CADFOR.

9.2. A equipe de gestdo/fiscalizacdo do contrato realizarad consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores
do Estado — CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacao.

9.2.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacdo de irregularidade perante o Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR, este sera notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no
mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.2.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacdo de irregularidade perante o Cadastro
de Inadimplentes — CADIN estadual, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularizar sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.2.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da
Administracgao.

9.2.4. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo
comunicara a Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.2.5. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
dos contratos em execucdo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, por meio de processo
administrativo a ser instaurado.

9.2.6. Havendo a efetiva prestagao dos servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, se o Fornecedor ndo regularizar sua
situacdo no CADFOR e/ou no CADIN, salvo nas hipéteses em que houver indicios das infracGes
administrativas previstas na Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021, caso em que a retencdo dos créditos nao
excederd o limite dos prejuizos causados a Administracdo.

9.3. O Gestor do Contrato deverd disponibilizar a Nota Fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro,
em até 5 (cinco) dias apds o atesto.

Liquidagao da Despesa

9.4. O registro da liquidagdao da despesa no Sistema de Programacdo e Execugao Orgamentdria e Financeira
— SIOFINET devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execuc¢do do
objeto.

9.5. Para fins de liquidagdo, o setor financeiro devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

9.5.1. o prazo de validade e a data da emissao;

9.5.2. os dados do contrato e do 6rgao ou entidade da Administracao;
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9.5.3. o periodo respectivo de execugao do contrato;

9.5.4. o valor a pagar; e

9.5.5. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
Prazo de Pagamento

9.6. O pagamento serd realizado de forma Em parcela Unica no valor total do item/lote efetivamente
executado/entregue.

9.7. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal e emissao
do Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos desta secdo, respeitada a ordem
cronoldgica conforme Decreto Estadual n® 9.561 de novembro de 2019.

9.8. A Administragao somente efetuara o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou
documento de cobranca equivalente, estando vedada a negociacdo de tais titulos com terceiros.

9.9. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Fornecedor.

9.9.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

9.10.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retengdo do
Imposto de Renda (IR) ao Estado de Goids com base na Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro
de 2012, e altera¢Oes posteriores.

9.11. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123
de dezembro de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.12. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor nao tenha de alguma forma concorrido para a
mora, os valores devidos ao Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplica¢cdo do indice de correcdo monetaria. Os
encargos moratérios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte férmula:

EM=NxVpx(l/365)
Onde:
EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo
pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;
I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

7/9



07/08/2024, 10:07 SEI/GOVERNADORIA - 62636145 - Termo de Referéncia

9.13. Os pregos serao fixos e irreajustdveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orgamento
estimado. Apds este periodo serd utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de reajustamento.

T6pico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Menor Prego

10.2. Forma de adjudicagdo Por Item

10.3. Participacdo de empresas reunidas |E ndo é admitida a participacdo de empresas reunidas em
em consorcio consorcio

10.4. Prazo de validade das propostas 60 (sessenta) dias

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Subcontratagao
10.5. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Assinatura

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Funcao Telefone Email
. (62) 3201- . .
MARIA GILVANA DE CASTRO Integrante Requisitante 3737 maria.gcastro@goias.gov.br
L (62) 3201- . .
PATRICIA RATES DE MELO Integrante Técnico 8737 patricia.rmelo@goias.gov.br

Versao do Doc. Padrao
0.04

GOIANIA - GO, aos 17 dias do més de julho de 2024.

ji
e
Sel o
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por PATRICIA RATES DE MELO, Assistente de Gestao
Administrativa, em 17/07/2024, as 14:22, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art.
3°B, I, do Decreto n° 8.808/2016.

Documento assinado eletronicamente por MARIA GILVANA DE CASTRO, Gerente, em
17/07/2024, as 14:24, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°
8.808/2016.

ji
e
Sel o
assinatura
eletrdnica

ji
e
Sel o
assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO DE OLIVEIRA LINO, Superintendente, em
19/07/2024, as 10:59, conforme art. 2°, § 2°, III, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 3°B, I, do Decreto n°
8.808/2016.
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