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TERMO DE REFERENCIA N° 180/2017

Processon® 2017/

Assunto: Contratacao de Agéncia de Integracao de Estagiarios.

A ORGANIZACAO DAS VOLUNTARIAS DE GOIAS-OVG, pessoa juridica de direito
privado, qualificada como Organizacado Social (OS), sediada na Rua T-14, n°® 249, Setor
Bueno, CEP 74.230-130, nesta Capital, devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n°
02.106.664/0001-65, vem através do presente Termo de Referéncia apresentar as
especificacoes para contratacdo de empresa especializada para integracdo de estagiarios,

junto as instituicoes de ensino, de acordo com a legislacdo especifica vigente.

A locacdo sera regida pelo REGULAMENTO PARA AQUISICAO DE BENS, MATERIAIS,
SERVICOS, LOCACOES, IMPORTACOES E ALIENACOES, disponivel no site da OVG
http:/ /www.ovg.org.br e demais condicdes estabelecidas neste Termo, também disponivel

no site da OVG.

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para integracdo de estagiarios, junto as
instituicées de ensino, por um periodo de 12 (doze) meses, conforme especificacdes
constantes no Formulario de Pedido n° 0008 — Geréncia de Recursos Humanos - GRH, as

fls. 02 dos autos.

ITEM DESCRICAO E CARACTERISTICAS Un. Otd.

01 Contratacdo de agéncia de integracdo de estagiarios, junto | Serv. 01
as instituicoes de ensino, sediadas na Regido Metropolitana
de Goiania, para preenchimento de bolsas de estagio, nao-
obrigatério, remunerado, na Organizacdo das Voluntarias
de Goias, por estudantes regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva nos cursos vinculados a estrutura do
ensino  superior, publico e particular, conforme
especificacdes constantes deste Termo.

A presente contratacdo devera atender a Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que

dispoe sobre estagio de estudantes.

Das especificacoes técnicas:

O Agente de Integracdo devera atuar como auxiliar no processo de aperfeicoamento do
estagio, identificando as oportunidades, ajustando suas condicdes de realizacao, fazendo
o acompanhamento administrativo, encaminhando negociacdo de seguros contra

acidentes pessoais e cadastrando os estudantes (§1° do art. 5° da Lei n°® 11.788/2008) e
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organizando o cadastro das concedentes das oportunidades de estagio (art. 6° da Lei
11.788/2008).

E vedada a cobranca de qualquer valor dos estudantes, a titulo de remuneracédo pelos

servicos, objeto deste Termo, conforme disposto no § 2° do artigo 5° da Lei 11.788/2008.

Profissionais tecnicamente habilitados deverdao cuidar de todas as etapas de contratacéo
do estagiario, tais como: recrutamento e selecao, convénio com as Instituicées de Ensino,
contratacdo do estagiario, gestdo e pagamento da apodlice do seguro obrigatério e

acompanhamento do programa de estagio através de formularios e relatérios especificos.

O agente de integracdo a ser contratado devera prestar um atendimento especializado,
receptivo e ativo, executado por meio de profissionais qualificados em normas,
regulamentos, processo de supervisao e sistemas eletronicos de processamento de dados,
relativos a Educacao, bem como servicos de suporte operacional e administrativo, gestao
e disponibilizacdo de informacdes gerenciais estratégicas, necessarios para a adequada

gestao do processo de atendimento, sua coordenacao e supervisao.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo de agéncia de integracdo de estagiarios junto as instituicées de ensino,
sediadas na Regido Metropolitana de Goiania é necessaria devido a expansdo da
utilizacao de estagiarios nesta Organizacdo, garantindo treinamento em servico para

estudantes, de maneira a permitir a complementacao de suas atividades pedagobgicas.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO E HABILITACAO

Poderao participar do presente processo de contratacdo os interessados que atenderem a
todas as exigéncias deste Termo e do Regulamento de Compras, inclusive quanto a

regularidade fiscal.

Todas as empresas poderdao apresentar propostas, mas somente serao contatados para
negociacao as que estiverem em situacao regular com as Certidoes de Regularidade com
as Fazendas Publicas Federal (Fiscal e Previdencidria), Estadual (Estado de Goids),
Municipal (do Tomador e da Sede do fornecedor do servigo), FGTS (Caixa) e Trabalhista,
salvo o disposto no item 7.12 do Regulamento para Aquisicdo de Bens, Materiais,

Servicos, Locacoes, Importacdes e Alienacoes da OVG.

A empresa interessada devera apresentar funcionarios capacitados para a execucao dos
servicos, sendo, portanto, vedada a sublocacéo e/ou terceirizacdo dos servicos para evitar
contratacdo de empresa que ndo possua condi¢coes para executar os servicos, colocando

em risco a seguranca e a qualidade do servigo contratado.

Em caso de inabilitacdo pelo descumprimento do acima disposto, sera convocado o
segundo colocado para uma nova analise de documentacdo e possibilidade de

Contratacao.
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Nao sera admitido neste processo a participacdo de fornecedor/prestador de servicos em
processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacdo, ou
ainda que se relacionem com dirigentes que detenham poder decisério na OVG, bem

como com os elencados no Art. 08-C da Lei 15.503/2005.

Os participantes deverdao fornecer todas as informacdes, mesmo que nao solicitadas no
Termo de Referéncia, relativas ao produto ou servico oferecido, como, por exemplo,
manuais técnicos, rede credenciada de manutencdo ou garantia, manual de instalacao,

caracteristicas especiais de funcionamento ou prestacao do servigo, etc.

4. DAS PROPOSTAS

As propostas serdo analisadas quanto ao cumprimento dos seguintes requisitos e deverao
conter:

1. Razao social da proponente, CNPJ, endereco completo, inclusive eletronico (e-
mail), inscrigcdo estadual e municipal;

2. Apresentar a descricao dos produtos/servicos, com o correspondente valor
unitario e total;

3. As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, contados da
data da entrega na Geréncia de Compras;

4. Os servicos deverao ser orcados com valores fixos para o periodo de vigéncia da
contratacdo, apresentando precos correntes de mercado, sem quaisquer
acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria ou de custos financeiros,
compreendidos todas as despesas incidentes sobre o objeto, tais como impostos,

fretes, seguros, taxas, etc. e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Os precos apresentados nas propostas devem incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracado, servicos,
encargos sociais, trabalhistas, seguros, treinamento, lucro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia.

Sera contratada a empresa que oferecer o menor valor de taxa de administracdo por

estagiario.

A OVG podera em despacho fundamentado desclassificar propostas que apresentarem

valores irrisérios ou excessivos em relacdo ao item cotado.

5. DO PRAZO DE ENTREGA E EXECUCAO DOS SERVICOS

O(A) contratado(a) devera iniciar a prestacdo de servicos apos a assinatura do contrato,

pelo periodo de 12 (doze) meses, observando-se as condi¢oes deste Termo.

A CONTRATADA devera encaminhar a Geréncia de Recursos Humanos da OVG, no
minimo, 05 (cinco) curriculos de estudantes candidatos a vaga para o estagio, no prazo

de no maximo 3 (trés) dias tuteis, para atender o Requerimento de Estagiario.
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A CONTRATANTE providenciara entrevistas com os estudantes candidatos a vaga,
encaminhara a CONTRATADA os estudantes selecionados, com informacodes sobre a data

do inicio do estagio, horario, duracéo e valor da bolsa de estagio.

A CONTRATADA devera promover, em um prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
da solicitacdo da OVG, por meio de Requerimento de Estagiario, emitido pela Geréncia de
Recursos Humanos-GRH, a contratacao de estagiario, firmando Termo de Compromisso
de Estagio - TCE (ANEXO I), com a instituicdo de ensino e o estagiario, observando-se as

exigéncias contidas nas normas legais e regulamentares pertinentes.

O objeto da contratacdo sera acompanhado por funcionario responsavel, designado pela
OVG.

6. DO ESTAGIO

Observado o interesse da Organizacdo, a duracdo do estagio sera de no minimo 06 (seis)

meses e no maximo 02 (dois) anos.

Os estagios serdo realizados na Sede da OVG ou em suas Unidades, sendo que os
enderecos podem ser consultados no site da Organizacao. Os estagios serdo realizados no

horario de funcionamento da OVG e compativel com o horario escolar.

O estagio deve ter carater de complementacao educacional e aprendizagem profissional e
sera planejado, acompanhado e avaliado em conformidade com os curriculos, programas,
calendarios e horarios escolares. Constitui um instrumento da integracdo Escola-
Empresa, capaz de proporcionar a aplicacdo de conhecimentos teoricos, o
aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano, néao
acarretando qualquer vinculo de carater empregaticio com a OVG, conforme estabelece o

artigo 3° da Lei n°® 11.788, de 25/09/2008.

Os estagios serao realizados por estudantes, sob supervisao, cuja area de formacao esteja
relacionada diretamente com as atividades, programas, planos e projetos desenvolvidos
pela OVG, em conformidade com as condicoes definidas pelas Instituicdes de Ensino,
indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios, observando a

compatibilidade com o contexto basico da profissao ao qual o curso se refere.

Para formacdo da relacdo de estagio, devem ser observados os seguintes requisitos
(incisos I, II, IT da Lei n°® 11.788/2008):

- matricula e frequéncia regular do estudante publico-alvo da lei;

- celebracéo do Termo de Compromisso entre o estudante, a parte concedente do estagio
e a instituicao de ensino;

- compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e as previstas no termo de

compromisso (incisos I, II, III do art. 3°).

Documentos necessarios a comprovacao da regularidade do estagio:
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- Termo de Compromisso devidamente assinado;

- Certificado de seguro de acidentes pessoais;

- Comprovacao da regularidade da situacédo escolar do estudante;

- Comprovante de pagamento da bolsa ou equivalente e do auxilio-transporte;

- Relatério - verificacdo da compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e

aquelas previstas no termo de compromisso.

A jornada a ser cumprida pelo estagiario sera de 6 horas diarias e 30 horas semanais,
distribuidas nos horarios de funcionamento da OVG e compativel com o horario escolar.
A definicao do periodo de estagio leva em conta o curriculo do curso, o calendario escolar

e a programacao da unidade organizacional que recebe o estagiario.

O numero de estagiarios ndo podera ser superior a vinte por cento do total do quadro de
colaboradores, reservando-se, desse quantitativo, dez por cento das vagas de estagio para

estudantes portadores de deficiéncia, compativel com o estagio a ser realizado.

Total de . . .
Quantidade Maxima de Estagiarios com
Colaboradores
Estagiarios Deficiéncia (10%)
CAGED - Julho/2017
514 102 10

O estagiario percebera diretamente da OVG, bolsa de estagio para a jornada de 30 (trinta)
horas semanais: R$ 830,00 (Oitocentos e trinta reais) e auxilio-transporte em pectnia, no
valor de R$ 86,00 (oitenta e seis reais) por més, proporcionalmente aos dias efetivamente
estagiados. E vedado o desconto de qualquer valor para que o estagiario receba o auxilio-

transporte.

Sera considerada para o calculo do pagamento da bolsa de estagio a frequéncia mensal
do estagiario, deduzindo-se os dias de faltas nao justificadas, salvo na hipotese de

compensacao de horario.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacoes da Contratada:

Manter estrutura fisica de atendimento situada na regido Metropolitana de Goiania.

Articular-se com institui¢coées de ensino, indicando-lhes as possibilidades de estagio (areas
e numero de vagas), adotando com presteza os procedimentos administrativos para sua

realizacao.

O Agente de Integracao devera gerenciar um total de até 102 (cento e dois) estudantes.
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Recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes, candidatos a estagio, de acordo
com as areas de interesse do CONTRATANTE, em 5 (cinco) dias uteis, para que sejam

selecionados e possam se dedicar as atividades relacionadas com os respectivos cursos.

Lavrar Termo de Compromisso de Estagio — TCE (Anexo I), no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, a partir da solicitacdo de contratacdo pelo CONTRATANTE, a ser assinado pela
empresa, pela instituicido de ensino e pelo estagiario, observando-se as exigéncias

contidas nas normas legais e regulamentares pertinentes.

Exigir do estudante, declaracdo de escolaridade para fins de comprovacao.

Elaborar e fornecer o Manual do Estagiario, que devera ser aprovado pelo
CONTRATANTE.

O Agente de Integracao devera promover a adequacdo entre a carga horaria diaria do

estagio, o expediente da OVG e o da instituicao de ensino.

Nos casos de prorrogacdo do Termo de Compromisso de Estagio, os Termos aditivos
deverao ser encaminhados pela CONTRATADA a CONTRATANTE até 15 dias antes de

entrar em vigor.

Providenciar, no momento da prorrogacado do contrato, os documentos pertinentes (novo

TCE/Acordo de Cooperacdo, confirmacao de matricula, Relatérios de Estagio, etc.).

Controlar e informar, com antecedéncia minima de 10 dias uteis, os vencimentos dos
Termos de Compromisso de Estagio — TCE's, para as providéncias de substituicdo ou

prorrogacao.

Providenciar desligamento ou substituicdo do estagiario, mediante o interesse e a

conveniéncia do CONTRATANTE, manifestados eletronicamente.

Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, sempre que informada pela instituicao de
ensino, qualquer irregularidade constatada na situacdo escolar dos estagiarios, bem
como a conclusdo ou interrupcdo do curso realizado pelo estagiario na instituicao de

ensino, para posterior rescisdo do TCE.

No ato da contratacdo, orientar o estudante sobre os aspectos legais, técnicos e

pedagobgicos do estagio e a relacao estagiario e o CONTRATANTE.

Prestar orientacao atitudinal e comportamental aos estagiarios.

Promover o ajuste das condicoes de estagio, definidas pelas Instituicées de Ensino, com
as disponibilidades do CONTRATANTE, indicando as principais atividades a serem
desenvolvidas pelos estagiarios, observando sua compatibilidade com o contexto basico

da profissao ao qual o curso se refere.
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Acompanhar a realizacdo do estagio junto ao CONTRATANTE, subsidiando as respectivas

instituicoes de ensino com as informacgoes pertinentes.
Exigir e analisar relatoérios de estagio do estudante, a cada 2 (dois) bimestres.
Avaliar, junto aos supervisores, gerentes e chefias das unidades, os estagios realizados.

Manter a CONTRATANTE informada sobre quaisquer eventos que dificultem ou

interrompam o curso normal do Contrato.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

CONTRATANTE.

Respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as dependéncias da

CONTRATANTE, bem assim dos estagiarios.

Observar que a quantidade parcial ou total de estagiarios e o valor da bolsa de estagios
poderéao ser alterados, no interesse do servico e a critério do CONTRATANTE, nos limites

fixados em lei.

Garantir, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, para o caso de morte
ou invalidez permanente, cuja apédlice seja compativel com valores de mercado, conforme
fique estabelecido no termo de compromisso, devendo constar mesmo o respectivo
numero de apodlice e o nome da Seguradora.

Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas no contrato.
Manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do Contrato.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem

prejuizo das demais sancoes.

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacao especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda

que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE.

Responsabilizar-se pelos servicos, objeto deste Termo, respondendo civil e criminalmente
por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados,
prepostos ou terceiros, no exercicio de suas atividades vierem a, direta ou indiretamente,
causar ou provocar ao Contratante e a terceiros, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado.

Observar as seguintes vedacoes:
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- a veiculacao de publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da
Administracao da CONTRATANTE;

- a subcontratacao parcial ou total dos servicos objeto deste Termo.

8. PENALIDADES

O fornecedor/prestador de servicos que descumprir com suas obrigacoes,
injustificadamente, ficara sujeito as penalidades seguintes, as quais serdo graduadas de
acordo com a sua gravidade: impedimento e suspencao do direito de participar da selecao

de fornecedores, multa, rescisdo e outras previstas em legislacdo pertinente.

Nenhuma sancédo sera aplicada sem o devido contraditério, que prevé defesa prévia do

interessado e recurso nos prazos definidos no Regulamento.

Apos as aplicacoes de penalidades cabiveis, serdo adotadas as medidas necessarias para
a cobranca da multa, rescisdo do contrato, registro do impedimento ou representacao ao

Ministério Publico, conforme o caso.

9. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante emissdo de ordem bancaria para
crédito em conta da CONTRATADA, até o 5° (quinto) dia tutil do més subsequente ao da
prestacao dos servicos, mediante a apresentacdo da nota fiscal/fatura sem
erros/inconsisténcias, com o ateste do gestor, discriminando o percentual aplicado
somente sobre o valor global das bolsas-auxilio, a titulo de taxa de administracéao,
considerando-se as vagas efetivamente ocupadas, obedecida a proporcdo dos dias de

estagio realizados.

Todo e qualquer pagamento sera efetuado, regra geral, através de transferéncia em conta
corrente, devendo, portanto, os participantes informar banco, agéncia e n° de conta em

sua proposta.

10. DISPOSICOES FINAIS

O presente processo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a OVG
revoga-lo, no todo ou em parte, por razdes de interesse privado, mediante ato escrito e
fundamentado disponibilizado no site para conhecimento dos participantes. A OVG
podera, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou

para sua abertura.

O fornecedor/prestador de servico € responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacodes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicara na sua imediata desclassificacdo, ou caso tenha sido o vencedor, a

rescisdo do contrato ou da ordem de compra, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.
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E facultado a OVG, em qualquer fase da contratacdo, promover diligéncias com vistas a

esclarecer ou a complementar a instrucédo do processo.

Os fornecedores/prestadores de servicos intimados para prestar quaisquer
esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pela Geréncia de

Compras, sob pena de desclassificacao.

As normas que disciplinam este Termo de referéncia serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse

da OVG, a finalidade e a seguranca da contratacao.

A documentacdo apresentada pelos participantes fara parte do processo e nao sera

devolvida ao proponente.

Os casos omissos neste Termo serdo resolvidos pelas Diretorias Geral e

Administrativa/Financeira, a qual a Geréncia de Compras esta subordinada.

A Geréncia de Compras atendera aos interessados no horario comercial, de segunda a
sexta feira, exceto feriados, na Geréncia de Compras, localizada Rua T-14 esq.com T-38,

n° 249 - Setor Bueno, Fone: 3201-9496 — CEP: 74.230-130, Goiania—GO.

Goiania, 19 de setembro de 2017.

Melissa Mendonca da Silva Jaime
Assessora Juridica
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ANEXO I - TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Celebram entre si este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, convencionando as

clausulas expressas abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA - Este instrumento tem por objetivo formalizar as condicées
para a realizacdo de ESTAGIO DE ESTUDANTE e particularizar a relagdo juridica
especial existente entre o Estudante, a Concedente e a Instituicdo de Ensino

caracterizando a nao vinculacdo empregaticia, nos termos da legislacao vigente.

CLAUSULA SEGUNDA - Ficam compromissadas entre as partes as seguintes

condicbes para realizacdo do estagio:

a) O presente Termo de Compromisso de Estagio decorre do Convénio n°

, firmado entre a Concedente de Estagio e o(a)

b) Natureza: nédo obrigatorio;

c) Vigéncia de: / / até / / ;

d) Horario: as horas, em 5 dias, 6h00 diarias, e totalizando 30
horas semanais;

e) Supervisor da Unidade Concedente: cargo

o

f) Recesso do Estagiario: sera concedido nos termos do art. 13 da Lei n
11.788/2008;

g) Bolsa-Auxilio mensal, no valor de: R$ 830,00 (oitocentos e trinta reais);

h) Auxilio-Transporte no valor de R$ 86,00 (oitenta e seis reais) mensais.
CLAUSULA TERCEIRA - Cabe a Instituicdo de Ensino:

a) Aprovar o ESTAGIO de que trata o presente instrumento, considerando as
condicdes de sua adequacéo a proposta pedagoégica do curso, a etapa e modalidade

da formacao escolar do ESTAGIARIO e ao horario e calendario escolar;

b) Aprovar o Plano de Atividades de Estagio que consubstancie as
condicoes /requisitos suficientes a exigéncia legal de adequacdo a etapa e

modalidade da formacao escolar do ESTAGIARIO;

C) Avaliar as instalagoes da CONCEDENTE por meio de instrumentos préprios e sua

adequacado a formacao cultural e profissional do educando;

d) zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para

outro local em caso de descumprimentos de suas normas;

e) elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios e seus

educandos;
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f)

)
h)

comunicar Agente de Integracao, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacao

de avaliacoes escolares ou académicas;

exigir do ESTAGIARIO a apresentacdo dos relatérios de atividades;
comunicar ao Agente de Integracdo a conclusao, desisténcia ou abandono de

curso, bem como o trancamento de matricula ou a perda do vinculo.

CLAUSULA QUARTA - Cabe ao Agente de Integracao:

a)

b)

contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apélice
seja compativel com valores de mercado;
enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses,

relatério de atividades com vistas obrigatéria.

CLAUSULA QUINTA - Cabe a Concedente:

a)

b)

d)

e)

zelar pelo cumprimento do presente termo de compromisso;

ofertar instalacées que tenham condicées de proporcionar ao ESTAGIARIO
condicoes do exercicio das atividades praticas compativeis com plano de atividades

de estagio;

indicar colaborador de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para
orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

entregar, por ocasiao do desligamento do estagiario, termo de realizacdo do estagio
com indicacao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacao
de desempenho;

solicitar ao Agente de Integracdo, a qualquer tempo, documentos comprobatoérios
da regularidade da situacdo escolar, uma vez que trancamento de matricula,
abandono, conclusdao de curso ou transferéncia de Instituicio de Ensino
constituem motivos de imediata rescisao;

efetuar o pagamento da bolsa-auxilio diretamente ao ESTAGIARIO;

conceder auxilio transporte ao ESTAGIARIO;

assegurar ao ESTAGIARIO recesso remunerado nos termos da lei 11.788/08;
elaborar os relatorios de atividades bimestrais para encaminhamento ao Agente de
Integracdo com vista obrigatéria do ESTAGIARIO;

elaborar termos de realizacdo do estagio com indicacdo resumida das atividades
desenvolvidas pelo estagiario;

manter em arquivo e a disposicdo da fiscalizacdo os documentos firmados que
comprovem a relacao de estagio;

informar ao CONTRATADO a rescisdo antecipada deste instrumento, para as

devidas providéncias administrativas que se fizerem necessarias;

Rua T-14 n.° 249 — Setor Bueno — Goiania/GO TR/mms;j 11



o

ORGANIZACAO DAS VOLUNT[}RIAS DE GOIAS
TERMO DE REFERENCIA

M) permitir o inicio das atividades de estagio apenas apds o recebimento deste

instrumento assinado pelas 3 (trés) partes signatarias.

CLAUSULA SEXTA - Cabe ao Estagiario:
a) cumprir, com todo empenho e interesse, toda programacéo estabelecida para seu
ESTAGIO;

b) observar, obedecer e cumprir as normas internas da CONCEDENTE, preservando

o sigilo e a confidencialidade das informacées que tiver acesso;

¢) apresentar documentos comprobatdrios da regularidade da sua situacdo escolar,

sempre que solicitado pela CONCEDENTE;

d) manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a

Concedente e ao Agente de Integracao;

e) informar de imediato, qualquer alteracdo na sua situacdo escolar, tais como:
trancamento de matricula, abandono, conclusao de curso ou transferéncia de

Instituicdo de Ensino;

f) entregar, obrigatoriamente, a Instituicdo de Ensino, a Concedente uma via do

presente instrumento, devidamente assinado pelas partes;

g) Preencher e entregar ao Agente de Integracdo, obrigatoriamente, Relatérios

Bimestrais das atividades realizadas.

CLAUSULA SETIMA - O presente instrumento e o Plano de Atividades de Estagio serdo
alterados ou prorrogados por meio de TERMOS ADITIVOS.

Paragrafo Primeiro: O presente Termo de Compromisso de Estagio pode ser
denunciado, a qualquer tempo, mediante comunicacdo escrita, pela Instituicdo de

Ensino, pela Concedente ou pelo Estagiario.

Paragrafo Segundo: O ndo cumprimento de quaisquer clausulas do presente TERMO

DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, constituem motivos para imediata rescisao.

CLAUSULA OITAVA - Em atencdo ao artigo 17 da Orientacdo Normativa n°® 7 de
30/10/2008, ficam expressamente consignadas, no presente instrumento, as

condicées do desligamento do ESTAGIARIO, a saber:
a) automaticamente, ao término do estagio;
b) a qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administracéo;

c) depois de decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estagio, se
comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no 6rgado ou entidade ou
na instituicao de ensino;

d) a pedido do estagiario;

e) em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido na

oportunidade da assinatura do Termo de Compromisso;
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f) pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias,
consecutivos ou nao, no periodo de um meés, ou por trinta dias durante todo o

periodo do estagio;
g) pelainterrupcéo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario; e

h) por conduta incompativel com a exigida pela Administracao.

CLAUSULA NONA - A Instituicdo de Ensino e a Concedente, nos termos do art. 5° da
Lei n°. 11.788 de 2008, elegem o como seu AGENTE DE

INTEGRACAO a quem comunicardo a interrupcdo ou eventuais modificacées do

convencionado no presente instrumento.

CLAUSULA DECIMA - O Estagiario durante a vigéncia do presente Termo de

Compromisso de Estagio estara segurado contra acidentes pessoais conforme apélice

o

n no valor de , da seguradora

E, por estarem de inteiro e comum acordo com o Plano de Atividades de Estagio abaixo
descrito e com as demais condicoes estabelecidas neste Termo de Compromisso de

Estagio, as partes assinam em 3 vias de igual teor.

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

(Informar as atividades do estagiario).

INSTITUICAO DE ENSINO CONCEDENTE
carimbo e assinatura carimbo e assinatura
ESTAGIARIO AGENTE DE INTEGRACAO
RG: Ou Representante Legal carimbo e assinatura

(Estudante menor)
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