
 
 

ORGANIZAÇÃO DAS VOLUNTÁRIAS DE GOIÁS 
 

 

Rua T-14 n.º 249 – Setor Bueno – Goiânia / Goiás 

 
4 VAGAS EM ABERTO PARA O CARGO DE: 

 
 TÉCNICO ADMINISTRATIVO (FISCAL) 

 
DESCRIÇÃO DO CARGO: 
 

Prestar apoio técnico-administrativo em atividades relacionadas à organização e 
execução de tarefas que envolvam função de suporte; Fiscalizar a limpeza da 
unidade; Acompanhar a chegada das refeições na unidade; Conferir e degustar a 
qualidade e gramatura das refeições servidas diariamente; Conferir a quantidade de 
ticket a serem vendidos diariamente; Controlar o quadro da equipe de funcionários da 
empresa terceirizada; Acompanhar em tempo integral o processo de fornecimento 
das refeições, para garantir a temperatura e a qualidade do alimento; Preencher 
relatórios quantitativo/qualitativo das refeições fornecidas semanalmente e 
mensalmente; Oferecer suporte aos frequentadores; Elaborar e aplicar a pesquisa de 
satisfação dos usuários; Manter contato externo através de e-mails e telefone com 
representante das empresas. 

 
PERÍODO: Integral  
 
JORNADA DE TRABALHO: 40 horas semanais 
 
ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo 
 
MODALIDADE: CLT 
 
BENEFÍCIOS: Vale alimentação, Plano de Saúde, Seguro de Vida.  
 
REQUISITO: 

Experiência comprovada como Técnico Administrativo de no mínimo, 01 ano.  

Os interessados poderão enviar seu Currículo para o e-mail: recursoshumanos@ovg.org.br 
ou apresentá-los na Gerência de Recursos Humanos da Organização das Voluntárias de 
Goiás, situada na Rua T-14 nº 249 – Setor Bueno – Goiânia / Goiás até o dia 06 de Novembro 
de 2015. 

VALIDADE DE CADASTRO DOS CURRÍCULOS: 

Análise Curricular: 09/11/02015 à 13/11/2015 

Entrevista Técnica e Estudo Psicológico: 16/11/2015 à 27/11/2015 

Resultado Final da Seleção: 30/11/2015 

OBS: AS QUATRO VAGAS PARA TÉCNICO ADMINISTRATIVO SÃO PARA AS 
LOCALIDADES ABAIXO:  

ANÁPOLIS – 1 VAGA 

RIO VERDE - 1 VAGA 

LUZIÂNIA – 2 VAGAS  


