Estado de Goias
Secretaria da Seguranca Plblica e Administragéo Penitencidria
Superintendéncia de Policia Técnico-Cientifica

Portaria N°.0 &/ 20'1 5

Dispde sobre a padronizacdo da formatacdo e

diagramacdo a serem seguidas nos laudos |
periciais e documentos oficiais expedidos pela

Superintendéncia de Policia Técnico-Cientifica

do Estado de Goias.

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer padrdes minimos de
formatacdo e diagramacédo dos laudos e documentos emitidos pela Superintendéncia-

de Policia Técnico-Cientifica do Estado de Goias;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer uma Identidade Visual a

todos os documentos e publicagbes oficiais expedidas pela Superintendéncia de Policia

I

Técnico-Cientifica do Estado de Goias:

RESOLVE: \

Art. 1°. Instituir os padrdes de formatacdo e diagramacdo dos laudos periciais e demais
documentos oficiais emitidos por todas as unidades que compde a Superintendéncia de
Policia Técnico-Cientifica do Estado de Goias (SPTC). : 1

Art. 2° Os documentos deverdo obedecer as seguintes configuracbes e forma de

apresentacao:
I - Padrdes de fonte:
a) Tipo de fonte: Gadugi

inhas de

b) Tamanho da fonte: 12 no texto em geral, 11 nas citacdes e 9 nas
rodapé
/1
II - Papel: <IN
AL ‘
a) Sempre que possivel os documentos serdo impressos em pa le tamanho A-4,

ou seja, 29,7 x 21,0 cm.
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I1I)

b)

o)

b)

@)
d)

e)

9)
h)

O documento deverd ser impresso como Retrato, salvo necessidade de impressao

“em orientacdo Paisagem.

A impressdo dos textos deve ser feita na cor preta em papel branco. A impresséo
colorida deve ser usada apenas para marca d'agua, logomarcas, graficos e

ilustracdes na capa e no escopo do laudo.

Margens, espacamentos e alinhamento:

Margem superior: 2 cm.

Margem inferior: 2 cm.

Margem esquerda: 3,0 cm de largura.

Margem direita: 1,5 cm de largura.

Inicio de paragrafo: 2,5 cm de distancia da margem esquerda.

Espacamento entre linhas devera ser multiplo de 1,25 entre as linhas no corpo do

texto, No cabecalho, rodapé, referéncias, legendas, ilustragdes, tabelas e citagdes

‘textuais devera ser espacamento simples.

O alinhamento devera ser justificado.

Os documentos e publica¢des oficiais da SPTC deverdo possuir no cabecalho a
logomarca da instituicdo e da Secretaria da Seguranca Publica e Administracdo

Penitenciaria (SSP) (Anexo I).

E obrigatério constar a numeracio de pagina, exceto na capa. A numeracdo deve
ser posicionada no canto inferior direito da pagina com fonte tamanho 9 (nove),
devendo sempre constar o nimero da pagina atual juntamente com total de

paginas do documento. Exemplo: Pag. 01 de 10.

Art. 3° — A logomarca da SSP devera ser alocada do lado esquerdo da pagina, enquanto

alinhadas.

I-

v/d ?/mente

v

O braséo da SSP devera conter as dimensdes de 2,01cm de altura

largura, enquanto o brasdo da SPTC devera possuir dimensdes de 2,33¢m de altura

por 2,33 cm de largura.

I~

O cabecalho deveré apresentar as inscrices que identifiquem a unidade, como

no exemplo a seqguir:
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Estado de Goias
Secretaria da Seguranca Publica e Administragdo Penitenciaria
Superintendéncia de Policia Técnico-Cientifica
Instituto de Criminalistica Leonardo Rodrigues
Secdo de Informatica Forense
SINF XXX/2015 RG XX/2015

\

a) As palavras do texto acima deverdo ter apenas a primeira letra grafada em

maiusculo e ndo devera ser usado negrito, italico e/ou sublinhado.
b) Devera constar abaixo do cabecalho uma borda inferior ao paragrafo.

c) Sobre esta borda devera constar o nimero de Registro do Laudo e o Registro
Geral, sendo aquele de uso opcional e este de uso obrigatério, ambos
acompanhados do ano de registro. Exemplo: SINF 123/2015 RG 456/2015 e CPE
RG 789/2015.

Art. 4°. O rodapé devera apresentar o enderego completo de cada unidade e o contato

telefénico como no exemplo a seguir:

Avenida Atilio Correia Lima, n® 1223, Cidade Jardim — Goiania/GO — CEP.: 74.425-030
Fone: (62) 3201-9534 / Fax: (62) 3201-9518 site: www.policiacientifica.go.gov.br :
a) Devera constar acima do rodapé uma borda superior ao paragrafo.
Art. 5° - A capa do Laudo de Exame de Pericia Criminal devera conter:
a) Em alinhamento centralizado:

I- A inscricdo: “LAUDO DE EXAME DE PERICIA CRIMINAL" em fonte Gadugi, |

tamanho 24, caixa alta e em negrito (Anexo 2).
II- Nome do exame pericial em fonte Gadugi, tamanho 24, caixa alta e em negrito.
b) Alinhados a direita:

I- Registro Geral Interno (opcional) e Registro Geral em fonte tamanho 16 no corpo

da capa e em fonte tamanho 10 no cabecalho.

II- Nome do Perito Criminal Relator e nome do Perito Cri

couber, em fonte tamanho 14.

W/
\
/i! ;
f
/

/4

IlI- Delegacia Requisitante e/ou afeto em fonte tamanho14.
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IV- Nimero do Inquérito Policial ou do Protocolo do Processo em fonte 14.

Art. 6°. N3o se recomenda o uso de negritos, itdlicos, sublinhados, letras maiusculas,
sombreamentos, relevos, bordas ou qualquer outra forma de formatagdo que afete a
_elegéncia e a sobriedade do documento, salvo extrema importancia. E deselegante o

negrito do nome do signatario.

Esta Portaria entra em vigor em 01/10/2015.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Superintendéncia de Policia Técnico-Cientifica, em Goiania, aos dez dias

do més de setembro de 2015.

Superintendente de Policia Técnico-Cientifica de Goias
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/ g o e i
£

Bras3o Oficial da Policia Técnico-Cientifica do Estado de Goias

Brasdo Oficial da Secretaria da Seguranca Publica e Administracdo Penitenciaria

& ; S
sTAoo DE {3.0,\.k ’ ;
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Nome da Unidade

SIGLA XXX/2015 RG XX/2015

LAUDO DE EXAME DE PERICIA CRIMINAL

AUTENTICIDADE DE ROUPAS

SEMAV XX/ANO RG XXX/ANO
Perito Criminal Relator:

Perito Criminal Revisor:

Delegacia Requisitante:
Inquérito Policial:

Protocolo do Processo:
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