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Introducao

O que é?

Segundo o art. 216-A da Constituicao Federal, O SNC é organizado em
regime de colaboracao, de forma descentralizada e participativa, tendo
por objetivo promover o desenvolvimento humano, social e econdmico
com pleno exercicio dos direitos culturais. A adesdo é a primeira fase de
integracdo ao Sistema Nacional de Cultura, na qual o ente federado
(estado/municipio) manifesta sua vontade em ser parte integrante e
atuante do Sistema Nacional de Cultura.

Como funciona o Sistema Nacional de Cultura?

Segundo o art. 216-A da Constituicdo Federal, o Sistema Nacional de
Cultura € um processo de gestdao e promocdo das politicas publicas de
cultura democraticas e permanentes, pactuadas entre os entes da
Federacdo (Unidao, Estados, DF e Municipios) e a sociedade.

Quem pode utilizar este servigo?
Cadastradores indicados, por meio de oficio dentro da plataforma SNC,

pelo chefe do executivo do respectivo ente federado (Governador/Estado
ou Prefeito/Municipio).




Passo 1
Criando Novo Cadastro (Adesao)

ACESSE O SITE:
http://snc.cultura.gov.br/

CLIQUE EM:
“NOVO
USUARIO”

Caso o Municipio ja
possui cadastro,
basta acessar com
CPF e senha do
responsavel.

Inserindo os Dados para Novo
Cadastro

.-
Proenchd & formulhia SDERS COM OF $8US S04 ‘ kvlsﬂ
IMPGRTANTE

{

Insira os dados O usuario deve ser um
do cadastrador - Servidor do municipio
indicado pelo que ficard como

prefeito e responsavel pela
“CLIQUE EM plataforma.
CADASTRAR”. Pl

EE s M Aguarde a chegada de um e-mail para a
'[} confirmagao de seu cadastro.




Passo 3
Criar Novo Ente Federado

CORONANTRUL (COMD-19) Simpafique! Participe Areno a informag do Leghiagic

T ¥ a

_Sisterpa Nacinnall deW{Cultura

Cligue em
“Criar novo ente

» ARl PRISECIPAL Bem-vindo ao Sistema Macional Cultura
Federado”.

O Scnems Nazaasl 88 Culird § UM BAOTEESO B4 DHILDS § PrOMETES GBI polincsl
pibiE 34 O

Froaragde Wl

promaver o o

Srinas culturals.

Clgue e= i nowe et federado” no menw principel pars Ingar o tadastrs o
st eFiade ou mericips na platafarme do SN

CONTIGURALOES

Alberar Senha

i

Passo 4 Inserindo os Dados e
Documentos

1¢ Parte: Insira
oS Dados MENU PRINCIPAL
Solicitados
abaixo. Inicio ¢
Criar Novo Ente

(*) Campos Federado DADOS ENTE FEDERADO

Obrigatérios Solicitar  Troca Ente Federado (Estado ou Municipio) *
Responsavel
Ente Federado

Cadastro de Ente Federado

Praencha o formuldrio abaixo com os dados do municipio ou estado.

CNP] do Ente Federado (Estado ou Municipio) «

ENGE feerai b Catastradn peld uludnia Mara & X DADOS DO PREFEITO/GOVERNADOR
€830 quira TRoCas O responidvel DEo Sfle Neaeras, el
CPF do Prefeito/Governador *

RG do Prefeito/Governadors

. Orgdo Expeditor*
Se aparecer a imagem "Ente

Federado ja cadastrado”, o
estado/municipio ja possui
cadastro e um responsavel com Nome do Prefeito/Governador +
permissdo de alteracdo e
atualizagdo das informagdes. £-mail Institucional *

E-mail Pessoal *

SECULT
Secretaria de
Estado da
Cultura




Passo 4
Inserindo os Dados e Documentos

22 Parte: Insira os Dados Solicitados abaixo.

ENDERERECO DO PREFEITOVGOVERNADOR

CEP -
Enderego Institucional ~

Complemento

Site Institucional
vw . exemplo.com.br

1* Telefone Institucional =
2° Telefone Institucional

3° Telefone Institucional

IMPORTANTE DOCUMENTOS DO PREFEITO/GOVERNADOR

Termo de Posse =

I Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Copia ao CPF =
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escalhido
Deve-se inserir “Cdopia de
CPF” e “Copia de RG” do Cépia do RG
Prefeito em exercicio. Eles Escolher arquive | Nenhum arguivo escolhido
podem ser anexados em
JPGE, PNG ou PDF com Clique em
tamanho maximo de SOMB, . “SALVAR”
e devem estar legiveis, pois Camcalar
serdo analisados pela
Equipe do SNC.

SECULT
Secretaria de
Estado da




Passo 5
Cadastradores Indicados (Oficio)

A Indicacao deve ser feita pelo chefe do executivo do respectivo ente
federado (Governador/Estado ou Prefeito/Municipio) via Oficio e
inserido dentro da plataforma do Sistema Nacional de Cultura na aba
“Solicitar Troca Responsavel Federado”.

ATENCAO! E imprescindivel que o novo responsavel indicado no Oficio ja
tenha feito seu cadastro pessoal na plataforma do SNC.

A solicitacdo de inclusao ou alteracdo do Responsavel (Cadastrador) pelo
estado/DF/municipio em atualizar e inserir informacdes sobre o sistema
estadual/distrital/municipal de cultura, deverd ser feita na prépria Plataforma do
SNC.

12) Preencha o Modelo de Oficio abaixo com os dados do novo indicado.
O Oficio deve ser assinado por: Prefeito, no caso de Municipios / Gestor de
Cultura, no caso de Estados e o Distrito Federal (Exemplo: Presidente da
Fundacao, Secretario de Cultura).

O Oficio deve ser Impresso, Assinado e Escaneado para a Inserg¢ao.

MODELO DE OFiCIO PARA MUDANCA DE RESPONSAVEL (CADASTRADOR)

Eu, , prefeito do municipio de
/UF, designo ,
cargo , CPF n® , telefone
, e-mail , para
ser o responsavel pelo acompanhamento do Sistema Municipal de Cultura,
conforme Clausula Décima Primeira do Acordo de Cooperacdo Federativa.

Tenho ciéncia de que o servidor designado tera a incumbéncia de dar
lcumprimento as obrigacdes pactuadas, detalhadas em metas descritas no Plano
de Trabalho e encaminhamento dos assuntos pertinentes.

Local e data.

Nome do Prefeito

Observacao: No caso de Estados e DF, substituir Prefeito pelo Gestor de Cultura
e Municipio por Estado ou Distrito Federal.

Atencao! O login na plataforma deve ser do(a)
indicado(a) a novo cadastrador (a) e ndo do (a) Prefeito
(a) ou de outra pessoa.

‘msg A assinatura deve estar de acordo com o documento de
IMPORTANTE identidade.




Passo 6
Inserindo o Oficio

COROMAVIRUS [COVID-19)  Simplifique!  Particlpe  Acesso a informaglio  Legislagho  Canals m

kpaacccmeide ll Ppaaomess H rparaabusca Bl paes o rocepd [

Sistema Nacional de Cultura
SEC CIAL DA C DO TURISMD n n EIS

Sobre o SNC | Consultar InformagBes | Pergumtas frequentes | Fale conosco

TGS EDOn Solicitar troca de Cadastrador de Ente Federado
Caso gueira trocar de responsavel. imprima o modelo de oficio clicando agu

Inicio Por favor, insira o oficie digitalizade com os dados do novo responsdvel & assinado

pelo Prefeito ou Governador no campe "Oficio para alterar o responsvel” -
Criar Nove Ente Se|eC|One (@)
Federado ATENGAD! E imprescindivel que o nove responsavel indicado no oficio ja tenha feito MUI’\ICI'DIO e anexe o
— SEF D BAEED # SNC o u
Solicitar  Troca seu cadastro pessoal na plataforma do SNC. ,
i Oficio devidamente

Ente Federado (*}Campots) Obrigatériols assinado e
escaneado.

DADOS ENTE FEDERADO

CONFIGURACOES Ente Federado (Estado ou Municipio) *

Alterar Senha
Sair Oficio para alterar o responsivel =

| Escolher arquivo, gnhum arquivo escolhido
-

o _|m} Clique em "salvar”

AVISO
IMPCRTANTE

d

Apos salvar, a equipe do Sistema Nacional de

Cultura enviard uma mensagem para o e-mail

registrado na plataforma, informando sobre a
liberacdo do acesso ao indicado no Oficio.

SECULT
Secretaria de
Estado da




Passo 7

Inserindo Dados do Gestor de
Cultura

ATENCAO! O Gestor de Cultura é o responsavel maximo pela gestao das
politicas publicas de cultura no seu estado/municipio, por exemplo: Secretario
de Cultura, Diretor de Cultura, Presidente de Fundacao Cultural.

MENU PRINCIPAL

Imicio

Criar Move Ente
Federado

Solicitar  Troca
Responsdvel
Ente Federado

Alterar Enie
Federado

Gestor de
Cultura

Exemplo de Preenchimento dos Dados

{

Dados do Gestor de Cultura

COMNFIGURAGOES
Name: Nena
CPF. 928 877.911-63

Alterar Senha
Carge: 5

Sair

Informac¢oes da Plataforma

"mso
IMPORTANTE

{

Somente apds o preenchimento de todos os dados
do ente federado e do gestor de cultura é que a
plataforma libera a opcdo de imprimir Acordo de

Cooperacao Federativa juntamente com a Solicitacdo
de Integracdao ao SNC no menu lateral ou em
"clicando aqui” no texto central.




Passo 8
Acordo de Cooperacao Federativa

Exemplo

Clique para

e Mova Brasilindia D'Oeste/RO | Sud Adésdo a0 Sisterma Macional de Cultura - SHE balxar O
MENU PRINCIPAL estd guase concluida Para efetivar a ades3o, & necescanio que o Acordo de ACOI’dO
Cooperacdo Federativa (disponivel no menu principal da coluna esquerda) seja

ermiado para & equipe o SNC

é Nova Brasilandiz Adesao ao Sistema Nacional de Cultura

Inicio Para tanto, imprima o Acordo de Cooperagdo Federativa para a assinatura do
Criar Movo Ente Govermador (8] ou do Prefeito (8) € iding o AGordo adsinadd

',
Federado
A Equipe do Sistema Macional dé Culturd (SRC) concluird & formalizacso d 30
Sngl;" ':)%'ﬁaw;roca 0 58U eSIAB0 OU MUMKIHIC & BNVIArd UMa mensagem de confirmacdo da adesao
EntSFe{:Ie[édg para o &-mad cadastrado.
Alderar Ente Lembrarnds que $3o de responsabilidade do ente federado, $ob a3 penas da bei, a
Federado autenticidade dos dorumentos apresentados e a veracdade das informagdes

Gestor de prestadas.
Cultura

Uitima awualizagso em: 10/07/2020 4s 14:01:81
Gerar Acordo de
Cooperacdo ATualiZatO Pelo USUATG de CPF: 82137300036
Federativa

Ermwiar o Acardo Dados do Ente Federado

de  Cooperagdo
Federativa

CMP)- 15884109¢ 06
Governador/Prefeito: Verena 5. F. de Castro
Siuagdoc Aguardando envio da documentagao

CONFIGURACOES
d Dados do Gestor de Cultura

MNome: Nena
Alterar Senha
Salr

Assinando o Acordo de
Cooperacao

ATENCAO! O Documento é gerado com o total de 9 (nove) paginas. Observe
que existem 2 (dois) locais de assinatura do prefeito/governador, sendo uma
assinatura correspondente ao Acordo de Cooperacdo Federativa e a outra
assinatura a Solicitacao de Integracdo, conforme figuras abaixo. Antes de
assinar, verifigue se os dados do estado/municipio e governador/prefeito
preenchidos estdo corretos e de acordo com os cadastrados.

SECULT
Secretaria de
Estado da




Assinando o Acordo de
Cooperacao

Ministério do Turismo
Secretaria Especial da Cultura
Secretaria Nacional da Economia
Criativa e Diversidade Cultural

ACORDO DE COOPERACAO FEDERATIVA
QUE ENTRE SI FIRMAM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO MINISTERIO DO TURISMO -
SECRETARIA ESPECIAL DA CULTURA E ©
MUNICIPIO DE XXXXXXXXXXX/XX, VISANDO AO
DESENVOLVIMENTO DO SISTEMA NACIONAL DE
CULTURA.

A UNIEO, por intermédio do MINISTERIO DO TURISMO — SECRETARIA ESPECIAL DA CULTURA, inscrito no
CNPJ/MF n2 05.457.283/0002-08, situado na Esplanada dos Ministérios, Bloco “B", Brasilia — Distrito
Federal, neste ato representado pelo(a) Secretdrio(a) Nacional da Economia Criativa e Diversidade Cultural ,
ALDO LUIZ VALENTIM, residente em Brasilia, carteira de identidade n® 27.760.987-2, CPF/MF n®
259.902.708-01, nomeado(a) pela Portaria n? 92, de 6 de margo de 2020, e conforme delegacdo de
competéncia do Decreto n? 10.359, de 20 de maio de 2020 e o MUNICIPIO DE XXXXXXX/XX, CNPJ/MF sob
o n? XXXXXUX/XHXXK, representado por XXNXXXMXXXXX, Prefeito(a) Municipal, carteira de identidade n®
XIOXXXXX, CPF/MF n2 JODOMKXMXXXX, firmam o presente Acordo de Cooperacdo Federativa, que ird se
reger pelas disposicGes do Art. 216-A da Constituigdo; da Lei n? 8.666 de 21 de junho de 1993, no que
couber; da Lei n® 8.313, de 23 de dezembro de 1991 e demais disposicdes legais pertinentes, no que
couber, tendo como justas e acordadas as seguintes cldusulas e condicdes:

E por estarem de pleno acordo, firmam o presente Acordo de Cooperagdo em duas vias de igual teor e
forma, perante as testemunhas abaixo qualificadas:

Brasilia - DF, de de

ASSINATURA PREFEITO(A)
Secretdrio(a) Nacional da Economia Prefeito do Municipio de X000/ XX

Criativa e Diversidade Cultural

Secretaria Especial da Cultura
Ministério do Turismo

Testemunhas:

Nome:
RG:

SECULT
Secretaria de
Estado da
Cultura




Assinando o Acordo de
Cooperacao

Solicitacdo de Integracdo ao Sistema
Nacional de Cultura

Municipio: . CNPI:

CEP: 57.600-010 Logradouro:
Complemento: N°© 34 Bairro: Centro
Telefone Institucional:

Informacses do Prefeito

CPF:

Nome Completo:
Orgdo Expeditor: SESP
Email Institucional:

Informagbes do Gestor de Cultura

CPF:

Nome Completo:

RG: Orgdo Expeditor: ssp
Cargo: Secretdria Municipal de Cultura

Instituicdo: Secretaria Municipal de Cultura

Ermail Institucional:

Telefone Institucional:




Assinando o Acordo de
Cooperacao

Declaracio de Responsabilidade (Prefeito)

Venho, por meio deste, solicitar a integraciio deste municipio ac Sistema Nacional de
Cultura, através da assinatura do Acordo de Cooperacio Federativa, estando ciente de que
esta solicitacio deve ser acompanhada dos documentos basicos sem os quais a
andlise e a tramitacdo do processo ficardo prejudicadas, responsabilizando-me, sob as

a3 : [ = auce

Autorizacao

Autorizo a divulgacio das informacbes de interesse plblico referentes ao municipio,
prefeito, interlocutor e responsavel pelo acompanhamento do acordo na plataforma do
Sistema Nacional de Informagbes e Indicadores Culturais (SNIIC), quais sejam: a)
Municipio: nome, CNPJ, endereco, telefone e e-mail institucional; b) Informagdes do
Prefeito: nome, e-mail institucional; c) InformagBes do Interlocutor: nome, Instituicgo,
cargo/funcdo, e-mail, endereco e telefone institucional; d) Informagdes do Responsavel
pelo acompanhamento do Acordo: nome, Instituicdo, cargo/funcdo, e-mail, endereco e
telefone institucional;

ASSINAR AQuUI
Prefeito

SECULT
Secretaria de
Estado da
Cultura




Passo 10
Solicitar a Integracao ao SNC

Apds assinaturas do governador/prefeito, digitalize e envie o documento
clicando em "Enviar o Acordo de Cooperacado Federativa”. Depois, siga as
instrucdes de envio. Clique em "Escolher Arquivo” e salve.

Mova Brasidndic Adesao ao Sistema Nacional de Cultura

Newa Brasildndia D'Oeste/RO | sua adesdo ao Sistema Nadonal de Cultura = SKC
MENL PRINCIPAL estd quase conclulda. Para efetivar & adesdo. & nedessing gue o Acordo de
Cooperagdo Federativa (disponivel no menu principal da coluna esquerdal seja
erviado para a equipe do SNC
— Gerar Acordo de Cooperagdo Federathva
Criar Move Ente Para Tanto, IMprima o Acordo de Cooperagdo Federativa para a assinatura oo

Federado Governadar(a) ou do Prefeitofa) @ insira o acordo assinado no formdnio abalo

gﬂ" 'éi'sa Jlm':ﬂ A Equipe do Sistema Nacional de Culturs (SHC) concluird a formalizacio da sdesao
nain

EntEFedeF.ana 40 seu ESIA00 DU MMM & SMviard Uma mensagem de confirmagdo da adesao

para o e.mail cadastrado,

Alterar Ente

Federado Lembramos que 530 de responsabilidade do ente federado, s0b as penas da bei, a

Gestor de AUtENUICIGAde dos GOCUMENISS Apresentados & a veratidade das informaghes

Cultura prestadas

Gerar Acordo de

Cooperagdo

Federativa

 y Campods) Obrigatdriogs)

Enviar o Acordo
de  Coopera
Federativa :\JP

Mdeslio a0 Sistema Nacional de Cultura

’
B
L& Insira agul o seu Acordo de Cooperagio Federativa assinado +

Escolher arquive | NEnhum arquive selecionado

COMNFIGURACOES

Alterar Senha Cancela Cllque em SALVAR

Sair

AVISO
IMPORTANTE

d

Apos o recebimento dos arquivos devidamente preenchidos e
assinados, a Equipe do Sistema Nacional de Cultura fara os
procedimentos necessarios a sua adesdo e sera enviado um e-mail
para o endereco cadastrado.

Lembramos que é de responsabilidade do ente federado, sob as
penas da lei, a autenticidade dos documentos apresentados e a
veracidade das informacdes prestadas.

A publicacdo no DOU se da com 2 a 3 dias em média.




Passo 11
Plano de Trabalho

Apods a analise da documentacdo encaminhada pela Equipe do SNC, a
plataforma disponibilizara o Plano de Trabalho para insercdo dos arquivos
relativos aos componentes do sistema de cultura local.

MENU PRINCIPAL Bem-vindo ao Plano de Trabalho

Vocé estd no ambiente do Plano de Trabalho. Nesta fase, & preciso inserir as
: informagbes de cada um dos componentes do sistema de cultura local @ anexar as
Inicio comprovagdes de suas implementagdes

Criar Novo Ente

Federado Cligue em "Enviar Comprovagao” em cada componente abaixo e salve as

infarmagies.
Solicitar  Troca
Responsavel Tais arquivos serdo validados pela Equipe do Sistema Nacional de Cultura (SNC) &
Ente Federado )

sera enviada uma mensagem para o seu e-mail cadastrado apds conclusdo do

Alterar Ente procedimento,
Federado

Gestor de -‘\TENQ;'!D.' E importante manter suas informagdes sempre atualizadas. Lembramos
Cultura que s3o de responsabilidade do ente federado, sob as penas da lei, a autenticidade
dos documentos apresentados e a veracidade das informages prestadas

Em caso de duvida, clique no tutorial "Como preencher o Plano de Trabalho”,
Conselheiros disponivel em http://portalsnc.cultura.gov.br.

I. Lei de Criag3o do Sistema de Cultura

CONFIGURACGES e e, | Cligue em ENVIAR

Il. Orgio Gestor

Alterar Senha Cliqgue em ENVIAR
Sair R

ll. Conselho de Politica Cultural

Situacdo da Lei: Arquivo incorreto
Situagdo da Ata: Em preenchimento

Abaixo segue link do Tutorial para confeccao
do Plano de Trabalho.

SECULT
Secretaria de
Estado da
Cultura




Passo 12

Tutorial “Como Preencher o Plano
de Trabalho”

Acesse o link abaixo para acessar o Tutorial:

J

http://portalsnc.cultura.gov.br/wp-content/uploads/sites/32/2018/03/COMO-
PREENCHER-O-PLANO-DE-TRABALHO.pdf

Passo 13

Tutorial “Como Elaborar o Plano
de Trabalho”

Acesse o link abaixo para acessar o Tutorial:

\

https://drive.google.com/file/d/1ZW4EyfEQoBG7-EO-
umOARQZwd2_MbW!I/view

Download - Modelo Basico de
Projeto de Lei do Sistema Municipal
de Cultura

Acesse o link abaixo para acessar o Tutorial:

-

https://drive.google.com/file/d/1XQtykPL5BV-
tbFEYKiXKUmZxQg5t5V3t/view?usp=sharing




Atualizar Informacoes de
Municipios Cadastrados

ATENCAO! Este passo € somente para o municipio ja cadastrado e
gue necessita atualizar os dados cadastrais na Plataforma do
Sistema Nacional de Cultura.

12) Acesse a Plataforma com seu CPF e senha.

29) Cligue em “Criar Ente Federado” no menu do lado esquerdo da tela para
cadastrar seu estado/municipio.

39) Para trocar de responsavel, imprima o modelo de Oficio disponivel no Tutorial
"Oficio para alterar o responsavel” e siga as orientacdes de envio.

4°) Atualize as informacdes do seu estado/municipio e governador/prefeito
Preencha os dados solicitados e salve.

ATENCAO! para os arquivos “Termo de Posse”, “Cdpia de CPF” e “Cdpia de RG”.
Eles podem ser anexados em JPGE, PNG ou PDF com tamanho maximo de 50MB,
e devem estar legiveis, pois serdo analisados pela Equipe do SNC.

59) Cligue em “Gestor de Cultura” e preencha os dados.
Preencha os dados do responsavel pela cultura do seu estado/municipio e salve.
ATENCAO!O Gestor de Cultura é o responsavel maximo pela gestdo das politicas
publicas de cultura no seu estado/municipio, por exemplo: Secretario de Cultura,
Diretor de Cultura, Presidente de Fundacao Cultural.

69) Solicitar a integracao ao SNC
Se 0 estado/municipio ainda ndo possui adesdo ao sistema Nacional de Cultura,
veja o tutorial "Como aderir ao SNC”

ATENCAO! E imprescindivel que o novo responsavel indicado no
oficio ja tenha feito seu cadastro pessoal na plataforma do SNC.




